Documento actualizado el 05-04-2013

Instrucciones para utilizar el Importador como
medio de envio Declaracion Jurada Anual sobre
Cumplimiento de Asistencia de Alumnos (F1904).

Este documento describe el flujo de navegacién necesario y las funcionalidades existentes para
utilizar correctamente el Importador de datos que el Sl ha dispuesto para el envio de la
Declaracion Jurada F1904, sobre cumplimiento de asistencia de alumnos, para la procedencia del
crédito por gastos relacionado a educacion.

ESPECIFICACIONES GENERALES
PARA DECLARAR F1904

1.

Para declarar la F1904 el SII dispone de 3 medios de envio. Usted puede declarar con cualquiera de ellos, seglin sea su
conveniencia. Pero debe tener la precaucion de enviar el archivo en el formato especificado para cada medio de envio.
A modo informativo le comentamos cual es la cantidad de registros méximos (en este caso, alumnos) permitidos por cada medio

de envio disponible:

Cantidad de Registros
Medio de envio maximos
Formulario en Pantalla (Formulario 100 registros informados
Electronico)
Importador de Datos 6.000 registros informados
Software Generador 700.000 registros informados

2.

Tenga presente que sélo quedard vigente la ultima declaracidn enviada por usted. Es decir si envia varias declaraciones,
estas reemplazaran la anteriormente declarada.

2.a

El declarante de la F1904 debe informar en una sola declaracién toda la informacién de los alumnos de los
establecimientos que estén bajo el mismo RBD (Rol Base de Datos del Establecimiento Educacional), no debe enviar
declaraciones distintas para un mismo RBD.

2.b

Si el rut declarante de la F1904 tiene bajo su responsabilidad mas de una institucidon educacional, el declarante debe
declarar toda la informacion en la misma declaraciéon, no debe enviar declaraciones distintas o complementarias.




3.

Tenga presente que si desea rectificar la F1904 ya enviada, debe volver a enviar la declaracidn jurada completa, corrigiendo,
agregando o eliminado los datos con error, quedando esta nueva declaracién completa como vigente.

Sélo quedara vigente la ultima declaracidon enviada por usted. Es decir si envia varias declaraciones, estas reemplazaran la
anteriormente declarada.

Para rectificar una declaracidn por el importador de datos debe generar un nuevo archivo CSV corregido, siguiendo el mismo
procedimiento de envio que la declaracién original.

No debe anular la declaracidn enviada anteriormente, solo debe enviar un nuevo archivo.

Si anula la declaracién anterior, la carga de las declaraciones resultard con problemas.

PROCEDIMIENTO DE ENVIO DECL{-\RACI()N
JURADA F1904-NAVEGACION

Para enviar una Declaracion Jurada mediante Importacion de datos, primero debe adaptarla al Formato de formulario
definido por el Sll, especificamente definido para la F1904. Ver manual genérico de importador en link:
https://alerce.sii.cl/dior/dej/html/sub_menu_informacion.html

Ademas se debe tener en cuenta que todo tipo de planilla de datos que permita grabar el archivo con extensiéon “CSV (MS-
DOS)(*.csv)”, podra ser importada a través de esta opcion.
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Autenticacion

Para declarar F1904 mediante importador de
datos, debe ingresar al sitio del Servicio de
Impuestos Internos www.sii.cl,
menu “Declaraciones Juradas” ->
“Declaraciones Juradas de Renta” > “declarar y
corregir declaraciones” - “Enviar o corregir
Declaracion Jurada por Importacion de Datos”.
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DECLARACION Y CORReworoN DE DECLARACIONES JURADAS

Mediante estas aplicaciones es posible declarar, importar y/o corregir Declaraciones Juradas y visualizar los antecedentes tributarios informadas por terceros al
Senicio de Impuestos Intemnas sobre Ud. (sueldos, retiros, créditos, dhidendos, retenciones, etc).

e Emiar o corregir Dy
formulario electrénico
Ud. podrd presentar la declaracién de los
formularios 1802, 1803, 1804, 1805, 1806,
1807, 1808, 1811, 1812, 1813, 1817, 1818,
1820, 1821, 1822, 1823, 1828, 1629, 1830,
1832, 1834, 1835, 1836, 1837, 1838, 1839,
1840, 1841, 1842, 1843, 1844, 1845, 1846,
1847, 1849, 1850, 1851, 1862, 1853, 1854,
1857, 1858, 1859, 1860, 1861, 1862, 1864,
1865, 1866, 1867, 1868, 1870, 1872, 1874,
1879, 1884, 1885, 1686, 1887 1688, 1893,
1897 y 1904 llenando directamente un
formulario en pantalla para el periodo
tributario comespondiente y ademas podra
corregir los ya declarados

Jurada por o Enviar o corregir Decl Juradas
mediante software

A través de esta aplicacidn se pueden
presentar  las  Declaraciones  Juradas
(originales o corregidas) creadas mediante

Software (gratuito o comprado).

* Anular D Jurada
Ud. podrd proceder a la anulacidn de la
Declaracidn Jurada

Emviar o carregir D
Importacién de Datos
Ud podra presentar la declaracion de los
formularios 1802, 1803, 1804, 1805, 1806,

Jurada_por



http://www.sii.cl/
https://alerce.sii.cl/dior/dej/html/imp_dj/menu_ingreso_imp_dj.html
https://alerce.sii.cl/dior/dej/html/imp_dj/menu_ingreso_imp_dj.html
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IDENTIFICACION DE CONTRIBUYENTES

Para entrar en nuestro sitic sequro, debe identificarse con una Clave Secreta o Certificade Digital. Si ya posee una Clave Secreta, por faver ingr
después de ingresar su numero de RUT y luego seleccione el boton Iniciar Sesidn.

o Obtencién de Clave Secreta
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|
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Al autenticarse (ingresar Rut y contrasefia), se
despliega la pagina principal del Importador,
donde usted debe escoger el afio tributario y el
formulario a declarar.

Si usted desea declarar el cumplimiento de
asistencia de alumnos correspondiente al afo
2012, se debe escoger:

Afio tributario: Afo en curso

Formulario a declarar: 1904

Y apretar ACEPTAR.

Calendario Tributario | Ayuda | Formularios | Contdctenos | Buscar

Identificar Nuevo |
Contribuyente

Cerrar
Sesion

Rut: 1 -K

Pagina Sequra
Rut: 1 -K

ENVIAR DECLARACIONES JURADAS MEDIANTE IMPORTACION DE DATOS

A través de esta opeion y seleccionando el periado y nimera de Formulario a declarar podra ingresar a la pagina donde podra importar directamente el archivo
adaptado (Ver: "Manual para Preparar Formularios a Importar”), con sus antecedentes que serdn utilizados para su revisidn y posteriormente enviarlos mediante la
opcién Confirmar/Enviar Declaracion.

Las declaraciones juradas que pueden ser declaradas por este medio son: 1802, 1803, 1804, 1805, 1806, 1808, 1811, 1812, 1813, 1817, 1820, 1821, 1829, 1830,
1832, 1835, 1836, 1837, 1836, 1839, 1840, 1641, 1842, 1843, 1844, 1845, 1846, 1847, 1849, 1850, 1860, 1862, 1870, 1873, 1874, 1879, 1884, 1885, 1886, 1887,
1888, 1893 y 1904.

El nimero de informados a declarar permitido mediante esta alternativa es de 6000 registros como méaxime, para tedos los Formularios.

Los pasos a seguir para adaptar su archivo al formato del Sll los puede visualizar en el "Manual
para preparar Formularios a Importar”, al cual podré acceder a través del siguiente botén.

Manual para preparar Formularios a Importar

Afio Tributario a declarar:

Elija el formulario a declarar:

o g e confianza | Modo protegido: desactivado A v ®10%
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Al seleccionar Afio tributario y Formulario a
declarar se despliega el layout del Formulario.
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En la parte superior se despliega informacion
del declarante extraida de las bases de registro
interno del SII.

En caso de aparecer algin campo vacio, este
debe ser ingresado directamente por el
declarante.

No se puede declarar sin completar toda la
informacion de identificacion.
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En la parte inferior usted debe ingresar en
“Archivo a enviar”, seleccionado el archivo que
tiene la declaracion en su PC, con extension
“CSV (MS-DOS)(*.csv)”

Luego apretar “Confirmar/Enviar Declaraciéon”.
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Al enviarse satisfactoriamente la declaracion al
SII, aparece el certificado solemne de envio del
formulario.

En link Consulta Estado puede verificar que su
declaracion fue recibida por el SII, en el
acceso: “Consulta 'y Seguimiento de
Declaraciones Juradas y giros emitidos”.

Si el envio presenta inconsistencias, es por
causa de error en la informacién del archivo
enviado, y usted debe seguir las instrucciones
indicadas en la navegacién para corregir el
error.

DECLARACION JURADA RECIBIDA

El Servicio de Impuestos Internos ha recibido su Declaracion Jurada.

Seleccione el botdn "Certificade de Declaracidn™, donde podra obtener su cerificado, el cual acredita que
usted ha realizado su declaracidn, o bien, obténgalo a través de la opcidn Consultar estado Declaraciones

Juradas y Giros Emitidos.

Si usted desea rectificar su declaracidn erwiada, debe realizarlo dentro de las proximas 24 horas una vez que
su declaracion este ingresada y procesada, lo que podrd verificar a través de la misma opcion de Consultar

estado Declaraciones Juradas y Giros Emitidos.

[ Cenificada de Declaracian

|




PREPARACION DEL ARCHIVO DECLARACION
JURADA F1904-

PASO 1.

Debera copiar o escribir su Informe en una planilla Excel segun formato establecido.

Formato F1904

RBD (Rol Base de Datos del
Establecimiento
Educacional)

Rut del Alumno

Cumple Requisitos (S/N)

| c1 |

Cc2

C3

6 es el largo méaximo de este
campo y debe ser numérico
Solo informar el cuerpo del
Rol, no considerando guién

9 es el largo méaximo de este
campo, y debe corresponder
a un Rut valido (ruty DV
junto, sin espacios ni

ni digito verificador

guiones)

1 es el largo méaximo de este
campo, y el formato debe ser
Alfanumérico

EHd9-e-E|= - - Librol [Modo de compatibilidad] - Micrasoft Excel =6 S
— Disefio d Revisar Vista @ 9 = B E3
RBD (Rol Base de : - - = ENea
=) Formato condicional - g=Insettar - X ~
Datos del -1 isi = General
Cumple ReqUISItOS ﬁ Dar formato como tabla = j* Eliminar = @' =
imi - E - - <0 o0 e Ord B
Establecimiento H e (S/N) =T 3 % 000 | %o >0 (5] Estilos de celda ~ sz Formato = | (2~ yfrilter:rai seleuczic:r::r'
Py Educauonal) ente El MNimero El Estilos Celdas Modificar
— 4 ¢ &= 1 C -
~ B N D E F G H I 1 Al
1 198632 123456789 S
2 932000 98765431K
: =i
4
5
. Rut del Alumno
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PASO 2.

Confirmar que la planilla contenga las 3 columnas requeridas. Si no es asi, debe agregar la o las columnas faltantes de
acuerdo al Formato establecido.




PASO 3.
Una vez adaptado su Formulario al Formato de Formulario requerido por el Sll, debe seguir las siguientes acciones para

preparar los datos antes de grabar. En link https://alerce.sii.cl/dior/dej/html/manual/DJ_Manual.html podra encontrar el
detalle de este procedimiento.

PASO 4.

Seleccione el archivo extensiéon "CSV (MS-DOS)(*.csv)" desde su PC y envielo al SlI.



https://alerce.sii.cl/dior/dej/html/manual/DJ_Manual.html

