
PUBLICADO EN EL DIARIO AUSTRAL DE TEMUCO - JUEVES 30 DE AGOSTO DEL 2001

TRAMITES TRIBUTARIOS A CUMPLIR

EN EL SERVICIO IMPUESTOS INTERNOS

· Obtención de RUT e Inicio de Actividades

· Extranjeros (Incripción) 

· Actualización de Datos

· Timbraje de Documentos

En el presente número se dan a conocer los antecedentes a presentar y procedimientos básicos que deben cumplirse para cumplir con el enrolamiento y registro en la base de datos del Servicio de Impuestos Internos; cambios de giro o de domicilio; requisitos para el timbraje o autorización de boletas, facturas y otros documentos, necesarios para desarrollar cualquier actividad económica o profesional, tanto para los empresarios y contribuyentes chilenos, como extranjeros.

Las personas o sociedades que inician actividades gravadas, exentas o no afectas del Impuesto a las Ventas y Servicios, deben emitir documentos timbrados o autorizados por el SII, por los ingresos que obtengan, y deben declarar mensualmente los impuestos devengados en el formulario 29, hasta el día 12 del mes siguiente, aún cuando tenga remanente de IVA a su favor o no tenga movimiento su negocio. Igualmente esta obligado a presentar dicho formulario  mensual por las retenciones de impuesto a la renta efectuadas a sus trabajadores, personal contratado a honorarios y sus pagos provisionales mensuales obligatorios a cuenta del Impuesto anual a la Renta, entre otros.

Si Ud, desarrolla actividades como profesional o alguna ocupación lucrativa independiente, está obligado a emitir boletas de honorarios a la empresa o Institución  pagadora de la renta, que debe retenerle un impuesto del 10% de sus honorarios y enterarlo en arcas fiscales, liberandolo de la obligación de declarar mensualmente y en Abril de cada año debe efectuar su declaración anual a la Renta.  Según sus ingresos se calculará si debe cancelar o le devuelven parte o la totalidad de la retención efectuada. Sólo en los casos que preste servicios a particulares u otros contribuyentes no obligados a llevar contabilidad, Ud. deberá cancelar hasta el día 12 del mes siguiente un 10% como pago provisional obligatorio de sus ingresos obtenidos. 

I.-   INCRIPCION EN EL RUT  Y/O  INICIO DE ACTIVIDADES

1.- Obtención del RUT

Los chilenos en general, no deben solicitar cédula Rut, puesto que éste es el mismo de su Cédula Nacional  de Identidad.

Las Personas Jurídicas, Sociedades de Hecho y otros entes sin personalidad jurídica pueden solicitar Rut, postergando su declaración de Iniciación de Actividades.

Las Corporaciones e Instituciones sin fines de lucro que no realizan actividades de la primera categoría de la Ley de la Renta, sólo requieren obtener RUT para su identificación tributaria.

En estos dos casos se debe presentar el documento que acredita la existencia de la entidad  (ver requisitos inicio de actividades ), asi como también debidamente acreditada la representación legal y el poder para efectuar el trámite del mandatario actuante.   

2.- DECLARACIÓN DE INICIO DE ACTIVIDADES

2.1.- Profesionales, Técnicos u Oficios Independientes

Para desarrollar la actividad de segunda categoría establecida en la Ley de la renta, tales como:, Servicios profesionales independientes, asesorías, comisionistas, corredores, directores o consejeros de sociedades anónimas, y otras ocupaciones lucrativas desarrolladas en forma independiente,  que predomine el trabajo personal basado en el conocimiento de una ciencia, arte, oficio o técnica por sobre el empleo de maquinarias, herramientas, equipos u otros bienes de capital, las personas deben presentar: 

a)  Cédula Nacional de Identidad

b)  Llenar Formulario 4415

c) Titulo profesional (o fotocopia) si se inician actividades que lo requieran, tales como: Médicos, Arquitectos, Abogados, Ingenieros, Constructores Civiles, Contadores Auditores y en general los otorgados por la Universidades, en todo caso cuando la profesión aparezca en la cédula de identidad, bastara con la presentación de ésta.

Si posee título entregado por Institutos Profesionales o Técnicos y desea que figure en sus boletas debe traer el documento respectivo.

 En casos de actividades genericas, no se exige acreditación alguna, por ejemplo: asesorías administrativas, tributarias, financieras, de marketing. Asistente: administrativo, contable, de ventas U oficios tales como: digitadora, vendedor comisionista, procuradores, cobradores, dibujantes, diseñadores o decoradores, artistas, deportistas, modelos, profesores de baile, fotografos, eléctricistas, gastifer, encuestadores, reponedores, carpinteros, albañiles, reparador de construcciones, limpieza y aseo, jardineros. Instalador de: vidrios, de puertas y ventanas, de sanitarios, de perfiles de aluminio, de ceramicos,  etc.    

d) Si se trata de una Sociedad de Profesionales debe presentar la escritura social respectiva, acreditando la representación legal y si actua a través de un mandatario el poder habilitante para realizar la gestión y fotocopia legalizada de la cédula de Identidad del representante legal. 

· Para el desarrollo de esta actividad no es necesario que acrediten su domicilio
· Recepcionada conforme su Inicio de Actividades puede timbrar de inmediato las boletas de Honorarios

2.2.-  Contribuyentes de  1ª categoría; Personas naturales, jurídicas y comunidades

Las personas naturales chilenas, jurídicas y las entidades o agrupaciones sin personalidad jurídica (Comunidades, Sociedades de hecho), susceptibles de ser sujetos de impuestos, que en razón de su actividad o condición  causen o puedan causar impuestos y aquellas que de acuerdo a  la ley deben retener impuesto, deben estar inscritas en el Rol Unico Tributario y presentar una Declaración de Inicio de Actividades si realizará negocios o labores susceptibles de producir rentas de primera categoria  tales como: Agricultura, comercio, industria, transporte, construcción, minería, empresas publicitarias, procesamiento de datos, comisionistas con oficina establecida, martilleros, colegios, academias e institutos de enseñanza, clinicas, laboratorios, empresas de diversión y esparcimiento, servicios de vigilancia, suministro de aseo y mantención, empresas de cobranzas, etc).

2.3.- QUIENES PUEDEN PRESENTAR LOS ANTECEDENTES

Tratándose de personas naturales, el trámite puede ser efectuado por:

El contribuyente o el mandatario, en este caso, se debe presentar además un poder simple (firmado ante Notario u oficial del Registro  Civil o refrendado ante ministro de fe del SII) para efectuar los trámites, su Cédula Nacional de Identidad  y la Cédula de Identidad del contribuyente (o fotocopia ante notario)

Tratándose de personas jurídicas y otros entes sin personalidad jurídica, el trámite puede ser hecho por:

El o los representantes o el mandatario, en este caso, se debe presentar además un poder simple (firmado ante Notario u Oficial de Registro Civil o refrendado  ante ministro de fe del SII) para efectuar los trámites, su cédula de Identidad y  la Cédula de Identidad del (los) representante(s) legal  (o fotocopia ante notario)

2.4.-  REQUISITOS INICIO DE ACTIVIDADES

a) Persona Naturales

Cédula Nacional de Identidad

Llenar Formulario 4415

Acreditar domicilio

Recibida conforme su Inicio de actividades puede timbrar de inmediato boletas de ventas o servicios y libros

Si requiere timbrar documentos que dan derecho a crédito fiscal (facturas y guías de despacho y otros) deberá indicarlo expresamente en el formulario, a objeto que el SII efectue una evaluación de los antecedentes y del o los  giros a desarrollar. Con el fin de agilizar este proceso de verificación, en beneficio del contribuyente es conveniente entregar información sobre la existencia de cuentas corrientes bancarias o tarjetas de crédito. Si la evaluación es positiva, se podrá dar curso de inmediato al timbraje de facturas o guías de despacho, de lo contrario se requerirá los antecedentes pertinentes y/o se programará una visita a terreno en un plazo no mayor a 15 días, a objeto de comprobar el domicilio y si está en condiciones de desarrollar  las actividades declaradas

b) Personas Jurídicas y Entidades sin personalidad jurídica

· Requisitos Generales

Cédula RUT de la persona jurídica o de la entidad 

Llenar Formulario 4415

Acreditar domicilio

Cédula nacional de identidad (o fotocopia ante notario) del representante. Si éste es extranjero, presentar además su  cédula Rut.

Respecto del timbraje de boletas, facturas, guias de despacho y libros, se aplica el mismo procedimiento indicado anteriormente en la letra a). Para facilitar la verificación de actividad es conveniente entregar información sobre la existencia de cuentas corrientes bancarias o tarjetas de crédito de los principales socios.

· Requisitos especificos (Los instrumentos que acreditan la existencia de la sociedad deben estar vigentes o actualizados conforme a los cambios que pudieren tener). 

Sociedad Colectiva Civil: Original o fotocopia del contrato social (Legalizado ante notario)

Sociedad en Comandita Simple y Sociedad en Comandita por Acciones: Original o   fotocopia de la escritura (legalizada) con constancia de su inscripción en el Registro de Comercio.

Sociedad de Responsabilidad Limitada y Sociedades Anónimas: Original o fotocopia de la escritura (legalizada) con constancia de su inscripción en el Registro de Comercio y publicación en el Diario Oficial (original o fotocopia).

Sociedades de Hecho, Corporaciones, Fundaciones, Asociaciones y otros entes con o sin personalidad jurídica: Original o fotocopia del documento de constitución

Comunidades, Sucesiones: Se identifica según el documento que las origina

2.5.- ACREDITACION DEL DOMICILIO

 Para acreditar su domicilio y el de sus sucursales, deberá traer los siguientes antecedentes:

a) Las personas naturales dedicadas al transporte de pasajeros y Organismo del Estado: No es necesario que acrediten  su domicilio o el de sus sucursales.

b) Personas Naturales o Jurídicas y otros entes sin personalidad jurídica, afectas a impuestos de 1ª Categoria (actividades Agrícolas, Comerciales, Industriales, de la construcción, de servicios, etc)

Deberán señalar el número del Rol de avalúo de la propiedad y presentar (según corresponda):

Inmueble propio del contribuyente o de alguno de los socios (en caso de personas jurídicas u otros entes): la propiedad del inmueble, puede acreditarse con alguno (y solo uno) de los siguientes antecedentes a nombre del propietario:

· Original o fotocopia de recibo de contribuciones de Bienes raíces, u Original o fotocopia del certificado de avalúo u

· Original o fotocopia de escritura de compra u otro documento que acredite la propiedad o usufructo (posesión efectiva, donación, comodato) o

· Certificado o fotocopia de Inscripción en Conservador de Bienes Raíces o

· Original o fotocopia de la factura de compra del inmueble, o

· Carta firmada por el representante legal de la empresa constructora o inmobiliaria que certifica haber vendido la propiedad a la persona y que se encuentran en proceso de perfeccionamiento los títulos definitivos.

Inmueble arrendado
Se debe presentar original o fotocopia simple del contrato de arriendo ( a nombre del contribuyente o alguno de los socios en el caso de personas jurídicas otros entes). Si  el contribuyente emitirá documentos con derecho a crédito fiscal de Iva, es decir facturas,  guías de despacho  y otros, el contrato deberá estar firmado ante Notario, Ministro de Fe del SII u Oficial de Registro Civil (donde no exista Notario).

En caso de arriendos por “Leasing”, presentar el original del contrato.

Solo serán validos los contratos de arriendo firmado por:

Los propietarios

Personas a quienes el propietario de poder

Corredores de propiedades  y que cuenten con órdenes o mandatos de los propietarios (fotocopia simple del documento)

Por representantes legales de Empresas Inmobiliarias y/o Constructoras, demostrando (original o fotocopia) que son los representantes.

El representante designado por la totalidad de los miembros de una comunidad o sucesión.

Inmueble cedido bajo otro concepto

Autorización escrita ante Notario, Ministro de Fe del SII u Oficial  del Registro Civil (cuando no exista notario), del propietario o arrendatario para realizar la actividad declarada, acompañando el original ( o fotocopia ante Notario) de la Cédula de Identidad de quien otorga la autorización.

Si el cedente es arrendatario del inmueble demostrar además la calidad de tal según lo señalado en el punto anterior (inmueble arrendado).

NOTA: No servirá para acreditar domicilio contrato de arriendo que tengan alguna cláusula que prohiba desarrollar actividad comerciales.

2.6.- TRANSPORTISTA DE  CARGA DE TERCEROS

a)  Si el o los vehículos son propios presentar alguno de los siguientes antecedentes: 

Contrato de compraventa (legalizado ante Notario  y con antigüedad no mayor a seis meses)

Factura de compra (con  antigüedad no mayor a seis meses), o

Certificado de inscripción en el registro de Vehículos Motorizados a nombre del contribuyente, de  una antigüedad no  superior a treinta días.

b)  Si los vehículos son explotados en calidad de arrendatario, usufructuario, o a cualquier otro titulo presentar:

Copia autorizada ante Notario del contrato o cesión  respectivo, y  acreditar de la manera del párrafo anterior que quien cede los derechos del vehículo es el propietario.

Contribuyentes que no sean sociedades anónimas o en comandita por acciones que exploten a cualquier título vehículos motorizados en el Transporte de pasajeros y que estén agogidos al régimen de renta presunta, se encuentran eximidos de dar avisos de Declaración de Inicio de Actividades y de Término de Giro, conforme lo dispone la Resolución N° 5.879 del 31/08/1999.

II.- EXTRANJEROS ( Inscripción)

1.- Solicitud de RUT
Turistas extranjeros y diplomáticos, funcionarios internacionales y sus familiares, que realizan inversiones en el país (compra de acciones o de bienes raíces, socios de empresas; en general, la adquisición de bienes o derechos que requieren de formalidades y de inscripciones en registros públicos) deberán cumplir con la obligación de inscribirse en el RUT, pero no pueden desarrollar actividades remuneradas ni comerciales en el país.

Las personas naturales extranjeras que se desempeñen como representantes de personas jurídicas, entidades sin personalidad jurídica o personas naturales, deberán solicitar su inscripción al RUT para poder realizar dicha labor.

Las sociedades constituidas en el extranjero que efectúen inversiones en el país ( participaciones como socios de empresas, compra de bienes raíces, etc.) tiene la obligación de solicitar su inscripción en el Rol Unico Tributario, además de designar un representante, con poder suficiente para efectuar las gestiones y declaraciones que sean necesarias ante el SII, y para ser notificados por éste a nombre de la sociedad. En el poder de representación deberá indicarse que sólo se extinguirá por comunicación expresa de quien lo otorgó, como se señala en el inciso final del artículo 9 del Código Tributario.

Los Extranjeros que no tienen residencia ni domicilio en el país y que reciben rentas de inversiones en Chile, deberán cumplir con la exigencia de inscribirse en el Rol Unico Tributario, para cuyo efecto deben designar un representante en el país.

Requisitos específicos  obtención de Rut por extranjeros que efectúen inversiones en Chile.

Cédula de Identidad de extranjeros (obtenida en Chile), Pasaporte o Cédula de Identidad del país de origen.

Llenar formulario 4415 (Sólo es necesario llenar el recuadro: Identificación del contribuyente).

Procedimiento simplificado de obtención de Rut para los extranjeros sin residencia ni domicilio en Chile, ya sea que se trate de personas naturales, jurídicas u otros entes jurídicos, que inviertan en Chile  para obtener rentas de operaciones bursátiles de compra y venta de acciones de Sociedades  Anónimas abiertas, en instrumentos de renta fija, intermediación financiera, cuotas de fondos mutuos y ciertos contratos, podrán obtener su número RUT, necesario para desarrollar las mencionadas inversiones, a través de las instituciones que operen como custodios, corredores de bolsa chilenos acreditados o por medio de instituciones intermediarias con las que operen en Chile, todo ello conforme a lo dispuesto en la Res. Ex. N° 5.412 de 11/12/2000 y Res Nº 20 de 01/06/2001 del SII.

2.- Declaración de Inicio de Actividades

Las personas jurídicas extranjeras, y los extranjeros que realicen actividades o negocios susceptibles de producir rentas (agrícola, comercio, industria, minería, construcción, servicios, profesionales independiente, comisionista, corredores, etc.), deben efectuar su Declaración de Inicio de Actividades.

Las sociedades constituidas en el extranjero que inicien actividades en Chile abriendo agencias, oficinas, sucursales o establecimientos permanentes en el país, tienen la obligación de solicitar su inscripción en el Rol Unico Tributario y declarar Iniciación de Actividades, además de designar un representante con residencia en Chile, con poder suficiente para efectuar las gestiones y declaraciones que sean necesarias ante el SII, y para ser notificados por éste a nombre de la sociedad. En el poder deberá indicarse que sólo se extinguirá por comunicación expresa de quien lo otorgó, como se señala en el inciso final del artículo 9 del Código Tributario. 

Los extranjeros que obtengan visas de residencia (definitivas, de carácter temporal, sujetas a contrato, de estudiante, etc.) que les permitan iniciar negocios o labores en el país susceptibles de producir rentas (comercio, industria, minería, construcción, servicios, profesionales independientes, etc.) deben obtener su RUT el que corresponderá, al número de Cédula de Identidad de Extranjero otorgada en Chile y hacer la Declaración de Inicio de Actividades.

Las personas naturales extranjeras que obtuvieron Cédula de Rut en el rango de los 48 millones, es conveniente para su identificación única ante el SII y otras instituciones públicas o privadas soliciten su reinscripción en el Rut, para los efectos de otorgárseles un nuevo número equivalente al de la cédula de identidad de Extranjero otorgada en Chile, de ésta forma evitarán notificaciones, duplicidad e inexactitud en sus datos y concurrencias innecesarias al Servicio.

Se debe tener presente que únicamente se encuentran autorizados para realizar actividades remuneradas en el país (y por lo tanto deben declarar Inicio de Actividades), los extranjeros que a continuación se señalan:

Residentes oficiales (con rango diplomático, Cuerpo Consular u Organizaciones Internacionales reconocidas), que sirven su cargo sin remuneración y sus familiares.  Los residentes oficiales, que sirven su cargo con remuneración y sus familiares, que viven con ellos, y tienen también visa de residentes oficiales, podrán desarrollar actividades remuneradas siempre que existan Convenios o Tratados Internacionales sobre autorización para desempeñar tales actividades, de acuerdo a los términos del respectivo convenio o tratado.

Residentes sujetos a contrato, es decir, sólo cuando tenga la calidad de contratado a honorarios. La iniciación de actividades únicamente los habilitan para realizar las actividades específicas para las cuales ha sido contratado y sólo respecto de la persona con quien ha celebrado dicho contrato.

Residente estudiante, el cual sólo se encuentra autorizado para realizar actividades remuneradas que correspondan a su práctica profesional. Por excepción el Ministro del Interior puede autorizarlo para ejercer actividades remuneradas por su cuenta (o bajo relación de dependencia), cuando éstas sean necesarias para costear sus estudios.

Residente Temporario, Residente con Asilo Político o Refugiado, Inmigrante y Residente con Permanencia definitiva, los cuales pueden realizar cualquier clase de actividades licitas en el país.

Antecedentes a presentar por extranjeros con residencia en chile y autorizados para realizar actividades en el país.

Cédula Rut, si no posee, obtenerla conjuntamente con la declaración de inicio de actividades.

Cédula de Identidad de extranjeros (obtenida en Chile)

Llenar Formulario 4415

Acreditar domicilio

Si la Visa es de estudiante, residente oficial o familiares de ellos, acompañar documento oficial que certifique que tienen autorización para desarrollar actividades en el país.

Sí la Visa es sujeta a contrato, presentar copia del contrato en cuestión.

Sociedades constituidas en el extranjero que inicien actividades en Chile abriendo Agencias, Sucursales o efectúen inversiones:

Actúan a través de un representante con residencia en Chile, que deberá acreditar tal  representación  mediante documento otorgado en el extranjero (considerando el inciso final del Art. 9º del Código Tributario), visado por el Cónsul Chileno en el país de origen (o por quien  representen los intereses de Chile, en dicho país) y legalizado en el Ministerio de Relaciones Exteriores de Chile.

III.-  ACTUALIZACION O MODIFICACIONES DE LA  INFORMACION

1.- Modificaciones que deben informarse.

2.- Quiénes y en que plazo deben informarse

3.- Antecedentes generales a presentar

4.- Antecedentes especificos

5- Documentos timbrados

Con el fin de facilitar la relación del Servicio de Impuestos Internos con los contribuyentes, éstos deben informar cualquier cambio en los antecedentes especificados al momento de declarar su Inicio de Actividades. Esto permitirá agilizar sus trámites y mejorar la comunicación con el contribuyente, por lo cual se recomienda indicar el numero de teléfono y correo electrónico, si tuviere, en todo documento que se presente al Organismo Fiscalizador.

1.-  Modificaciones que deben informarse al SII

Modificaciones de Razón Social

Cambio de domicilio

Modificaciones a la Actividad o Giro declarado (nuevos giros o cambio de giro )

Apertura, cambio o cierre de una Sucursal

Modificación del domicilio postal (Casilla, o Apartado Postal, u Oficina de Correos)

Ingreso, retiro o cambio de socios (cesión de derechos)

Aporte / Disminución de capital de personas jurídicas

Cambio de representante legal  y sus domicilios

Conversión de empresa individual en Sociedad

Aporte de todo el Activo y Pasivo a otra Sociedad

Fusión de Sociedades

Transformación de Sociedad

Absorción de Sociedades

División de Sociedades

2.- Quiénes y en qué plazo deben informar modificaciones al Servicio?

Todos los contribuyentes inscritos en el RUT y que han declarado Inicio de Actividades.

Esta comunicación deberá concretarse dentro de los quince días hábiles siguientes a la materialización del cambio, o a contar de la fecha de publicación en el Diario Oficial en los casos en que ella sea pertinente. (Res. Nº 5791 de 20.11.97)

Para las personas jurídicas o naturales clasificadas en el 2ª Categoría de la Ley de Renta, las Empresas y Organismos estatales y los transportistas de pasajeros, no es imprescindible que den aviso al SII dentro del plazo mencionado, de su cambio de domicilio, salvo que requieran simultáneamente timbraje de documentos, en cuyo caso, en ese momento deberán poner en    conocimiento del SII la modificación de domicilio.

Sin embargo , SE RECOMIENDA, informar cada vez que se cambie de domicilio a objeto que reciba oportuna y directamente las notificaciones del Servicio.

Se recuerda que el SERVICIO IMPUESTOS INTERNOS está facultado para notificar válidamente en el domicilio registrado por Ud. o en la última declaración de Impuesto a la Renta presentada.

3.- Antecedentes Generales a Presentar

a) Formulario de Modificación y Actualización de Información (F.3239),   lleno con los datos que dan  cuenta del tipo de modificación. 

El formulario debe estar firmado por el contribuyente o su representante o por un mandatario debidamente acreditado con poder suficiente para hacerlo(autorizado ante Notario, Oficial del Registro Civil, Ministro de Fe del SII).

b) Los antecedentes necesarios para acreditar los datos que cambian y que se indican al reverso del  F3239 y los antecedentes específicos que se detallan más adelante.

c) Cédula RUT del contribuyente

d) Cédula de Identidad de quien realiza el trámite.

e) Poderes o Mandatos vigentes, que considere el trámite a efectuar.

4.- Antecedentes Específicos

4.1.- Cambio Domicilio.

Deberá acompañar los mismos documentos señalados para el Inicio de Actividades, en el rubro como Acreditar domicilio, si el cambio de domicilio es de una actividad de 1ª categoría que requiere timbrar documentos que dan derecho a crédito fiscal IVA, el servicio verificará la actividad en el nuevo domicilio, conforme al procedimiento ya indicado.

4.2.- Cambio, eliminación o ampliación de Giro

Debe  indicar la nueva actividad que se desarrollara.

Si efectúa una ampliación o cambio de giro desde una actividad de 2a. Categoría de la Ley de la Renta a una  actividad de primera categoría, deberá acreditar el domicilio de la antes señalada, debiendo el Servicio verificar la nueva actividad declarada.

Si el cambio significa pasar de contribuyente que tributa en primera categoría, a de segunda categoría, debe presentar término de giro de sus actividades de primera categoría.

Si se requiere ampliar o cambiar de giros dentro de las actividades de la Primera Categoría , conforme a la trascendencia de las modificaciones, el Servicio podrá verificar en terreno el cambio efectuado  

4.3.- Disminución de Capital

No debe presentar más antecedentes, sólo el Formulario 3239. La disminución de capital es la alteración por reducción de la cuenta capital.

4.4.- Ingreso o retiro de socios y nuevos aportes de capital.

Deben informarse en el F.3239, sin acompañar antecedentes. Esta información no es solicitada a las Sociedades Anónimas abiertas.

4.5.- Transformación, Fusión, Absorción o División de Sociedades, Aporte de todo el activo y pasivo a otra sociedad.

Presentar los antecedentes señalados al reverso del Formulario 3239.

Copia de la escritura autorizada, publicada e inscrita, cuando proceda, en que conste el cambio. Para que la(s) empresa(s) que desaparece(n) se libere(n) de dar aviso por término de giro, la escritura debe dejar establecido que la sociedad que subsiste, se hará responsable de los impuestos que adeudare(n) las(s) empresa(s) que desaparece(n).

La empresa  que desaparece debe presentar un balance de término de giro que abarque el período comprendido entre el último período tributario que ha declarado y la fecha de la modificación. La empresa que subsiste debe     pagar los impuestos correspondientes a la Ley de Renta a dicho balance de la empresa que desapareció. Los contribuyentes que no opten por esta alternativa, deben dar aviso de Termino  de Giro por la empresa que desaparece..

La empresa que desaparece debe entregar sus libros de contabilidad, auxiliares y documentación sustentatoria para su revisión; además de los documentos timbrados por el SII sin utilizar, para su destrucción.

En los casos en que producto de la modificación, se cree una nueva empresa (Fusión y División de Sociedades, Conversión en Sociedad), deberán presentarse  simultáneamente el formulario 4415, solicitando el RUT y declarando Inicio de Actividades.

5.- Documentos Timbrados

En todos los  casos de cambios a la identificación y caracterización de los contribuyentes, los nuevos documentos que se presenten a timbrar ante el SII, deberán dar cuenta de estos cambios.

En cuanto a los documentos ya timbrados por el contribuyente y aun no usados en el momento de dar aviso de las modificaciones, se presentan dos alternativas:

Cambio de domicilio y apertura o cierre de sucursal:

Se pueden colocar los cambios efectuados mediante un timbre de goma en cada copia de los documentos.

Cambio / ampliación de giro, cambio de Razón Social, y en los casos de transformaciones, conversión, fusión, absorción y otros, respecto de las empresas que desaparecen:

Se deben destruir los documentos timbrados y no usados, ante el SII levantando el acta respectiva. 

IV.-  TIMBRAJE DE DOCUMENTOS 

1.- ¿Cuando timbrar documentos ?

Una vez que sea recibida conforme su declaración de Inicio de Actividades, podrá solicitar de inmediato el timbraje de documentos que no dan derecho a crédito fiscal (boletas de ventas o Servicios, Boletas de honorarios, libros de contabilidad, libro de compraventas,  etc.)

2.- Como timbrar facturas, guías de despacho y otros documentos que dan derecho a crédito fiscal IVA.

El primer timbraje de estos documentos debe ser autorizado por la misma unidad del SII en la que se obtuvo RUT y/o se hizo inicio de actividades.

Como se señaló una vez verificada satisfactoriamente la actividad, de acuerdo a los procedimiento de cada giro declarado, se puede presentar a timbrar los documentos necesarios, llevando la primera vez, la Declaración de Inicio de Actividades y los antecedentes requeridos para tal efecto.  

3.- ¿Quiénes pueden timbrar?

Pueden timbrar documentos todos aquellos contribuyentes que han declarado su inicio de actividades.

Pueden timbrar facturas, guías de despacho u otros documentos que dan derecho a Crédito Fiscal de IVA, sólo quienes hayan declarado actividades afectas a Impuestos de 1ª Categoría de la ley de Renta  (gravadas con IVA).

Los contribuyentes que registran actividades afectas de 1a. Categoría de la Ley de la Renta, y realicen operaciones de ventas o prestaciones de servicios, exentas o no afectas a IVA, deberán timbrar Facturas y/o Boletas de ventas y servicios exentos o no gravados, conforme lo dispone la Resolución N° 6080 de 1999 y sus modificaciones y la Circular 39 de 02.06.2000.
4.- ¿Qué antecedentes deben Presentarse?

     Para efectuar el timbraje de documentos se deben presentar los siguientes antecedentes:

a) Documentos que se desean timbrar
b) Formulario de Timbraje (Form. 3230), lleno con los datos de identificación y de los documentos que se desean timbrar. Esta declaración jurada debe ser firmada por el contribuyente o por su representante legal.

También podrá suscribirla el mandatario o apoderado, pero solo en el caso que  se encuentre facultado expresamente para ello en el poder o mandato.

c) Cédula RUT del contribuyente. Si el contribuyente es persona natural chilena debe presentar su  Cédula Nacional de Identidad ( o una fotocopia ante Notario de la misma, si es otra persona la que efectúa el trámite)

d) Cédula de Identidad de quien realiza él trámite. Si es el representante del contribuyente, debe acreditar la representación que enviste , a menos que su nombre ya este registrado en el Servicio.

e) Poder Notarial: Los contribuyentes que deseen realizar sus tramitaciones mediante un mandatario que efectúe el trámite de timbraje, deberán otorgarle a este un poder simple firmado ante Notario o refrendado ante Ministro de Fe del SII, llenando el recuadro " persona Autorizada para realizar el trámite"

f) Ultima declaración mensual del Impuesto a las Ventas y Servicio y/o Pagos Provisionales Mensuales y/o Retenciones (Form. 29)

g) Ultima declaración jurada para timbraje (Form. 3230) presentada por el contribuyente, por el mismo tipo de documento cuyo timbraje está solicitando.

5.- Que documentos y Registros deben timbrarse

· Facturas

· Facturas de Ventas y Servicios No Afectos o Exentos de IVA

· Facturas de compra

· Guías de Despacho

· Liquidaciones

· Liquidaciones Facturas

· Facturas de Exportacíón
· Facturas de Turista (a extrajeros)
· Facturas de venta externa a Zona Franca Primaria
· Solicitud de registro de Factura (S.R.E.)
· Boletas
· Boletas de Ventas y Servicios No Afectos o Exentos de IVA 

· Boletas de Honorarios
· Boletas de Prestación de servicios a terceros
· Boletas Liquidación (Empresas periodísticas )
· Boletas de compra de moneda extranjera
· Boleta de venta de moneda extranjera y de oro
· Entrada a espectáculos y reuniones pagadas
· Notas de Débito y Crédito
· Notas de Débito y Crédito de Exportación
· Certificados de Donaciones
· Letras de Cambio, Pagarés y cualquier documento que contenga operaciones de Crédito
· Libro Auxiliar de Registro y Control de Letras de Cambio
· Libros de Contabilidad (Diario, Mayor, Inventario y Balances
· Libros de Contabilidad en Hojas Sueltas, con numeración única
· Libro FUT (Fondo de Utilidades Tributarias)
· Libro Control de Documentos
· Libro de Control de Timbraje
· Libro de Impuestos Retenidos
· Libro de Remuneraciones
· Hojas de Costo y control de Existencias
· Libro existencia de Trigo

· Libro de Depósito y Maquila

· Libro de existencia de harina y subproductos

· Libro de movimiento de Ganado en Feria: Remates y Comisiones

· Libro de Ingreso de ganado: propio y por Servicio de faenamiento a terceros

· Libros Control Rollos de Máquinas Registradoras
· Libro de Sucursal control rollos de auditoría

· Libros de vales de totalización general (z)
· Otros libros empastados
· Rollos de máquinas registradoras  autorizadas están liberados de la aposición de timbre del SII, debiendo cumplir sólo con el trámite de presentación del  formulario 3230 del timbraje para su ingreso al sistema computacional 
Las boletas que emitan estas máquinas registradoras deben cumplir los requisitos que al efecto establece la resolución N° 21 de 01/06/2001, publicada en el Diario Oficial del 06/06/2001, entre otros, deberán consignar la leyenda “ Boleta de venta autorizada por el SII” o sus abreviaturas “ Boleta autorizada por el SII”,  “ Boleta Aut. SII” .  Las máquinas autorizadas con anterioridad al 06/06/2001, fecha de la vigencia de la citada resolución deberán cumplir con tales requisitos dentro del plazo de tres meses, o sea se hará exigible a contar del día 07/09/2001.

6.- ¿Cómo timbrar las Hojas de Contabilidad?

En la  confección de contabilidad  por medios computacionales los formularios continuos  a timbrar deberán llevar preimpreso por imprenta o por equipo procesador de datos, además del nombre o razón social del contribuyente, el RUT su domicilio y giro y una numeración correlativa general la que será independiente de la numeración correlativa particular de cada libro, impresa por computador posteriormente durante el proceso.

Los libros de contabilidad y o auxiliares empastados, que consignen en cada hoja o folio  , mediante impresión el nombre o razón  social de la imprenta, su número  de RUT y Fecha de impresión del documento (día, mes año), su autorización se hará mediante la aposición del Timbre de Goma de la Unidad correspondiente, sólo en la primera y ultima hoja o folio del libro respectivo.

Los registros contables en hojas sueltas o formularios continuos que se consignen por la imprenta los datos de identificación del contribuyente (Nombre, Razón Social y Nº de RUT) y como pie de imprenta los datos indicados en el párrafo anterior, en cada hoja o formulario continuo, su autorización se hará mediante aposición de timbre de goma  de la Unidad correspondiente, solo en la primera y última página del legajo.

7.-   ¿Dónde timbrar?
 En la Unidad de timbraje del SII, bajo cuya jurisdicción se encuentra   su domicilio (el de la casa matriz, en el caso de que posea sucursales) declarado por el contribuyente, ya sea en su Iniciación de Actividades o en un trámite posterior de actualización de sus antecedentes, donde informó su nuevo domicilio. 

El SII de la IX Región cuenta con Unidades de Timbraje en las ciudades Angol, Victoria, Villarrica y Temuco, Sede Regional.

En la X Región, su Sede Regional esta ubicada en Valdivia y cuenta con Unidades en: Puerto Montt, Puerto Varas, La Unión, Osorno, Castro, Ancud, Lanco y Chaitén.

IMPORTANTE: 

Antes de concurrir al SII a timbrar algún tipo de documento, revise el stock de los demás tipos de documentos o libros, si no fueran suficientes, incluyálos en la misma oportunidad, a objeto de minimizar sus venidas al Servicio.

Conserve sus libros de contabilidad, auxiliares y documentación que respalda sus negocios, resguarde su documentación timbrada por el S.I.I., especialmente las facturas y guías de despacho que sirven para acreditar el Crédito Fiscal I.V.A., Cautele que no se le dé un uso indebido y evitese los consiguentes problemas para Ud. como contribuyente. 

NOTA: Las Circulares y Resoluciones más importantes que instruyen sobre la materia, pueden ser consultadas en Internet, pág. Web del SII: http://www.sii.cl
Cicular 


Materia

4 de 10/01/95       Rut e Inicio de Actividades
                             Modificada por Circs. 14 y 72 de 1996, 42 de 1997, 14 y 51 de 2001

17de 10/05/95
    Actualización de la información   Modificada por Circs. 14 y 72 de 1996
____________________________________________________________________________________






10 de 20/01/98   Verificación de actividad, Modificada por Circ. 64 de 1998
















19 de 11/05/95       Timbraje, modificada por Circ. 14 de 1996


39 de 02/06/00      Obligatoriedad de emitir Facturas y boletas de ventas y servicios 

       no afectos o exentos de IVA

50 de 28/8/98       Eliminación de timbraje de rollos de auditoría de máquinas

                             registradoras ( Res. 4947 de 20/8/98) 

Resolusiones 

5791
20/11/97    Obligatoriedad aviso cambios de información


6761    18/11/98     Define uso exclusivo de máquinas registradoras para la emisión de 

                               facturas o boletas

5879
31/08/99   Elimina  obligacion de dar avisos de Inicio y Término de giro transporte

                              terrestre  de pasajeros

5412   11/12/00    Mecanismo somplificado para otorgar RUT a extranjeros, 

                 complementada por la Resolución N° 20 de 01/06/2001

21 de 01/06/01     Nuevos requisitos para boletas emitidas por maquinas registradoras 

                             autorizadas


Preparado por: Carlos Fuentes Salvo Jefe del Departamento de Resolusiones IX Dirección Regional Temuco y René Cornejo Cáceres Director Regional.
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