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Manual de importacion F3325

MANUAL DE IMPORTACION F3325

| El siguiente manual detalla las acciones necesarias para crear un archivo en formato Excel
y mediante el importador habilitado por el Servicio de Impuestos Internos la declaracidn
jurada de participacion anual en comunidades y/o sociedades.

PASO 1.

DESCARGAR PLANTILLA DE DECLARACION JURADA 3325 PARA IMPORTADOR.
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RUT DEL RELACIONADO DIRECTO T —— GIRO PROPIO Y/O Porcentaia
[21] 22 Renta RELACIONADOS ($) b
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NOTA: La planilla y el importador es compatible con versiones 2003 y 2007 de Excel.
La planilla puede ser descargada de la siguiente direccidn:

http://www.sii.cl/declaraciones juradas/ddjj3325/inf ayuda.html
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DETALLAR EL ENCABEZADO DE LAS COLUMNAS.

Se informa en la primera fila de Excel los encabezados segun el siguiente detalle:

Columna Ay B : “RUT DEL RELACIONADO [21]”

Columna Cy D : “RUT RELACIONADOR DIRECTO [22]”

Columna E : “TIPO DE RELACION SEGUN ART. 20 N°1 LETRA b) Ley de la Renta [23]”
Columna F : “MONTO ANUAL INGRESOS DEL GIRO PROPIO Y/O RELACIONADOS (S) [24]”
Columna G: “% PORCENTAJE [25]”

P [N 3 odo de compatibilid 7 Exce o (50 [
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Pegar N £ 8§ ~| ]| &~ A- = & < % v % 000 | %8 L0 Formato  Dar formato Estilos de | . . Ordenar  Buscary
g J ‘ ‘ = : ‘ e condicional ~ como tabla - celda - L:I (el 2 y filtrar - seleccionar
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H1 -
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RUT RELACIONADOR
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Detalle A8
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PASO 2.
LLENADO DE CAMPOS.

Basado en las instrucciones de llenado se debe completar cada columna del encabezado.
Para los cddigos 21 y 22 se debe separar el llenado del Rut en el cuerpo y digito verificador
como se muestra en la figura.

£ 15

T

Inicio o agina a Pro o o1

lodo de compatibili

e || 2= Insertar -

— P == ] T -
R E @ = |im iir @
v LA RIE RS i | Do+ - T 2
Portapapeles Fuente [F] Alineacion = Nimero I Estilos. Celdas Modificar
F6 - 330000
A :] F
. MONTO ANUAL INGRESOS DEL MONTO ANUAL
RUT DEL RELACIONADO RUNECCACIONADOS smg: T: ::,E"ii:::l:r dela GIRO PROPIO Y/O INGRESOS DEL GIRO
DIRECTO . =3 PROPIO Y/O
[21] [22] Renta RELACIONADOS ($) RELACIONADOS ($)
[23] [24]
[24]
15331006 8 15331006 3 1 40000 100
76072374 6 15331006 8 2 120000 11
50091160 3 15331006 3 3 310000 11
50143670 4 50091160 3 4 320000 11
6 52002764 5 50091160 3 3 330000 11
52003616 4 50091160 3 2 340000 11
8 59073330 K 50091160 3 5 350000 11
9 59098680 1 50091160 3 5 360000 11
59124590 2 50091160 3 3 370000 11
59133940 0 50091160 3 4 380000 11
60806000 6 50091160 3 3 390000 11
60910000 1 50091160 3 2 400000 11
76394450 6 50091160 3 5 410000 11
76394490 5 50091160 3 5 420000 11
76395560 5 50091160 3 5 430000 11
76398410 g 50091160 3 5 440000 11
8 76402700 0 50091160 3 3 450000 11
9 76408500 0 50091160 3 4 460000 11
76410610 5 50091160 3 3 470000 11
76411180 K 50091160 3 2 480000 11
76413120 7 50091160 3 5 490000 11
76413770 1 50091160 3 5 500000 11
76415270 0 50091160 3 3 510000 11
76418940 K 50091160 3 4 520000 11
76423210 0 50091160 3 3 530000 11
76424320 K 50091160 3 2 540000 11
Q TFRAI221
Detalle oja
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PASO 3.

FORMATO DE CAMPOS.

Una vez completado el llenado de los datos debe asegurarse de que estos se encuentran
en formato general para ello proceda como se detalla en las imagenes.

1. Selecciones todos los datos y con el boton derecho haga clic “formato de celdas...”

HRSsaluw 332520115 [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel -8 x
Inicio | Insettar  Disehodepagina  Fémulas  Datos  Revisar  Vista @ - = x
T4 e O ] B | [oemem fhromss arooon - femerar= T fp gy
G [ Darformato como tabla ~ | 3 Eliminar - || 8]~
e g INl& s [ [ A 18~ % 0|8 5B | i tios ae ceraa~ i Formato~ || 2+ 3 it selvecona~
Portapapees & Fuente 5 Alineacién 5 Nimero G Estilos Celgas Modificar
[ AL - Je | RUT DEL RELACIONADO
A B & D E 3 G H 1
TIPO DE RELACION MONTO ANUALINGRESOS
RUT DEL RELACIONADO RUT RELACIONAROR Sccin ART.20w3 LErRAB]Leyaers | DELGIRO PROPIO Y/O
= RELACIONADOS ($)
1 1231 124]
2 76072374 6 76072374 6 1 10000
3 14116476 7 76072374 5 3 20000
4 16791394 5 14116476 7 4 30000
B 15331006 s 16791394 5 E 40000
3 6971188 K 14116476 7 2 5 R OEETY
7 6421511 5 16791394 5 2
8 3087130 8 16791394 6 2 Na= - o A8 a6
9 3624301 [3 16751394 5 2 1
10 4836905 7 16791394, 6 2 &  Cortar 1
1 5026232 2 16791394 3 2 3 Copiar
2 5836333 2 16791394 3 2 2 Pegar
5 33388888 s 16751394 [ 2 Pegada especia,
oL Insertar..
15
Eliminar.
16
e Borrar contenido
& Figar »
1 Ordenar »
2 (2 Insertar comentaria
21 B Eormato de ceidas..
=z Elegir e 1s lsta csplegae
2 Asignar nombre a un fango.
%
W <> »| Detalle . “Hopl a &, Hipeninculo.

Listo Promedio: 3035753614 Recuento: 76 Suma: 562502753

III

2. Seleccione “general” y presione aceptar.

H9- - )s _ " ox
Inicio Insertar Diseio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista @ - = x
3 sl o A= =] | General [ Formato condicional ~ | S=nsettar- | X v ﬁ @a
= Y [l Dar formato como tabla = || 3 Eliminar + (g~
Pe || - - - -2 - - &N - Ord B
o (e A | SRS ] |8 - % 000][%ud 8| i e e cetda - ) Formato ~ | 2+ yfiltrar~ seleccianar -
Portapapeles & Fuente = Alineacion = Nimera & Estilos Celdas Modificar
[ AL - £« | RUT DEL RELACIONADO
A B c D 3 F G H 1
TIPO DE RELACION MONTO ANUAL INGRESOS
RUT DEL RELACIONADO = “E'I-:ECC'?SADDR SEGUiN ART. 2011 LFTRA b} Leysela | DELGIRO PROPIO Y/O
221 Renta RELACIONADOS ($)
1 [23] [24]
2 76072374 5 76072374 6 1 10000
3 14116476 7 76072374 6 o de celda
4 16791394 6 14116476 7
s 15331006 3 16791394 6 Nimero | Aineacién | Fuente | Bordes | Relleno | Proteger
6 6971188 k 14116476 7
7 6421511 5 16791394 6 Mugstra
MMt
i 3087130 3 16791394 6 poneda RUT DEL RELACIONADO O[21]
9 3634301 K 16791394 3 Contabilidad _|
10 4836905 7 16791394 5 Las celdas con Farmato general na tienen un Formato especific de I
nimero,
1 5026232 4 16791394 6 Porcentaje
Fraccian
12 5836333 2 16791394 6 Clentica
13 88888888 8 16791394 6 Texto
<pecial
14 Personalizada
15
16
17
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20
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2
23
2
W 4 b b Detalle Hojal /%2
o -
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PASO 4.

GUARDAR ARCHIVO.

Una vez finalizado el llenado proceda a guardar bajo el nombre genérico que se detalla.

Nombre del archivo excel: F3325_aaaa

donde aaaa representa el afio donde se declaran los ingresos registrados el aifio anterior.

v (u = #3375 2011.xls [Modo de compatibilidad] - Microsoft E = x
() 9 - © 3325201145 [Modo de compatibilidad] Excel .
el _
- Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista @ - = x
4= { - 1 o o,
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RUT DEL RELA

]
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e e e e
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Mombre de archivo: |F3325 2011.xls v|
18 =
15 Guardar cama tpa; |Libm de Excel 97-2003 (*.xls) w |
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=
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4+ M| Detalle . “Hoal ¥J
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PASO 5.

CARGA DEL ARCHIVO.

En la pagina del Upload de la declaracidn jurada 3325 seleccione examinar y cargue el
archivo que guardd previamente como se detalla en las imagenes.

e Presione Examinar

crosoft Internet Explorer pro

G (B s T8[54 x] [oos
K| @reswes ] -

Ayuda | Formularios | Contactenes | Buscar

Rut: 76072374 - 6 Uttima visita 27/04/2011, a las 16:11:14 horas | Identificar Nuevo | Cerrar
e Contribuyente  §  Sesion

trode | ooy Impuestos Boleta de ta | Declaraciones | Bienes | Stuacion | Libros | Infracones y
uyentes | ©OM2 MIPYME | Mensuales E\m Honorarios | "=M2 Juradas Rai Tributaria | Contables | Condonaciones

Usted esta en: (23 > Impuestos Mensuales >
Ayuda

Presentar Declaracién | Informacién Contribuyente | Propuesta |

PRESENTAR DECLARACION 3325 POR UPLOAD

Participacion anual en Comunidades y/ o Sociedade:

DECLARG BAI0 JURAMENTO QUE LOS DATSS CONTENIDOS EN EL BRESENTE DOCUMENTO SON LA EXPRESION FIEL DE LA VERDAD, POR LO QUE ASUMO LA
RESPONSABILIDAD CORRESPONDIENTE.

Desde esta pagina, debe buscar en su PC el archivo generado, seleccionande el botén "Examinar”.

Validar/Enviar

Una vez cargade ¢l archive pulse | betdn "Validar/Enviar”.

Una vez presionade este botén "Validar/Enviar”, su Declaracién Jurada sera validada per =l SII, de encontrarse inconsistencias, aparecera <l detalle de errores, los
cuales deben ser corregidos por usted en sus archivos; luego debe cargar v enviar nuevamente su archivo.

Si su declaracién no presenta errores debe confirmar el envio al seleccionar el botén "Aceptar”.

Espere |a respuesta del 511, la cual sera un Certificado de recepcién de la declaracion, en el cual se le asignara fecha v N° de Falio de |a Declaracién, En este
momento se considerara su declaracion presentada y recibida.

[Resweb IngresoUpiead

nerales d Uso d del Servi

Términos G el
“Tordos los derechos feservados

de Impuestos Internos

Listo & Internet 3 -

e Seleccione el archivo

rosoft Internet Explorer provided by SII

Elegir archivos para cargar,

| Ayuda | Formularios | Contictenos | Buscar.

ita 27/04/2011, & las 16:11:14 horas | Identificar Nuevo § Cerrar
Documenios Contribuyente | Sesién

recientes
Declaraciones | Bienes | Situa Libros | Infracciones y
uradas Raices | Tributaria | Contables | Condenaciones

Ayuda

\c!

Escritorio

\\/.

Mi documentos
[ON L& EXPRESION FIEL DE LA VERDAD, POR LO QUE ASUME LA

inar”.

©

Ed
=l
3

@ﬂ

Mis sitios de red  Mombre: [(3325_2011.4s | Abii
Tipo: [ Todos s archivos (+) =] Cancelar

Una vez cargade el archive pulse =l botén "Validar/Enviar’.

Una vez presionado este botén "Validar/Enviar”, su Dedlaracién Jurada serd valigada por el S de encontrarse incansistencias, apareserd el defalle de errares, los
cuales deben ser corregidos por usted en sus archivos; luego debe cargar v enviar nuevamente su archiv
Si su declaracién no presenta errores debe confirmar el envio al seleccionar el botén "Aceptar’.

Espere la respuesta del SII, |a cual serd un Certificado de recepcion de Ia declaracion, en el cual s le asignard fecha y N° de Folio de Ia Declaracion. En este
momento se considerara su declaracion presentada v recibida.

[Rcsweb IngresoUpload

Términos Generales de; Uso del Sitio Web del Servicio de Impuestos Internos

Todos los dere

@ rmtermet dh v Hioow -
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e Presione el botdn Enviar.

crosoft Internet Explorer. provided by SIl

@\__) < [&]ntps sl ~[ B [B]%] x| [eas
W | Erewen G- B o
| Ayuda | Formularios | Contdctenos | Buscar
sl M% Rut: 76072374 - 6 Ultima visita 27/04/2011, a las 16:11:14 horas Identificar Nueve Cerrar
rmeni ivie Contribuyente Sesion
Registro de F—— Impuestos Fas leta de et D raciones | Bienes itua: [ Infracciones y
buyentes | Fortal MIBYME | yenciales | Elec Honorarios | Renta radas Raices | Tribut: ntables | Condonaciones

Usted esta en: &2 > Impuestos Mensuales >

Ayuda
Presentar Declaracién | Informacién Contribuyente | Propuesta |
PRESENTAR DECLARACION 3325 PDR UPLOAD
Partici al en Comunidade © Sociedad:

pacion anu: es
DECLARG BAID JURAMENTO QUE LOS DATAS CONTENIDOS EN EL PRESENTE DOCUMENTO SN LA EXPRESION FIEL DE LA VERDAD, POR LO QUE ASUMO LA
RESPONSASILIDAD CORRESEONDIENTE.

Desde esta pagina, debe buscar en su PC el archivo generado, seleccionands el botén "Examinar”.

Archivo a Enviar d:\pable.sanchez\is [ Eamnar. J
Validar/Emviar

Una vez cargado el archivo pulse el botén "Validar/Enviar”.

Una vez presionado este botén "Validar/Enviar’, su Declaracién Jurada sera validada por el SII, de encontrarse inconsistencias, aparecera el detalle de errores, los
cuales deben ser corregidos por Usted en sus archivos; luego debe cargar y enviar nuevamente su archivo.

Si su declaracion no presenta errores debe confirmar el envic al seleccionar el botén "Aceptar”.

Espere I respuest del SII, la cual sers un Certificado de recepcion de la declaracion, en el cusl se le asignard fecha y N° de Folio de s Declaracién. En este
momento se considerara su declaracien presentada y recibida.

Resweb.IngresoUpload

o de Impuestos Internos

& mnternet Sh v B v

e Mensaje de confirmacion.

(= ResWeb - Microsoft Internet Explo vided by SI
@c « &) htps sidl DENEIEES |[2]-
| @Resieh 8- B O
| Ayuda| Formularios | Contactenes | Buscar
SIIM“AJ“" Rut: 76072374 - 6 Ultima visita 27/04/2011, = la 16:11:14 horas | [dentificar Nueve | Cerrar
i et ] Contribuyente | Sesién
stro de Impucstos ura leta de Declaraciones | Bienes | Situacien | Libros | Infracciones y

Usted esta en: ) > Impuestos Mensuales =

Ayuda
Presentar Declaracion | Informacion Contribuyente | Propuesta |

PRESENTAR DECLARACION 3325 POR UPLOAD

Participacién anual en Comunidades y/o Suciedades

DECLARG BAJ0 JURAMENTO GUE LGS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE DOCUMENTO SON LA EXPRESION FIEL DE LA VERDAD, POR LG QUE ASUMG LA
RESFONSABILIDAD CORRESFONDIENTE

Desde esta pagina, debe buscar en su C el archivo generado, seleccionando el botdn "Examinar”.

El Declaracion Jurada 3325 Participacién anual en Comunidades
Archivo a Enviar pabl] /o Scciedades no tiene errores I6gicos ni smmetu:n&, por lo
cual se encuentra en cendiciones de ser enviado al S

Para enviar la declaracion seleccione el botén Aceptar, si desea
agregar /o corregir datos seleccione el botdn Cancelar.

Cancelar

Val

Una vez cargado =l archivo pulse =l botén

Una vez presionads este botén "Validar/Enviar”

istencias, aparecera el detalle de errores, los
Cusles deben ser corregidos por usted en sus 3/ i——

Si su declaracion no presenta errores debe confirmar el envie al seleccionar el botén "Aceptar’.

Espere la respuesta del SII, Is cual serd un Certficads de recepcidn de la declaracién, en el cusl se le asignar fecha y N° de Folio de la Declaracidn. En este
momente se considerara su declaracion presentada v recibida.

[Focsweb

Términos Generales de Uso del Sitio Web del Ser
Todos los

o de Impuestos Internos
os

@ reermet

Presione aceptar y su declaracion sera enviada, para posteriormente quedar disponible
en la consulta integral de la declaracidn
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e Mensaje de error.

Caso 1.

@'C/‘ © [E hps sicl 2B
I (28] @i Telefenca Ercsued r O o DT (TR

Calendario Tributarig Ayuda | Formularios | Contéctenos | Buscar

Rut: 76072374 - 6 Ultima visita 28/04/2011, a las 12:56:17 horas | Identificar Nuevo | Cerrar

- pamieate uibvinie | Contribuyente Sesién
Registrode | Lo Impuestos ura | Boletade | o[ Declaraciones | Bienes | Situ Libros | Infraccionesy
ontribuyentes | "ortal MIPYME | yonciales | Electrénica | Honorarios | No™@ Juradas Raices | Tributaria | Contables | Condonaciones

Usted esta e

% = Impuestos Mensuales =

Ayuda

Presentar Declaracién | Informacién Contribuyente | Propuesta |

PRESENTAR DECLARACION 3325 POR UPLOAD

Participacién anual en Comunidades y/o Sociedade:

DECLARC BAJQ JURAMENTO QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE DOCUMENTO SON LA EXPRESION FIEL DE LA WVERDAD, POR LO QUE ASUMO LA
RESPONSABILIDAD CORRESPONDIENTE.

Desde esta pagina, debe buscar en su PC el archivo generads, seleccionande el botén "Examinar’.

Mensaje de paginaweb

El formato debe ser;

- Para archivas Excel: F<COD>_<PERIODO>.ls, donde <COD es el codiga del formulario y <PERIODO> es el
periodo bributario en Formato ARAAMM, Ej; F3601_200901 x5

- Para otra tino de archivos ¢ <RUT, <COD, dande <RUT> es el RUT del contribuyente sin punkos i digita
verificador (rellenada con ceros a la izquisrda hasta completar @ digitos) y <COD3 son los dlimos tres nimeros del
codiga del Formularia o zip. Ej: 09365748.601

g\l rombre de archivo o curple con el Formato requeridol
Archivo a Enviar

Una vez cargade el archive pi

Una vez prasionads ste bots ) detale de erreres, los

cuales deben ser corregidos p

Si su declaracién no presenta errores debe confirmar el envio al seleccionar el botén "Aceptar”.

Espere |a respuesta del SIL, la cual serd un Certificado de recepcisn de la declaracin, en el cual se le asignard fecha y N® de Folio de la Declaracion. En este
momento se considerara su declaracién presentada v recibida.

[ResWeb.ingresoupload

nerales de Uso del
Todos los dera

‘

Listo € Internet 43 - H100%

Debe ajustar el nombre del archivo segun lo especificado.

Caso 2.
Revise el detalle de errores y corrija para un nuevo intento.

crosoft Internet Explorer provided by SII

@:v ] heeps sicl PEIE

3% |22~ | @ cuia Teleférica | @reswes e - B &
Calendarie Tributario] Ayuda | Formularios | Contdctenos | Buscar
QM Rut: 76072374 - 6 Ultima visita 28/04/2011, a las 12:56:17 horas Identificar Nueve Cerrar
i Ccnmbuvente Sesién
Factura Boleta de Rent: De raciones | Bien uacion Libros iones y
Electror Honorarios | &M@ Juradas R: Tributaria | Contables ijcm cianes

Ayuda
Presentar Declaracion | Informacién Contribuyente | Propuesta |

I

lmDua:(D

Usted esta e = Impuestos Mensuales >

PRESENTAR DECLARACION 3325 POR UPLOAD
Participacion anual en Comunidades y/o Sociedade:
DECLARQ BAIG JURAMENTO QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE DOCUMENTG SON LA EXPRESION FIEL DE LA WERDAD, POR LG QUE ASUMO LA
RESPONSABILIDAD CORRESPONDIENTE.

Desde esta pagina, debe buscar en su PC el archive generado, seleccionando el botdn "Examinal

La declaracién Declaracion Jurada 3325 Participacién anual en
. Comunidades y/o Sociedades para el periodo 2011 presenta
Archive a Enviar abld errores en los datos ingresados.

Para ingresar nuevamente el archivo presione Aceptar.

Para ir a la pagina de errores, donde aparecerdn listados junto
a sus indicaciones y codigos de asistencia, presicne Cancelar.

Cancelar aparecers el detalle de errores, los

Si su declaracién no presenta errores debe confirmar el envic al seleccionar el botén "Aceptar’.

Una vez cargado el archivo pulse &l botén "Vali

Una vez presionade este botén "Validar/Enviar”
cuales deben ser corregides por usted en sus &

Espere la respuesta del SI, la cusl serd un Centificado de recepeién de I declaracién, en el cual se le asignard fecha y N° de Folio de la Declaracién. En este
momento s considerar su declaracién presentada y recibida.

[Resweb-IngresoUpload

Listo €D 1nternet




