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INTRODUCCION

Las Néminas de Renta corresponden a informacién sobre terceros especifica y
estructurada proveniente de fuentes externas al Servicio, tales como instituciones
publicas o privadas.

Cada némina presenta un formato de registro como “regla de estructura” (posicion,
largo de registro y tipo de caracter) y “observaciones” (modulo 11, formato de fecha,
decimales, etc.) que debe considerar el contribuyente al momento de compilar la
informacion.

Cada formato de registro detalla lo siguiente:

e NuUmero y descripcion de la nébmina.
e Proveedor de la informacion

e Fecha maxima de entrega

e Medio de Envio

e Nombre del archivo plano

e Numero de linea, descripcion del campo, posiciones de inicio y fin, largo
caracter y observacion

Cada némina tiene un plazo de vencimiento y el medio de envio es a través de
Internet en el sitio del Servicio de Impuestos Internos www.sii.cl
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INFORMACION A ENVIAR Y PLAZOS DE ENVIO

La obligacién para el envio de las ndminas, al igual que para las declaraciones
juradas de renta, se establece a través de resoluciones exentas que dicta el Servicio
de Impuestos Internos, a través de convenios de cooperacion de informacioén con
las instituciones que proveen la informacion.

Los contribuyentes deben cumplir el plazo de envio, ya que la informacion ahi

declarada es utilizada en procesos de fiscalizacion calendarizados por el Servicio
de Impuestos Internos.

Las fechas de vencimiento y las instrucciones para el envio de las ndminas se
presentan en la siguiente tabla:
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PROCEDIMIENTO DE ENVIO

El contribuyente autorizado debera preparar el archivo que contiene la informacion
de la ndbmina, luego ingresar al sitio www.sii.cl y enviar la nébmina:

PASO 1 CONSULTAR NOMINAS A ENVIAR

Entrar al sitio web: www.sii.cl e ingresar al link “Servicios Online”, “Declaraciones
Juradas”, “Declaraciones Juradas de renta”, “Nominas”.

Ahi aparece una pestafia de Nominas

Compartir

Declaraciones juradas de Renta

Mis declaraciones Juradas

Consultar libro de remuneraciones de la Direccion del Trabajo
Declaraciones juradas simples

Consulta de Declaraciones Juradas

Otras Declaraciones Juradas

Declaraciones Mensuales

Escritorio contable

Nominas

Envio y consulta de nominas que debe enviar al SlI

Al entrar al a pestafa aparecera “Envio y Consulta de ndminas debe enviar al
SII” se solicita autenticacion, y el contribuyente previamente autorizado debe
ingresar su clave de acceso a Internet.
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Se solicita ingresar el rut del autorizado y el afio tributario, luego ACEPTAR.

ENVIO DE NOMINAS MEDIANTE ARCHIVO

Esta alternativa consiste en consultar y enviar su{s) Momina(s) mediante archivo propio.

NOMINA(S) QUE DEBE PRESENTAR

Aqui se presenta |a lista de nomina(s) que debe enviar al 5l y conocer cual es el formato de registro
carrespondiente,

RECAS" "WERICULO NUEWD", "FPM @

Seleccione Periodo tributario:
Ejemple: El movimignta del 2024 sa declara en al ano 2025 hd
2025,

Para continuar debe buscar en su PC la nomina correspendiente y adjuntar el archivo
Recuerde que &l archivo debe respetar el formato de registro especificado por el 511 y debe estar comprimide con extencién . zip",

Adjuntar Archivo: Seleccionar Archivo

Al presionar ENVIAR, se procederd a la verificacion del archive enviado, por lo que debera consultar el estado final del archivo en el Historial que se presenta a
continuacion.

5i gl estado de anvie de su nomina resulta “Archivo procesado” se considerara aceptada la informacidn

o

HISTORIAL

Fecha de Envio 1D Envid MNomina Enviada Estado de Envid

En esta pagina se desplegara la informacion sobre las ndminas externas que debe
enviar el contribuyente, el estado de la carga y el historial.
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El contribuyente podra revisar las nominas externas que debe enviar al Sl y también conocer el
formato de registro de estas como se muestra a continuacion

ENVIO DE NOMINAS MEDIANTE ARCHIVO

Esta alternativa consiste en consultar y enviar su(s) Nomina({s) mediante archivo propio

NOMINA(S) QUE DEBE PRESENTAR

Agui se presenta |a lista de ndmina(s) que debe enviar al 511 y conocer cual es el formato de registro
correspondiente,

"RECAS","VEHICULO_NUEVO", “FPM’ @

Una vez ingresado al vinculo tras hacer click en el icono de Excel se desplegara una pestafia
con los datos del contribuyente, como rut y afio tributario el cual desea revisar.

También se desplegara el nombre de la(s) nomina que debe enviar y el(los) formato de registro
de la misma

NOMINAS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRIBUYENTE
Mediante esta opcidn Usted, podrd conocer que némina(s) debe enviar al 311, y cudl es ol formato de registro mediante el cual le
corresponde enviar.

RUT: 55555555-5

Afio tributario: 2025 ~

Ndmina Farmato de Registro
Transferencias de vehiculos nuevos vehiculo_nuevo.xls
NOMINA RENTA EFECTIVA CON CONTABILIDAD AGRICOLA SIMPLIFICADA recas.xls

(*}Para conocer &l formato de envio de alguna ndmina en particular, haga click en la columna “Formato de registro”

[**) para enviar las ndminas, deberds utilizar la opcién Enviar némina mediante archivo

*Nota: Al pinchar la vifieta de “afio tributario” se desplegara la consulta para afios anteriores
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PASO 1.1 CONSULTA FORMATO DE REGISTRO

Al hacer click sobre la nébmina externa se debera desplegar el formato de registro en formato
Excel para que el contribuyente pueda revisar y confeccionar dicha ndmina como se muestra a
continuacion

NOMINAS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRIBUYENTE
Mediante esta opcidn Usted, podrd canocer que ndmina(s) debe enviar al S, y cudl es ol formato de registro mediante of cual le
corresponde enviar,

RUT: 55555555-5

Afo tributario: 2025

Némina Formato de Registro
Transferencias de vehiculos nuevos. vehiculo_nuevo,xls ¢
NOMINA RENTA EFECTIVA CON CONTABILIDAD AGRICOLA SIMPLIFICADA recas.xls

(*}Para conocer el formato de envio de alguna namina en particular, haga click en la columna “Formato de registro”

(**) para enviar |as ndminas, deberds utilizar la opcidn Enviar ndmina mediante archivo
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FORMATO DE REGISTRO

NUMERO ¥ DESCRIPCION NOMINA, :

7.- Transferencias de vehiculos nuevos

PROVEEDOR DE LA INFORMACION :

SERVICIO DE REGISTRO CIWIL E IDENTIFICACION

FECHA MAXIMA DE ENTREGA :

15-03-2024

MEDIO DE ENVIO :

Internet

NOMBRE ARCHIVO PLANO:

VEHICULO_NUEVO.DAT

N° |DESCRIPCION

POSICION |LARGO|CARACTER|OBSERVACION

desde | hasta

RUT del comprador :
1 Namere de RUT 1 3 2 M Walidado con madulo 11
2 digito verificador 9 1 A
3 |Patente dnica 10 16 7 A ple: RT-1234-5, debe ingresarse como;

RT12345

Especificaciones técnicas
4 Marca 17 36 20 A
5 WModelo 7 71 35 A
-3 Afio Fabricacion 72 75 4 M
7 Tipo Vehiculo 76 79 4 A
] Nimere Motor 20 ] 20 A
9 Nimere Chassis 100 118 20 A
10 |Mdmero de Inscripcion 120 128 9 H

Fecha Inscripcidn
1" afio 129 | 132 4 N aaaa
12 mes 133 134 pd N mm
13 dia 135 136 2 N dd
14 |valer pagado por vehiculo 137 148 12 N Mento con dos decimales (no separados

por coma (,}). No se debe indicar
separador de miles. Monto actualizado al
31.12.AT-1. Ejmento declarado por un
valor de 123456789123 se interpreta
como 123455739123

15 |Tipe Moneda de pago

145 150 2 A Toma valor signo peso sequido de un
espacio (2 ).

16 _|Direccian 151 [ 185 | 45 A
17 JComuna 186 | 215 Z0 A
|LARGO DE CADA REGISTRO : 215)

N: Numérico
A Alfanumérico
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Se debe revisar el formato de registro de la nédmina, que indica caracteristicas de los
campos que deben ser incluidos en la nomina, considerando ademas las
“‘observaciones” indicadas, de manera que la informacién enviada efectivamente
cumpla con lo requerido.

Preparar planilla de calculo con la informacién (o directamente en block de notas).

H 9- s Librol - Excel
ARCHIVO jiifeie] INSERTAR DISEFIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
C- T i | =
D Calibri Sl A == @ E¢ Ajustar texta General - i
Eg -~ E3
Pegar \. N K S- H- H-A- === &3= EHcombinarycentrar - § - % 000 53 5 Forma
- condiciol
Portapapeles & Fuente 1 Alineacion P Mimera P
L26 - I
A B C D E F G H I J
1
2
4
5 Nombre RUT DV [Mombre N° resolucion
6 kkkkkkk 88888888 B|mmmmmm 1123
7 PPPPPP 12345678| 9|geggegoegg 7800
g
9

=
=

-
=

-
Pa

-
L

Respecto del largo de los registros, se debe considerar lo siguiente:

e Cuando se trata de campos del tipo numérico deben registrarse alineados a
la derecha y rellenar con ceros a la izquierda del monto.

e Cuando se trata de campos alfanuméricos deben registrarse alineados a la
izquierda y rellenar con blancos a la derecha.

e En caso de tratarse de cuerpo Rut de 6 digitos, se debera completar con
ceros a su izquierda hasta llegar a los 8 caracteres especificados (ejemplo:
Rut 637.985-4 queda como 00637985 ya que el digito verificar se informa

aparte).
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Ejemplo: Nomina con formato de registro siguiente:

N° | DESCRIPCION POSICION LARGO | CARACTER | OBSERVACION
desde | hasta
RUT contribuyente :
1 Numero de RUT 1 8 N Validado con médulo 11
2 digito verificador 9 9 A
3 | Monto 10 19 10 N monto en cifras enteras
Fecha
4 dia 20 21 2 N dd
5 mes 22 23 2 N mm
6 afio 24 27 4 N aaaa

LARGO DE CADA REGISTRO :

27

N:  Numeérico
A: Alfanumérico

[ Sin titulo - Bloc de notas

Archivo Edicion Formato  Yer

LIGE5231kD0003 2681001052009

Ayda

RUT=1.985.231-k

MONTO=%$326.819

FECHA=01-09-2009

Traspasar a block de notas los datos de la planilla de calculo (obviar este paso si se
hizo directamente en block de notas).

Cada registro debe ser continuo, sin utilizar separadores y en caso que la nGmina
considere mas de un registro estas deberan ser anotadas en filas distintas una
a continuacion de la otra.

P

ﬁ FORESTAL.DAT: Bloc de notas

Archive  Edicion

Formate VYer Ayuda

01985231k000032681901092009
O1E8EEEEE000087700015022013
01555555500004 5000009112010
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PASO 2. ENVIAR NOMINAS

Para poder enviar la(s) nomina deberan:

e Guardar el archivo con el nombre indicado para la ndmina (nombre en
mayuscula). Esto dara como resultado el archivo “NOMINA.ixt". Ejemplo
nomina predios forestales “FORESTAL.txt”

e Cambiar la extensiéon txt a DAT. Esto dard como resultado el archivo
“‘NOMINA.DAT". Ejemplo: “FORESTAL.DAT".

e Comprimir el archivo con el programa Winzip.

Deberan acceder a la pestafia “Envio y consulta de nominas que debe enviar al SII”

Declaraciones juradas de Renta
Mis declaraciones Juradas
Consultar libro de remuneraciones de la Direccién del Trabajo
Declaraciones juradas simples
Consulta de Declaraciones Juradas
Otras Declaraciones Juradas
Declaraciones Mensuales
Escritorio contable

Ndminas

$ Envio y consulta de nominas que debe enviar al SlI

Posterior a esto se debe seleccionar afio tributario y adjuntar el archivo de la

noémina previamente zipeado (.ZIP).
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ENVIO DE NOMINAS MEDIANTE ARCHIVO
ESta alternativa consiste en consultar y enviar su(s) Nomina(s) mediante archivo propio

NOMINA(S) QUE DEBE PRESENTAR

Aqui se presenta |a lista de ndmina(s) que debe enviar al Sl y conocer cual es ¢l formato de registro
correspondiente

Seleccione Periodo tributario:
Ejemplo: £} moviniento del 2024 se decian en ¢ ado 2025 v

Para continuar debe buscar en su PC, seleccionando el botdn *seleccionar Archivo®
Recuerde que o archivo debe respetar of formato de registro especificado por ef Sii y debe estar comprimido con extencsdn

Adjuntar Archivo: Seleccionar Archivo

o

Al presionar ENVIAR, se procederd a la verificacion del archivo onviado, por 1o que deberd consultar ol estado Anal del archivo en ¢l Historial que se presenta a

continuacion.

51 ol estado de envio de su nomina resulta “Archivo procesado” se considerard aceptada 1a informacion

HISTORIAL :

Al hacer click en ENVIAR aparece el siguiente mensaje:

Recuerde que debe consultar el estado final del archivo. En el caso de quedar con estado
“Archivo ERRONEQ?”, debera corregirlo y enviarlo nuevamente

ATENCION

Recuerde que debe consultar el estado final del archivo. En el caso de quedar con estado “Archivo ERRONEQ”®, debera

corregirlo y enviarlo nuevamente
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PASO 3. CONSULTAR ESTADO DE RECEPCION NOMINAS

Para Conocer el estado de la carga de la(s) nomina(s) deberan realizarlo es necesario ingresar
a la pagina principal envio de nominas y revisar el apartado HISTORIAL

ENVIO DE NOMINA MEDIANTE ARCHIVO

Esta afternativa consiste en consultar y enviar sufs) ndémina(s) mediante archivo propio
NOMINAS QUE DEBE PRESENTAR
Aqui se presenta la lista de Néminas que debe enviar al S| y conocer cual es el formato de registro comrespondiente
* RECAS WEHICULO NUEWVD o

Seleccione Periodo tributario:

Ejempla: Bl movimiento del 2023 se declara en of afo 2024,

2024~

Para continuar debe buscar en su PCy adjuntar &l archive correspondients.
Recusrde que & archivo debe respetar el formato de registro especificado por el 51l y debe estar comprimide con extencicn * 7ip”.

Seleccionar Archive Mingdn archive szleccionada

Adjuntar Archive: o\ \arda que &l nombre del archive debe coincidir con tu

RUT (sin digito verificador).

Al presionar ENVIAR se procedera 2 la verificacion del archiva emviade, por o que deberz consultar & estado final dzl archivo en 2| Historial que se presenta a continuadon
Si el estado de enwid de su nomina results “Archivo procesado” s considerars aceptads |z informacion

Historial ] Busqueda = Buscar en la tabla...
-M“m
09 agosto de 2024, 453 pm 05427 2b-05:0- 420 -E2ed-BH0Z2TT00229 N30 - RECAS

En el Historial se debera mostrar las columnas de fecha de envio, ID de Envio, Némina Enviada
y Estado del envié
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e Los Estados del envio de los archivos deberan ser:

Estado Historial Descripcién

Archivo Recibido Cuando se carga el archivo

Archivo en Revisién Cuando el archivo se encuentra en revisidn por parte del Sl

Archivo Procesado Cuando el archivo se encuentra validado segun su formato de registro

Archivo Erréneo Cuando el archivo no cumple con las validaciones minimas de formato
HISTORIAL

Fecha de Envio 1D Envid Nomina Enviada

11 Agosto de 2023, 16:01 pm d304aa0-0554-4360-2bBD-TI8E92bbae N30 RECAS Archivo Recibido

11 Agosto do 2023, 16:01 pm d304aa0-05654-4366-abBb-T9BEI2bbae N30 RECAS Archiva en Rewisitn

" Agosto de 2023, 16:01 pm d304aa0-0554-436b-abBb-T98B32bbas N15 VEHICULO_NUEVD Archivo Procesado ¢
11 Agosto de 2023, 16:01 pm d304aa0-D554-4 36b-abih- 796892k bas N22 PEM

WV (WY

Es de suma importancia que el estado final del envio del archivo quede en “ARCHIVO
PROCESADOQ?”, ya que significa que su archivo se encuentra validado y aceptado por el Sl

En el caso que su archivo se encuentre en estado “ARCHIVO ERRONEQO” deberan consultar la
el detalle de los errores que presenta su archivo, para corregirlo y enviarlo nuevamente

Histo rial Busqueda  Buscar en la tabla...
I —— — ——
02 septiembre de 2024, 6:02 pm 23169782-10ef-4833-bd0c-8202257fb 109 N30 - RECAS
ero Atencidn: 101554167
Codigo de Nomina: N30 - RECAS
Ori cion: Su archivo ha sido pro es

Detalles

donde se presenta list
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