Guias de Ayuda

Ingres 69 cleira “Se%s Onlln e” El envio de la Informacion Electronicade Compras y Ventas

u es obligatorio hasta el periodo de julio de 2017
a la opcién “Factura electrénica”,

(Resoluciones Exentas N°671 y N°68 de 2017)
“Sistema de facturaciéon gratuito del -
SII"; mend de “Administracion de ¢Como agregar un documento

Libros de compras y ventas™. en papel al Libro de Compra

Electronico?
PASO

Ingresar a “Creacion, edicion y envio de libros”

N Seleccione el Libro de Compra para
=% r el periodo que desea ingresar el
documento.

Seleccion de informacion

»=~, Sino encuentra el libro para el periodo,
=4 ' debe seleccionar "Agrega Libro
Tributario®.

Agfegal‘ dOCU mentO _|,’~\ Seleccione el tipo de documento

it = gt __! presionando “Agrega Documento al
Libro Actual”.

Ingrese RUT del emisor, Razén Social,

Datos del documento ¢ Folio, Fecha de emisién (en el formato
~_." AAAA-MM-DD, ejemplo 2016-06-17),

Monto Neto, Monto IVA y Monto Total”.

Si el documento es correctamente
- A \ generado aparecera “Su accion ha
Y~ sido exitosamente registrada en el
libro”.
e 'B‘: i desea efectuar otra operacién,
o presionar “Volver”.

Para ver mas detalles
en cada paso, revisar
las paginas a continuacion.
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Generar

écomMo AGREGAR UN DOCUMENTO EN PAPEL AL LIBRO DE
COMPRA ELECTRONICO?

Paso 1.

Ingrese a “Creacion, edicion y envio de libros” en “Sistema de facturacién gratuito del
SII”; menl de “Administracién de libros de compras y ventas”:

Ingresar a M Contacto v
e ST - . .
II impuestos Mi Sii Servicios online v Ayuda
Internos
Home / Servicios online / Factura ani Sistema de ian gratuito del SII
P . . .. . Compartir

Servicios online Sistema de facturacién gratuito del SlI
Clave secreta y Representantes ~ Para acceder a las opciones identificadas con (*), debe contar con certificado digital y tener configurade su computador.

electronicos
Inscribase aqui

RUT e Inicio de actividades ~
Solicitudes y Actualizacion de ~ L " . . "
informacion Emision de documentos tributarios electrénicos (DTE) (*)
Factura electrénica A

Historial de DTE y respuesta a documentos recibidas (*)

® Conozca sobre Factura Electronica

) » . Administracion de libros de compras y ventas (*)
* Sistema de facturacién gratuite

del sli o Creacion, edicién y envio de libros

* Sistema de facturacion de mercado © Asignacion de DTE recibidos a libros de compras

® Revisar validez y contenido o Propuesta parcial del F29 (a partir de IECV enviado)

* Consulta de contribuyentes © Casos practicos de llenado de libros
Boletas de honorarios electronicas v

5 *

Libros contables electronicos " Seleccione la empresa con la que desea operar (*)
Impuestos mensuales . .

o h Consultas de recepcion de DTE vy libros en el SlI
Declaraciones juradas ~
Declaracion de renta ~ Actualizacion y mantencion de datos de la empresa (*)
Infracciones y Condonaciones ~

- Cesidn de factura electrénica
Término de giro ~
Situacién fributaria v Respaldo de DTE y/o [ECV
Herencias ~
Avaliios y Contribuciones de bienes ~ Sistema de tributacion simplificada
raices
Tasacion fiscal de vehiculos v Sistema de contabilidad completa
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Paso 2.
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Se listaran los libros de compra y venta electrénicos (IECV), aca debera seleccionar el
libro de compra para el periodo en el cual desea ingresar el documento.

e I

ADMINISTRACION DE LIBROS TRIBUTARIOS VIGENTES

En @%ts phgnd ve deiphegan los Libros Tnbutancs wgentes pars & contnbuypents salecoonado

B usuarg sutonrade pusde selettonar un Libre ya eoibente paa révvide Sul dotumentos apocaddol o P PEead Jud resUmendd. Tamben pusde agregar
Pueos Libros

Librgd TABUTAAOE VigEntes

Detalle Resimenes Peiody - « Opepcidn - ~ Tipo ik ~ = Esmdo Libgg - ~
A T VINTA WENELAL L En g

VEWTA R AL e Ea e
A 0 P WERSLUAL kitrn E= i grams
A wiNTA WERELAL Litrn Prbuiion Spesads
J A L Lk Toiun Reaewads
E] =1 Seleccione el libro de compra del | Lo Tebpan Mot brats
B L . L [ A
= .| pericdo enelcual desea agregarel |, o
| an documento L Uit Trbuim Wodilzada
= Gk L (U ey ——
Phgima 1 de 4

Agiega Libeo Tributario |

Si no encuentra el libro para el periodo en el cual quiere trabajar, debe seleccionar
"Agrega Libro Tributario" y seguir las instrucciones de la guia “¢Cémo crear un libro de
compra y venta electronico (IECV)?".



http://www.sii.cl/factura_electronica/factura_sii/guias_ayuda/como_crear_libro_cv.htm
http://www.sii.cl/factura_electronica/factura_sii/guias_ayuda/como_crear_libro_cv.htm
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Paso 3.

Seleccione el tipo de documento y luego presione "Agrega Documento al Libro Actual";
en este caso se seleccionara el tipo de documento “Factura”.

empeess [N
DOCUMENTOS ASIGNADOS AL LIBRO DE COMPRA 2014-05
En @503 paging un suani Julodzado pusde Qestondl, buscar y dpregar Doeoumentod TaDuAaNos adconaies al Litoo Tributkio de Compeas S elecoonado
BUT Emiger = Iocumente -~ Eolig -~ - Emision < Menlp -~ Coroa <
= | Factors da Coempen Diasborcs i So1apiLng ATIARETY aHE
i S

Carga de Documentos en este Libro

Opciom Mansat Via Formulario en pantalla

Con esta opabn Ud pueds ingresar uno a wno aquellos documentos recibidos ¥ gue no S han asignado aulomdScaments. Fara proceder de asta forma seleccions ol Bpo
T T T T P W L TV R T T oy PRI T P O T TR T T YO Gy T T

Agrega Doecuments ol Lo Actual |

o

Opciom Astomatica: Via Archivo csv (descargar estructura aqui)

Con esta cpodn Ud podrd ingresar mediante un de ledo delimitado por el signo deé puntaciin L) punlo ¥ coma [ Mﬁﬂlﬂ“ e libeo.
Para sabar cima 56 hacs cormectamants, revise ol insTuctve de lenada y
4Boerar 1n0ns 08 dncumentos Existantes? |5 Seleccione el tipo de documento gue
NOTA: Al saleccionar 51 en el Check Box al mamento o8 1o ndimina i -

— . desea agregar y presione el botan

| “Agregar Documento al Libro Actual”
Busqueda de umentos

Seisooora Tipo de Dooumenin

(==

[Tipe de Documents

|Fichus ey it Dok [AARA-RELL-DCY
Mmmnm
|Emmm

(T
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Paso 4.

En esta seccion registre los datos del documento, como el RUT del emisor de éste, la
Razoén Social, Folio del documento, Fecha de emisidén (en el formato AAAA-MM-DD,
ejemplo 2016-06-17), Monto Neto, Monto IVA y Monto Total.

DETALLE DE DOCUMENTO EN LIBERO DE COMPRAS

En esta pagina un usuario autonizado puede revisar ¢l documento seleccionado, que esta asignado a un Libro Tributario de Compra
Tambien puede agragar documentos de Compra manuales o electrinicos para compleméentar Ia informacidn contenida en &l libro

|
|Lmrm COMPRA 201405

|[Fecha Canga 201 40808

|[Tipo Decuments Faciurs

[[rip impuesto A -
Iﬂijfm AS8HTH00 -l

Il.l:l.m Soial it prusbe

IFdh- 580

I'I'n.l Impuesto 19
IWM

IFHI'I-I Emisibn [AAAR-NM-DD) 20140523

I&b:npﬂ Sucursal 5

ImEum

[[Monto tiato 1000

[[Monto rva (Recuperabie) 190
[[onto Active Fijo

IH-'-I VA Activo Fijo

Tabla WA no Recuperable
Cédigo IVA no Recuperable [[Monte 1A no Recuperable
& no Recupeable no seleconado -

| Agregar IVA No Recuperable |

||Mente v use Comun
MMEM
[codige Impuests |[rasa impuests][Monts Impueste]
IHEURits RS bl es onads -
| M s Para grabar los datos del
[[Mant Gtra Impuesto Sin Cridite documento presione el botan
Iu-in Total “Agregar”

I'I'Hnmn-ﬁlnﬂ

Irm - Cigarrillos

- Elaborados
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enerar

Paso 5.

Si el documento se registré de forma correcta, aparecera el siguiente mensaje, si
desea seguir ingresando documentos, presione "Volver".

DETALLE DE LIBRO INGRESADO
Su accidn ha sido exitosamente regisirada en el libro




