Guias de Ayuda

g g El envio de la Informacion Electronica de Compras y Ventas

Ingrese d Sii C“I e ir a "Servicios Onllne es obligatorio hasta el periodo de julio de 2017
a la opcion “Factura electrénica’, (Resoluciones Exentas N°61 y N°68 de 2017)

“Sistema de facturacion gratmto del s
SII”; mend de “Administracion de ¢Como agregar un documento

P tributario en papel al Registro de
PASO un Libro de Venta Electronico?

Ingresar a “Creacidn, edicion y envio de libros”

SeleCC|én de |nf0rmaC|én 77 Seleccione el Libro de Venta para

_ €l periodo que deseaingresar el
documento.

Agregar dOCU m entO .~ ~, Seleccione el tipo de documento

- T, __! presionando “Agrega Documento al
Libro Actual”.

Ingrese RUT del emisor, Razén Social,
~, Folio, Fechade emisién (en el formato
! AAAA-MM-DD, ejemplo 2016-06-17),

Monto Neto, Monto [VA y Monto Total”.

Si el documento es correctamente
- - A generado aparecera “Su accion ha
“~“ sido exitosamente registrada en el
libro”.

- B Si desea seguir ingresando
' documentos, presionar “Volver’.

Para ver mas detalles
en cada paso, revisar
las paginas a continuacion.

o - -
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éCOMO AGREGAR UN DOCUMENTO TRIBUTARIO EN PAPEL AL
REGISTRO DE UN LIBRO DE VENTA ELECTRONICO?

Cabe senalar que al emitir un documento tributario electrénico éste se asigna
automaticamente al libro de ventas del periodo de emisién del documento. Por lo tanto
esta guia opera cuando el contribuyente emite documentos tributarios con timbre de
cufio, los que debera ingresarlos manualmente al libro de ventas.

Paso 1.

Ingrese a “Creacion, edicion y envio de libros” en “Sistema de facturacién gratuito del
SII”; menu de “Administracién de libros de compras y ventas”:

Ingresar a Mi Sii Contacto v

SII Topuastas Mi Sii Servicios online v Ayuda
Internos
Home / Servicios online / Factura ani Sistema de ian gratuito del SII

P . . .. . Compartir
Servicios online Sistema de facturacién gratuito del SlI
Clave secreta y Representantes ~ Para acceder a las opciones identificadas con (*), debe contar con certificado digital y tener configurade su computador.

electronicos
Inscribase aqui

RUT e Inicio de actividades ~
Solicitudes y Actualizacion de ~ L " . . "
informacion Emision de documentos tributarios electrénicos (DTE) (*)
Factura electrénica A

Historial de DTE y respuesta a documentos recibidas (*)

® Conozca sobre Factura Electronica

) » . Administracion de libros de compras y ventas (*)
* Sistema de facturacién gratuite

det s o Creacion, edicién y envio de libros
* Sistema de facturacion de mercado © Asignacion de DTE recibidos a libros de compras
® Revisar validez y contenido o Propuesta parcial del F29 (a partir de IECV enviado)
* Consulta de contribuyentes ° Casos practicos de llenado de libros

Boletas de honorarios electronicas
5 >

Libros contables electronicos Seleccione la empresa con la que desea operar (*)
Impuestos mensuales . .
o Consultas de recepcion de DTE vy libros en el SlI
Declaraciones juradas

Declaracion de renta Actualizacion y mantencion de datos de la empresa (*)

Infracciones y Condonaciones
- Cesidn de factura electrénica
Término de giro

Situacion tributaria Respaldo de DTE y/o [ECV

Herencias

LR S S G R S S S 4

Avaliios y Contribuciones de bienes Sistema de tributacion simplificada

raices

Tasacion fiscal de vehiculos v Sistema de contabilidad completa
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Se listaran los libros de compra y venta electrénicos (IECV); aca debera seleccionar el
libro de venta para el periodo en el cual desea ingresar el documento.

crovs I

ADMINISTRACION DE LIBROS TRIBUTARIOS VIGENTES

En a8ts pdona i@ desphegan 104 Libeos Trbubanods wgertes pars &l contrbupents telecoonado

El usuand autonzade pudde seleioonar un LB va exsients Daa reasad Sus COUmaentos asooadtos O DA revar RS rescmanas. Tambsén pueds agregas
risrves Libros

Libras Trbutanos vigeEntes

Datalle Resamenes Peiode < = Opsracidn < Tieo Likep < = Esado Lipre < ~
A gl VEWTA M ERE AL Liges B g
T WENTA MERELAL Eirnln bgrane

A ET [ uERELAL L Ea g

A VENTA MEMELAL L Trby sy Fasasads
A m PR MERSUAL e T oy s il
A H e i \ WERBLAL Lern Prabuiion Wobzeds
4 = Seleccione el libro de ventas — P
4 - *1 del periodo en el cual desea s e
A 1 W EREUAL e Tl s Mo heaaa
E] 2 agregar el documento AL La Poiis Semsanad
Phgima 1 do d

A i ]

Paso 3.

Seleccione el tipo de documento y luego presione el botén "Agrega Documento al Libro
Actual", en este caso se seleccionara el tipo de documento Factura.

DOCUMENTOS ASIGNADOS AL LIERO DE VENTA 2014-06
En 8550 pdQana un uSUD0 SUIDNIRA0 Puste MVEN, DIGENEN DUSCAr y Boregar Dooumsenios Thbutanos adicionddes & Litr Tnootario de Ventas Selscoonaca
BUTRecppor - = Domente < foig -~ - Emisidn -~ Momig -~ Coma -~
d T ¥ Fazurs Dammnics iy 2040808 1 S apene
3 ESEOTEG0 Fithurs Elcit=scn Sk 20145800 TS gk Rt
.d TRn 4 Fectm o Do [ imctreegm L TARELT 11RO Al B ]
Pigina 1 de 1
[ EEEEEE—— = | Agrega Documenta ai Libeo Actual ] ]
Bisqueda de Documentos P\
==
e Swiaridres T e e Dt
F.-.

Eminiln Donde JAARALLLD) | Seleccione el tipo de documento que
| desea agregar y presione el botan
bﬂhmmm o . "
| Agregar Documento al Libro Actual
Fﬂhh‘ll{lﬂm
||,ﬂ,r | Buscar Documenos |
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Paso 4.

En esta seccion registre los datos del documento, como el RUT del emisor de éste, la
Razoén Social, Folio del documento, Fecha de emisién (en el formato AAAA-MM-DD,

ejemplo 2016-06-02), Monto Neto, Monto IVA y Monto Total. Para grabar los datos
presion e “Agregar”.

DETALLE DE DOCUMENTO EN LIBRO DE VENTAS

En esta paging un ysuano autorizads puede revisar el documenio seleccmnado, gue estd asignado a un Libro Tributars de Venta
Tambien puede agregar documentes de Vienta manuales para complementar ia informacién contenida en e lbro

[Libre Tributwio VENTA 201400
[Feena carga 201408 00
[fipe Documento Facees
ET Contraparie BECTO00 . 4
'E ton Social ! Al e it
Elb t 20
ulsdo Vigente w
a%a Impuesio ™
mﬁ nbarnia
lh-dhniu de Servicio Mo Apica -
[indicador sin Conto Ne Apkca .
Emisitn (AMAMEE-DD) 20080802
E#ﬂ Sucursal 5N
Plu'-m identificad or Recepior Extranjers
Pumruﬂqn
o Dotumn to R ebes end i

[Tabia Otros impur o
|C i o Impus o |[Tusa bmpussto|uonto tmp

VS Pl B3 S W Pl &
ﬁ Fara grabar los datos del
Agregar documento presione el botan

ddite Constructorss "Agregar”

FI‘II Totsl 1190

[hmnl ! Bliminar ]
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Si el documento se registré de forma correcta, aparecera el siguiente mensaje, si
desea seguir ingresando documentos, presione el botén "Volver".

DETALLE DE LIBRO INGRESADO

Su accion ha sido exitosamente registrada en el libro

Volver
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