Guias de Ayuda

Agregar

Ingrese a sii.cl e ir a “Servicios Online”
a la opcion “Factura electronica”, en

“Sistema de facturacion gratuito del Py .
SII”; mend de “Actualizacion vy ¢Como agregar usuarios

mantencion de datos de la autorizados al Sistema de
empresa’”. o e
® Facturacion SII?

PASO

Ingresar a “Mantencion de usuarios autorizados”

. El agregar usuarios puede realizarlo
i |
\P*,’ el usuario administrador y/o el
representante legal.

v Ingrese RUT de la empresa donde se
' modificaran los usuarios autorizados y
presione “Ingresar”.

+~~, Puede agregar un nuevo usuario, para

1 S

v __' esto debe presionar “Ingresar un
Nuevo Usuario”.

+~~, Ingresar RUT del usuarioy presione
_.! botdon “Aceptar”.

e A\ Para confirmar el ingreso de nuevo
7V usuario presionar “Grabar Usuario”.

Al confirmar nuevo usuario, aparecera
~" en pantalla la informacion actualizada.

Para ver mas detalles
en cada paso, revisar
las paginas a continuacion.
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écomMo AGREGAR USUARIOS AUTORIZADOS AL SISTEMA DE
FACTURACION SII?

Para agregar usuarios autorizados en el sistema de facturacion gratuito SII, este debe
ser efectuado en la opcién “Actualizacion y mantencion de datos de la empresa”
ubicada en el menu de “Servicios online”; “Factura electronica”; en “Sistema de
facturacion gratuito del SII”:

Ingresar a Mi Sii Contacto ~

oo - R .. .
SII T iestes Mi Sii Servicios online ~ Ayuda
Internos

Home ' Servicios online ' Factura electrénica |~ Sistema de facturacién gratuito del Sli

. . . ., . Compartir
Servicios online Sistema de facturacioén gratuito del Sli
Clave secreta y Representantes v Para acceder a las opciones identificadas con (*), debe contar con certificado digital y tener configurado su computador.
electronicos
RUT e Inicio de actividades v Inscribase aqui
Solicitudes y Actualizacién de v Feris = 5 - .
informacién Emision de documentos tributarios electrénicos (DTE) (*)
Factura electrénica ~

Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos (*)
o Conozca sobre Factura

Electronica Administracion de libros de compras y ventas (*)
‘ ® Sistema de facturacion gratuito
del Sl Seleccione la empresa con la que desea operar (*)

o Sistema de facturacion de
mercado Consultas de recepcién de DTE y libros en el Sl

* Revisar validez y contenido
o X -
+ Consulta de contribuyentes Actualizacién y mantencion de datos de la empresa (*) —

Boletas de honorarios electrénicas

Cesidn de factura electrénica

Libros contables electronicos

Impuestos mensuales Respaldo de DTE y/o IECV

Sistema de tributacion simplificada
Declaracion de renta
Infracciones y Condonaciones Sistema de contabilidad completa

v
v
v
Declaraciones juradas ~
~
v
Término de giro ~

~

Ayudas

Situacion tributaria
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En ““Actualizacién y mantencién de datos de la empresa”, ingrese a la opcion
“Mantencion de usuarios autorizados”.

Ingresar a Mi Sii Contacto =

[ X ] s ¢ P .. .
SII ot Mi Sii Servicios online v Ayuda
Internos

Home © Servicios online | Factura electrénica © Sistema de facturacién gratuito del Sl

.. . . .. . Compartir
Servicios online Sistema de facturacion gratuito del Sl
Clave secreta y Representantes v Para acceder a las opciones identificadas con (*), debe contar con certificado digital y tener configurado su computador.
electrénicos
RUT e Inicio de actividades v Inscribase aqui
Solicitudes y Actualizacion de v . . . .
informacion Emisién de documentos tributarios electrénicos (DTE) (*)
Factura electrénica ~

Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos (*)

o Conozca sobre Factura
Electronica Administracion de libros de compras y ventas (*)

* Sistema de facturacién gratuito
del Sl Seleccione la empresa con la que desea operar (*)

o Sistema de facturacion de
mercado Consultas de recepcion de DTE y libros en el Sll

* Revisar validez y contenido

. . .
« Consulta de contribuyentes Actualizacion y mantencion de datos de la empresa (*)

e Actualizar logotipo de la empresa
9 Eliminar logotipo de la empresa
9 Actualizar datos del contribuyente

€ Mantencién de usuarios autorizados —

Cesion de factura electrénica

Boletas de honorarios electrénicas
Libros contables electrénicos
Impuestos mensuales
Declaraciones juradas
Declaracién de renta

Infracciones y Condonaciones
Términe de giro Respaldo de DTE y/o IECV
Situacién tributaria

Herencias Sistema de tributacion simplificada

< < ¢ C < <K <KL

Avallos y Contribuciones de bienes

raices Sistema de contabilidad completa
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MANTENCION DE USUARIOS AUTORIZADOS

A través de esta opcidn usted podra autorizar/eliminar usuarios y modificar sus permisos.

Ingrese el rut de la empresa a la cual desea actualizar los usuarios autorizados -

RUT de la Empresa -

Seleccione ordenamiento de los usuarios: @ Alfabético © Por Rut

Limpiar Ingresar

Ingrese el Rut de la empresa donde
modificaran los usuarios autorizados y
presione “Ingresar”

Paso 3.

Para agregar el nuevo usuario, presione el botén "Ingresar Nuevo Usuario".

MANTENCION DE USUARIOS AUTORIZADOS

A través de esta opcidn usted podra autorizar/eliminar usuarios y modificar sus permisos.

La empresa POMME DE TERRE CONTABILIDAD COMPLETA MIPYME Rut 331000019, registra los
siguientes usuarios (orden alfabético):

Usuario Firmar : .
Administrador| Doctos. Registro | Modificar

RUT DE PRUEBA 2 CONTABILIDAD
COMPLETA MIPYME S S s Sel.

|roserTo s s s el
PRISCILLA

o s s | s
mauricio [ s s s el
LEsseL I s s s Sel.

Rut MNombre Usuario

EEEE

[ Ingresar Nueve Usuario |

Para agregar un nuevo usuario se
debe presionar el botédn “Ingresar un
Nuevo Usuario.”
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Luego, ingrese el RUT del usuario y presione el boton "Aceptar".

INGRESO DE USUARIOS AUTORIZADOS

A través de esta opcidn usted podra autorizar a nuevos usuarios.

Para la empresa POMME DE TERRE CONTABILIDAD COMPLETA MIPYME, Rut

ingrese en
los recuadros el rut del usuario que autorizard y seleccione los privilegios que le otorgara.
Usuario Firmar .
Rut Usuario o Registro
Administrador Documentos 9
_ O
(Ingrese el Rut sin puntos)

Limpiar Aceptar

Ingrese el Rut del usuario y
presione el botén “Aceptar”.

Paso 5.

Confirme la eliminacion del usuario

en el cuadro de didlogo presionando el botén
“Aceptar”.

CONFIRMACION USUARIO AUTORIZADO

A través de esta opcidn usted podra confirmar el ingreso del nuevo usuario.

Se esta creando el siguiente usuario en la empresa POMME DE TERRE CONTABILIDAD COMPLETA
MIPYME, Rut

Rut Usuario
Mombre Usuario EDUARDO GOMZALEZ MENDEZ
Usuario-Administrador NO

Firmar Documentos  |S
Registro Sl

Autorizado por LIESSEL YOVANNA VICENCIO WEBER

| Grabar Usuario Modificar Datos

Para confirmar presione “Grabar
Usuario”.
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Al confirmar el nuevo usuario, aparecera la siguiente pantalla con la informacion
actualizada.

INGRESO DE USUARIOS AUTORIZADOS

Esta opcidgn muestra el estado del ingreso del nuevo usuario.

Se ha grabado satisfactoriamente el nuevo usuario en la empresa POMME DE TERRE CONTABILIDAD
COMPLETA MIPYME, Rut con los siguientes antecedentes:

Rut Usuario .
Mombre Usuario EDUARDO GONZALEZ MEMDEZ
Usuario-Administrador |[NO

Firmar Documentos  |SI
Registro Sl

Autorizado por

Ingresar Otro Usuario ] [ Meodificar Otro Usuario ]
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