
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

¿CÓMO AGREGAR USUARIOS AUTORIZADOS AL SISTEMA DE 
FACTURACIÓN SII? 

 

Para agregar usuarios autorizados en el sistema de facturación gratuito SII, este debe 

ser efectuado en la opción “Actualización y mantención de datos de la empresa” 

ubicada en el menú de “Servicios online”; “Factura electrónica”; en “Sistema de 

facturación gratuito del SII”: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Paso 1. 

En ““Actualización y mantención de datos de la empresa”, ingrese a la opción 

“Mantención de usuarios autorizados”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Paso 2. 

 

 

Paso 3.  

Para agregar el nuevo usuario, presione el botón "Ingresar Nuevo Usuario". 

 

 

 

 

Ingrese el Rut de la empresa donde 

modificarán los usuarios autorizados  y 

presione “Ingresar” 

Para agregar un nuevo usuario se 

debe presionar  el botón  “Ingresar un 

Nuevo Usuario.” 



 

 

 

Paso 4. 

Luego, ingrese el RUT del usuario y presione el botón "Aceptar". 

 

 

 

Paso 5.  

 

Confirme la eliminación del usuario en el cuadro de diálogo presionando el botón 

“Aceptar”. 

 

 

 

 

 

Ingrese el Rut  del usuario y 

presione el botón  “Aceptar”. 

Para confirmar presione “Grabar 

Usuario”. 



 

 

 

Al confirmar el nuevo usuario, aparecerá la siguiente pantalla con la información 

actualizada.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


