Guias de Ayuda

Registrar

. « - PR El envio de la Informacion Electronica de Compras y Ventas
L et a. :E'“'C“I s e SENIC"?S. OTlme es obligatorio hasta el periodo de julio de 2017
a la opcidn “Factura electronica’, en (Resoluciones Exentas N°61 y N°68 de 2017)
“Sistema de facturaciéon gratuito del

SI”; mend de “Administracién de ¢Como registrar una factura de
Libros de comprasy ventas”. papel en el Libro de Venta

Electronico?
PASO

Ingresar a “Creacion, edicion y envio de libros”

-7~ Seleccione el Libro de Venta para
~ A\ el periodo en el que fue emitida la

Seleccion de informacion factura.

.=~ Sino encuentra el libro para el periodo,
1 D/ debe seleccionar "Agrega Libro
Tributario®.

Agregar dOCU m entO «~~, Seleccione el tipo de documento

S \_.! “Factura” presionando “Agrega
Documento al Libro Actual”.

Ingrese RUT del emisor, Razdn Social,

DatOS del dOCU m ento lr" ~, Folio, Fechade emision (en el formato
«_.. AAAA-MM-DD, ejemplo 2016-06-17),

Monto Neto, Monto IVA y Monto Total”.

e Si el documento es correctamente
- -1t A } generado aparecera “Su accion ha
‘- sido exitosamente registrada en el
libro”.

Lo 'B“\ Si desea seguir ingresando
+=.’" documentos, presionar “Volver”.

Para ver mas detalles
en cada paso, revisar
las paginas a continuacion.
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Guias de Ayuda

écomMo REGISTRAR UNA FACTURA DE PAPEL EN EL LIBRO DE
VENTA ELECTRONICO?

Paso 1.

Ingrese a “Creacion, edicion y envio de libros” en “Sistema de facturacién gratuito del
SII”; menl de “Administracion de libros de compras y ventas”

Ingresar a M Contacto v
o0 Sel d . . .. .
II okl Mi Sii Servicios online v Ayuda
Internos
Home / Servicios online / Factura ani Sistema de ian gratuito del SII
P . . .. . Compartir

Servicios online Sistema de facturacién gratuito del SlI
Clave secreta y Representantes ~ Para acceder a las opciones identificadas con (*), debe contar con certificado digital y tener configurade su computador.

electronicos
Inscribase aqui

RUT e Inicio de actividades ~
Solicitudes y Actualizacion de ~ L " . . "
informacion Emision de documentos tributarios electrénicos (DTE) (*)
Factura electrénica A

Historial de DTE y respuesta a documentos recibidas (*)

® Conozca sobre Factura Electronica
) » . Administracion de libros de compras y ventas (*)
* Sistema de facturacién gratuite

del sli o Creacion, edicién y envio de libros

* Sistema de facturacion de mercado © Asignacion de DTE recibidos a libros de compras

* Revisar validez y contenido

® Consulta de contribuyentes

o Propuesta parcial del F29 (a partir de IECV enviado)
° Casos practicos de llenado de libros

Boletas de honorarios electronicas v
5 *

Libros contables electronicos " Seleccione la empresa con la que desea operar (*)
Impuestos mensuales ~ . .

o Consultas de recepcion de DTE vy libros en el SlI
Declaraciones juradas ~
Declaracion de renta ~ Actualizacion y mantencion de datos de la empresa (*)
Infracciones y Condonaciones ~

- Cesidn de factura electrénica
Término de giro ~
Situacién fributaria v Respaldo de DTE y/o [ECV
Herencias ~
Avaliios y Contribuciones de bienes ~ Sistema de tributacion simplificada
raices
Tasacion fiscal de vehiculos v Sistema de contabilidad completa




Guias de Ayuda

Paso 2.

Se listaran los libros de compra y venta electrénicos (IECV); aca debera seleccionar el
libro de venta para el periodo en el cual fue emitida la factura.

ADMINISTRACION DE LIBROS TRIBUTARIOS VIGENTES

En esta pdgina se despliegan los Libros Tributarios vigentes para el contribuyente seleccicnade.
El usuario autorizado puede seleccionar un Libro ya existente para revisar sus documentos asociados o para revisar sus resimenes. También puede agregar nuevos Libros.

Empresa: =

Libros Tributarios vigentes

Detalle ResumenesPeriodo » — Operacién ~ — Tipo Libro » — Estado Libro » —
] 2018-11 WENTA MENSUAL Libro En Ingreso
] EMSLIAL Libro En Ingreso
Ei Seleccione el Libro de Venta del [F=u Lero 0 Ingresa
&} ® EMSLIAL Libro En Ingreso
= periodo en el cual desea agregar [ersu Libro En Ingreso
I L] ENSLAL Libro Tributario Modificado
I ® la factura. ENSUAL Libra En Ingresa
] L] 20 EMSLIAL Libro En Ingreso
et L] 2018-08 WENTA MEMSUAL Libro Tributaric Enviado
&} ® 2018-01 WENTA MENSUAL Libro En Ingreso
|Pagina 1 de 9

Si no encuentra el libro para el periodo en el cual quiere trabajar, debe seleccionar
"Agrega Libro Tributario".

Paso 3.

Seleccione el tipo de documento "Factura" y luego presione "Agrega Documento al

Libro Actual":

Empresa:

DOCUMENTOS ASIGNADOS AL LIBRO DE VENTA 2016-11

En esta pagina un usuario autorizado puede revisar, ordenar, buscar y agregar Documentos Tributarios adicionales al Libro Tributario de Ventas seleccionado.

RUT tor « Documento ~ — Folio »~ — Emision » — Monto « — Carga ~ —
Z e Factura Exenta Electronica B52018-11-18 10002018-11-18
%] 331000012 Mota de Credito Electronica e72016-11-18 02016-11-16
# 18 Factura Electronica BEI2016-11-16 142802018-11-18
%] 331000018 Mota de Credito Electronica £B2018-11-17 17142018-11-17
|Z 331000018 Mota de Credito Electronica BE2018-11-17 1714 2018-11-17
%] 331000012 Factura Electronica BE02016-11-D4 17142018-11-04
%] 18 Factura Electronica 8E12018-11-14 1102018-11-14
agina 1de 1
[FACTURAS \I v | Agrega Documento al Libro Actual
| ~—_ Seleccione el documento Facturay
Tipo de
H z “"
luego presione el botdon “Agrega

Fecha Emision Desde [ARAA-MN-DD) . ”

EE,,, S Documento al Libro Actual

[Fecha Carga Desde (AAAA-MM-DD)
[Fecha Carga Hasta (AAAA-MI-DD)

Limpiar Buscar Documentos

| Valver Pantalla Anterior || Valver Meni

017

20

0l
S
17}
g
<L



Guias de Ayuda

017

20

0l
S
17}
g
<L

eqistrar

Paso 4.

En esta seccion registre los datos del documento, como el RUT del emisor de éste, la
Razoén Social, Folio del documento, Fecha de emisién (en el formato AAAA-MM-DD,
ejemplo 2016-11-16), Monto Neto, Monto IVA y Monto Total.

DETALLE DE DOCUMENTO EN LIBRO DE VENTAS

En esta pagina un usuario autorizado puede revisar el documento seleccionado, gue esta asignado a un Libro Tributario de Venta.
Tambien puede agregar decumentos de Vienta manuales para complementar la infermacicn contenida en el libro.

[Chotbgaie—— Jvenmaoien
T —— A

EIE Documento Factura

[RUT Cortraparte [ I ]
|:Ramn Social |

oo | ]
Enuladu |Wigens v |

[Tasa Impuesto | iE|

Mimero Interno | |
Indicador de Servicio [ Mo Aplica v
Indicader sin Costo [ No Aplica v |

[Fecha Emisidn (AAAA-MM-DD)
|c_c‘nigu¢e Sucursal 511
[Nimero Identificador Receptor Extranjero

[Nacionalidad ]

Epu Documento Referencia |

|I—=u|ic| Documento Referencia |

Una vez ingresados los datos de la factura,
presione el botdon “Agregar” para registrarla en
el Libro de ventas

0 IVA Terceros Il | \

Tabla Otros Impuestos
[Cadigo Impuesto |[asa Iny
Impuesto no selecionado v\
regar Impuesto

Ag

[Crédito Constructoras
Deposito por Envase
[Monto Total

[Monto No Facturable
[Manto Periodo

| Etiminar |

Agregar

| valver Pantalla Anterior || Volver Meni

Paso 5.

Si el documento se registré de forma correcta, aparecera el siguiente mensaje, si
desea seguir ingresando documentos, presione el link "Volver".

DETALLE DE LIBRO INGRESADO

Su accion ha sido exitosamente regisirada en el libro

Volver

Empresa: &=~




