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Ingresa a www.sii.cl, menú inferior

“Sitios de Interés”, selecciona la opción

“Aplicaciones y Documentos”

Pasos para cargar el Registro

Pasos para cargar la información
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Pasos para cargar la información

Haz clic sobre la opción “Aplicaciones para Entidades Externas”
opción “Municipalidades” opción “Envío de nóminas y convenio 
(SARA)”, pantalla de ingreso con su clave tributaria.

Pasos para cargar el Registro
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Completa los siguientes campos:

Pasos para cargar la información

Selecciona “Examinar” para buscar el archivo.

El nombre de este debe ser: “PATENTEFERIANTES_NOMBRECOMUNA”

(reemplazar NOMBRECOMUNA, por la comuna correspondiente) 

selecciónalo y luego presiona “Enviar”.

Pasos para cargar el Registro
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En caso de que el archivo a enviar al SII supere los 10MB, las
Municipalidades deberán dividir el archivo en dos o más partes, con tal de
cumplir con el límite de peso indicado.

Pasos para cargar el Registro
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Para cargar el archivo dividido, debes indicar en el campo “parte” qué
número de archivo estás cargando y en el campo “partes” cuántos
archivos son en total.

Por ejemplo si mi archivo lo
dividí en 3 partes, al cargar
el primer documento debo
indicar en el campo parte
“1” y en el campo partes
“3”.
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Al cargar el segundo documento debo indicar en el campo parte “2” y en el
partes “3”, hasta completar la carga de los “3” documentos.
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Revisa que los datos estén correctos y presiona “Aceptar”

Pasos para cargar la información

Pasos para cargar el Registro
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En la pantalla donde se indica que la carga fue completada, presiona 
“OK” y volverá a la página principal

Pasos para cargar el Registro
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Una vez realizada la carga completa del archivo, esta quedará en

estado “En Proceso” y se generará un código “Identificador”, el cual

se debe usar para verificar el correcto proceso de carga.

Pasos para cargar la información

código Identificador

Pasos para cargar el Registro
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¿Cómo verifico que el archivo fue aceptado?
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Inmediatamente después de la carga verifique que el archivo fue aceptado, 
ingresando al menú “Consulta Estado”, ubicado en el costado izquierdo 
de la pantalla, donde deberá ingresar su nombre de Emisor, el Receptor, el 
código entregado en el recuadro “Identificador” y presionar “Buscar”.

Pasos para cargar el Registro
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Si el estado es “Rechazado”, se mostrarán los 10 primeros errores encontrados, 
y una opción donde podrá descargar la totalidad de errores.

a.
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Si el estado es “Aceptado”, se mostrará de la siguiente forma.b.
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