Guias de Ayuda

PASO INGRESO A UN EXPEDIENTE
ELECTRONICO

En sii.cl, ingrese a Mi Sii

Ingresar a M

Internos

[ X ] - - . =
Sll e Mi Sii Servicios online ¥ Ayuda Contacto

Haz tus tramites en linea

Cuidémonos unos a otros, evitando la
exposicion innecesaria y usando todos los
canales remotos a tu disposicion.

Pronto habilitaremos nuevos servicios y tramites en linea

Accesos directos Ayuda

Autorizacion de Emision de Boletas de Ventas y p 3 \ Formularios
Afectas ¥ : Preguntas frecuentes
Registro de Compras y Ventas ’ . P ¢Cémo se hace para?
Declarar F29 » B Calendario Tributario

’ h Oficinas y horarios
Mesa de ayuda

Emitir Boleta de honorarios electronica

Emitir Factura electrénica y DTE NUEVOS REGiMENES
Cesion de documentos electronicos TRIBUTARIOS Ver toda la Ayuda

Pagar Contribuciones
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Autentiquese con su Rut y clave

Ingresar a Mi Sii

Impuestos
Internos

e
s II bk Mi Sii Servicios online~v  Ayuda Contacto ~

Home

Identificacion de Contribuyentes

CLave
TRIBUTARIA

Mo solicitaremos claves ni datos personales en

RUT nuestros canales de contacto.

Ingresar Clave Tributaria ‘Cambia la Clave Tributaria periddicamente.

No enviames por correo electronice ningun tipo
de link o acceso directo donde solicitemnos
ingresar la clave.

W® O

8 8 ©

Solicitar Recuperar  Ingresar con
Clave Clave Cerlificado
Digital

INGRESAR con tu (8) Clavednica
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Seleccione en el Menu izquierdo la opcion “Expedientes
Electrénico” para ingresar.

Rut: 76302865-8 2
Ultima visita 17/03/2020, a las 14:41:53 horas Cerrar Sesién
e Servicio de
II Impuiestos Mi Sii Servicios online v Ayuda Contacto v
nternos
Home / Mi SHl Inicio

PRUEBA LIMITADA PARA 14 QUATER 20131111

Nombre o razén social:
RUT: 76302865-8
E (# Domicilio: TEATINOS #120 SIl COMUNA SANTIAGO CIUDAD SANTIAGO
(# Correo ico de CoM

= contacto:
Ver més datos

Contraste Tamafio letra ﬂ |niCiO Mi 5"

‘) A- | A+ Accede facil y comodamente a tu informacion tributaria, donde ademas podras realizar tus tramites en linea.

5 » Operacion|
Declaraciones Juradas: Renta

Todas las novedades
~ de la primera etapa CONE(;:&LAS
e Operacion Renta 2020

G

Inicio

Datos personalesy
tributarios

3

Acceso Directo Mensajes Informativos (0) Notificaciones

=)

Tramites en linea

=

Expediente Electrénico

w

Sli te informa

* Registro de Compras y Ventas
« Declarar IVA (F29)
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Se desplegara al lado derecho de la pantalla el acceso a las
funcionalidades del Sistema de Expediente Electronico, y por

otra parte el link a las Ayudas.

Cerrar Sesién

Rut: 76302865-8
Ultima visita 17/03/2020, a las 14:41:53 horas

[ X ]
Servicio di - . .
SII :mi.‘ﬂ‘.ﬂfmi Mi Sii Servicios online Ayuda Contacto »
nternos
Home ' Mi Sl | Expediente Electrénico
Nombre o razén social: PRUEBA LIMITADA PARA 14 QUATER 20131111
RUT: 76302865-8
E [z Domicilio: TEATINOS #120 SIl COMUNA SANTIAGO CIUDAD SANTIAGO
[# Correo electronico de HUGEXI@GMAIL.COM
- contacto:
Ver mas datos
Contraste | Tamafoletra B Expediente Electrénico
I) A- A+ Ingresa a tu expediente electronico en esta seccion
Sistema de Expediente Electrénico
2\
ﬁ Ayudas
Inicio
. Manuales y Guias
Datos personales y
tributarios
O

Tramites en linea

<

Sl te informa
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A continuacidn podra acceder a los Expedientes, donde hemos
dispuesto toda la documentacién y actuaciones relacionadas con
procesos que lleva el SII. Ademads, estan las carpetas que
contienen la informacion clasificada que el contribuyente ha
aportado voluntariamente.

Identifique el Expediente Electronico con el que desea trabajar vy,
presione el icono [} que aparece en la pantalla.

Ingresar a Mi Sii

Mi Sii Servicios online Ayuda Contacto =

e MIS EXPEDIENTES
s

INFORMACION & ESTADO FECHA CREACION & FECHA MODIFICACH

Para identificar mejor el expediente el Servicio de Impuestos
Internos le comunicara a través de correo electronico, carta,
notificacion, telefénicamente, etc., informacion como la Materia,
ID y/o Funcionario a cargo del Expediente.
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Luego, se desplegara la caratula del expediente con su respectiva
identificacion y un resumen de los documentos que contiene.
Podra ingresar al “Indice” y “Subir o Asociar Documentos”.

Ingresar a Mi Sii

Servicio de

ee
SII Impuestos Mi Sii Servicios online ¥ Ayuda Contacto v
nternos

Home = Mis Expedientes Electronicos

CARATULA

# Sistema de Expediente Electronico > Caratula Expediente #330097

olicitud de Devolucién

D del Exp
330097 Al Valor Agregado
Tipo de Expediente
Fiscalizacion Ultima Modificacion
= ¢ 14-12-2017
Funcionario a Cargo
PAMELA ALEJANDRA CUBILLOS
CUBILLOS
=5
Ir a Indice
Documento
CLASIFICACION 0 DOCUMENTOS Todos los documentos v
D INFORMACION FECHA FECHA
Programa/Materia CARGA DOCUMENTO
COMEX Control de existencias
Negocios 1700 @ 14/12/2017
Cargado el 14/12/2017

Notificacin de requerimientos.. ) .
1699 14/12/2017 11272007
Cargado el 14/12/2017
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Al elegir la opcién Indice, podra ver el detalle de las atenciones
gue se han registrado y, para algunas de ellas, los documentos
gue se han adjuntado.

En siguiente ejemplo el funcionario ha registrado la Atencion:
Notificacion de Requerimientos de Antecedentes, y bajo este
archivo se muestran los documentos adjuntos: “Notificacion de
Requerimientos de Antecedentes” vy ‘“Control de
Existencias”.

Ingresar a Mi Sii

oo e . . . e .
SII mpuestos Mi Sii Servicios online~  Ayuda Contacto ~
Internos

Home © Mis Expedientes Electrénicos

INDICE

A Sistema de Expediente Electrénico > Caratula Expediente #330097 > Indice Expediente #330097

e Expediente N°330097 e e

10 INFORMACION FECHA ATENCION FECHA REGISTRO REGISTRO
Crea Expedients
355075 9 PAMELA ALEJANDRA CUBILLOS 141272017 14120207

555076 14/12/2017 14/12/2017 ~
DOCUMENTOS ADJUNTOS
N* (0] INFORMACION CARGA MODIFICACION REGISTRO

Notificacion De Requerimietos De
1 1699 & Antecedentes 14/12/207 1412/2017
A © FAMELA ALEJANDRA CUBILLOS
cuaILLOS
Control De Existencias
2 1700 ‘ © PAMELA ALEJANDRA CUBILLOS 14/12/2017 14Nz
X CUBILLOS

SEE-2.0.34.6A
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PASO SUBIR O ASOCIAR DOCUMENTOS

Se cuenta con 2 alternativas para aportar documentos:
Adjuntar o Asociar.

e TIPO DE CARGA

{Qué tipo de carga desea realizar al Expediente 8307437

@ Adjuntar
@ Asociar
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ADJUNTAR.

Para subir documentos, debera seleccionar la opcidn que se
muestra en la imagen y adjuntar el archivo.

9 ADJUNTAR DOCUMENTOS -

Expediente n* 330097 > Atencion n* Sin atencion creada

CARGAR ARCHIVOS ARCHIVOS LISTO

Nombre de Documento
Seleccione Nombre Documento
Periodo Afio

Ej: 2015

Deseripeién

dd-mm-aaaa

CERRAR CARGAR ARCHIVO
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Elija el archivo en su PC.

Organizar = Nueva carpeta

i Favoritos = Fecha de modifica..  Tipo

e 8 Descargas 14-12-20171219  Documento de Microsoft .
Expediente n° 330007 »ff|  # Dropbox 1412-20171219  Documento Adobe Acrobat
M Escriteric 14-12-20171218  Hoja de céleulo de Micros...

| sitios recientes 14-12-201712:19 Hoja de célculo de Micros...
CARGAR ARCHIVOS

5 Bibliotecas
=] Documentos
&) Imégenes
&) Misica
B videos

Ml |

Nombre: ~ |Todos los archivos

dd-mm-aaaa

CERRAR CARGAR ARCHIVO

=T
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Una vez seleccionado el archivo estara disponible el campo
“Nombre de Documento”, desplegando una lista de opciones
posibles. Seleccione el nombre que identifique el archivo.

e ADJUNTAR DOCUMENTOS -

Expediente n* 330097 > Atencion n* Sin atencion creada

CARGAR ARCHIVOS ARCHIVOS LISTO

Nombre de Documento

[Seleccione Nombre Documento

Acreditacion articulo 14 bis de la LIR

{Acta de conciliacion

{Acta de documentacién electrénica eliminada
lacta de juntas de i d y ext
|Acta de recepcion final

{Acta de sesion de directorio

{Acta del resultado del acceso
{Air Waybill (AwWB)
[Ajustes a la Renta Liquida
|Auxiliar de activo fijo tributario
Balance general
tributario de 8 cols
Bill of Lading (BL)
Boleta de honorarios
Boleta de ventas y servicios (afecta)
Boleta de ventas y servicios no afectos o exentos de IVA CERRAR CARGAR ARCHIVO
Boleta electrénica (afecta)
Boleta liquidacidn
Boleta no afecta o exenta electrénica

NOTA: No existe un limite de archivos para ser cargados, el peso
maximo por archivo no debe superar los 10 MB.
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Una vez elegido el "“Nombre de Documento” es posible
continuar, presionando "CARGAR ARCHIVO”.

El resto de los campos no son obligatorios.

9 ADJUNTAR DOCUMENTOS -

Expediente n* 330097 > Atencion n° Sin atencion creada

CARGAR ARCHIVOS ARCHIVOS LISTO

Nombre de Documento

Balance general
D\
Periodo Afio Periodo Mes/Semestre
Ej: 2015 Seleccione Periodo
EEN e =

Ingrese Descripcion &8 dd-mm-aaaa

CERRAR CARGAR ARCHIVO
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Luego, se desplegara en pantalla un mensaje informando que la
carga del archivo ha sido un éxito. Si lo desea, puede “"CERRAR"
esta ventana o cargar un "NUEVO DOCUMENTO".

e ADJUNTAR DOCUMENTOS -

Expediente n 330097 > Atencion n* 555083

CARGAR ARCHIVOS ARCHIVOS LISTO

Cargados Correctamente 6

Balance general

1.docx

£l documento fue agregado exitosamente.
Hace unos pocos segundos

CERRAR NUEVO DOCUMENTO
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ASOCIAR.

Consiste en poder seleccionar un documento de otro
expediente/carpeta y agregarlo al expediente actual en que
se encuentra.

ASOCIAR DOCUMENTOS - EXPEDIENTE N°830743
ATENCION [Tl

() INFORMACION ORIGEN FECHA DE CARGA MODIFICACION ~ REALIZADO POR

705805 - Boleta liquidacion Carpeta 09/03/2020 2020-03-17 PRUEBA LIMITADA
die PARA 14 QUATER
20131111

661592 Carta de notificacién  Expediente - ID 16/01/2020 2020-01-16 MONICA AMPUERO
Acer 818975/Caso - ID CHACANO
481615

Bill of Lading (BL) Expediente - ID 827913 2020-01-16
661528 Bill of Lading (BL) Expediente - ID 16/01/2020 2020-01-16 MONICA AMPUERO g

818975/Caso - ID CHACANO
481615

661525 B Boleta de honorarios  Expediente - ID 827913 16/01/2020 2020-01-16 MONICA AMPUERO m
e PP

DOCUMENTOS SELECCIONADOS: 1 CERRAR SIGUIENTE
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Debera confirmar el documento a incorporar y presionar el
botén “Asociar”.

ASCQCIAR DOCUMENTOS - EXPEDIENTE N°830743

IO PORTE DE DOCUMENTO

DOCUMENTOS SELECCIONADOS

BILL OF LADING (BL)

Origen: Expediente - ID 818975/Caso - ID
481615

[SSELI Aceptado |

Fecha Carga: 16/01/2020

Fecha Modificacion: 2020-01-16
Por: MONICA AMPUERO CHACANO

QUITAR

VOLVER ASOCIAR

DOCUMENTOS SELECCIONADOS: 1
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Se le desplegara un mensaje de éxito que corresponde a que
el documento fue asociado correctamente.

ASOCIAR DOCUMENTOS - EXPEDIENTE N°830743

BILL OF LADING (BL)
Por. MDNICAAMPUERO CHACANO

Documentos asociados
correctamente!

Atencion de destino :
Total de documentos: 1

FINALIZAR




Guias de Ayuda

Ya sea se hayan Adjuntado o Asociado los documentos, en el
Indice apareceran cargados bajo la atencién “Aporte de
Documentos”, generada automaticamente.

Ingresar a Mi Sii

SII i‘,ﬁ.’;’.‘.ﬂ;’t‘gi Mi Sii Servicios online v Ayuda Contacto v
Internos

Home ' Mis Expedientes Electrénicos

INDICE

& Sistema de Expediente Electronico > Caratula Expediente #330097 > Indice Expediente #330097

00

e Expediente N°330097

(1] INFORMACION FECHA ATENCION FECHA REGISTRO REGISTRO
Crea Expediente
555075 © PAMELA ALEJANDRA CUBILLOS 141272017 1412/2017
Natificacién De Requerimientos De
555076 © PAMELA ALEJANDRA CUBILLOS 141272007 1411202017 v

2 Documentos Adjuntos

Aporte De Dacumentos
© ACUARELAS A 14/12/2017 14/12/2017 A

3 Documentos Adjuntos

DOCUMENTOS ADJUNTOS

N f 1] INFORMACION \ CARGA MODIFICACION REGISTRO
Balance Genersl ) ) .

3 1704 © AcuareLAS A 14/12/2017 14/12/2017 H
Contrato De Obras

4 1705 E O ACUARELAS A 14/12/2017 14/12/2017 H
Cuenta Proveedores

5 1706 © ACUARELAS A 14/12/2017 14/12/2017 H
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En la caratula también se visualizaran los documentos cargados,
en estado “"Pendiente” y en color amarillo.

Ingresar a Mi Sii A
©

Mi Sii Servicios online v Ayuda Contacto v
CARATULA
e IDENTIFICACION e ATRIBUTOS @ IMPUESTOS
i gl it Manual
330097 EEER F Y Creacior
. 1ok slasit 14-12-2017
Fiscalizacion Iitima Modific
¢ 14-12-2017
PAMELA ALEJANDRA CUBILLOS
CuUBILLOS
>
Ira Indice Subir Documento
e CLASIFICACION ( O DOCUMENTOS Todos los documentos ‘
D INFORMACION
Programa/Materia CARGA DOCUMENTO
OMEX
Negocios
zzzzzz

El estado de los documentos Adjuntados o Asociados
permanecera como “Pendiente” hasta que el funcionario a cargo
del Expediente revise que efectivamente sea lo requerido para el

proceso en curso. Cuando ello ocurra, cambiara el estado a
“Aceptado”. De no ser asi, los dejara en estado de “Observado” e
indicara el motivo por el cual el documento no sera considerado.
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PASO

VISUALIZACION DE LOS DOCUMENTOS

REVISADOS POR EL SII

Luego de que el funcionario haya realizado la revision de los
documentos, el resultado se podra ver tanto en la Caratula como
en el Indice del Expediente.

Ingresar a Mi Sii

o0
Servicio de
Impuestos
Internos

Home = Mis Expedientes Electronicos

CARATULA

Mi Sii

# Sistema de Expediente Electrénico > Caratula Expediente #330097

e IDENTIFICACION

D del Expediente
330097

Funcio: arqo
PAMELA ALEJANDRA CUBILLOS

CUBILLOS
> *
Ir a Indice Subir Documento

e CLASIFICACION

Programa/Materia
COMEX

Negocios

6 ATRIBUTOS

Origen
Manual

141

Ultim cacion
15-12-2017

Servicios online ¥ Ayuda Contacto »

[6 DOCUMENTOS

D INFORMACION

Cuenta proveedores
1706

Cargado el 14/12/2017

Contrato de obras

1705
Cargado el 14/12/2017

Balance general
1704
Cargado el 15/12/2017

\_

Todos los documentos v\

FECHA FECHA
CARGA DOCUMENTO
14/12/2017
14/12/2017
15/12/2017

J
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Pagina Indice:

00

"] INFORMACION FECHA ATENCION FECHA REGISTRO REGISTRO
Crea Expediente
S0 © PAMELA ALEJANDRA CUBILLOS [l 22 14/12/2017 [ Ingresado |
Motificacién De Reguerimientos De Antecedentes
555076 14/12/2017 1412/2007 v
Aparte De D «<555084
555083 @ acusrmiasa 14/12/2017 14/12/2017 A
3 Documentos Adjuntos
DOCUMENTOS ADJUNTOS
N o] INFORMACION CARGA MODIFICACION REGISTRO
Balance General .
) ACUARELASA 14/12/2017 1411212017 Ingreso :
Revisado » En Atencidn #555084
Contrato De Obras
) ACUARELA SA 14/12/2017 1411212017
Cuenta Proveedores
5 1706 ) PAMELA ALEJANDRA CUBILLOS 14/12/2017 15/12/2017
CUBILLOS
I
MOTIVO: No Corresponde Al A
\ Periodo ’ Observado: al presionar
v + a un costado de
S @ pmuasEmoRACtBLLS 1o “Observado” se mostrara
| motiv rel | el
DOCUMENTOS ADJUNTOS e Ot 0 po el cua L, e
documento no sera
N o] INFORMACION CARGA MODIFIC . .
considerado. En el ejemplo
Balance General . w
3 1704 @ FAMELA ALEJANDRA CUBILLOS 15/12/2017 1512 el MOthO es. NO

CUBILLOS

corresponde al periodo”.

En la Caratula y en el Indice podra ver la misma informacion:

1 documento (Balance General) Aceptado y dispuesto bajo la atencién
“Fiscalizacién”.
1 documento (Contrato De Obras) Pendiente que sigue quedando bajo la
atencion “Aporte de Documentos”.
1 documento (Cuenta Proveedores) Observado que sigue quedando bajo la
atencion “Aporte de Documentos”.
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Asi, continuara la vinculacion entre el contribuyente y el
funcionario a cargo del proceso, hasta que se haya resuelto la
situacion tributaria. El expediente electréonico servira de
apoyo, siendo el repositorio de la documentaciéon del

tramite/caso.

Una vez finalizado el proceso, el expediente sera cerrado por

el SII, quedando disponible para consulta.




