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SPASO A PASO

MANDATO DIGITALS"

presas

;. Como autorizo, a través de mandato digital, a la persona
gue realiza mi contabilidad o me entrega asesoria tributaria
para que realice mis tramites de Renta?

a Ingresa a sii.cl, al menu Servicios online, Ingresar a Mi Si

opcion Declaracién de Renta, y luego Sl i MiSi  Servicios online w  Ayuda

Escritorio Contable. Posteriormente,

selecciona Administracion y gestion de Declaracion de Renta  EETrTs

man d atOS _ Selecciona la opcion a la cual deseas ingresar: Infracciones, pago de giros|  ““gonac iones
Declarar Renta (F22) J

Corregir o rectificar declaracion

Consulta y seguimiento

Asistentes para calculos

Escritorio Contable
© Ingresar a escritorio contable
©® Administraciéon y gestion Kmandatos
Fh)

También puedes ingresar a traves del menu

Servicios online, opcién Declaraciones

e Servicio de . o .. .
Juradas, luego Declaraciones Juradas de N E = MISH Servidics onine 7_Ayuda
Renta, Escritorio Contable y finalmente Home / Servicios online / Declaracion juradas de Renta r
Administracion Yy geStién de mandatos. Declaracion juradas de Re i:::::"e”::aj::‘egimsndonaeiones

s

Mis Declaraciones Juradas

AN

A\
=

Consultar libro de remuneraciones de la...

AN

A\
p=

Declaraciones juradas simples

Consulta de Declaraciones Juradas

-
AN

>
Declaraciones Mensuales

Escritorio Contable

© Ingresar a escritorio contable

© Administracion y gestion de mandatos
g

a Ingresa con tu RUT y clave personal ]

(Clave Tributaria o Clave Unica).

Autenticacion con
Clave Tributaria

RUT
‘ 123456789-0 ‘

OBTENER O RECUPERAR
CLAVE TRIBUTARIA

Luego de autenticarte, por defecto aparecera el perfil Mandante, que corresponde a la empresa
(Persona Juridica o entidad) que delega un poder o mandato a un tercero (Mandatario Digital)
para que actue en su nombre en algun tramite. Todo mandato creado por una empresa debe ser
confirmado por sus representantes legales.

Te pediremos confirmar el nombre de los representantes legales o bien actualizar la informacion
si se requiere, ingresando a la opcion que estara disponible.

Plataforma " §°) NOMBRE CONTRIBUYENTE =~ O |,
Dlle Ultimavisita ("

Mandatarios Digitales

Mandante v | Informacion de Representantes

En esta pagina encontrara informacion actual de los datos de representantes y su forma de actuacion. Si esta de acuerdo con la informacion
seleccione “Siguiente” para ir a validar Mandatos. En caso contrario, seleccione “Actualizar Informacion” para efectuar tramite de modificacion

I Informacion de Representantes de informacion.

Representantes Autorizados

Nombre/Razén Social: NOMBRE APELLIDO APELLIDO RUT Representante: 123456789-0

Fecha de incorporacion: 08-10-2022|09:25

Nombre/Razén Social: NOMBRE APELLIDO APELLIDO RUT Representante: 9876543210-1

Fecha de incorporacion: 08-10-2022|09:25

Formas de actuacion de representante

@ Cualquiera Q Minimo dos QEn conjunto Q Otra

Actualizar Informacion %

Al seleccionar la opcion Siguiente, te

aparecera un mensaje solicitandote ¢Deseas confirmar la informacion de Representantes
confirmar la informacion: para visualizar los Mandatos disponibles?

Cancelar Confirmar

Luego de confirmar la informacion de representantes legales, podras acceder a la opcion
Agregar Mandato, donde deberas ingresar toda la informacion del mandato a otorgar:

* RUT de la persona que autorizaras como Mandatario.

 Cual es su relacion o rol contigo.

* Institucion a la cual pertenece el tramite a designar.

» Qué tramite o tramites podra realizar.

» Hasta qué fecha quieres entregar la autorizacion.

------------------------------------------------------------------------------

Agregar Mandato x F

| | . .
'+  Ingrese lainformacion del mandato a otorgar:
[ ]
L]
H Contribuyente Mandante @ Contribuyente Mandante
E [ (TY) v } { Seleccionar v ]
[ ]
L]
| |
. Tipo de designacion @ Tramite @
Agregar Mandato | EEEEEEEEEEER : - ,
H Mandatario Digital Especifico v } { v ]
L]
L]
* 1 RutMandatario Digital Nombre Mandatario Digital
H ®)
P Q
L]
H Relacion Mandatario® Fecha término mandato
[ v } [ dd-mm-aaaa

Registrar Mandato

-------------------------------------------------------------------

Los tramites disponibles en esta Operacion
Renta para los que se podran crear

mandatos son:

 Corregir o rectificar declaraciones juradas

de Renta F22 Ingrese la informacion del mandato a otorgar:
° Correglr y Rectlflcar deCIaraC|én de Renta {Co:\Tt;buyenteMandante ® - } {Coz:nebcl:i);en:t::Mandante - }
(F22). . -

. s . Tipo de designacion @ Tramite @
* Informacion de sus ingresos, agentes [ Mandatario Digtal Especifico v | [ gesar Declaraciones, duradas mensusles » A
retenedores y otros. Rut Mandatario Digital 1670, 1639, 1642, 1843, 1656, 1367 1919, 1625, ]
VIDEelEEr REmE (P22 e e S
- Presentar Declaraciones Juradas de Renta R Ronia P22

{ V} Corregir y Rectificar declaracion de Renta (F22).

F22.

* Ingresar declaraciones juradas mensuales
1820, 1839, 1842, 1843, 1866, 1867 1919y
1928.

« Consultar y pagar giros impagos.

Al registrar el mandato, se enviara automaticamente un correo a cada representante legal de
. la empresa como aviso para que ingresen a sii.cl, opcion Administracion y gestion de mandatos
(Ver paso 1) y confirmen la designacion realizada.

Registrar mandato X
. ] ”
Presione Confirmar para crear el mandato Mandato creado

o0
PMD fateforma VY | s
Mandatarios Digitales Internos

Estimada(o):

Con fecha 10-01-2024 | 13:15 horas se ha completado solicitud de
creacion de mandato:

Nombre del Mandante : Razén Social SPA
Institucién Publica : Servicio de Impuestos Internos
Tramite : INFORMACION DE SUS INGRESOS,

La confirmacién de los mandatos por cada AGENTES RETENEDORES ¥ OTROS

representante legal se hara de acuerdo a su forma de Mandatario : JAVIERA FRANCISCA

actuacion registrada en el SlI (cualquiera, minimo dos, CARRERA PEREZ

en Conjunto u Otra)_ Para mayor informacién dirijase a la opciéon “Némina de
Mandatos”.

Saludos atentamente

Plataforma de Mandatarios Digitales
Servicio de Impuestos Internos

Volver

El representante legal debe ingresar a sii.cl, opcion Administracion y gestion de mandatos (Ver
@ paso 1) y autenticarse con su RUT y clave personal (Clave unica o clave tributaria) para confirmar

el mandato creado por la empresa.

Podran aparecer hasta tres perfiles de usuario dentro del sitio: Representante, Mandante o

Mandatario. Debe seleccionar la opcion Representante:

DMD Plataforma # ") NOMBRECONTRIBUYENTE = O,
Mandatarios Digitales Ultimavisita ()

Representante v ‘ M d ndatOS

A continuacion podra revisar y gestionar mandatos.
I Nomina de mandatos
Agregar Mandato

Ingrese criterios de busqueda de mandatos

Fecha de creacion (Desde)  Fechade creacion (Hasta) Estado RUT Mandante @ RUT Mandatario @
{ dd-mm-aaaa } { dd-mm-aaaa } Seleccionar v} { } {

Buscar

| a|

Todos®  Vigentes®  NoVigentes @ | Pendientes @

A ST RUT Mandatario RUT Mandatario Fecha Fecha Inicio .
Nombre Tramite Institucion PUblica  RUT Mandante Especifico GeneTa @rrEtn Vigencia Estado Acciones
. . . Pendiente
Solicitar Cédula RUT Servicios de 22-10-2023 22-10-2024
electronico (e-RUT) Impuestos Internos 123456789-0 98765432-1 [10:25 |10:25 Red:r:::rﬁ)ttaa;te a m BEIERED

Tendra la opcion de Confirmar o Rechazar la designacion.

Luego que todos los representantes legales confirmen, segun sea el caso de su forma de
actuacion, le llegara un correo al Mandatario, quien debera aceptar su designacion en
la misma opcion Administracion y gestion de mandatos, disponible en sii.cl (Ver Paso 1).
Una vez que todos confirmen el mandato estara lista la autorizacion.

El Mandatario podra realizar los tramites siempre y cuando tenga mandatos en estado

Autorizado.
Plataforma " a® NOMBRE CONTRIBUYENTE QO
‘ DIVID Mandatarios Digitales \ L ) Ultimavisita "

Mandatario Especifico v ‘ Mandatos

A continuacion podra revisar y gestionar mandatos.

I Nomina de mandatos

Ingrese criterios de busqueda de mandatos

Fecha de creacion (Desde)  Fecha de creacion (Hasta) Estado RUT Mandante @ RUT Mandatario @
‘ dd-mm-aaaa ‘ ‘ dd-mm-aaaa ‘ ‘ Seleccionar v ‘ ‘ ‘ ‘

Buscar

| Q|

Todos@  Vigentes@  NoVigentes @ | Pendientes ©@

Lo e Do RUT Mandatario RUT Mandatario Fecha Fechanicio .
Nombre Tramite Institucion Publica  RUT Mandante Especifico General ECEEan Vigencia Estado Acciones
. . - Pendiente
Solicitar Cédula RUT Servicios de 22-10-2023 22-10-2024
electronico (e-RUT) Impuestos Internos 123456789-0 98765432-1 | 10:25 | 10:25 Réj;r:sc:r?tt:rzte a m

Impuestos
Internos

o0 Mas info en
I I Servicio de



