Guia Paso a Paso “Ingreso de Tarifa por Derecho de Aseo Domiciliario”

Introduccion

La presente aplicacion Web permite informar al SlI |a tarifa que cobran las municipalidades por concepto
de derecho de aseo domiciliario y, ademas, en caso de existir los correspondientes Decretos Edilicios,
informar los inmuebles que se eximen de este cobro.

La aplicacion es el nico medio para informar al Sll tarifas de aseo domiciliario, para incorporadas junto al
cobro del impuesto territorial (contribuciones de bienes raices) que emite semestralmente el Sll. Para estos
fines, la habilitacidn de la aplicacion se realizard en los meses de febrero y julio de cada afio.

En el aplicativo se debe informar la tarifa general comunal y opcionalmente otras tarifas, distintas a la
general comunal, para zonas o sectores especificos de la comuna. Para informar estas tarifas, que se
denominaran diferenciadas, serd necesario cargar o subir a la aplicacion némina que registre montos de
tarifas asociadas a numeros de roles de avallos o nimeros de manzana (primera parte del nimero de rol
de avaluos). Para roles de avallos que se eximen del cobro aseo, de debera registrar en la némina un monto
igual a cero.

Las siguientes son las consideraciones importantes a tener presente:

a) Para usar la aplicacion los funcionarios municipales deberan estar autorizados mediante el mecanismo
de representacidn que se encuentra a cargo de un “administrador” del propio municipio.

b) Los montos de las tarifas de aseo informadas deben corresponden al cobro por todo el semestre. Este
monto semestral se incorporara, dividido en partes iguales, en las dos cuotas de contribuciones que
emita el Sl en el semestre correspondiente. Por tal razon, las tarifas informadas deben ser montos
pares.

c) Sipara el primer semestre de un afio no se informan tarifas de aseo, la respectiva comuna no tendra en
dicho semestre cobro de aseo domiciliario junto a la emisién de las contribuciones. En cambio, si para
el segundo semestre de un afio no se informan tarifas, el Sll considerara las registradas el primer
semestre de ese mismo afio.

d) EISll no aplicara ningun tipo de reajuste a los montos informados.

e) Parainformar tarifas diferenciadas, es necesario primero indicar una tarifa general comunal distinta de
cero.

f) Al cargar una nédmina de tarifas diferenciadas se aplicaran validaciones de formato, que de no cumplirse
la carga sera rechazada totalmente. Si la carga es exitosa, se aplicaran otras validaciones adicionales.

g) Latarifa general comunal se aplicara solamente a los inmuebles que resulten afectos al pago semestral
de contribuciones y que, ademas, registren en el catastro ubicacién urbana y destino habitacional, sitio
eriazo o varios (destino no clasificado por Sll).

h) Las mismas condiciones anteriores, se aplican para los roles de avaltios apuntados en la ndmina cargada,
sin embargo, en este caso, es posible no considerar la ubicacion de los inmuebles. Para ello, en la
aplicacién se debe marcar explicitamente que la ndmina cargada incluye roles de avallos especificos
ubicados en el sector rural de la comuna.

i) Las tarifas de aseo no constituyen impuesto territorial, por tal motivo una vez puestas en cobro el Sl
no puede eliminarlas ni modificarlas. Sera de responsabilidad del municipio, la devolucidn total o parcial
por montos erréneos informados al SlI.

Cualquier consulta o duda, favor enviar correo electrénico a la casilla aseo@sii.cl.



mailto:aseo@sii.cl

Paso 1: Conectarse a www.sii.cl e ingresar al menu del nuevo portal del Sll (*), Sitios de Interés y
submenu “Aplicaciones y documentos”.
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(*) Si Ud elige navegar por la version antigua del sitio SlI, la aplicacién se encuentra también en
menu “Sitios de Interés”, pero en subment “Aplicaciones para entidades externas”
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Paso 2: Presione la opcion de menu “Derecho de Aseo Domiciliario”.

oo o . .
sl Soricio de Mi Sii Servicios online « Ayuda
Internos
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Paso 3: Para informar o modificar tarifa de aseo, seleccione “Ingresar Tarifa de Aseo” en el submenu
desplegado.
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Paso 4: A continuacion ingrese su Rut y clave personal, la misma que habitualmente utiliza para
cualquier tramite electrénico con el SlI, luego presione el botdn ingresar.

o0
Servicio de lsentificar Nuevo | Cemsr N W
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Internos

Usted esta en: >

IDENTIFICACION DE CONTRIBUYENTES
Para hacer sus tramites en el sitio web del SII, usted debe contar con una clave secreta o certificado digital, si ya posee una dave secreta, por favor digitela, luego
ingrese su nimero de Rut y presione el botén “ingresar’.

o Obtencién de Clave Secreta
o Recuperacion de Clave Secreta

o Recomendaciones de Sequridad

INGRESAR

con Certificado Digital




Paso 5: Luego, seleccione “Ingresar representando electrénicamente a otro contribuyente
(CAMBIAR A REPRESENTAR)”.

Home | Clave Secreta Identificar Muevo Contribuyente | Cerrar Sesidn
Rut: 11670437 - 4 | Pagina Sequra
Ultima visita 18/02/2016, a las 16:45:42 horas

ESCOJA COMO DESEA INGRESAR

Debido a que usted ha sido autorizado por otros contribuyentes para que los represente electrénicamente en el
sitio web del 5ll, esta pagina le permitira decidir si en esta oportunidad desea realizar tramites propios o
representar electrdnicamente a otro contribuyente.

« Ingresar a mi informacidn tributaria personal (CONTINUAR)
Seleccionando esta opcidn, seguird navegando con su informacion tributaria personal, ya que no estara
representando electrdnicamente a otro contribuyente.

.
e Ingresar representando electrdnicamente a otro contribuyente (CAMBIAR A REPRESENTAR)
Esta opcidn le mostrara el listado de contribuyentes que lo han autorizado para que usted elija a cual de
L ellos desea representar electrdnicamente en esta oportunidad.

Paso 6: Haga clic en el Rut de la municipalidad que usted representa.

Home | Clave Secreta Identificar Nuevo Contribuyente | Cerrar Sesidn
Rut: 116704374 | Pagina Sequra
Ultima visita 18/02/2016, a las 16:45:42 horas

SELECCIONE A QUIEN REPRESENTARA ELECTRONICAMENTE

En esta pagina se muestra el listado de contribuyentes que lo han autorizado, para que usted elija a cual de
ellos desea representar electrénicamente en esta oportunidad.

Sr(a). Contribuyente:
LORENA PILAR ESPINOZA HERNANDEZ
Rut: 116704374

En el listado que aparece a continuacion, seleccione el Rut del contribuyente al cual desea representar
trénicamente.

RUT NOMBRE IMPUESTO
FIS01 Declaracion Permisos de
Obra Menor y/o Edificacion

9010100-9 MUNICIPALIDAD DE ARICA Municipal FIS02 Decl. Municipal
Recepciones Definitivas y/o
Regularizaciones

La opcidn "Cerrar Sesion” implica el cierre de la sesidn de representacidn y lo lleva a la pagina principal del
Sll, sin autenticacién. La opcion "Pagina Principal SI" lo deja en la pagina inicial del sitio web del SlI,
manteniendo la dltima Representacidn seleccionada.

Pagina principal Sli

Paso 7: Se desplegara pantalla con las aplicaciones que puede operar para el municipio.

Home | Clave Secreta Identificar Muevo Contribuyente | Cerrar Sesidn

69010100 - 9 | Pagina Segura
Ultima visita 19/02/2016, a las 10:14:16 horas

REPRESENTACION REALIZADA

Desde este momento, usted esta representando electrénicamente al siguiente contribuyente:

Representando a: | | MUNICIPALIDAD DE ARICA

Rut: | 630101009
FI1501 Declaracion Permisos de Obra Menor y/o Edificacion
En los Impuestos de: Municipal, FIS02 Decl. Municipal Recepciones Definitivas ylo
Regularizaciones
Cuando termine de realizar el tramite tributario, podra finalizar esta representacion electrénica utilizando la

opcidn "Cerrar sesidn”, que aparece en la esquina superior derecha de las paginas seguras, o ingresando a la
opcidn "Representar electrdnicamente a otro contribuyente”, del mend de "Clave Secreta y Cerificado Digital”.

La opcidn "Seleccionar otro contribuyente”, le permite seleccionar a otro representado. La opcidn "Volver”, lo
deja en la pagina desde donde invocd la autenticacidn, manteniendo la dltima Representacidn seleccionada.

[ Seleccionar otro contribuyente

Luego haga Clic en botén Volver



Paso 8: Accediendo a la pagina de la aplicacion “INGRESO DE TARIFA POR DERECHOS DE ASEO

DOMICILIARIO”, la aplicacion desplegara la informacidon de su identificacidn y comuna que
representa:

En esta pantalla Ud. podra:

a) Ingresar un monto de tarifa de aseo general para la comuna y el semestre en curso
b) Cargar una ndmina que contenga roles de avallos o nimeros de manzana con tarifa distinta (o
diferenciada) respeto a la general comunal.

a) Ingreso de Tarifa General Comunal: ingreso el monto de la tarifa de aseo para el semestre
en curso. Debe ser un valor par, ya que se cobra en partes iguales junto con las dos cuotas
de contribuciones que emite el SlI al semestre. Particularmente, puede ser un valor igual a
cero, en caso que la comuna no cobre tarifa de aseo junto con las cuotas de contribuciones.

ANTECEDENTES FUNCIONARIO STI

Nombre: LUIS ALEIANDRO

NOZA TAPTA Rut: Unidad: || DEPTO DE OPERACIONES AVALUACIONES

Comuna QUILFUE Buscar

El monto de la tarifa general comunal y los montos informados en la némina, deben corresponder a la tarifa del segundo
semestre del afio 2017 expresada en pesos. Ademas debe ser nimero par.

Folio: Semestre: 2017-2 Fecha de creacidn: Fecha dltima medificacidn:
ANTECEDENTES MUNICIPALIDAD
Aqui Tlustre Municipalidad: || I MUNICIPALIDAD DE QUILPUE Rut: 5906130

ingrese
monto

semestral

INGRESO DE TARIFA POR DERECHOS DE ASEQ DOMICILIARIO SEGUNDO SEMESTRE DE 2017

El monto sera cobrado junto con las cuotas tres vy cuatro de las contribuciones a los bienes raices. Esta
tarifa e= para los inmuebles de ubicacion urbana o expansion urbana y que registren en las bases del SII
destino habitacional, sitio eriazo u otros no considerados.

Nomina Tarifa Diferenciada

L rar Adjuntar

[T no incluir nomina de tarifa diferenciada y Eliminar la nomina cargada anteriermente

Luego de ingresar el monto semestral,
presione el botén Enviar al Sll. En caso

contrario la tarifa no quedara grabada ni
se informara al Sl

Al ejecutar botén Enviar al Sll, se generard comprobante seglin formato indicado en punto 9



b) Luego de ingresar un monto de tarifa general comunal (distinta de cero), Ud. podra
opcionalmente ingresar una némina o planilla con tarifas de aseo semestrales especificas para
numeros de roles de avalios o nimeros de manzanas (primera parte del nimero de rol). Esta
némina se denominara “némina de tarifas diferenciadas”.

b1) Para confeccionar la némina de tarifas diferenciadas se utiliza el formato de planilla Excel o CSV
que puede desplegar en link dispuesto en el encabezado de la pagina.

El formato consta de 4 columnas: cddigo de comuna utilizado por el SlI (5), nimero de rol de avaluos,
desglosado en nimero de manzana (5) y numero predial (3), y el monto de la tarifa semestral (6).
Los numeros en paréntesis indican la cantidad maxima de digitos posible de ingresar en cada campo.

Para informar los roles sin cobro de aseo en las contribuciones de bienes raices, se debe ingresar
una tarifa igual a cero.

La identificacidn del nimero predial es opcional, ya que es posible ingresar tarifas de aseo asociadas
a numeros de manzana ingresando un cero en el nimero predial.
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INGRESO DE TARIFA POR DERECHOS DE ASEO DOMICILIARIO SEGUNDO SEMESTRE DE 2017

En conformidad a lo dispuesto en el articulo 9° del DL N°® 3.063, de 1979, sobre Rentas Municipales, el municipio podrd incorporar la tarifa de asec domiciliaria en
los Avisos Recibos de las Contribuciones a los Bienes Raices.

En esta aplicacidn podra informar la Tarifa General Comunal de Aseo, este valor debe corresponder a la tarifa semestral expresada en pesos. Ademas podra

Informar a través de un archivo en formato Excel (versién 2007 o superior) o un archivo en formato CSV los predios con tarifa igual a cero v los predios o
manzanas con Tarifas Diferenciadas. Para estos casos debe usar |la siguiente plantilla Excel o plantilla C5V

Aqui descarga
de formato

planilla

ANTECEDENTES FUNCIONARIO SII
Nombre: LUIS ALEJANDRO ESPINOZA TAPIA Rut: Unidad: |DEFTO DE OPERACIONES

d d

El monte de la tarifa general comunal y los mentos infor en la némina, deben corresp a la tarifa del segundo
semestre del afio 2017 expresada en pesos. Ademas debe ser nimero par.

Folio: Semestre: 2017-2 Fecha de creacion: Fecha dltima modificacién:
ANTECEDENTES MUNICIPALIDAD
Ilustre Municipalidad: |I MUNICIFALIDAD DE QUILFL

Rut:

INGRESO DE TARIFA POR DERECHOS DE ASEO DOMICILIARIO SEGUNDO SEMESTRE DE 2017

El monto serd cobrado junto con las cuctas tres y cuatro de las contribuciones a los bienes raices. Esta
-3 tarifa es para los inmuebles de ubicacién urbana o expansién urbana y que registren en las bases del SII
destino habitacional, sitio eriazo u otros no considerados.

Nomina Tarifa Diferenciada

[ We incluir nomina de tarifa diferenciada v Eliminar la nomina cargada 3
Para buscar Para carga la

planilla en su SERIEXTNE!
PC aplicacion

Completada la planilla debe guardarla en su equipo PC, luego retornar a la aplicacién y presionar el
boton Examinar que permitird buscar la planilla en su PC. Al realizar esta tarea se aplicaran
validaciones: formato de los registros, dato mayor al maximo permitido, nimeros de manzanas o
de roles de avallios repetidos o los montos de las tarifas no son nimeros pares. La aplicacién
informara si la planilla es rechazada por estas validaciones.



Si la planilla NO es rechazada, quedara cargada en la aplicacién como una ndmina de tarifas
diferenciadas. Se habilitara el botén para eliminar el archivo recién cargado y se solicitara responder
con un Sl o NO consulta respecto a si la ndmina contiene roles de avaltios ubicados en el sector rural
de la comuna.

ANTECEDENTES FUNCIONARIO SII

MNombre: LUIS ALEJANDRC

PIA Rut: Unidad: ||DEPTO DE OPE

Comunaauninie

El monto de la tarifa general comunal y los montos informados en la némina, deben corresponder a la tarifa del segundo
semestre del afio 2017 expresada en pesos. Ad as debe ser na o par.
Folio: Semestre: 2017-2 Fecha de creacion: Fecha altima modificacion:

ANTECEDENTES MUNICIPALIDAD

Ilustre Municipalidad: |7 MUNTCIFALIDAD O
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INGRESO DE TARIFA POR DERECHOS DE ASEO DOMICILIARIO SEGUNDO SEMESTRE DE

El monto sera cobrado junto con las cuotas tres y cuatro de las contribuciones a lof

5 25.000 tarifa es para los inmuebles de ubicacion urbana o expansion urbana y que regjs
destino habitacional, sitio eriazo u otros no considerados.

Archivo
cargado

Nomina Tarifa Diferenciada

[05403 - Quilpue prusba.xlsx] Eliminar Adjunto B8

Eliminar

archivo

[[I No incluir nomina de tarifa diferenciada v Eliminar la nomina cargada anteriormente

éLa némina de tarifa diferenciada ingresada, contiene roles ubicados en sectores rurales de la = =
comuna? I SE I NO

Responder en

forma obligatoria

Finalmente presione el botén Enviar al Sll, con lo cual el SlI se dara por informado de la nédmina de
tarifas diferenciadas cargada, ademds se aplicardn nuevas validaciones: cddigo de comuna,
existencia del rol en catastro del SlI, verificacion del destino y ubicacién de los roles. Adicionalmente,
al ejecutar el botdn Enviar SlI, se permite visualizar el archivo de cuotas diferencias cargado con las
observaciones producto de las validaciones. Estas observaciones no invalidan la ndmina, igual serd
considerara por el Sll, son advertencias que indican que algunos roles pueden no cumplir los

requisitos al momento de la emision de las contribuciones de bienes raices para registrar la tarifa
de aseo.

ANTECEDENTES FUNCIONARIO SIT

Nombre: LUIS ALEJANDRO ESPINOZA TAPIA Rut: Unidad: |DEFTO DE ERAC ES AVALUAC E
El moento de la tarifa general comunal y los montos informades en la némina, deben corresponder a la tarifa del segundo

semestre del afic 2017 expresada en pesos. Ademas debe ser namero par.

Folio: =05 Semestre: 2017-2 Fecha de creacion: |04-07-2017 | Fecha daltima modificacion: 0<-07-2017
ANTECEDENTES MUNICIPALIDAD
Ilustre Municipalidad: ||I MUNICIPALIDAD DE QUILPUE Rut: 69061300-K

Aqui se puede visualizar la
INGRESO DE TARIFA POR DERECHOS DE ASEO DOMICILIARIO SEGUNDO SEMESTRE DE 2017

El monto serd cobrado junto con las cuotas tres y cuatro de las contribuciones a los bienes rai némina con las
-3 25.000 tarifa es para los inmuebles de ubicacion urbana o expansién urbana y gue registren en las b3 :
destino habitacional, sitio eriazo u otros no considerados. observaciones en los
registros que especifican

Nomina Tarifa Diferenciada j nimero de manzana y

predio
[[INo incluir nomina de tarifa diferenciada y Eliminar la nomina cargada anteriormente

éLa némina de tarifa diferenciada ingresada, contiene roles ubicados en sectores rurales de la =
comuna? ST

Informacién Importante ) Detalle Ndmina



IMPORTANTE: la tarifa general comunal informada al Sl para el semestre en curso se puede
modificar todas las veces que sea necesario. Ademds, cada vez que se cargue una nueva nomina de

tarifas diferencias, se eliminard automdticamente la previamente enviada al Sll para el mismo
semestre en curso.

Si ya se cargd una ndmina y se desea eliminarla, se debe marcar haciendo clic delante de la frase

“No incluir némina de tarifa diferenciada y Eliminar némina cargada anteriormente”, luego vuelva
a ejecutar el boton Enviar SlI.

Paso 9: Cada vez que se presionar el boton “Enviar SII”, el sistema entregard un comprobante
ingreso de tarifa por derechos de aseo domiciliario. La informacién que recepciona el Sl
corresponde al Ultimo comprobante emitido.

.e )
I oS
Internas

COMPROBANTE INGRESQ DE TARIFA POR DERECHOS DE ASEO
DOMICILIARIO PRIMER SEMESTRE DE 2017

Folio N® 9

El Servicio de Impuestos Internos informa que ha recepcionado exitosamente el ingreso de la Tarifa Semestral
comunal por derechos de aseo domiciliario para la | MUNICIPALIDAD DE QUILPUE correspondiente al
periodo primer semestre del afio 2017, efectuado por el funcionario Sll Rut

- dela unidad de DEPTO DE OPERACIONES AVALUACIONES el 13-01-2017 a las 11:43 hrs.,
de acuerdo al siguiente detalle

Tarifa Semestral $20.000
Roles ubicados en sectores rurales de la comuna  —
Total de registros con tarifas diferenciadas 0

Resumen de
informacion
(LI ELEEINI

FECHA: 13 de enero de 2017



