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1 Presentacion.

Este manual detalla las instrucciones de uso del Sistema de Contabilidad Completa en el Portal MIPYME,
de manera de guiar al usuario en cada una de las actividades que debera realizar apoyado por esta
herramienta.

En cada uno de los Modulos se busca detallar los pasos a seguir para utilizar cada funcionalidad del
sistema, apoyandose de las pantallas de interfaces de la aplicacion y un conjunto de consejos de cémo
lograr realizar la tarea requerida.

1.1. Objetivo.

Orientar al usuario en la utilizacién del Sistema de Contabilidad Completa en el Portal MIPYME, detallando
los pasos a seguir en cada mddulo, para que pueda utilizar la funcionalidad requerida en el logro de sus
tareas.

1.2. Introduccion.

En este manual se describen las distintas funcionalidades del Sistema de Contabilidad Completa en el
Portal MIPYME, el cual surge de la necesidad del SII de buscar herramientas que apoyen el cumplimiento
tributario de los Contribuyentes MIPYME que requieren llevar Contabilidad Completa.

Para un mejor entendimiento y utilizacién de las funcionalidades del sistema, es conveniente visualizar las
opciones del sistema agrupadas de la siguiente manera:
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e Opciones relacionadas con Informacion del Sistema: dentro de estas opciones existen dos
menUs que permiten entregar informacién del funcionamiento del sistema, tanto en el aspecto

técnico, como de negocio. Estas son:
Informacion para operar el sistema (2).

Seleccion de Empresa

Libros Auxiliares

o Libre de Remuneraciones
o Libro de Honoraries
B Libros de Compras v Wentas

Asientos Centralizados

Aziento Libro de Wentas

Asiento Libro de Coampras
Asiento Libre de Remunaraciones
#siento Libro de Honorarios

Ajustes y Obros Movimientos

Libro Diario

o Carrar Libra Disrie
o Consultas al Libro Diario

Libro Mayor
Generacidn de Estados Financiaros
Libro de Inventario y Balance

Informacidn Tributaria

B Visualizadén de Lineas y Cédigos F29

o Generacidén de Declaracidén Jurada 1873/18E7
O Base Imponible Tributaria (RLI)

g Libro FUT

B Visualizacdn de Lineas y Codigos F22

Libros Contables Electrdnicos

o Resdmenes de LCE
B Deatalles da LCE

Informacion de Contabilidad Completa MIPYME (1) e

Informacion de Contabilidad Completa MIPYME

o Descripcion de Contabilided Completa MIPYME
B Preguntas Frecuaentes
Inscripcion en &l Sistema

B Werificar fadtibilidad de Inscripcion
o Inzscripcldn en el Sisterma

Informacion para Operar el Sistema

a

Configuracién Minirma da Hardware v Software
Configuracion de computador v Certificada Digital [*)
Manuzl de Usuario

Ayuds Rapida

Manual da Cuentas

Glosaria

Plan de Cuentas del Ejercicio

Asiento de Apertura

Cierre del Ejercicio

Cierre por Término de Giro u Obros Motivos

Desinscripcion del Sistema

Modificacion Datos Empresa

Actualizacién Logotipo de la Ermpreza
Eliminacion Logotipo de |a Emprasa
Actualizacidn de Datos del Contribuyente
Mantencion de Usuarios Autorizados

¢ Informacion de Contabilidad Completa MIPYME: en esta seccidn del menud se encuentra la descripcion
del sistema y Preguntas Frecuentes con sus respectivas respuestas.

e Informacion para operar el sistema: en esta seccion del menu se encuentran las opciones que le
entregaran ayuda del funcionamiento de la aplicacion, tanto en los aspectos técnicos para hacerla

funcionar, como de negocio.
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e Opciones relacionadas con la Administracion y Configuracion del Sistema: donde los
contribuyentes pueden Inscribirse (1) y Desinscribirse del Sistema (2), pueden definir sus Planes de
Cuenta de Contabilidad (3) e ingresar su Asiento de Apertura (4), como seleccionar la empresa con la
cual se desea trabajar en el sistema (5) y modificar los datos del contribuyente, usuario y logo de la
empresa (6).

Seleccion de Empresa 5 Informacion de Contabilidad Completa MIPYME

o Descripcion de Contabilided Completa MIPYME

O Preguntas Frecuaentes
Libros Auxiliares

o Libre de Remuneraciones

o Libro de Henoraries Inscripcion en &l Sistema
B Libros de Compras v Wentas 1

B Werificar fadtibilidad de Inscripcion
o Inzscripcldn en el Sisterma

Asientos Centralizados

Aziento Libro de Wentas

Asiento Libro de Campras
Asiento Libre de Remunsraciones
#siento Libro de Honorarios

Informacion para Operar el Sistema

B Configuracién Minima de Hardware y Software

B Configuracion de computador v Certificado Digital [*)
B Manuzl de Usuario
o
o
o

Ayuda Rapida
Manual da Cuentas

Ajustes y Dbos Movimientos Glosaria

Libeo Diario Plan de Cuentas del Ejercicio 3
o Carrar Libra Disrie
o Consultas al Libro Diarie
Asiento de Apertura 4

Libro Mayor
Cierre del Ejercicio

Generacidn de Estados Financiaros
Cierre por Término de Giro u Obros Motivos

Libro de Inventario y Balance
Desinscripcion del Sisterna 2
Informacion Tributaria
mModificacion Datos Empresa 6
B Visualizadén de Lineas y Cédigos F29
o Generacidén de Decaraciém Jurada 187971867 o Actuslizacidn Logotipo de la Ermpreszs
B Base Imponible Tributaria (RLI) B Eliminacién Logotipe de |a Emprasa
B Libro FUT B Actualizacidn de Datos del Contribuvente
B Visualizaddn de Lineas y Cadigos F22 B Mantencidn de Usuarios Autorizados

Libros Contables Electranicos

o Resdmenes de LCE
o Datalles de LCE
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e Opciones Relacionadas con Libros Auxiliares y Asientos Centralizados: donde puede
administrarse el Libro de Remuneraciones, Libro de Honorarios, Libro de Ventas y Libro de Compras
(7), ademas de registrar en la contabilidad la informacién de estos libros en Asientos Centralizados

(8).

Seleccion de Empresa

Libros Auxiliares

o Libre de Remuneraciones
o Libro de Honoraries
B Libros de Compras v Wentas

Asientos Centralizados

Aziento Libro de Wentas

Asiento Libro de Coampras
Asiento Libre de Remunaraciones
#siento Libro de Honorarios

Ajustes y Obros Movimientos

Libro Diario

o Carrar Libra Disrie
o Consultas al Libro Diario

Libro Mayor
Generacidn de Estados Financiaros
Libro de Inventario y Balance

Informacidn Tributaria

B Visualizadén de Lineas y Cédigos F29

o Generacidén de Declaracidén Jurada 1873/18E7
O Base Imponible Tributaria (RLI)

g Libro FUT

B Visualizacdn de Lineas y Codigos F22

Libros Contables Electrdnicos

o Resdmenes de LCE
B Deatalles da LCE

Informacion de Contabilidad Completa MIPYME

o Descripcion de Contabilided Completa MIPYME
O Preguntas Frecuaentes

Inscripcion en &l Sistema

B Werificar fadtibilidad de Inscripcion
o Inzscripcldn en el Sisterma

Informacion para Operar el Sistema

a

Configuracién Minirma de Hardware y Softwarae
Configuracion de computador v Certificada Digital [*)
Manuzl de Usuario

Ayuds Rapida

Manual da Cuentas

Glosaria

Plan de Cuentas del Ejercicio

Asiento de Apertura

Cierre del Ejercicio

Cierre por Término de Giro u Obros Motivos

Desinscripcion del Sistema

Modificacion Datos Empresa

Actualizacién Logotipo de la Ermpreza
Eliminacion Logotipo de |a Emprasa
Actualizacidn de Datos del Contribuyente
Mantencion de Usuarios Autorizados
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e Opciones Relacionadas con Libros Contables y Registro de Movimientos Contables: donde
se mantiene, revisa y despliega, dependiendo de cada caso, la informacién del Libro Diario (9), Libro
Mayor (10) y Libro de Inventario y Balance (11), junto con permitir al usuario realizar Ajustes Anuales
y Otros Movimientos (12), Asientos de Apertura de Ejercicio (13) y Asientos de Cierre del Ejercicio

(14).

Seleccion de Empresa

Libros Auxiliares

o Libre de Remuneraciones
o Libro de Honoraries
B Libros de Compras v Wentas

Asientos Centralizados

Aziento Libro de Wentas

Asiento Libro de Campras
Asiento Libre de Remunsraciones
#siento Libro de Honorarios

Informacion de Contabilidad Completa MIPYME

o Descripcion de Contabilided Completa MIPYME
O Preguntas Frecuaentes

Inscripcion en &l Sistema

B Werificar fadtibilidad de Inscripcion
o Inzscripcldn en el Sisterma

Informacion para Operar el Sistema

B Configuracién Minima de Hardware y Software

B Configuracion de computador v Certificado Digital [*)
B Manuzl de Usuario

o Ayuds Rapida

B Manual da Cuentas

o

Ajustes y Obros Movimientos Glosario
12
Libeo Diario Plan de Cuentas del Ejercicio 13
o Carrar Libra Disrie 9
o Consultas al Libro Diarie
Asiento de Apertura
Libro Mayor 10 14
Cierre del Ejercicio
Generacidn de Estados Financiaros
Cierre por Término de Giro u Obros Motivos
Libro de Inventario y Balance 11

Informacion Tributaria

B Visualizadén de Lineas y Cédigos F29

o Ganeracién de Decaracién Juradas 187971387
B Base Imponible Tributaria (RLI)

8 Libro FUT

B Visualizaddn de Lineas y Cadigos F22

Libros Contables Electranicos

o Resdmenes de LCE
o Datalles de LCE

Desinscripcidn del Sistema

mModificacion Datos Empresa

Actuslizacidn Logotipa de la Ermprezs
Eliminacién Logotipe de |a Emprasa
Actualizacidn de Datos del Contribuyente
Mantencidn de Usuarios Autorizados
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e Opciones relacionadas con Estados Financieros: por medio de estas opciones se pueden
generar los Estados Financieros (15): Balance de Comprobacion y Saldos, Balance de 8 Columnas,
Balance General Clasificado y Estado de Resultados, a partir de la informaciéon de contabilidad
registrada en el sistema.

Seleccidn de Empresa

Libros Auxiliares

o Libro de Remuneraciones
B Libro de Honorarios
B Libros de Compras v Wentas

Asientos Centralizados

Asjento Libro de Ventas

Asiento Libro de Compras
Asiente Libre de Remuneraciones
Asiento Libro de Honorarios

[ -]

Ajustes y Oos Movimientos

Libro Diario

o Carrar Libra Disrio
o Consultas al Libro Diarie

Libro Mayor

Generacidn de Estados Financieros

15

Libro de Inventario y Balance

Informacion Tributaria

B Visualizacdn de Lineas y Cadigos F29

o Ganerscién de Decaracidm Jurads 187971887
B Base Imponible Tributaria (RLI)

B Libre FUT

o Visualizaddén de Lineas y Cadigos F22

Libros Contables Electrdnicos

o Resdimenes de LCE
o Datalles de LCE

Informacion de Contabilidad Completa MIPYME

o Descripcidn de Contabilidad Complets MIPYME
B Preguntas Frecuantes

Inscrpcion en ol Sistena

o Werificar factibilidad de Inscripcidn
o Inscripcidn en el Sisterma

Informacion para Operar el Sistema

Configuracién Minirma da Hardware v Software

Configuracien de computador v Certificada Digital [¥)

Ayuds Rapida
Manual da Cusntas

o
o
8 Manuzl de Usuaric
o
]
B Glosarna

Plan de Cuentas del Ejercicio

Asiento de Apertura

Cierre del Ejercicio

Cierre por Térmiino de Giro u Obos Motivos
Desinscripcion del Sisterna

mModificacién Datos Empresa

Actuslizscidn Logotipo de la Ermprezs
Eliminacién Logetipe de |a Emprasa
Actualizacion de Datos del Contribuyente
Mantencidn de Usuarios Autorizades
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2 Elementos Principales de la Aplicacion

Existen elementos comunes con los que el usuario se encontrara a lo largo de toda la aplicacion, algunos
de estos elementos comunes son detallados a continuacion:

2.1 Opciones en Grillas de Resultados

A nivel general, estas son algunas de las opciones con las que el usuario se encontrara en las grillas de

Resultados:

Ver Informacion del Registro

Indicadores de informacion sobre el asiento del registro:

Verde: registro con asiento en condiciones de contabilizar

Rojo: significa que se debe completar el asiento contable asociado al documento
Amarillo: falta factor de proporcionalidad del IVA para poder registrar asiento
asociado al documento.

Editar Informacion del Registro

Reversar o Eliminar Asiento

Eliminar

Eliminar Registro Seleccionado

>

I tur ElE= & 0@

Vinculo a Otra Seccion de la Aplicacion

Agregar Detalle

Agrega detalles al Registro seleccionado

2.2 Filtros de Busqueda

Para realizar Blsqueda de Registros/Documentos la aplicacion utiliza diferentes controles dependiendo
del tipo de busqueda a realizar, como también botones que permiten funcionar con los filtros como los
gue se indican a continuacion:

Buscar

Ejecuta la busqueda indicada

Limpiar

Limpia los filtros

Cambiar

Permite cambiar los datos ingresados en el campo que corresponda

2.2.1 Filtros de Tipo y Clasificacion

Estos elementos son del Tipo Lista, inicializados con el Texto Seleccione, indicando al usuario que
Seleccione entre los valores disponibles si se desea utilizar ese filtro, como se aprecia a continuacién:
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Tipo Cuenta

ESeleccione [+
Cosassssnnnsnnsnnsnnnnnnnnnnnnnnnes —

activo

= Pasivo
Patrimaonio
— Resultado

2.2.2 Buscador de Rut

En estos editores, el usuario debe ingresar un Rut de usuario valido (incluyendo el guién) y a
continuacién presionar la tecla “Enter”, el sistema verificara si el usuario a buscar existe dependiendo de
cada caso.

Rut Contador ; Rut Contador

Ingrese HUT:ﬂ Mombre 1 Paterno 1 Materno 1 [11111111-1] Cambiar

2.2.3 Filtros de Fecha

Los editores de fecha incorporan un calendario que se activa al hacer clic sobre el cuadro, una vez
escogida la fecha, queda registrada en este mismo, pudiendo posteriormente reescogerla las veces que
sea necesario.

Fecha De=sde | Fecha Hasta

 n : !Sin Fecha Lirnpiar
FLu Ma Mi Ju| Vi Sa Do cacien
1 he ]

B 2|3 |4 |5|6|F|83

9 10 (11 (121314 |13

16 |17 |16 |19 |20 21 | 22 Monto Hasta

23024 25 2B 27 2B 08

2.2.4 Filtros de Periodo Desde Hasta

Los Editores de Periodo Desde-Hasta permiten al usuario seleccionar un rango de BUsqueda, segun las
restricciones de cada escenario:
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% por Periodo () Por Fecha
Desde Hasta
[Noviembre (v|42009E) Hoviembre | |420098)

2.2.5 Exportar a Planilla

Varias de las pantallas tienen entre sus opciones el exportar los resultados obtenidos a planilla. Una vez
elegida la opcién, se comporta de la siguiente forma:

Descarga de archivo ] x|

iDezea abrir o guardar este archivo?

@ j Mombre:  xls
Planilla Electrénica Hil Tipo:  Hoja de calcula de Microsoft Excel

El reporte se encuentra listo para su descarga

Dier w3, sii.cl
Descargar Reparte %
Abrie Guardar | Cancelar I
Cenall

algunos archivos pueden dafiar potencialmente 2u equipo. 5i no
confia en el arigen, no abra ni guarde este archivo. ACual es el

Loz archivoz procedentes de Internet pueden zer dtiles, per
nezgo?

Se adjunta un Ejemplo de Reporte:

Reporte.xls
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2.2.6 Imprimir

Varias de las pantallas tienen entre sus opciones el exportar los resultados obtenidos a PDF, una vez
elegida la opcion, se comporta de la siguiente forma:

Descarga de archivo H

iDesea abiir o guardar este archivo?

DO#I..II'IIEITI:U PDF [ “ror S Mombre: Plan_Cuentas_MiPyme pdf

El reparte & encuentra listo pars su descargs H _-:‘& Tipo:  Adobe Acrobst Document, 34,9 KB
Descargar Reporta De: devel.si.cl

Cerrar Abiir Guardas || Cancelar |

Loz archivos procedentes de Intemet pueden zer Uliles, pero
algunas archivos pueden dafiar potencialmente su equipa. Sino
confla en el oigen, no abra ni guarde este schivo. jCudl es el
18 Eq07

Se adjunta un Ejemplo de Reporte:

Plan de Cuentas
CCM
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3 Menu Principal

Seleccidn de Empresa

Libros Auxiliares

B Libre de Remuneracienes
B Libro de Honorarios
o Libros de Compras v Yentas

Asientos Centralizados

Asiento Libro de Ventas

Asiento Libro de Compras
Asiento Libre de Ramunaraciones
Asiento Libro de Honorarios

Ajustes y Oos Movimientos

Libro Diario

o Carrar Libro Disrie
B Consultas al Libro Diarie

Libra Mayor

Ganeracidn de Estados Financiaros

Libro de Inventario y Balance

Informacidn Trbutaria

B Visualizadén de Lineas y Cédigos F29

o Genaracidén de Declaraciém Jurada 1879/18E7
O Base Imponible Tributaria (RLI)

o Libro FUT

B Visualizadén de Lineas y Cadigos F22

Libros Contables Electrdnicos

o Resdmenes de LCE
B Deatalles da LCE

Informacion de Contabilidad Completa MIPYME

o Deszscripeidn de Contabilided Camplets MIPYME
O Preguntas Freacuantes

Inscripcion en ¢l Sistena

B Verficar factibilidad de Inscripcion
g Inzcripeidn en el Sisterna

Informiacion para Operar el Sistema

(+ ]

Configuracién Minirma de Hardware v Software
Configuracion de computador y Certificado Digital [*)
Manuzl de Usuaric

Ayuda Rapida

Manual de Cuentas

Glosaria

Plan de Cuentas del Ejercicio

Asiento de Apertura

Cierre del Ejercicio

Cierre por Térmiino de Giro u Obos Motivos

Desinscripcion del Sisterna

Modificacion Datos Empresa

a

Actualizscién Logotips de la Ermprezs
Eliminacion Logotipo de |a Emprasa
Actualizacidn de Datos del Contribuyente
Mantencidn de Usuarios Autorizados
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4 Administracion y Configuracion del Sistema

En esta seccion el usuario podra encontrar las instrucciones para iniciar un ejercicio contable en CCM.
Debe poder seleccionar la empresa con la cual trabajara, administrar datos de la empresa, contribuyente
y usuario, inscribirse en el sistema, definir el plan de cuentas del ejercicio e ingresar el asiento de
apertura, ademas de contar con la opcidn para desincribirse de CCM cuando lo necesite. Para ejecutar
estas acciones puede utilizar las siguientes opciones del menu para registrar sus operaciones:

Seleccidn de Empresa

Libros Auxiliares

o Libro de Remuneraciones
B Libro de Honorarios
B Libros de Compras v Wentas

Asientos Centralizados

Asjento Libro de Ventas

Asiento Libro de Compras
Asiento Libro de Ramunaraciones
Asiento Libro de Honorarios

[- -]

Ajustes y Oros Movimientos

Libro Diario

o Carrar Libra Disrio
B Consultas al Libro Diarie

Libro Mayor
Generacidn de Estados Financieros
Libro de Inventario y Balance

Informacidn Tributaria

o Visualizaddn de Lineas y Cadigos F29

o Generacidén de Declaracidém Jurada 187971867
B Base Imponible Tributaria (RLI)

o Libro FUT

B Visualizadén de Lineas y Cadigos F22

Libros Contables Electronicos

o Resdmenes de LCE
B Datalles de LGE

B Preguntas Fracuantas

Informacion de Contabilidad Completa MIPYME

o Descripcidn de Contabilidad Complets MIPYME

Inscripcion en ol Sistena

o Werificar factibilidad de Inscripcidn
o Inscripcidon en el Sisterma

Informacion para Operar el Sistema

Manuzl de Usuario
Ayuds Rapida
Manual da Cusntas
Glosarao

-0 - -]

Configuracién Minirma da Hardware v Software
Configuracion de computador v Certificada Digital (%)

Plan de Cuentas del Ejercicio

Asiento de Apertura

Cierre del Ejercicio

Cierre por Térmiino de Giro u Obos Motivos

Desinscrpcion del Sisterna

Modificacion Datos Empresa

a

Actualizescién Logotips de la Ermprezs
Eliminacion Logotipo de |a Emprasa
Actualizacidn de Datos del Contribuyente
Mantencidn de Usuarios Autorizados
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4.1 Inscripcion al Sistema

Para comenzar a operar debe inscribirse en el mismo Sistema de Contabilidad Completa MIPYME por
medio de esta opcién. Antes de inscribirse, debe instalar el certificado digital para poder entrar a la
funcionalidad del sistema y comenzar con la inscripcién. En la opcién del menu Informacion Para Operar
el Sistema — Configuraciéon de Computador y Certificado Digital encontrard los pasos necesarios para
instalar el certificado en su computador.

Quién puede realizar la inscripcion en el sistema es el representante legal del contribuyente.

El sistema admite la inscripcién, que sOlo serd posible si el contribuyente cumple los requisitos
necesarios. Se permite efectuar la preevaluacion (Factibilidad de Inscripcidon) y post-evaluacion del
cumplimiento de los requisitos de inscripcion.

Los requisitos basicos que debe cumplir el Contribuyente para el ingreso al Sistema son:

1- Calificar como contribuyente de Primera Categoria, de acuerdo a lo detallado en el articulo N°© 20
de la Ley sobre Impuesto a la Renta, es decir, registrar al menos una actividad econémica de
primera categoria vigente.

2- Estar autorizado como emisor de documentos tributarios electronicos del Portal Tributario
MIPYME, es decir estar inscrito en el sistema de Facturacién Electronica MIPYME.

3- No estar acogido a regimenes de tributacion simplificada, establecidos en articulos 14 bis o 14 ter
de la Ley de Impuesto a la Renta, es decir tributar segin Régimen General.

4- No estar constituido como Sociedad Andnima.

5- El contribuyente y su representante (s) legal (es) y usuarios autorizados no deben registrar
situaciones pendientes ante el SlI, tales como: no ubicado, no declarante de impuestos,
inconcurrencia a procesos de fiscalizacion o situaciones de delito tributario.

Si tiene dudas al respecto consulte en la secciéon Mi Sli

Eventualmente, el Servicio pudiese modificar alguno de estos atributos, modificaciones que seran
informadas oportunamente.

4.2 Seleccidon Empresa

El usuario puede, sin necesidad de salir del sistema, seleccionar la empresa con la cual desea trabajar. Se
despliega una lista con todas las empresas a las cuales el usuario representa para que pueda seleccionar.

4.3 Modificacion Datos Empresa

Estas opciones permiten administrar los datos del contribuyente, como también de los usuarios que lo
representan. Estas opciones de menu redireccionan a las opciones ya existentes de los sistemas del Sl
para modificar el logo de la empresa, los antecedentes del contribuyente y administrar los usuarios
autorizados para trabajar con la empresa.
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4.4 Verificacion de Factibilidad de Inscripcion

Su funcion es verificar la factibilidad de inscripcion, a través del cumplimiento de los requisitos de
inscripcién. Esto permitira al contribuyente determinar si esta habilitado para ser usuario del sistema, y
en el caso en que ya esté inscrito, validar si continia cumpliendo los requisitos. Cabe mencionar que los
requisitos para mantenerse operando en el sistema son distintos a los de inscripcion.

Para verificar la factibilidad, el usuario puede estar autenticado con Certificado Digital o con Rut y clave.

En el caso de usuarios nuevos (sin factura electrénica) deben tener accesar al portal SIl con RUT y

contrasefia para verificar factibilidad de incorporarse a CCM.

FACTIBILIDAD DE INSCRIPCION EN CONTABILIDAD COMPLETA MIFYME

La siguiente opcién permite verificar la factibilidad de inscribir su empresa en el Sistema de Contabilidad Completa MIPYME. lo cual debe ser hecho por el

representante legal de la empresa.

Antes de inscribirse y utilizar la aplicacién de Contabilidad Completa MIPYME es muy importante que lea los siguientes requisitos que deben cumplir los

contribuyentes:

Datos del Usuario

a) Calificar como contribuyente de Primera Categoria, de acuerdo a lo detallado en el articulo N° 20 de
la Ley sobre Impuesto a la Renta.

b) Ser emisor de documentos electronicos del Portal Tributario MIPYME.

¢} No estar acogido a los regimenes 14 bis o 14 ter de |a Ley de Impuesto a la Renta, ni llevar
contabilidad en moneda extranjera.

d) Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias, esto es, no encontrarse moroso en el
pago de sus impuestos y no registrar observaciones negativas relativas al cumplimiento de sus
obligaciones accesoras, al momento de solicitar la inscripcian.

e)No estar constituido como Sociedad Andnima.

f) El Representante Legal del Contribuyente y los usuanos por €l autonizados no deben presentar
situaciones pendientes con el Sli, tales como: no ubicado, no declarante de impuestos o que se
encuentren en situaciones de inconcurrencia a citaciones de este Servicio. Si tiene dudas al respecto
consulte en Carfola tnbutana del contnbuyente.

También es importante saber:

1. Que el periodo inicial de Autorizacion para el contribuyente que se inscriba en Contabilidad
Completa MIPYME, sera al comienzo del afio comercial de inscripcién en la aplicacidn, si ya
tiene inicio de actividades, o bien el mes de inicio de actividades si ha realizado |a inscripcidn en
la aplicacidn el mismo afio que inicio actividades.

2. El contribuyente autorizado debera cumplir lo establecido en la Resolucidn Ex. SIl N*150, de
Diciembre de 2005, y las modificaciones que a futuro se realicen en el modelo de operacidn de
Contabilidad Electronica.

Rut Usuario Nembre Usuario
| 45.000.052-3 | RUT DE PRUEBA CTH 3 |
Datos del Contribuyente
Rut Contribuyente =
—_— ( Ingrese RUT: )

{*) Obligatarics

En este campo se debe digitar el Rut del contribuyente.

Servicio de Impuestos Internos (SIl)



Cadigo Doc.
OIFE_CTM_MUS_INTER_CONT _V1_12.doc
MANUAL DE USUARIO Version 1012
Contabilidad Completa MIPYME (CCM) Pagina : 18 de 110
Grabado 1 13-12-2012

En relacion con la pantalla de Factibilidad de Inscripcion mostrada anteriormente, En seccién de Datos
del Contribuyente, el sistema recupera la Razén Social o0 Nombre y Apellido del Contribuyente, una vez
gue el usuario ha ingresado un Rut valido y haber presionar la tecla “Enter”.

Datos del Usuario
Rut i i

45.000.052-3 RUT DE PRUEBA CTW 3

Datos del Contribuyente
Rut Ci %

EDUARDOC GONZALEZ MENDEZ [1-8]

{*) Obligatorios

Luego, se debe escoger la opcidon “Ver Factibilidad”. Se presentan los resultados mediante la siguiente
pantalla:

Datos del Usuario

Rut
| 45.000.052-3 | RUT DE PRUEBA CTM 3 |
Datos del Contribuyente

Rut Contribuyente =
EDUARDC GONZALEZ MENDEZ [1-8]

{*) Obligstorios

Validacion de Requisitos que debe cumplir el Contribuyente
Cumple MNo Cumple
Ser emisor de Facturs Electrénica en el Fortal MIFYME

Poseer Inicic de Adtividades vigente de PRIMERA CATEGORIA

Mo estar inswito en el Sistema

Mo estar acogido al Régi de Tri icn Simplifi (At 14Ter)
Mo estar acogido al Régimen de Tributacien Especial [Art. 14 Bis)

Mo presenta situscion pendiente en los registros del SII

Mo estar ituido como

Situacion pendiente Contribuyente en los registros del SII:
- La no cumple itos para postular dado que registra si i i con el Sl

Validacion de Requisitos que debe cumplir el Usuario
Cumple Mo Cumple

Ser Legsl del C

Mo presenta situscién pendients en los registros del S

Para su ipcién en CCM, previ debe i las si i i en la Unidad del SII
i asu icili igl. Para mayor i ion, consulte el sitic web del SII.

IMPORTANTE: El Sistema esta preparado solamente para atender los reguerimientos del segmento MIPYME, excluyendo
Sociedades Andnimas.
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En esta pantalla se muestra el estado de aprobacion (cumple — no cumple) con cada uno de los requisitos
para inscribirse en el sistema. Si el contribuyente cumple con todas las condiciones para incorporarse al
sistema, (check en cada requisito) se habilitara el botén “Ir a Inscripcion”, que se describe en la siguiente
seccion. En la siguiente funcionalidad, el Contribuyente se inscribe en el Sistema definitivamente.

En caso de no cumplir alguno, o eventualmente todos los requisitos, el Sistema le informara su situacion
de cumplimiento para que pueda tomar las acciones de correccién respectivas.

4.5 Proceso de Inscripcion

Permite la inscripcion al sistema de Contabilidad MIPYME. La inscripcién sélo sera posible si el
contribuyente ha cumplido con todos los requisitos necesarios.

El usuario debe estar autenticado con certificado Digital.
Si es Persona Juridica, el sistema exige que para la inscripcién deba autenticarse el Representante Legal.

INSCRIPCION

Através de esta opcidn el Representante Legal de una emprasa podré inscribir a la empresa que representa en el Sistema Contabilidad Completa MIPYME (CTi)
habiltada por el SN, =i la factibilidad de inscripcidn lo parmite.

Lea cuidadosamente la siguierte inform acién antes de ingresar los antece dentes solicitados.
La inscripcién silo puede ser efectuada por un representants legal de |a empresa.

El representante legal puede autenticarse con Rut/dlave para verificar | a faclibilidad de inscripcion sin embarge para la inzoripeidn propiamente tal debe estar autenticado con cedificade digital. (Wer
Froveedores de Certificados Digitales).

Si el representante legal estd autenticado con certificado digital v 1a empresa cumple con los requisitos, |a inscripeién podra ser realizada en forma inmediata.

Datos del Contribuyente

Rut Contribuyente | Razén Social
45.000.065-5 MOMBRE DEL RUT 45000065
P Legal (U G ini: ] E-Mail Intercambio Empresas
NOMBRE DEL RUT 45000052 facturaciondesa@sii cl

4.5.1 Confirmar Inscripcion de Sistema

Permite confirmar que el contribuyente efectivamente desea inscribirse en el sistema. Si se acepta,
entonces finalmente se realiza la inscripcion. Esta pantalla contiene informacion importante del
contribuyente y sus requisitos de inscripcién, tal y como se aprecia en la siguiente figura:
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CONFIRMAR INSCRIPCION

% En este escenario el "contribuyente” y el "usuario” deben validar el curnplimiento de Requisitos que deben cumplir para la inscripcion en el Sisterna de Contabilidad
Completa (CCM). En caso que el "contribuyente” y el "usuario” curnplan con la totalidad de los requisitos, el sistarna parmmitira continuar para realizar |a inscripcion
definitiva, En el caso de no cumplir alguno de los requisitos, deberd solucionarlo para poder inscribirse,

Dates del Contribuyente

Rut Contri Razén Social
45.000,065-5 NOMERE DEL RUT 45000085
Rep tante Legal (Usuario-A dor) | E-Mail Intercambio Empresas
NOMERE DEL RUT 45000052 | facturaciondesai@sil ol

Cumple Ho Cumple
Ser emizor de Factura Electrénica en el Portal MIPYME

Foseer Inicio de Actividades vigente de PRIMERA CATEGORIA
Ne estarinsceite en ¢l Sisterna

Mo estar acogide al Régi de Tributacién Simplificada (A, 14Ten

Mo estar acogide al Régimen de Tributacién Especial (Ad. 14 Bis)
Mo presenta situacién pendiente en los registros del S11

No estar ituido come Soci Andni

Cumple Ho Cumple

Ser R

tante Legal dal Contrib t

Mo presenta situacidn pendiente 2n los registros del SII

Seleccione el aiio en que desea comenzar a levar contabilidad con el sistemna de ) 4 cortar del afio 2011
Contabilidad C. MIPYME (CCM)

esolucidn E i, del XK de WKK requisitos ¥ condiciones
Completa disporible en el Porta v con la Resolucidn Ex, SIT M@
odificaciongs, que establece normas ¥ procedimientos de operacion de la
oueda prohibide copiar, reproducir, modificar, alquilar, prestar, vender, cargar, trar r o distribuir en modo algur
os elementos de propiedad intelectual que aparecen en este sitio 0 crear obras der s de la misma
Este sitio v su contenido son administrados por el Servicio de Impuestos Internos (SI1), el cual se reserva el derecho

[T He tekio v estoy de acuerdo con los términos v condiciones de Cortabilidad Completa MIPYME

IMPORTANTE: El Sistema esta preparado solamente para stender los requenmientos del segmento MIPYME, excluyendo
Sociedadas Andnimas.

Es importante que lea detalladamente las condiciones de uso del SISTEMA. El objetivo principal de este
Sistema es el apoyo gratuito a las empresas de menor tamafio (MIPYME). Si el Contribuyente es Sociedad
Andnima o Sociedad Por Acciones, no podra inscribirse por definicion del sistema.
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Si el contribuyente estuvo inscrito y posee informacién antigua en el sistema, se borrara la informacion,
previa consulta y su confirmacion. Una vez que se termina la inscripcion se despliega un mensaje de
bienvenida como se indica.

BIENVENIDO

Mensaje de Bienvenida

Sefior Contribuyente
Biervenido, se ha registrado corectamente en la aplicacidn de Contabilidad Tributaria para MIPYMES.

Para comenzar:

1. Para mas informacion de como operar:
a. Puede referirse al siguiente Manual de Usuario
b. Las principales paginas del sistema cuentan con una ayuda rapida de cdmo operar, denominada "Ayuda rapida”

2 Mo olvide sus responsabilidades asumidas a través de la Resolucion Ex. N® 3, del 33 de XK de 2010, a la cual Ud. suscribia

Servicio de Impuestos Internos

Aceptar

Una vez que se termina con la confirmacion de la inscripcién, el usuario del sistema esta en condiciones
de configurar su plan de cuentas y registrar movimientos. La opcion del plan de cuentas se explica a
continuacién en 4.4 Plan de Cuentas del Ejercicio

Si no desea seguir con el proceso y desinscribirse del sistema, se debe elegir la opcién 4.5 Desinscripcion
del Sistema, no hay condiciones de permanencia en el sistema, es decir se puede desinscribir cuando
estime conveniente. Cabe sefialar que la contabilidad electrénica de un ejercicio es tributariamente valida
si registra un ejercicio completo en el sistema, desde el comprobante de apertura hasta el de cierre; solo
en tal caso la contabilidad electronica de CCM reemplaza a la tradicional en papel o contabilidad
computacional impresa en papel timbrado.

4.6 Plan de cuentas del Ejercicio

Para administrar las cuentas contables que usara el sistema, éste consta de una plantilla con un plan de
cuentas Unico que es base para todos los usuarios del sistema. Este plan de cuentas es administrado por
el SIl y a él los contribuyentes no tienen acceso; solo pueden configurarlo agregando, eliminando o
modificando subcuentas, que es el nivel mas bajo e imputable del sistema. Una vez que el usuario ha
configurado el plan de cuentas segun sus requerimientos, éste sera usado como base para ejercicios
siguientes.

Por lo tanto, para partir usando CCM, el usuario debe importar el plan de cuentas desde la plantilla del
SlIl, y una vez que cierre un ejercicio en el sistema, importara el plan de cuentas del ejercicio anterior.
Una vez que tenga un plan de cuentas cargado, debe homologar el plan de cuentas antiguo, pareando
cuenta por cuenta ambos planes.
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Cuando ingresa y no existe plan de cuentas para el periodo, se despliega un mensaje que dice: “No se ha
encontrado un Plan de Cuentas para el Ejercicio indicado” y aparecen habilitados botones para importar
el plan de cuentas.

4.6.1 Administrar Plan de Cuentas del Ejercicio

El plan de cuentas contables que usa el sistema es (nico para todos los usuarios del sistema y tiene la
siguiente estructura:

Nivel 1: Clasificacion Cuentas
Nivel 2: Sub Clasificacién Cuentas
Nivel 3: Cuentas
Nivel 4: Sub Cuentas

Los dos primeros niveles se muestran a continuacion:

Nivel 1 | Clasificacion Cuentas | Nivel 2 Sub Clasificacion Cuentas
1 Activo
1.1 Activo Circulante
1.2 Activos Fijos
1.3 Otros Activos
2 ‘ Pasivo
2.1 Pasivo Circulante
2.2 Pasivo a Largo Plazo
3 ‘ Patrimonio
3.1 Capital
3.2 Utilidades
4 ‘ Cuentas de Resultado
4.1 Ingresos de Explotacion
4.2 Costos de Explotacion
4.3 Gastos de Administracion y Ventas
4.4 Ingresos Fuera de Explotacion
4.5 Egresos Fuera de Explotacion
4.6 Impuesto a la Renta

Hasta el tercer nivel de “Cuentas” es administrado por el Sll, y el cuarto nivel de “Subcuentas” es
administrado por el contribuyente. Este Gltimo nivel es el imputable dentro del plan y por tal por cada
cuenta hay al menos una subcuenta que ademas es definida por omision. En esta subcuenta se
registraran las partidas, salvo que el usuario explicitamente defina otra subcuenta cuando construya un
asiento contable, la cual también podria ser definida como “subcuenta por omisién” para ser siempre
propuesta en los asientos contables que realiza el sistema.

Al contribuyente le esta permitido administrar subcuentas, pudiendo agregar, editar su nombre y
caracteristicas o deshabilitar accediendo a las opciones con el botén derecho del Mouse.
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Una vez que el usuario ha creado y actualizado el plan de cuentas segln sus requerimientos y haya
cerrado un ejercicio, éste plan sera usado como base para la contabilidad del ejercicio siguiente.

De acuerdo a lo anterior, una vez importado el plan de cuentas desde la plantilla del Sll y, si es que tenia
contabilidad en un sistema anterior, homologado el plan de cuentas antiguo con el que entrega el
sistema, podra contabilizar su primer asiento contable o asiento de apertura.

Resumiendo, la funcion de Plan de Cuentas del Contribuyente permite consultar y administrar el plan de
cuentas por contribuyente y por ejercicio, permitiendo definirlo mediante la importaciéon desde el plan
estandar propuesto por el Sll (plantilla SII), o bien importarlo desde el plan de cuentas utilizado por el
contribuyente en el ejercicio anterior, en caso que haya cerrado un ejercicio con contabilidad en CCM.
Esta funcionalidad se aprecia en la siguiente imagen:

ADMINISTRACION PLAIW}‘ DE CUENTAS CONTRIBUYENTE

En este escenario los Contribuyentes podran habilitar un Plan de Cuentas para llevar su contabilidad en base a una plantilla estandar que ofrece el Sl para nuevos
usuarios, o bien en base al Plan de Cuentas del ejercicio anterior para usuarios que hayan cerrado un afio en &l sistema CCM. Luego de cargar el Plan. es posible
personalizarlo agregando una o mas subcuentas a cada cuenta.

Ejercicio -
2010 [+]
Datos del Usuario
Rut Usuario Rut Empresa
45.000.052-3 42.000.054-K
Razdn Social Giro
RUT DE PRUEBA CTM 5 WARIAS
Detalle Plan de Cuentas
Cuenta Detalle Cuenta
Plan de Cusntss A
g Flen usnts Descripcion
1 Active Clasificacion
2 Pasive Vigente
) ) Es
2 Fatimanic Complementaria
4 Rasultado Es Cuenta por
Omisidn
Tipo Saldo
[ Exportar Planilla ] [ Sincronizar con Plartilla SII ] [ Importar Plan de Cuentas Desde Ejercicio Anterior ]
[ Importar Plan de Cuertas Desde Plantilla SI ] [Valver ]

[inciuir encatezade en impresion

4.6.2 Importar Plan de Cuentas desde Ejercicio Anterior

Esta accién permite importar el plan de cuentas utilizado durante el ejercicio anterior. Se compara con el
plan de cuentas MIPYME (administrado por el Sll) publicado y vigente para el ejercicio, agregando las
nuevas subclasificaciones y cuentas que existan, pero respetando las modificaciones que el usuario haya
realizado al plan de cuentas del ejercicio cerrado.
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The page at http:/f192.168.85.64: 7001 says:

0 iEsta seguro gue desea importar Plan de Cuentas desde el ejercicio anterior?

(a4 | ’ Cancel ]

Para cada cuenta que no esté en el plan de cuentas vigente del contribuyente, el sistema revisa si fue
usada en el ejercicio anterior. Si NO fue usada, entonces NO se incluye en el nuevo plan del
contribuyente.
Para cada cuenta marcada como “No Vigente” en el plan de cuentas del contribuyente, el sistema revisa
si fue usada en los 2 ejercicios anteriores. Si NO fue usada, entonces NO se incluye en el nuevo plan del
contribuyente.

A partir de este plan de cuentas, el usuario puede agregar nuevas subcuentas segun sus requerimientos.

4.6.3 Importar Plan de Cuentas desde Plantilla MIPYME Sl |

Permite importar el plan de cuentas a partir del Plan de Cuentas Maestro del SIl que ha definido como
plantilla estandar para el ejercicio en edicion.

The page at http://192.168.85.64: 7001 says: g|

g iEstd seguro gue desea importar desde plantilla del SIT7

[ ok | l Cancel ]

A partir de este plan de cuentas, el usuario puede agregar nuevas subcuentas segln sea su
requerimiento. Sélo se pueden agregar subcuentas y siempre que la cuenta esté definida para tal efecto.
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4.6.4 Agregar Subcuenta

Esta opcion se habilita posiciondndose en la cuenta y haciendo un clic con el botén derecho del mouse,
desplegandose las opciones de menu permitidas para el usuario del sistema.

Se permite agregar subcuentas s6lo si se genera a partir de una cuenta madre. Si ésta Ultima no admite
mas de una subdivision o subcuenta, y ya posee alguna, entonces no se permite agregar una nueva. Al
momento de agregar una subcuenta se genera automaticamente su numero, que no puede ser
modificado. Se Agrega mediante la siguiente interfaz:

AGREGAR SUBCUENTA

En esta ventana Ud. podra agregar subcuentas. En doende el cddigo de la cuenta se asignara en forma automatica. Se sugiere que ingrese un nombre y una
descripcidn de acuerdo con el campo que esta creando y con la cuenta asociada.

Agregar Subcuenta

Codigo *
HNombre *
Descripcion *
Clasificacion ACTNVG
Vigente
Es Complementaria
Es Cuenta por Omisidn O
Tipo Saldo Deuder
[ Agregar Subcuerta | [ Cancelar ]

Las propiedades o atributos de las subcuentas que se deben ingresar son:

e Nombre (Texto)
e Descripcidn (Texto)
e Es cuenta por omision (casilla de seleccion)
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4.6.5 Modificar Subcuenta

Esta opcion se habilita posicionandose en la subcuenta y haciendo un clic con el botéon derecho del
mouse, desplegandose las opciones de menu permitidas para el usuario del sistema.

Permite editar el nombre de una subcuenta interactuando directamente sobre el arbol de navegacion.
Las propiedades o atributos de las subcuentas que se pueden editar son:

Nombre (Texto)

Descripcion (Texto)

Vigente (casilla de seleccion)

Es cuenta por omision (casilla de seleccion)

Se presenta al usuario por medio de la siguiente interfaz:

ADMINISTRACION PLAN DE CUENTAS CONTRIBUYENTE

En este escenario los Contribuyentes podran habilitar un Plan de Cuentas para llevar su contabilidad en base a una plantilla estandar que ofrece el Sll para nuevos
usuarios. o hien en hase al Plan de Cuentas del ejercicio anterior para usuanos que hayan cerrado un afio en el sistema CCM. Luego de cargar el Plan, es posible
personalizarlo agregando una o mas subcuentas a cada cuenta

Ejercicio *

2010 =

| Editar SubCuenta |

EDITAR SUBCUENTA

En esta ventana Ud. podra modificar la informacidn de una subcuenta.

Editar Subcuenta

Codigo *
Hombre Banceo Estade
EBanco Estado de Chile

Descripcion *
Clasificacion ACTVO
Vigente
Es Complementaria
Es Cuenta por Omision O
Tipo Saldo Deuder

1.1.80 Deudores por Ventas

1.1.90 Documentos

1.1.100 Docume

Si al modificar una cuenta se indica que es “Es cuenta por omisidon”, automaticamente se elimina la
marca de la cuenta que anteriormente estaba definida por defecto. Siempre queda sélo una subcuenta
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marcada como “Es cuenta por omisién”, esto por que se utiliza para proponer asientos contables en
algunos escenarios de acuerdo a la logica que tiene el sistema CCM.

4.6.6 Eliminar Subcuenta

Esta opcién se habilita posicionandose en la subcuenta y haciendo un clic con el botén derecho del

Mouse, desplegandose las opciones de menu permitidas para el usuario del sistema.

Permite eliminar una subcuenta del arbol de cuentas. Las condiciones para la eliminacién son:

e No se puede eliminar una subcuenta si

correspondiente.

no existen mas subcuentas para la cuenta

¢ No se puede eliminar una subcuenta si ésta tiene movimientos imputados o su saldo es distinto
de cero para el ejercicio en edicion.
e No se puede eliminar una cuenta si esta estd marcada como “Es cuenta por defecto”, se debe

primero indicar otra cuenta por defecto antes de eliminar la que se desea.

En esta opcién sélo es posible eliminar subcuentas. La eliminacién de cuentas no esta habilitada para
gue la pueda realizar el contribuyente, sélo lo realiza el SIl y en el plan de cuentas Unico que se

tienen creado.

Ejercicio -

2010 [~]

Datos del Usuario

Rut Usuario

Rut Empresa

45.000.052-2

45.000.084-K

Razan Social

Giro

RUT DE PRUEBA CTM 5

VARIAS

Cuenta

Detalle Plan de Cuentas

Detalle Cuenta

@ Plsn ge Cuentss

@ 1 Acive

1.1 Active Circulante

gz Infrasstructurs

1
D 1.2.20 Maquineriss y Equi

1.2.20.1 Maquinariss y Equipos

1290 | Mgdificer [11=2
Eliminar

12.50

1

1

B &8 &

.2.80 Otros sctives Fijos

®

270 r Retszzcidn Téonics del Active Fije

2.50

&

n Acumulada
1.2 Otros Activos
2 Pasivo

2 Patrimenic

< Rasultsdo

Descripcidon

tan =l squicemisnte basico pars |

Clasificacion

Vigente

Es X
Complementaria

Es Cuenta por
Omisidn

Tipo Saldo Deuder

[ Ewportar Planila_] | Sincronizar con Plantills SII 1l

Importar Plan de Cuentas Desde Ejercicio Anterior

(

Importar Plan de Cuentas Deade Plartila S ]

[ incluir encabezada en impresign |_Imerimi

Si el contribuyente borra una subcuenta (por error por ejemplo) de su plan de cuentas, y posteriormente
intenta crearla de nuevo, se asignard automaticamente un cddigo diferente al original (se usa una
numeracion correlativa). La Unica forma de recuperarla con el mismo cédigo inicial es importar el plan de

cuentas del ejercicio anterior.

Servicio de Impuestos Internos (SIl)



Cadigo Doc.
OIFE_CTM_MUS_INTER_CONT_V1_12.doc
MANUAL DE USUARIO Version 1012
Contabilidad Completa MIPYME (CCM) Pagina : 28 de 110
Grabado 1 13-12-2012

4.6.7 Sincronizar

Con esta opcion se incorporan las nuevas cuentas que hay en el Plan de Cuentas maestro vigente
administrado por el Sll, se eliminan las cuentas que no estan en el nuevo Plan de Cuentas maestro
vigente y aquellas marcadas como No Vigentes y que el Contribuyente no ha usado en los 2 dltimos
ejercicios. Si las cuentas estan siendo utilizadas por el contribuyente o tienen saldo no son eliminadas.

4.6.8 Exportar Planilla

Genera un Reporte en Formato de Planilla de Célculo que puede ser Visualizado y Guardado como se
aprecia en el presente informe en el punto 2.2.5 Exportar Planilla.

4.6.9 Imprimir

Genera un Reporte en Formato PDF que puede ser Visualizado y Guardado como se aprecia en el
presente informe en el punto 2.2.6 Imprimir

Una vez que se ha creado el plan de cuentas del contribuyente para el ejercicio seleccionado, es posible
crear el asiento de apertura para que con esto se abra el ejercicio y se pueda iniciar con el registro de
informacion de los movimientos del contribuyente. Para poder registrar el voucher de apertura se debe
dirigir a la opcién 4.6 Asiento de Apertura del Ejercicio.
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4.7 Desinscripcion del Sistema

Permite la desinscripcion del sistema de Contabilidad MIPYME. Se debe tener instalado el certificado
digital para poder realizar la desinscripcion. En caso de tener representante, la desinscripcion solo sera
posible por el representante legal del contribuyente, que ademas debe ser usuario del sistema. Al
desinscribirse del sistema, el Contribuyente perderd la informacién del ejercicio en el cual ocurre la
desinscripcion (Ultimo Ejercicio incompleto). Este acto se realiza en el propio sistema.

4.7.1 Proceso de Desinscripcion
Se presenta la informacion, mostrando los datos del Contribuyente al desinscribirse.

DESINSCRIPCION

En este escenario 8l "contribuyente” y el "usuario” deban validar el cumplimiento de Requisitos que deben cumplir para la des-inscripcidn an el Sistema de
Contabilidad Completa (CCM). En caso que el "contribuyente” y el "usuario” cumplan con la totalidad de los requisitos, el sistema permitira la des-inscripcion del
sisterna, CABE HACER NOTAR QUE LA DES-INSCRIFCION AL SISTEMA IMPIDE EL ACCESO AL SISTEMA, ¥ POR CONSIGUIENTE NO PERMITE OBTENER
¥ BAJAR INFORMACION ALGUNA.

Datos del Contribuyente

Rut Contribuyente Razén Social
451000 065-5 MOMBRE DEL RUT 45000065
Rep! tante Legal (Usuario-A dor) | E-Mail Intercambio Empresas
NOMBRE DEL RUT 45000052 _ tacturaciondesai@sil cl

4.7.2 Confirmar Desinscripcidon de Sistema

Permite confirmar que el contribuyente efectivamente desea desinscribirse en el sistema. Si se acepta,
entonces finalmente se realiza la desinscripcion.

En caso de que el contribuyente no cumple los requisitos para desinscribirse, la pantalla presenta
informacion importante del contribuyente y el estado de sus requisitos de inscripcién, tal y como se
aprecia en la siguiente figura:

Datos del Contribuyente

Rut Contribuyente Razon Social
h 45.000.065-5
Repr Legal (Usuario-Administrador) E-Mail Intercambio Empresas
WILIBALDO EMRIGLE GONZALET CABRERS facturacioncertig@si.cl

Requisitos Contribuyente

I Mo estar inscrito actualmente en el Sistema
7 Ser Representante Legal del Contribuyente

Cancelar

El usuario debe estar autenticado con certificado Digital.
Si es Persona Juridica, debe autenticarse como un Representante Legal.
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En caso que el contribuyente cumpla los requisitos para desinscribirse del sistema, se muestra una
pantalla como la que se aprecia en la siguiente imagen:

Y
CONFIRMAR DESINSCRIPCION

En este escenario el "contribuyente” y el "usuario” deban validar el cumplimiento de Requisitos que deben cumplir para la des-inscripcion en el Sistema de
Contabilidad Completa (CCM). CABE HACER NOTAR GIUE LA DES-INSCRIPCION AL SISTEMA IMPIDE EL ACCESO AL SISTEMA Y POR CONSIGUIENTE NO
FERMITE OBTENER Y BAJAR INFORMACION ALGUNA.

Datos del Contribuyente

Rut Contribuyente Razén Social
45.000,065-5 MOMBRE DEL RUT 45000055
Representante Legal (Usuario-Administrador) ] E-Mail Intercambio Empresas
NOMBRE DEL RUT 45000052 | facturaciondesag@si.cl

Condiciones de Desinscripcion

a desinscripoion de

a de Contabilidad Completa Mipyme implica gue usted no podrd seguir llevando su

por tanto, antes de desinscribirse se recorienda pasar su informacion al nueyo

sable por pérdidas de informacion posterior a la desincripcion, asi como tambien, las
declaraciones tributarias que se originen &n los periodos registrados

[CIHe leico v estoy de acuerdo con los términos v condiciones de la desinscripcidn del sistema de Contabilidad Completa MIPYME

Cortin

Si el usuario escoge la opcién continuar y ha marcado la opcion “He leido y estoy de acuerdo con los
términos y condiciones de la desinscripcion del sistema de Contabilidad Completa Electrénica”, se
confirma la desinscripcion en el sistema. El contribuyente debe leer detenidamente las condiciones de
desinscripcion.

Se despliega un texto explicativo de la opcidn de desinscripcion, que indica que se perderan los datos del
ultimo ejercicio incompleto, y que si desea conservarlos debe rescatarlos antes de realizar la
desinscripcion.

Se quita la autorizacién al contribuyente para acceder a las funcionalidades del sistema, por lo tanto, no
podra entrar al sistema de CCM, ni siquiera a consultar informacion.
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4.8 Asientos de Apertura de Ejercicio

Tres son las distintas interfaces que aparecen en esta seccion dependiendo de las condiciones del
contribuyente. Generar un asiento a partir de un ejercicio anterior cerrado, permite invocar el escenario
de apertura para los contribuyentes que ya han cerrado un ejercicio en el sistema. Generar un asiento a
partir de un ejercicio anterior fuera del sistema, permite invocar el escenario de apertura para los
contribuyentes que ya han llevado contabilidad, pero fuera del sistema. Generar un Asiento por Inicio de
Actividades, permite invocar el escenario de apertura para contribuyentes que no han llevado
contabilidad, pues recién inician actividades.

4.8.1 Asiento de Apertura a partir de un Ejercicio Anterior Cerrado en el
Sistema
Para este caso particular la interfaz se define de la siguiente forma:

ASIENTO DE APERTURA DE EJERCICIO A PARTIR DE CIERRE AL 31 DE DICIEMERE EN ESTE SISTEMA

En esta pagina Ud. podra autornatizar el asiento de apertura de ejercicio en base a |3 informacidn del ejercicio anterior.

Enero 2010

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa
45.000.052-3 45.000.054-K
Razén Social Giro

A EJANDRO PEREZ GOMIALEL AZESORIAS. ...

Movimientos
Cuerta Debe Haber
Cuenta Comiente Comitente £.000.,000
Bancos £.000.000
Total 5.000.000 5.000.000

Gienerar Cancelar

Este asiento de apertura es propuesto, de acuerdo al cierre del ejercicio anterior realizado en el sistema y
no permite realizar cambios, por lo cual la Gnica opcidn que entrega el sistema es generar el voucher de
apertura.

Se graba como Fecha de Voucher de Apertura el 1 de Enero del afio correspondiente.
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4.8.2 Asiento de Apertura a partir de un Ejercicio Anterior desde fuera
del Sistema

Para este caso particular la interfaz se define de la siguiente forma:

ASIENTO DE APERTURA DE EJERCICIO A PARTIR DE CIERRE AL 31 DE DICIEMERE EN OTRO SISTEMA

En esta pagina Ld. podrd generar el asiento de apertura de ejercicio en base a la informacidn del ejercicio anterior, que no esta registrada en el sisterna

Enera 2009

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa

45.000.052-3 45.000.054-k

Razon Social Giro
ALEJAMNDRO PEREZ GOMNZALEZ ASESORIAS...

Movimientos

Tipo Cuenta Cuerta Debe Haber
Seleccione » Seleccione » Eliminar
Seleccione » Seleccione » Eliminar
Total o o
Agregar Movimiento | Guardar ‘ Generar Cancelar ‘

En esta opcidn el usuario debe registrar las imputaciones de las cuentas del voucher de apertura y luego,
usando el botén guardar, puede grabar el asiento en forma parcial antes de generarlo. También puede
ingresar las imputaciones de las cuentas, usando el botén Generar para grabar el voucher y enviarlo al
libro diario.

Se graba como fecha de voucher de apertura el 1 de Enero del afio correspondiente.
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4.8.3 Asiento de Apertura por Inicio de Actividades
Para este caso particular la interfaz se define de la siguiente forma:

ASIENTO DE APERTURA DE EJERCICIO POR INICIO DE ACTIVIDADES

En esta pagina Ud. podra genarar el asiento de apertura del ejercicio para un contribuyente que no ha llevado contabilidad antes, ya que recién inicia actividades.
Para esto registre un borrador inicial del Comprobante de Apartura usando el botdn Guardar Borrador; luego podra contabilizarlo enviando al Libro Diarno con botdn
Generar,

Siluego de contabilizarlo necesita visualizar este asiento, debera dingirse a la opcion REGISTRO DE AJUSTES Y OTROS MOVIMIENTOS, seleccionando el
periodo guae coresponde.

Eecha Comprobante de Apertura
5 de Oclubre de 2009

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa

45.000.052-3 45.000.063-9

Razén Social | Giro
WILBALDO GOMIALEZ CABRERA

Capital Total Inicio Actividades

[ 0

IMPORTANTE: Verifiques los montos informados en el Aviso de Inicio de Actividades, conlos registrados en el Asiento de Apertura,

Movimientos

Tips Cuerts | Cuerts Debe Haber
|Seleccione b |Selecdone b | | .
|Se|ecci0ne v: |Se|eccione b | | l
Total 1] a
[ Agegar Movimiento | [ Guardar Borrador | [ Generar | [ Cancelar |

En esta opcion, al igual que la anterior, el usuario debe registrar las imputaciones de las cuentas del
voucher de apertura y luego, con el botén Generar, grabarlo y generarlo en forma directa al Libro Diario
o grabarlo en forma parcial con el boton Guardar.

Si el contribuyente tiene como fecha de inicio de actividades en Primera Categoria un afio anterior al del
ejercicio que se abrira, se graba como fecha de voucher de apertura el 1 de Enero del afio que se abrira.

Si el Contribuyente tiene como fecha de inicio de actividades en Primera Categoria el mismo afio del
ejercicio que se abrird, se graba como fecha de voucher de apertura la fecha de inicio de actividades en
Primera Categoria.

Cuando se termina con la creacion del voucher de apertura, el usuario puede comenzar el registro de la
informacion de los libros auxiliares del sistema o con el registro de ajustes y otros movimientos para el
ejercicio abierto. Para esto se puede dirigir a la opcion 5 Libros Auxiliares y Asientos Centralizados 6 6.4
Ajustes Anuales y Otro Movimientos.
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5 Libros Auxiliares y Asientos Centralizados

Una vez que el Contribuyente se ha inscrito en el sistema, definido el plan de cuentas del ejercicio e
ingresado el asiento de apertura, puede utilizar las siguientes opciones del menU para registrar sus
operaciones:

Seleccion de Empresa Informacion de Contabilidad Completa MIPYME

o Descripcidn de Contabilidad Complets MIPYME

o Praguntas Fracuantas
Libros Auxiliares

o Libro de Remuneraciones
o Libro da Honorarios

Inscripcion en ¢l Sistemna
B Libros de Compras v Wentas

B Werificar factibilidad de Inscripcion
o Inscripcién en el Sistema

Asientos Centralizados

Aziento Libro de Wentas

Asiento Libro de Campras
#Asiento Libro de Remuneraciones
#siento Libro de Honorarios

Informacion para Operar el Sistema

ConFigul'.‘lcilin Minirma da Hardware ] Software
Configuracién de computador v Certificado Digital [#)

Ayuds Rapida
Manual da Cusntas

o
o
B Manuzl de Usuario
o
[ +]
B Glesara

Ajustes y Obros Movimientos

Libro Diario Plan de Cuentas del Ejercicio
o Carrar Libra Disrio
o Consultas al Libro Diario

Asiento de Apertura

Libro Mayor
Cierre del Ejercicio

Generacion de Estados Financieros
Cierra por Térmiino de Giro u Obos Motivos

Libro de Inventario y Balance
Desinscripcion del Sistema

Informacion Tributaria
mModificacion Datos Empresa

Wizualizacién de Lineas y Cadigos F29
Ganeracidn de Dedaracidn Juradas 187971387

o

o Actuslizacidn Logotipa de la Ermprezs
B Base Imponible Tributaria (RLI)

-]

o

Eliminacién Logotipe de |a Emprasa
Actualizacidon de Datos del Contribuvente
Mantencion de Usuarios Autorizados

Libro FUT
Wisualizacdn de Lineas y Cadigos F22

Libros Contables Electranicos

o Resdmenes de LCE

o Datalles de LCE

El Médulo de Libros Auxiliares permite mantener y utilizar los Libros Contables de Compras, Ventas,
Remuneraciones y Honorarios, ademas de generar los asientos centralizados para estos mismos. Cabe
mencionar que el Libro de Compras y Ventas es externo al sistema de contabilidad CCM y este provee un
enlace de acceso al sistema de Facturacion MIPYME del SII donde se administran estos libros de compra
y venta electronicos.
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5.1 Administrar Libro de Remuneraciones

Permite actualizar la informacién mensual del Libro de Remuneraciones, incluyendo las opciones para
crear, cerrar y consultar el Libro de Remuneraciones para un periodo dado.

Luego de que el usuario selecciona la opcién Libro de Remuneraciones, dentro del recuadro de Libros
Auxiliares, se despliega la siguiente interfaz:

ADMINISTRAR LIERO DE REMUNERACIONES

En esta pagina Ud. podra consultar el Libro de Rermuneraciones de un Periodo dado y acceder a las opciones de Buscar, Modificar un registro, Ingresar los datos
para la Clasificacion de sus registros; exportar su informacidn a Excel; Cerrar el Libro y Previsualizar el Asiento Centralizado.

Periodo

Mes [1ulia | afio [z010 -]
Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa
45.000.052-3 45.000.065-5
Razdn Social Giroe
RUT DE PRUEBA CTM 16 WARIAS
Asiento Centralizado Estado del Libro
Mo Creado

Documentos
Rut Receptor @ Perioda Trabajo @ Total Haberes @ Descuentos Previsionales @ Otros Descuentos @ Impuesto Uiz @ Liquida = Pagar @

Cerrar Libro | Agregar Remuneracion | E=portar Planilla | I Inciuir encabezado en impresion  Imprimir Libro Wolver
Filtros de Bisqueda

RUT

Liquido a Pagar Desde Liquido a Pagar Hasta
Buzcar | Limpiar

Segun se observa, la informacién mostrada en la seccion Documentos esté filtrada por el periodo elegido
por el usuario en la parte superior de la interfaz; al inicializar la ventana el sistema busca y muestra el
mes y afio del primer Libro de Remuneraciones abierto, si no existe libro de remuneraciones abierto en el
mes y afio se despliegan el periodo actual. Esta informacién, ademas puede ser filtrada utilizando los
Filtros de Busqueda que se encuentran en la parte inferior de la interfaz.

La interfaz otorga al usuario las opciones de: Cerrar Libro de Remuneraciones, Agregar/Editar una
Remuneracion (ambos si es que el contribuyente no ha realizado un Término de Giro y cumple con los
requisitos de inscripcion), exportar informacion a formato de planilla de calculo, imprimir el libro y volver
al Menu Principal de Administracion del Sistema de Contabilidad Portal MIPYME.
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5.1.1 Agregar Remuneracion

En el momento de presionar el botén Agregar Remuneracion, si es que el libro no existe para el periodo
seleccionado, el sistema despliega un mensaje indicando si se desea crear el libro, tal como se indica:

Microsoft Internet Explorer n

P

\‘_.\/ El Libro no ha sido creado, éDesea crearlo en forma automéatica?

i Aceptar Cancelar |

Si se acepta crear el libro se pasa a la ventana para agregar remuneracion, sino se vuelve al escenario
principal del libro de remuneraciones.

Al ingresar a la opcién de agregar remuneracion, aparecerd ante el usuario una ventana editora, con la
finalidad de que pueda digitar la informacién del nuevo documento de remuneracién, tal como aparece
sefialado los datos con * son obligatorios y los datos minimos para registrar una remuneracion, de no
cumplirse, entrega un mensaje dependiendo del campo obligatorio. Tanto el impuesto retenido como el
total liquido son calculados a partir de la informacion ingresada por el usuario.

Debe notarse que esta funcionalidad no calcula la remuneracién de un trabajador, si no que registra sus
componentes con fines contables y de cumplimiento a la normativa legal vigente. Posterior a registrar los
datos de remuneraciones de un periodo, el contribuyente podra imprimir el Libro de Remuneraciones
exigido por la normativa.
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AGREGAR REMUNERACION

En esta pagina Ud. podra ingresar un documento en el Libro de Remuneraciones al Registro del Libro.

Receptor *

| Ingrese RUT:[

Situacion Contractual = Total Haberes « Periodo
| |Selecdione ] —— 2008 Enero

Dias Trabajados * Renta Imponible Previgion *

I | Seleccione =

Cot. Prev. i Cot. Prev. Cuenta 2 Cot. Prev. APV
o | [

Cot. Prev. APV Colect Salud Cot. Salud o
| | | Seleccions ;[

Cot. Salud Voluntaria Seguro Cesantia Empleado Cargas Familiares
o | [

on Famniliar Renta Exenta Renta Zona Extrema
o | x
Renta Neta Pagada = Impuesto Retenido Impuesto Rentas Accesorias
o | l
Mayor Retencion i a Pré a
o | [
Otros Descuentos Total Liquido Capacitacion SENCE *
o — e =
Tipo Jornada *
| Seleccione -
Aporte Patronal
—

Aporte Patronal

@) Obligatarios

Agregal Cancelar [ |

Si el Libro de Remuneraciones se encontraba cerrado para el periodo seleccionado y se habia generado
asiento de centralizacion para este libro, al momento de agregar una nueva remuneracion, un proceso
reabre el Libro de Remuneraciones y permite hacer modificaciones al libro seleccionado.

5.1.2 Editar Remuneracion

Si se selecciona un Documento de la Grilla de Documentos arrojados en el Administrador de
Remuneraciones, resulta posible Editar la Remuneracion respectiva. Tanto el Impuesto Retenido como el
Total Liquido son calculados a partir de la informacién ingresada por el usuario.
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Doc.

En este escenario también es posible eliminar una remuneracion, esto se logra presionando el boton

EDITAR REMUNERACION

En esta pagina Ud. podra modificar un docurmento en el Libro de Remuneraciones al Registro del Libro.

Receptor *
| SERVICIO DE IMPUESTOS INTERNOS DATOS DE PRUEBA. [22222222-2] (Cambiat
Situacion Contractual + Total Hab # Periodo ion
‘ Trabajador Contratado v ] [ oo 2010 Enero
| Dias Trabajados * Renta Imponibi Prevision *
I T 7 [HaBITAT ]
Cot. Prev. Obligatoria * Cot. Prev. Cuenta 2 Cot. Prev. APV
‘ [ enom 1 %
Cot. Prev. APV Colect Salud * Cot. Salud .
‘ 1 |Mas vIDA - [ o
Cot. Salud Voluntaria Seguro Cesantia Empleado Cargas Familiares
‘ % ] o
on Familiar Renta Exenta Renta Zona Extrema
‘ —  — —
Renta Heta Pagada * p i p Rentas A i
‘ [ zsoooo — © o
Mayor Retencion Anticipos a Trabajadores Préstamos a Trabajadores
‘ % o o
Otros Descuentos Total Liquido Capacitacién SENCE
‘ [ T |si =l
Tipo Jornada *
| [Servicias Parcisles _«]
Aporte Patronal
[ o

Aporte Patronal

) Obligatarios

Eliminar y confirmando la accién.

Si el Libro de Remuneraciones se encontraba Cerrado para el Periodo seleccionado y se habia generado
Asiento de Centralizacién para este Libro al momento de editar y guardar la modificacion 6 eliminar un

Guardar ” Cancelar I Elimiriar |

registro un proceso Reabre el Libro de Remuneraciones.

5.1.3 Cerrar Libro

Cuando ya se ha completado el ingreso de informacion en el libro de remuneraciones, se esta en

condiciones de cerrar el libro.

La opcién permite cerrar el Libro de Remuneraciones, y una vez presionada la opcién, aparece una

ventana de confirmacion de la accion:
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The page at http: /i1 %2.168.85, 72: 7001 says:

9 iEsta sequro que desea Cerrar & Libro?

[ ok | [ comel

De forma inmediata, luego de confirmar la accién, es posible verificar el cambio de estado en la seccién
Actividad en Proceso, Estado del Libro, donde su valor ahora es “Cerrado”. En esta seccion también se
puede ver si el asiento centralizado del libro fue generado o no.

Si se desea clasificar y generar el asiento centralizado del libro ya cerrado se puede dirigir a la opcion 5.6
Asiento Centralizado Libro de Remuneraciones.

5.1.4 Exportar Planilla

Tal y como aparece detallado en la seccién inicial en el punto 2.2.5 Exportar a Planilla, se obtiene
informacién de remuneraciones en planilla electronica.

5.1.5 Imprimir Libro

Tal y como aparece detallado en la seccién inicial en el punto 2.2.6 Imprimir, se obtiene el Libro de
Remuneraciones para el periodo seleccionado, exigido segun normativa vigente.
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5.2 Administrar Libro de Honorarios

Luego de que el usuario selecciona la opcion Libro de Honorarios, dentro del recuadro de Libros
Auxiliares, se despliega la siguiente interfaz:

ADMINISTRAR LIBERO DE HONORARIOS

En esta pagina Ud. podrd consultar el Libro de Honorarios de un Periodo dado, y acceder a las opciones de: Buscar, Modificar un registro, Ingresar los datos para la
Clasificacion de sus registro y Previsualizar el Asiento Centralizado.

I3

Periodo
ez [HERINNE - | 260 [zo10 -

Datos del Usuario

PRut Usuario Rut Empresa

45.000.052-3 45.000.065-5

Razon Social Giroe
RUT DE PRUEBA CTh 16 WARIAS

Asiento Centralizado

Estadlo del Libro

Actividad en Proceso

Mo Creado

Documentos

Rut Receptor @

Fecha Eoleta Q& Falio Q&

Cerrar Libro |

Tipo [Papel/Electrénica] @ Emitida por Contratante @ Honorario Brito @ Retencidn Honoraric @

Exportar Planilla | I Incluir encabezado en impresisn  Imprimic | Yolver
Eiltros de Biisqueda

Liquida @

Agregar Boleta |

Tipo D Fecha Desde Fecha Hasta
| seleceione - Zin Fecha Lirmpiar Sin Fecha Lirnpiar
RUT
Monto Desde Monto Hasta
Buscar | Limpiar

Segun se observa, la informacion mostrada en la seccién documentos esté filtrada por el periodo elegido
por el usuario en la parte superior de la interfaz. Esta informacion, ademas puede ser filtrada utilizando
los filtros de busqueda que se encuentran en la parte inferior de la interfaz.

La interfaz otorga al usuario las opciones de: Cerrar Libro de Honorarios, Agregar Boleta de Honorarios,
Editar Registro de Libro de Honorarios, Exportar Informacion a Formato De Planilla de Calculo, Imprimir
Libro y Volver al Menu Principal de Administracion del Sistema de Contabilidad Portal MIPYME.

Importante: En el caso de un contribuyente que reciba boletas de honorarios, ésta puede ser de dos
tipos: con retencion o sin retencion.

CCM ha definido la aplicacion de honorarios, considerando retenciones del 10%.

No obstante lo anterior, si una sociedad de profesionales le emite una boleta de honorarios, la cual es sin
retencion (otro tipo de contribuyentes no pueden emitir sin retencion a CCM), no corresponde registrarla

Servicio de Impuestos Internos (SII)



Cadigo Doc.
OIFE_CTM_MUS_INTER_CONT_V1_12.doc

MANUAL DE USUARIO Version 1012
Contabilidad Completa MIPYME (CCM) Pagina : 41 de 110
Grabado 1 13-12-2012

en el Libro de Honorarios, porque no hay retencién. El Contribuyente puede registrarla usando el
escenario "Ajustes y Otros Movimientos", como "Otro Movimiento".

Esto no tiene ninguna incidencia en la Declaracién Jurada, la cual s6lo informa retenciones por boletas de
honorarios.

5.2.1 Agregar Boleta Honorarios

En el momento de presionar el botdn Agregar Honorario, si es que el libro no existe para el periodo
seleccionado, el sistema despliega un mensaje indicando si se desea crear el libro, tal como se indica:

Microsoft Internet Explorer n

P

\‘_.\/ El Libro no ha sido creado, éDesea crearlo en forma automéatica?

i Aceptar Cancelar |

Si se acepta crear el libro se pasa a la ventana para agregar honorario, sino se vuelve al escenario
principal del libro de honorarios.

Al seleccionar esta opcion, aparecera ante el usuario una ventana editora, con la finalidad de que pueda
digitar la informacién de la nueva Boleta de Honorarios. Tal como aparece sefialado, los datos con * son
obligatorios y minimos para registrar una boleta de honorarios. De no cumplirse, arrojan una validacion
dependiendo del campo obligatorio.

Si el tipo de boleta seleccionado es “Boleta Electrénica” se deshabilitan los campos y queda habilitado
solo el campo Nro. Boleta donde, una vez que se ingresa el dato y se presiona el Botén “Buscar Boleta
Electronica”, si se encuentra el registro en el sistema Boleta de Honorarios Electronica del S, se
despliegan todos los datos de la boleta. Si la boleta es del tipo “Boleta Manual” todos los campos se
habilitan y se deben ingresar los datos para el registro de la boleta.

Debe notarse que segln normativa vigente, las boletas que se registran en la contabilidad son aquellas
que estan pagadas, independiente de su fecha de emision, y la fecha de registro sera aquella en que se
paga. Las boletas recibidas y por pagar deben ser administradas fuera del sistema contable.
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AGREGAR HONORARIO

En estd pagina Ud. podrd ingresar un documento en el libro de honorarios al Registro del Libro,

Datos

iro ]
— Buscar BoletaElectiénica | Limpiar |
Emitida por Contratant;

Boleta Electrdnica —I Mo -

Agregar Cancelar Ehrr"la’l
5.2.2 Editar Boleta Honorarios

Si se selecciona un documento de la grilla de documentos arrojados en el administrador del Libro
Honorarios, resulta posible editar la remuneracion respectiva.

EDITAR HONORARIO

En esté pagina Ud. podra modificar un docurmento en el libro de honoranos al Registro del Libro,

Datos

22-ene-2010 Limpiar | 23 BUscanBEeleta ElEStonica | Lirfimtar |

Boleta Manual

ALEJANDRO PEREL GOMIALEL [4:5000054-K]

ARNALDO LUIZ ABCDEF GHIJKLMNNOF GONCALVES MATTOS [11111111:1]
tonto Honorario Ll

pruebs cusnta por defecta ;I

F10bligatonios

Gualdai' Cancelat Eliminal
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5.2.3 Exportar Planilla

Tal y como aparece detallado en la seccién inicial en el punto 2.2.5 Exportar a Planilla

5.2.4 Imprimir Libro

Tal y como aparece detallado en la seccién inicial en el punto 2.2.6 Imprimir

5.2.5 Cerrar Libro

La opcion permite Cerrar el Libro de Honorarios, una vez presionada la opcién, aparece una ventana de
confirmacion de la accion:

The page at http: /i1 %2.168.85, 72: 7001 says: [g]

9 iEsta sequro que desea Cerrar & Libro?

[ ok | [ comel

De forma inmediata, luego de confirmar la accién, es posible verificar el cambio de estado en la seccién
Actividad en Proceso, Estado del Libro, donde su valor ahora es “Cerrado” ”. En esta seccion también se
puede ver si el asiento centralizado del libro fue generado o no.

Si se desea clasificar los movimientos y generar el asiento centralizado del libro ya cerrado se puede
dirigir a la opcién 5.7 Asiento Centralizado Libro de Honorarios.
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5.3 Administrar Libro de Compras y Ventas

El sistema CCM esta construido de manera que interactla con el sistema de Factura Electronica para
MIPYME, siendo esta uUltima aplicacion la que genera y registra los documentos de compra venta que
alimentan la contabilidad. La administracion de documentos ofrece dos alternativas, “Editar los
Documentos de Compra Venta” que conduce al sistema de Facturacion Electrénica MIPYME y “Asiento
Contable del Registro de Venta” que conduce a la pantalla donde se genera y contabiliza el comprobante
contable con las compras o ventas del periodo. En términos generales, el sistema opera de la siguiente
manera:

e Se generan documentos de compra y venta electronicos en Emision de Documentos Tributarios
Electrénicos o bien se registran documentos manualmente en la opcion de Administracién del
menu Informacion Electrénica de Compra y Ventas de la aplicacion Factura Electrénica para
MIPYME,

e Se calculan los resumenes mensuales en la Administracion de los Libros Mensuales Compra -
Venta.

e Se genera el Libro Electronico mensual de Compra - Venta.

Siguiendo la secuencia anterior, el sistema de Facturacion Electronica MIPYME tendrd documentos
ingresados y libros generados.

De manera analoga desde el sistema de contabilidad CCM, el usuario podra seleccionar la opcién Libro de
Compras y Ventas, en el recuadro de Libros Auxiliares, para ser redireccionado al sistema de Factura
Electronica MIPYME del SII donde se administran los libros de compra y venta del contribuyente para
crear o modificar los libros del contribuyente.

Observacion importante: Siempre se debe crear y cerrar e informar todos los libros de compra y venta
electronicos, aunque estos no tengan movimiento. Una de las validaciones del sistema contable CCM es
que existan y estén cerrados los libros auxiliares de compra y venta, tengan o no datos registrados para
el periodo.
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5.4 Asiento Centralizado Libro de Ventas

El sistema contable CCM opera interrelacionado con el de Facturacion Electrénica MIPYME, de manera
gue después de emitir un documento electronico desde ésta aplicacion, éste debe clasificarse segun las
condiciones en que se emitié para luego contabilizarlo en CCM.
El escenario de Asiento Centralizado de Ventas, permite consultar el Libro de Ventas de un periodo dado
y acceder a las opciones de Buscar, Modificar un registro de ventas, Ingresar los datos para la
Clasificacién de sus registros, y Previsualizar el Asiento Centralizado.
Luego de que el usuario selecciona la opcién Asiento Libro de Ventas, dentro del recuadro de Asientos
Centralizados, se despliega la siguiente interfaz:

Documentos

ASIENTO CENTRALIZADO LIBRO DE VENTAS

En esta pagina Ud. podrd consultar el Libro de Ventas de un Periode dado y acceder a las opciones de: Buscar, Modificar un registro de ventas; Ingresar los datos
para la Clasificacidn de sus registros y Previsualizar el Asiento Centralizado,

Periodo

Mes | Enera & Afio | 2010 v

—
Rut Usuario Rut Empresa

Actividad en Proceso

45.000082-3 45 D00 .06S-5
Razén Social | Giro
NEMBRE DEL RUT 45000065 |

Asiento Centralizado

Estado del Libro

Agiento por Generar

Revize los tipos de documentos exislentes: agul

Cerraco

Fecha {fy Emifido por Moriorr
Heo Sl | Tipo Rut el Saldo por Salda por Mortol | Mortosl | Morto Morito:
Dnc® Dw@ Emizor de e oel Gira | Cancelada - e ¥ P F| cuentace V‘ie‘to@ oy . 4 Emm@ Lay B
Emisisn Terceras 18211
@ @ s6) 33 450000855 | 1501Z010 | 18 ar 0 0 0] | ssleccione 100,000 | 10.800 110200
) @ | @| 145 30 450000888 | 16012000 | 19 0 0 seleccions 10000 1.900 11.800
Gt Cla ién Docume Previsuslizar y/o Generar o Centraizado Refiescar Documenio: Volver
Filtros de Bisqueda
Tipo Fecha Desde Fecha Hasta
[Selectiane ¥ Sin Fecha | Limpiar Sin Fecha || Limpiar |
Cancelado [ Del Gire ] Clasificacion
Seleccione V| | Seleccione VE |Se|ecdane v:
RUT
Tipe Cuenta Cuenta | Monto Desde Monto Hasta
Seleccione | Seleccione | 1
Glosa
Buscar | | Lisnpéar
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Segun se observa, la informacién mostrada en la seccién Documentos esta filtrada por el periodo elegido
de forma obligatoria por el usuario en la parte superior de la interfaz. Esta informacion ademas puede ser
filtrada utilizando los Filtros de Busqueda, que se encuentran en la parte inferior de la interfaz.

Una vez encontrada la informacion requerida de los documentos, la interfaz otorga al usuario las
opciones de: Guardar, Previsualizar el Asiento Centralizado, Refrescar la grilla de Documentos y Volver al
Menu Principal de Administracién del Sistema de Contabilidad Portal MIPYME. Guardar no esta disponible
si contribuyente no cumple con los requisitos de permanencia en el sistema.

5.4.1 Clasificar Registro de Ventas

Permite indicar si la venta corresponde a una operacidon del giro, si fue o no cancelada, si no esta
cancelada completamente y cual es el saldo pendiente, o si fue emitida por cuenta de terceros (para
ventas de comisionista). El usuario puede escoger o no las opciones descritas y completar las que
corresponda:

ASIENTO CENTRALIZADO LIBRO DE VENTAS

En esta pagina Ud. podra consultar el Libro de “entas de un Periodo dado y acceder a las opciones de: Buscar, Modificar un registro de ventas; Ingresar los datos
para la Clasificacion de sus registros y Previsualizar el Agiento Centralizado,

Periodo

Mes [Enero | afo 2010 |
Daios del Usuario
Rut Usuario Rut Empresa
450000523 45 000 065-5
Razén Soclal | Giro
NOMBRE DEL RUT 45000065
Actividad en Proceso
Aslento Centralizado Estado del Libro
Asziento por Generar | Cerraco

Revize oz tipos de documentos exislertes: agu

Fecha I Ermifido por < Montor]
W0l [0 | coisor @ | N0 V| 5t Bf cucio P | comends G | Sdwore | ssmper Fp| THLE W vortodh | mortodf | vorto | MY | vty
Doc Doz Meto A

Emisicn Clients Pagar Cobrar Tarcaros Exento 18211 Totzl
Doee 56| 33 450000858 | 15012010 | 48 sleccions 0 [ o] || seleccione 100000 | 10.900 110,900
0| @@ 45 0 |asocoosss| 16012010 | 19 ceio o] |[=sleccions 10000 1400 14500
Guardar Clasificacicn D ent Previzualizar y/o Generar Asiento Cenfralzado Refiescar Documer W ohrer

Luego de clasificar uno 0 mas documentos, estos cambios deben ser guardados.

Es importante que TODOS los registros del libro estén clasificados y tengan su asiento contable individual
generado y guardado, para que sea considerado en el asiento centralizado del libro.
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5.4.2 Guardar Datos Clasificacion

Permite validar y actualizar los datos de clasificacion que se han ingresado en la grilla. Si se sale de la
interfaz, sin guardar los cambios, el sistema arroja un mensaje de advertencia:

The page at http:/f1%2.168.85.64: 7001 says: g|

6 Los cambios sin guardar se perderan, iDesea continuar?

| ok i [ Cancel

5.4.3 Refrescar Documentos

Mediante esta opcién se actualizara la informacion desplegada en la grilla de documentos, segun los
cambios que se hayan realizado en el libro de Factura Electronica MIPYME para su posterior clasificacion
y contabilizacién.

Una vez que se ha generado el asiento centralizado del libro se puede consultar la informacion de los
comprobantes en el 6.1 Libro Diario o hacer consultas de cuentas en el 6.2 Libro Mayor.

5.4.4 Acceder al Detalle de Documentos en Libro de Ventas

Es posible acceder al detalle de documentos en el Libro de Ventas del sistema Facturacion Electronica
MIPYME, presionando el segundo icono de la grilla de documentos que se representa con la siguiente
imagen:

Posterior a eso se muestra al usuario la pantalla que se ve a continuacion:

Servicio de Impuestos Internos (SIl)



Cadigo Doc.
OIFE_CTM_MUS_INTER_CONT_V1_12.doc
MANUAL DE USUARIO Version 1012
Contabilidad Completa MIPYME (CCM) Pagina : 48 de 110

Grabado 1 13-12-2012

% ASIENTO CENTRALIZADO LIERO DE VENTAS

En estéd pagina Ud. podra consultar el Libro de Ventas de un Pericdo dado y acceder a las opcienes de; Buscar, Modificar un registro de ventas, Ingresar los datos
para la Clasificacion de sus registros y Previsualizar el Asiento Centralizado

Periodo

Mes | Octubre | Ao | 200§ v

PRut Usuario Rut Empresa
450000523 45,000 058-2

Microsoft Internet Explorer

Sr Contribuyente,

IMPORTANTE: Se abrir8 una pantala del navegador de Internet con el documento registrada en el sistema de Facturacién Electronica MIPYME, Si
realiza cambios en el documento, a continuacidn deberd prasionar el botdn "Refrescar Documentos” en CCM v luago re-clasificar el documento

modficada.

Actividad en Pt

™ =
Documentos
X Fecha X Emitido por < Hontosly
Yoy | ool | emisor e o ¥ | neoie § | cmcena [ Sdoper F| Sopar | clatace ¢ Mool Merlody | Horlo |y g, VY | Moriolfy
misisn Tergeros 18211
@ @ =020 a0 |ssomonssz|0t0zo0s| 1@ |[si v|[=i v o || o] |([me v|| zo00 380 2380
[ Guardar Clagificacidn Documento d [I; Previgualizar y/o Generar Asiento C ) [ Refiescar Documentos |
Filtros de Biisqueda
Tipo Documento Fecha Desde Fecha Hasta
[selessione b Sin Fecha | |sin Fechs | Limpiar
Cancelado | Del Giro | Clasificacién
Seleccione vl | | Seleccione v‘ |Se|e:|:icme |
RUT

Se abre una ventana (que queda minimizada en la barra de tareas) con la funcionalidad de Detalle de
Documento en Libro de Ventas del sistema Facturacion Electrénica MIPYME que se despliega como el
ejemplo a continuacién:
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3} Facturacion Electronica - Documento en Libro - Microsoft Internet Explorer provided by SlI

CEIETLERITENENS Ayuda Formularios  Contactenos  Buscar

5 ,ﬁ‘
s“ n-jnmlh.zl Rut: 45000052 - 3 Ultimavisita 2207/2010, 3 las 15:51:55 haras | Identificar Nueva |
‘.

o Cerrar
Fectssdo i Conribuyerte

Sesidn

Menii

Empresa: 29.753.636-2

DETALLE DE DOCUMENTO EN LIBRO DE VENTAS

En esta pagina un usuario autorizado pusde revisar el documento seleccionado, gue estd asignado a un Likro
Tributario de Venta
Tambien puede agregar docurmentos de Yenta manuales para complerentar 13 informacion contenida en el libro.

[Libra Tributaria |[vEnTA 201001 ]
[Fecha Carga J[z010-08-23 ]
[fipo Documerta |[Factura ]
|RUT Cartraparte H 2 J7 |
|Razon Sacial “lEMPRESA DE PRUEBA |
|FOI|n “ 101 |
|Ar\u|ado “|\ngeme -] |
|Tasa Impuesta “ 19 |
|Numero Irterna “ |
|Indicadur de Servicio “| Ha Aplica -l
|Indlcadnr sin Costa “| No Aplica -] | —
|Fecha Emisidn [AA%A MM-0D) “ 2010-01-02 |
|Codigo de Sucurszl 511 “ |
Numero Idertificador Receptor Extranjero | |
Hacionalidad H |
Mpo Documerto Referencia H |
|Folio Documento Referencia “ |
|Monto Exerto “ |
|Monto Neto “ 1000000 |
|Monto 1A “ 100000 |
[ - I 1 ﬂ

5.4.5 Editar Detalle del Asiento del Registro

El sistema de Contabilidad Completa MIPYME propone asientos contables para los principales tipos de
documento segun la informacién que el usuario haya ingresado cuando clasifica cada documento. Sin
embargo, este asiento debe considerarse s6lo como una propuesta para luego ser modificada,
ajustandola a las condiciones reales del hecho contable y segun la informacién disponible por parte del
contribuyente.

Mediante la opcion de Editar el Asiento, opcién a la cual se puede ingresar presionando el primer icono
de la grilla de documentos que se representa con la siguiente imagen:

3

El usuario puede modificar el detalle del asiento contable asociado al registro de ventas seleccionado.
Esta opcion desplegara el asiento de la siguiente forma:
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Datos del Usuario
PRut Usuario Rt Empresa
45.000.052-3 45.0001058-2
Razén Social | Giro
MNOMBRE DEL RUT 45000053 SDSD
Datos del Registro
Hro D it Tipo Dt it Rut Cliente Razén Social
3020 30 1-9 juanito
Valor leto Valor Exento | WA Activo Fijo
2.000 [u] 380 o
wa Total A ido Parcial I Crédito Constructoras Valor Heto (
o 1) 1) 1]
Valor C: Valor IVA Comisi I Total VA lio
o [a] 2380 0
Del Giro Cancelada I Saldo por Pagar Saldo por Cobrar
Si Si a a
Emitido por Cuenta de Terceros I
il

o
Periodo
Octubre 2008
Tipo Cusnts Cuents Debe Habear
0.1 Ingreso por Ventas de Bienes y Servicios del Gira [ 0 [

Resultade 4.1.1 2000 Eliminar

Activo 1.1.20.1 Bancos [ 2380 [ 0

‘ Pasive 2.1.170.1 IVA Débitos [ 0 [ 380

prueba jg

Gz

Referencia al Documento en MIPYHE: @

Agregar Movimenta

MPORTAMTE: &l pinchar el link =6 abrird ura pantalla del navegador de Internet con el documento regisirado en el sistema de Facturacion Blectrdnica MIPYME. Si realiza cambios en el documento, &
continuacion deberd presionar &l botdn "Volver" de esta pantalla y "Refrescar Documentos" para re-clagificer el documento modificado antes de genersr &l asisnto.

Todos los asientos contables deben incluir una glosa que haga referencia al hecho contable que lo
origina, por lo tanto, antes de guardar el asiento debe asegurar que ésta se haya ingresado.

Dentro de esta Interfaz es posible agregar detalle al asiento contable mediante la opcidon Agregar
Movimiento, cuyas lineas adicionales podran ser guardadas con la opcidon Guardar, o bien podran ser
eliminadas al presionar opcion Eliminar de la linea que corresponde en el asiento contable.

5.4.6 Previsualizar Asiento Centralizado

Una vez que el usuario ha terminado de clasificar y editar los asientos contables que corresponden a
cada documento de ventas, debera contabilizar centralizando al Libro Diario la informacion registrada en
el Libro auxiliar de Ventas.

Servicio de Impuestos Internos (SII)



OIFE_CTM_MUS_INTER_CONT_V1_12.doc
MANUAL DE USUARIO
Contabilidad Completa MIPYME (CCM)

Cadigo
Versién
Pagina
Grabado

Doc.

: 012
: 51 de 110
1 13-12-2012

Mediante la opcion de Previsualizacion de Asiento Centralizado, el usuario puede ver la Informacion del
Asiento Centralizado del Libro de Ventas previo a su contabilizacién para el periodo seleccionado. La

informacion se desplegara de la siguiente forma:

PREVISUALIZACION ASIENTO CENTRALIZADO DEL LIBRO DE VENTA

En esta pagina Ud. podra visualizar cdmo se conformara el Asiento Centralizado del Libro para el Periodo seleccionada, con la opcidn de Generar el Asiento.

Datos del Usuario
Rut Usuario

Rut Empresa

45,000 052-3

45.000.063-9

Razon Social

Giro

MNOMBRE DEL RUT 45000053

Valores
Registros Clasificados

Periodo

"

Marzoi2010

Total de Redistros Clasificados

Movimientos
Cuenta

Debe

Haber

Bancos

§.400.000

o

Documentos Por Cobrar

5.500.000

o

Ingreso porWentas de Bienes vy Senicios del Giro

o

10.000.000

WA Débitos

o

1.900.000

11.900.000

11.900.000

Centralizacion ventas

[ Generar Asienta ][ Cancelar ]

La seccion Registros Clasificados indica cuantos registros hay en la grilla de documentos y cuantos de
estos estan ya clasificados y con su asiento contable individual generado. Para poder generar el asiento,
todos los documentos deben estar contabilizados. Si esto no se cumple se despliega un mensaje de

advertencia.

Presionando el boton Generar Asiento, el asiento previsualizado es contabilizado enviandolo al Libro

Diario.

Se graba autométicamente como fecha del voucher el Gltimo dia del periodo (mes) correspondiente.
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5.4.7 Reversar Asiento Centralizado

Una vez centralizado el Libro de Ventas, es posible modificarlo reversando contablemente el comprobante
original.

La Reversa del Asiento se realiza creando un Nuevo Asiento con las mismas cuentas del asiento
centralizado, pero con el agregado de convertir los montos del Debe en Haber y viceversa. Este nuevo
asiento (la reversa) es creado con el estado “Enviado” al Libro Diario. Cualquier modificacion realizada
sobre un asiento contabilizado implica la reversa del comprobante original y una nueva contabilizacién
segln las condiciones registradas.

La fecha del voucher de reversa es la misma del voucher reversado.

La reversa del comprobante del Libro de Ventas es una opcién que no esta a disposicion del usuario del
sistema, sino que ésta es realizada automaticamente en caso de una modificacion del comprobante
original producto de cambios registrados en el asiento contable de algin documento de venta del
periodo.
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5.5 Asiento Centralizado Libro de Compras

El sistema contable CCM opera interrelacionado con el sistema de Facturacion Electronica MIPYME, de
manera que después de registrar un documento electronico de proveedor o de compras en esta ultima
aplicacién, éste debe clasificarse segun las condiciones en que se emitié y luego contabilizar en CCM.
El escenario de Asiento Centralizado de Compras permite consultar el Libro de Compras de un periodo
dado y acceder a las opciones de Buscar y Modificar un registro; ingresar datos para la clasificacion de
sus registros y previsualizar el Asiento Centralizado para el Libro de Compras.

Luego de que el usuario selecciona la opcidn Asiento Libro de Compras, dentro del recuadro de Asientos
Centralizados, se despliega la siguiente interfaz:

Mes | Octubre

v Afio | 2000 v

Dates del Usuario

Rut Usuario

Rut Empresa

45.000.052-3

45.000.058-2

Razon Social

Giro

NOMBRE DEL RUT 45000055

SDSD

Actividad en Proceso
Factor de

Asiento Centraliza

Estade del Libro

Agiento por Generar

| Cerrado

Revise oz tipos de documentos existertes; acu

Documento:

INme}‘: Tipodfy | 202 ¥ o B R Tips | Mortordls | Morte B | Moo {J | Activerddl | Martodfs
po 3 i, m J de po o b o o e !
Dos ~ |Doo E”::‘én Proveedor V| concetas 4 = A o ¥ Combustible Inpueste Heto A Ipussts Emmk Fija Total
para Venta |
0@ @ 2345 20 |02102000 27 Seleccions || [ o) || ssleccione | no A 1.000 1eo| 1100
[ Guardar Clasificacion Documento 1L Fi v/o Generar Asiento Centrslza ] [ Refiescar Documentos | [Voiver
Filtros de Bisqueda
Tipo Documento | Fecha Desde Fecha Hasta
| selecsione = Sin Fecha | [ Limgier | Sin Fecha
Cancelado | Clasificacion
Seleccione ¥ |Sa\ecuune ~
RUT
Tipo Cuenta Cuenta | Monto Desde Monto Hasta
Seleccione ¥ Seleccione | —|
Glosa
T

Segun se observa, la informacion mostrada en la seccion documentos esta filtrada por el periodo elegido
de forma obligatoria por el usuario en la parte superior de la interfaz. Esta informacién ademas puede ser
filtrada utilizando los Filtros de Busqueda, que se encuentran en la parte inferior de la interfaz.

Una vez encontrada la informacién requerida de los documentos, la interfaz otorga al usuario opciones,
siempre que el contribuyente cumpla los requisitos de inscripcion y giro vigente, de: Guardar,
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Previsualizar el Asiento Centralizado, Refrescar la grilla de Documentos y Volver al Mend Principal de
Administracion del Sistema de Contabilidad Portal MIPYME.

5.5.1 Clasificar Registro de Compras

Permite indicar si la compra fue o no cancelada y de no estar cancelada completamente saber cuél es el
saldo pendiente, clasificar el tipo de egreso y si corresponde a una adquisicion de combustible para
venta. Se presenta al usuario en la interfaz central, donde el usuario puede escoger las opciones
descritas y completar las que corresponda:

Periodo
Mes [Octubre W Afin | 2009 v

Datos del Usuario

Rut Usuario | Rut Empresa
45000 052-3 45 000 058-2
Razén Social | Giro
NOMERE DEL RUT 45000055 SDSD
Actividad en Proceso
Factor de i Asiento Centraliza Estade del Libro
‘ Asiento por Generar | Cerracio |

Revize boz tipos de documentos existertes; acui

Documentos

l

Facha Adauisicidn J- el &
Nra i | Tipadf g (F Cancelons Seldo T d gz © | Tpa < | Monto Moo rito (i | Activer ik | Manto
b d e e [provesder SRR ) 4 Il G ¥ Gombustible |mpuam}‘> el gl ficdzs 4 Fija . AllEs. 2
para Venta |
L)@ |@| =238| 30 |o02102008 27 ‘Seleccione v ‘_ 0] |[seleccione ™| e s 1.000 180 14180
| |
I Guardar Clasificacion Documento R E P lizar y/0 Generar Asiento Centralzar | [ Refiescar Documsnitos |
Filtros de Biisqueda
Tipo Documento | Fecha Desde Fecha Hasta
| Selecciane ~l Sin Fecha || Linpiar Sin Fecha
Cancelado | Clasificacion
[selecrione v |seleccione v
RUT
Tipo Cuenta Cuenta | Monto Desde Monto Hasta
Seleccione w Seleccione ¥
Glosa
Buscar | | Limpiar

Luego de clasificar uno o mas documentos estos cambios deben ser guardados.

Es importante que TODOS los registros del libro estén clasificados y tengan su asiento contable individual
generado y grabado, para que sea considerado en el asiento centralizado del libro.
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5.5.2 Guardar Datos Clasificacion

Permite validar y actualizar los datos de clasificacién que se han ingresado en la grilla. Si sale de la
interfaz, sin guardar los cambios, el sistema arroja un mensaje de advertencia:

The page at http:/f1%2.168.85.64: 7001 says: g|

6 Los cambios sin guardar se perderan, iDesea continuar?

| ok i [ Cancel

5.5.3 Refrescar Documentos

Mediante esta opcién se actualizard la informacion desplegada en la grilla de documentos, segun los
cambios que se hayan realizado en la administracion del libro de Factura Electronica MIPYME para su
posterior clasificacién y contabilizacion.

Una vez que se ha generado el asiento centralizado del libro se puede consultar la informacion de los
comprobantes en el 6.1 Libro Diario 0 hacer consultas de cuentas en el 6.2 Libro Mayor.

5.5.4 Acceder al Detalle de Documentos de Compras

Es posible acceder al detalle de documentos en el Libro de Compras del sistema Facturacion Electronica
MIPYME, opcién a la cual se puede ingresar presionando el segundo icono de la grilla de documentos,
que se identifica con la siguiente imagen:

Se muestra al usuario como se ve a continuacion:
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Periodo
Mes|Octubre s Ao [2009 v
huemartimare
Rut Usuario | Rut Empresa
45.000.052-3 45.000,058-2
Razon Social | Giro
NOMBERE DEL RUT 45000055 SDSD
Actividad en Proceso
Factor de Asiento Centraliza Estado del Libre

Documentos

Agiento por Generar |

s ) L [ OO PY —  Ay
trofy | Tipotfr F‘:Eh. ¥ Microsoft Internet Explorer
Pos = 1Beo | emisidn g
| @ Sr Contribiryenke,
0@ @ | 235 30 02102000 \.;) 180 1.490
| IMPORTANTE: Se abriré una pantalla del navegador de Internet con el documento registrada en el sistema de Facturacidn Electrdnica MIPYME, Si

Revise oz tipos de documentos existertes: acul

realiza cambios en el documento, a continuacion debera presionar el botan "Refrescar Documentos” en CCM y Juego re-clasificar el documento

E modficado,
T T
| Seleccions "l Sin Facha | | Sin Fecha J' Limpiar
Cancelado | Clasificacion
Seleccione | ‘Sslecuuna »

RUT

Tipo Cuenta Cuenta | Monto Desde Monto Hasta

Seleccione v Seleccione v
Glosa

Busear | | Lispiar

Se abre una ventana (que queda minimizada en la barra de tareas) que accede a la funcionalidad de
Edicion del Registro de Compra y ademas se despliega el mensaje que se puede ver en la pantalla, donde
le indica al usuario qué debe hacer una vez que termine de modificar los datos.

La ventana del médulo de Facturacion Electronica MIPYME que se despliega es, por el ejemplo, la que se
muestra a continuacion:
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2 Facturacion Electronica - Documento en Libro - Microsoft Internet Explorer provided by SlI

Forrnularios  Contactenos  Buscar

dario Tributario FSIILE]
Rut: 45000052 - 3 Ultima visita 2210772010, 2 lag 15:51:55 horas  Identificar Mueva | Cerrar
1 Sesidn

Electrdnica
Pégina Anterior

DETALLE DE DOCUMENTO EN LIERO DE COMPRAS
En esta pagina un usuario autorizado puede revisar el documento seleccionado, gue estd asignado a un Libro
Ttibutatio de Compra.
Tambien puede agregar documentos de Compra manuales o electrinicos para complementar |a infarmacidn
contenida en el librg

[Libra Tributaria |[compra 201004 |
[Fecha Carga |[z01008-22 |
[Mipe Documento |[F astura |
[Tipe Impuests [[pse |
|RUT Contraparte |||17|9_ |
Razon Sncisl ”lEMPREBA ['E FRUEBA. |
|FOIio |||F |
|Tasa Impuesto |||19— |
N rners Internn |||7 | i
|Fecha E i 5i6n [AARAMM-00] ||lm |
Codigo de Sucursal SII |||7 |
Marto Exerto |||7 |
|Monto Neto ||W |
Monito [V [Recupsrable) |||W |
Monto Activo Fijo |||7 |
|Monto VA Activo Fijo ||’7 |
||Tab|a IVA no Recuperabls || =

5.5.5 Editar Detalle del Asiento del Registro

El sistema de Contabilidad Completa MIPYME propone asientos contables para los principales tipos
documento segun la informacion que el usuario haya ingresado al sistema cuando clasifica cada
documento. Sin embargo, este asiento debe considerarse sélo como una propuesta, que luego debe ser
modificado ajustando el registro a las condiciones reales del hecho contable segun la informacion
disponible por el contribuyente.

Mediante la opcién de Editar el Asiento, opcion a la cual se puede ingresar presionando el primer icono
de la grilla de documentos que se representa con la siguiente imagen:

-,

W

El usuario puede modificar el detalle del asiento contable asociado al registro de compras seleccionado.
Esta opcion desplegara informacion de la siguiente forma:
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Datos del Usuario
Rut Usuario Put Empresa
45.000052-3 45.000.058-2
Razén Social | Giro
NOMBRE DEL RUT 45000058 SDSD
Datos del Registro
Heto Exento VA IVA No Recuperado IVA Uso Comiin Total
1,000 0 180 0 0 | 1190
Cancelada Saldo Irmoruor. P - Mmﬁ:i;:xm Tipo Egreso
Si 1] | | Mo Materias Primas e Insumos
Periodo
Octubre 2009
Movimientos
Tipo Cusnts Cuents Debe Haber
[active  »||[1.1.30.1 Tnsumos vl | 1000] | | ol
lactive v |[1.1.220.1 Tva Credites “| | 120 | | ol
|l.\lctiv0 v||[1.1.201 Bancos vl | o || 1190]
Total 1120 1190 |

La propuesta de asiento contable s construyd en base a la informacidn proporcionada por el usuario del sistema

[ AgregarMovimierto | [ Guardar | [ Vabver |

Referencia al Documento en MIPYWE: @

BAPORTANTE: Al pinchar el link =& abritd una pantalla del navegador de Infernet con el documento registrado en el sistema de Facturacion Blectronica MIPYME . Si realiza cambios en el documento,
continuacion debera presionar el botdn "volver" de esta pantalla y "Refrescar Documentos" para re-clasificar el documento modificado antes de generar el asiento,

Importante: Si un documento corresponde a una compra que ha sido pagada parcialmente, para
desplegar una propuesta de asiento en forma automatica se deben haber completado los campos de
clasificacion “cancelada” y “saldo” en la clasificacion del Registro de Compras.

Todos los asientos contables deben incluir una glosa que haga referencia al hecho contable que lo
origina, por lo tanto, antes de Guardar el asiento, debe asegurar que ésta se haya ingresado.

Dentro de esta Interfaz es posible agregar detalle al asiento contable mediante la opcion Agregar
Movimiento, cuyas lineas adicionales podran ser guardadas posteriormente con la opciéon Guardar, o bien
podran ser eliminadas al presionar la opcion Eliminar de la linea que corresponde en el asiento contable.
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5.5.6 Previsualizar Asiento Centralizado

Una vez que el usuario ha terminado de clasificar y editar los asientos contables que corresponden a
cada documento de compras, deberd contabilizar centralizando al Libro Diario la informacion registrada
en el Libro de Compras auxiliar.

Mediante la opcién de previsualizacién de asiento centralizado, el usuario puede ver el detalle de la
informacion del asiento centralizado del Libro de Compras para el periodo seleccionado, el cual se
desplegara de la siguiente forma:

PREVISUALIZACION ASIENTO CENTRALIZADO DEL LIBRO DE COMPRA

En estad pagina Ud. podra visualizar cdmo se conformard el Asiento Centralizado del Libro para el Periodo seleccionado, con la opcidn de Generar el Asiento.

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa
45.000.052-3 45.000.063-9
Razon Social Giro

MOMBRE DEL RUT 45000063

Registros Clasificados Periodo
" Febrero/2010

Total de Registros Clasificados

Movimientos

Cuerta Debe Haber
Mercaderias (Praductos Terminadas) 5.000.000 o
A Créditos 850.000 u}
Bancos o 5.950.000
Total 5.9:50.000 5.9:30.000

Glosa

Centralizacion compras

Generar Asiento ][ Cancelar ]

La seccién registros clasificados indica cuantos registros hay en la grilla de documentos y cuantos de
estos estan ya clasificados y con su asiento contable individual generado. Para poder generar el asiento,
todos los registros deben estar contabilizados. Si esto no se cumple se despliega mensaje de advertencia.

Una vez previsualizada esta pantalla, es posible generar el asiento centralizado.

Se graba autométicamente como fecha del voucher el Gltimo dia del periodo (mes) correspondiente.
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5.5.7 Reversar Asiento Centralizado

Una vez centralizado el Libro de Compras, es posible modificarlo reversando contablemente el
comprobante original.

La reversa del asiento se realiza creando un nuevo aAsiento con las mismas cuentas del asiento
centralizado, pero con el agregado de convertir los montos del Debe en Haber y viceversa. Este nuevo
asiento (la reversa) es creado con el estado “Enviado” al Libro Diario. Cualquier modificacion realizada
sobre un asiento contabilizado implica la reversa del comprobante original y una nueva contabilizacion
segln las condiciones registradas.

La fecha del voucher de reversa es la misma del voucher reversado.

La reversa del comprobante del Libro de Compras es una opcién que no esta a disposicion para el usuario
del sistema, sino que ésta es realizada automaticamente en el caso que se produzca una modificacion del
comprobante original producto de cambios registrados en el asiento contable de algin documento de
compra del periodo.

Servicio de Impuestos Internos (SIl)



-

Cadigo Doc.
OIFE_CTM_MUS_INTER_CONT_V1_12.doc
MANUAL DE USUARIO Version 1012
Contabilidad Completa MIPYME (CCM) Pagina 161 de 110
Grabado 1 13-12-2012

5.6 Asiento Centralizado Libro de Renumeraciones

Permite generar el asiento centralizado para el Libro de Remuneraciones que incluye las opciones para
Actualizar y Consultar el Libro de Remuneraciones para un periodo dado. Luego de que el usuario
selecciona la opcion Asiento Libro de Remuneraciones, dentro del recuadro de Asientos Centralizados se
despliega la siguiente interfaz:

ASIENTO CENTRALIZADO LIBRO DE REMUNERACIONES

En esta pagina Ud. podrd generar el Asiento Centralizado para el Libro de Remuneraciones. Incluye también las opciones para Actualizar y Consultar el Libro de
Rermuneraciones para un Periodo dado, consultar v acceder a las opeiones de: Buscar, Modificar un registro; Ingresar los datos para la Clasificacién de sus
registros y Previsualizar el Asiento Centralizado

Periodo

Mes | Mayo vl Afia Isz Ld

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa
[ 45.000052-3 45.000.054-K
Razén Social | Giro
| ALEJANDRO PEREZ GOMIALEZ ASESORIAS,..
Actividad en Proceso
Asiento Centralizado Estado del Libro
| Aierto por Generar Abierto |
Documentos
Rut Receptor -@: Periodo Trabajo @, Tatzl Haberes {!.} Total Descusrtos é} Impuesta Unico {} Liquida = Pagsr -\}
| @ 19 Maye 2010 500,000 20,000 o 420,000
Frevisualzar Asiento Centralizado | Refrescar Docurnentos [ Valver |
Filtros de Bisqueda
RUT
Monto Desde I Monto Hasta
Buscar | Limpsar

Segun se observa, la informacion mostrada en la seccion documentos esta filtrada por el periodo elegido
de forma obligatoria por el usuario en la parte superior de la interfaz. Esta informacion, ademas, puede
ser filtrada utilizando los Filtros de Busqueda, que se encuentran en la parte inferior de la interfaz.

Una vez encontrada la informacion requerida de los documentos, la interfaz otorga al usuario las
opciones de: Previsualizar el Asiento Centralizado, Refrescar la grilla de Documentos y Volver al Menu
Principal de Administracion del Sistema de Contabilidad Portal MIPYME.

5.6.1 Previsualizar Asiento Centralizado

Mediante esta opcion el usuario puede previsualizar informacion del asiento centralizado, que se
desplegaréa a éste de la siguiente forma:
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PREVISUALIZACION ASIENTO CENTRALIZADO DEL LIBERO DE REMUNERACION

En esté pagina Ud. podid visualizar como se conformard el Asiento Centralizado del Libro para el Periodo seleccionado, con |a opeidn de Generar el Asianto.

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa
45.000.052-3 45.000.054-K
Razén Social | Giro
ALEJANDRO PEREZ GOMZALEZ ASESORIAS. ..
Registros Clasificados Periodo
11 Mayoi2010

Total de Registros Clasificados

Cuenta Debe Hzber
Entidades Previsionales Por Pagar 20,000
Susldos (Remunsrasiones) 500,000
Remunaraciones por Pagar 430,000
Total 500,000 500,000
Glosa
Centralizacion rermuneraciones _|

Generar Asiento Cancelar

La accién Generar Asiento permite generar el Asiento Centralizado del Libro de Remuneraciones para el
periodo seleccionado y enviarlo al Libro Diario.

Se graba autométicamente como fecha del voucher el Gltimo dia del periodo (mes) correspondiente.

5.6.2 Editar Remuneracion

Mediante esta opcién el usuario puede modificar la informacion del registro de remuneraciones, opcién a
la cual se puede ingresar presionando el icono de la primera columna de la grilla de documentos, que se
desplegaréa de la siguiente forma:

Servicio de Impuestos Internos (SII)



Cadigo Doc.
OIFE_CTM_MUS_INTER_CONT_V1_12.doc
MANUAL DE USUARIO Version 1012
Contabilidad Completa MIPYME (CCM) Pagina 1 63 de 110
Grabado 1 13-12-2012

EDITAR REMUNERACION

En esta pagina Ud. podra modificar un documento en el Libro de Remuneraciones al Registro del Libro. Debe completar los campos obligatorios (marcades con *).
Una vez que haya presionado Guardar el sistema calculara el Impuesto Retenido v el Liquide a Pagar.

SERVICIO DE IMFUESTOS INTERNOS DATOS DE PRUEBA. [22222222-2]

Trabajador Contratado 850000 2010 Enero

350000 Habitat

Jornada Completa

Aporte Patronal

{~) Obligatorios

[ Guardar ] (_Cancslar ] [ Eiminar |

Este escenario es el mismo de 5.1.2 Editar Remuneracién de la opcion de menu Libros Auxiliares — Libro
de Remuneraciones, escenario Administrar Libro de Remuneraciones.
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5.6.3 Reversar Asiento Centralizado

Este asiento de reversa lo genera automaticamente CCM cuando se modifican los datos que dan origen a
la centralizacion. Este nuevo asiento (la reversa) es creado con el estado “Enviado” al Libro Diario.
La fecha del voucher de reversa es la misma del voucher reversado.

5.6.4 Refrescar Documentos

Mediante esta opcién se actualizard la informacion desplegada en la grilla de documentos, segun los
cambios que se hayan realizado en la administracién del libro.

Una vez que se ha generado el asiento centralizado del libro, se puede consultar la informacién de los
comprobantes en el 6.1 Libro Diario o hacer consultas de cuentas en el 6.2 Libro Mayor.
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5.7 Asiento Centralizado Libro de Honorarios

Luego de que el usuario selecciona la opcion asiento Libro de Honorarios, dentro del recuadro de

Asientos Centralizados se despliega la siguiente interfaz:

Periodo

-] afio 2010 =

Mes | Febrero

Datos del Usuario

Rut Usuario

Rut Empresa

45.000.052-3

29.753.636-2

Razén Social

Giro

RUT 2 DE PRUEBA RIAC

ACTECOS WARIAS

Actividad en Proceso
Asiento Centralizado

Estadlo del Libro

Documentos
Rut Receptor@ Fecha EolaaQ&

Folio@ Tipo (Papel /Electrdnica] Q& Emitida por Contribuyerts Q& Homorario Bruto Q& Retencidn Homorario @7 Liquido@ Pagada@

| |
Filtros de Bisqueda |

| alver |

Tipo Fecha Desde Fecha Hasta
[seleccione =l Sin Fecha Lirnpiar Sin Fecha Limpiar
Solo mostrar pagadas Clasificacion
r Seleccions -

RUT

Tipe Cuenta Cuenta Monto Deside Monto Hasta

Seleccione v Selecoione _x
Glosa
Buscar | Limpiar

Segun se observa, la informacion mostrada en la seccion documentos esta filtrada por el periodo elegido
de forma obligatoria por el usuario en la parte superior de la interfaz. Esta informacion, ademas, puede
ser filtrada utilizando los Filtros de Busqueda que se encuentran en la parte inferior de la interfaz.

Una vez encontrada la informacion requerida de los documentos, la interfaz otorga al usuario las
opciones de: Guardar, Previsualizar el Asiento Centralizado, Refrescar la grilla de Documentos y Volver al
Menu Principal de Administracion del Sistema de Contabilidad Portal MIPYME.

5.7.1 Clasificar Registro de Honorarios

Permite indicar si la Boleta de Honorarios fue pagada o no. Se presenta mediante la interfaz indicada en
5.7 Asiento Centralizado Libro de Honorarios. Una vez realizados los cambios, debe escogerse la opcién
de Guardar.
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Para poder contabilizar las boletas estan siempre deben estar pagadas.

5.7.2 Guardar Datos Clasificacion

Permite validar y actualizar los datos de clasificacién que se han ingresado en la grilla. Si sale de la
interfaz sin guardar los cambios, el sistema arroja un mensaje de advertencia:

The page at htip://192.168.85.64: 7001 says:  [X|

0 Los cambios sin guardar se perderan, {Desea continuar?

ok | [ Cancel

5.7.3 Previsualizar Asiento Centralizado

Mediante esta opcion el usuario puede previsualizar informacion del Asiento Centralizado, que se
desplegaré de la siguiente forma.

ASIENTO DEL REGISTRO DEL LIERO DE HONORARIOS

En esta pagina Ud. podra ingresar el detalle del Asiento Contable asociado al Registio del Libro.

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa
45.000.052-3 45,000 054-K
Razén Social | Giro
ALEJANDRO FERET GONIALEZ | ASESORIAS...
Datos del Registro
Honorario Bruto b Liquido
| 150.000 | 15000 | 135,000 |

| TpoCuenta | Cuerta Dsbe Haber | |
[activa =] [1.1.20.1 Bancos BN o | 135000 Eliminas I
[Pasive =] [2.1.140.1 Retenciones por Pagar - | o | 15000 Eliminat I
[Resultade =] [4.3.90.1 Honorarios ] | 150000 | ] Elimirias I
Total 150,000 \ 150.000 |

Agregar Movimento I Guardar | “olver I

La accibn Generar Asiento permite generar el Asiento Centralizado del Libro de Honorarios para el
periodo seleccionado y enviarlo al Libro Diario.
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Se graba automaticamente como fecha del voucher el Gltimo dia del periodo (mes) correspondiente.
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5.7.4 Editar Detalle del Asiento del Registro

A esta opcion se accede con el icono de la primera columna de la grilla de documentos del Libro de

Honorarios.

Mediante esta opcién, el usuario puede editar informacion del Asiento del Registro del Libro de

honorarios, que se desplegara de la siguiente forma:

Datos del Usuario

Rut Usuario

Rut Empresa
45.000.052-3 45.000.063-9
Razdn Social Giro

MOMBRE DEL RUT 43000063

Datos del Registro

Honorario Bruto

on Honorario

Liquido

300.000

30.000

| 270.000

Movimientos

Tipo Cusrts Cuents Db Habear
[activa v||[1.1.20.1 Bancos vl | o || z7oooo| | [ Eliminar
| Pasivo vl | 2.1.140.1 Retenciones por Pagar vl | Dl ‘ 30000| [ Elirninar ]
| Resultado v| |4.3.9I].1 Honorarios v\ | 3IJIJIJ|J|J| ‘ D| [ Elirninar ]
Total 300.000 300.000

(

Agregar Movimiento

] [ Guardar ] [\u"nlval ]

En esta opcidn es posible ademés ver el detalle no editable del

Registro”.

documento en la seccién “Datos del
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5.7.5 Modificar Honorarios

Mediante esta opcion el usuario puede modificar la informacién del registro de honorarios, a la cual se
puede acceder presionando el icono de la segunda columna de la grilla de documentos, que se
desplegaréa de la siguiente forma:

EDITAR HONORARIO

En esta pagina Ud. podra modificar un documento en el libro de honorarios al Registro del Libro.

Fecha Boleta * Hro Boleta *
Formato de D 8 Tipo Boleta *
| Honorarios v
Emisor Boleta de Honorario
MOMBRE PATERMO MATERNC [3-1]
Prestador del Servicio *
NOMBRE PATERNO MATERMNO [5-1]
Monto Honorario * Monto Retencion *
300000 30000
Glosa *
Boleta Manual
) Obligatorios
[ Guardar ] [ Cancelar | [ Elimirar ]

Si el tipo de boleta seleccionado es “Boleta Electrénica” se deshabilitan los campos y queda habilitado
solo el campo Nro. Boleta donde una vez que se ingresa el dato y se presiona el Boton “Buscar Boleta
Electronica”, si se encuentra el registro en el sistema Boleta de Honorarios Electronica del S, se
despliegan todos los datos de la boleta. Si la boleta es del tipo “Boleta Manual” todos los campos se
habilitan y se deben ingresar los datos para el registro de la boleta.

Este escenario es el mismo de 5.2.2 Editar Boleta Honorario de la opcién de menu Libros Auxiliares —
Libro de Honorarios, escenario Administrar Libro de Honorarios.

5.7.6 Refrescar Documentos

Mediante esta opcién se actualizard la informacion desplegada en la grilla de documentos, segun los
cambios que se hayan realizado.

Una vez que se ha generado el asiento centralizado del libro, se puede consultar la informacion de los
comprobantes en el 6.1 Libro Diario o hacer consultas de cuentas en el 6.2 Libro Mayor.
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6 Modulo Libros Contables y Registro de Movimientos

Contables

Las siguientes opciones del Menu Principal corresponden al Médulo de Libros Contables y Registro de

Movimientos Contables.

Seleccidn de Empresa

Libros Auxiliares

o Libro de Remuneraciones
B Libro de Honorarios
B Libros de Compras v Wentas

Asientos Centralizados

Asjento Libro de Ventas

Asiento Libro de Compras
Asiento Libro de Ramunaraciones
Asiento Libro de Honorarios

[- -]

Ajustes y Oros Movimientos

Libro Diario

o Carrar Libra Disrio
B Consultas al Libro Diarie

Libro Mayor

Informacion de Contabilidad Completa MIPYME

o Descripcidn de Contabilidad Complets MIPYME
B Preguntas Frecuantes

Inscripcion en ol Sistena

Varificar facdibilidad de Inscripcidn
Inscripcion en el Sistermna

Informacion para Operar el Sistema

-0 - -]

Configuracién Minirma de Hardware y Software
Configuracion de computador v Certificada Digital (%)
Manuzl de Usuario

Ayuds Rapida

Manual da Cusntas

Glosarao

Plan de Cuentas del Ejercicio

Asiento de Apertura

Generacidn de Estados Financieros

b de Inventaro y Balance

Informacidn Trbutaria

o Visualizaddn de Lineas y Cadigos F29

o Generacidén de Declaracidém Jurada 187971867
B Base Imponible Tributaria (RLI)

o Libro FUT

B Visualizadén de Lineas y Cadigos F22

Libros Contables Electronicos

o Resdimenes de LCE
B Datalles de LGE

Cierre del Ejercicio

Cierre por Térmiino de Giro u Obros Motivos

Desinscrpcion del Sisterna

Modificacion Datos Empresa

a

Actualizescién Logotips de la Ermprezs
Eliminacion Logotipo de |a Emprasa
Actualizacidn de Datos del Contribuyente
Mantencidn de Usuarios Autorizados
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6.1 Libro Diario

En esta seccion el usuario puede realizar consultas al Libro Diario y realizar la acciéon de cerrar el Libro
Diario, los cuales son pasos necesarios para realizar las acciones siguientes, como por ejemplo, generar
estados financieros.

6.1.1 Cerrar Libro Diario

Luego de que el usuario selecciona la opcion cerrar Libro Diario, la aplicacion muestra la siguiente
pantalla:

CERRAR LIBRO DIARIO

En esta pagina Ud. podra visualizar la informacion del Libro Diario para revisidn y parmitir el Cierme del Libro Diario en cada petiodo (mes) del sjercicio.

Periodo

Mes | Enera v Afo | 2010 ~

Rut Usuario Put Empresa
45.000.052.3 45.000.059-0
Razén Social Giro Estado delLibro
MOMERE DEL RUT 45000059 Cerrado
Asiento Centralizado Generado
Compras Ventas Remuneraciones Honorarios
=l =l
Para ver el detalle de un comprobante, seleccidnelo pinchando con el mouse en la columna del Nro Voucher
Movimientos
Hro Woucher @ Facha :} Gloss {9‘ dorito {}} “Woucher = qus rewversa {}/Lr
1 01:01-2010 Asiento de Apertura Ejarcicie 2010 1.791.900
2 31.01-2010 Cantralizacion ventas 142800
3 31.01-2010 Centralizacion sompras 130,900

eirar Libia Diar Cerrar Libro Distio Sin M ovirnier Walver

En la seccion “Movimientos” de esta pantalla, se despliegan todos los comprobantes (voucher) que
fueron enviados al libro diario del periodo correspondiente. En la seccidn “Asiento Centralizado Generado”
se indica para los libros auxiliares de Remuneraciones, Honorarios, Compra y Venta el estado del asiento
centralizado. Se despliega un “SI” cuando el asiento centralizado fue generado, un “NO” cuando no ha
sido generado pero existe la informacion, y un “-”  cuando no existe informacion del libro para el
periodo.

En la seccion “Movimientos” se informan los siguientes parametros:
e N° Voucher,
Fecha (fecha registro del movimiento, pudiera ser distinta al periodo)
Glosa
Monto (corresponde al total del Debe o el Haber)
Voucher al que reversa (si existe)

Para poder cerrar un libro diario es obligatorio que existan los asientos centralizados de los libros de
ventas y compras. Si los libros de compra y venta no tienen movimientos, no se debe generar asiento
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centralizado. Se debe tener la precaucion que los libros estén cerrados y hayan sido rescatados los
encabezados de éstos en CCM, en el escenario de Asientos Centralizados de Compra y Venta
respectivamente. Ademas, todos los periodos anteriores del Libro Diario deben estar cerrados.

Puede darse el caso contable de no tener movimientos en alguno de los periodos. Para cerrar el libro
diario sin movimientos debe presionar el boton “Cerrar Libro Diario Sin Movimientos”.

Una vez que se realiza la Acciéon Cerrar Libro Diario, el usuario puede verificar el cambio de estado en la
seccion “Datos del Usuario”, indicacién “Libro”.

Al seleccionar con el mouse un voucher o linea en la grilla movimientos (como muestra el recuadro azul),
es posible visualizar su detalle en la grilla Detalle (como muestra el recuadro rojo), tal y como lo muestra
la siguiente imagen:

CERRAR LIBRO DIARIO

En esta pagina Ud. podra visualizar la informacion del Libro Diario para revision y permitic el Cierre del Libro Diario en cada periodo (mes) del ejercicio.

Periodo
Mes|Ener0 v:Aﬁo:ZDlD v|
Datos del Usuario
Rut Usuario Rut Empresa
45.000.052-3 | 45.000.059-0
Razén Social [ Gire [ Estado del Libro
NOMBERE DEL RUT 45000059 | | Cerrado
Asiento Centralizado Generado
Compras Ventas i Honorarios.
| s | s - | - |

Para ver el detalle de un comprobante, seleccidnelo pinchando con el mouse en la columna del Nro “oucher

Movimientos

Nre Vouecher @ Fecha @} Glosa @ Merto @ Vousher al que reverss @
1 | 01-01-2010 HAziento de Apertura Ejercicio 2010 1.791.900
z TOT-2070 Tenfralzaaon vemas THZEIT
= 31-01-2010 Centralizacion compras
Cerrar Libro Diario Cerrar Libro Dizrio Sin b ovimisntos Volver
Nro Voucher Fecha
3 31-01-2010
Glosa

Certralizacion comgras

Movimientos

Cusnis Debe Haber
1.1.30.1 Insumos 100,000 | i
1.1.220.1 1WA Créditos 20.900 | o
1.2.60.1 Otros activos Fijos 40,000 | o
1.1.20.1 Bancos =] 420.900
Total 130900 I 130,900

6.1.2 Reabrir Libro Diario
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También es posible reabrir el Libro Diario a efecto de ingresar, modificar o efectuar ajustes contables. Los
motivos de re apertura son:

Al ingresar un nuevo asiento o reversa de asiento al libro diario de un periodo cerrado.
A partir de alguna modificacion de clasificacion de libro auxiliar.

e A partir de una modificacion en el libro auxiliar que se hace en el ejercicio actual o en el ejercicio
anterior (antes de hacer la Declaracion de Renta del ejercicio anterior)

e Directamente con el ingreso de un asiento a través del registro de “Ajustes Anuales y Otros
Movimientos”.

Si el ejercicio esta cerrado, el Libro Diario se puede abrir antes de la fecha de declaracion del F22. Abrir
el Libro Diario implica reabrir el ejercicio.

6.1.3 Consultas al Libro Diario

Al escoger la opcidn consultas al Libro Diario, la aplicacion muestra la siguiente interfaz:

CONSULTAR LIBRO DIARIO

En esta pagina Ud. podra buscar y visualizar los registros contenidos en el Libro Diario, también podra exportar a una planilla electrénica los datos contenidos en el
libra.

Datos del Usuario

Rut Usuario Put Empresa
45.000,052-3 45,000.053-0
Razén Social | Giro
NOMBRE DEL RUT 45000058
Filtros de Biisqueda
() por Periodn O Por Fecha
Desde Hasta
Eners v/|4zo1oepy Moviembre v 4@2010e)
Tipoe Cuenta Cuenta Libro Origen
Activo w 1.1.20.1 Bancos w Centralizado Ventas v
Glosa lira Voucher
Opciones de Ordenamiento
Columna a Ordenar Tipo de Ordenamiento
Perindo > O ascendente (& Descendente
Resultados
Periodo Hro Voucher | Fecha Voucher Cuenta Debe | Haber Glosa Lilwo Origen DL
Reversado
Eners 2010 2 31012010 | 1.120.1 Bancos 142 £00 o | Gentralizacien Gentralizado
wventas Wentas
2.1.170.1 IA Débitos 0 Zzgoo
41,1001 Ingraso porWVentas de Bienes v Sewicios dal o 120.000
G :

[Buscar | [ Limpiar | [ EsportarPlanila | [Volver |
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A diferencia de otras oportunidades, los filtros de blusqueda para este caso se encuentran en medio de la
pantalla y los resultados son desplegados al final. La aplicacion otorga la opcion de buscar por periodo,
seleccionando un mes y afio desde y hasta, o por Fecha, indicando una fecha inicial y final. Es posible
filtrar, ademas, por el Tipo y Nombre de Cuenta, Niumero de Voucher especifico y Libro Origen desde
donde proviene el registro. Ademas la grilla ordena inicialmente por periodo-descendente, y se puede
ordenar dependiendo de lo seleccionado en la seccidon “Opciones de Ordenamiento”. Cada vez que se
cambia un valor se debe volver a presionar el botén Buscar.

Los datos mostrados en columnas son:

e Periodo.

¢ Numero de Voucher

¢ Fecha Voucher

¢ Tipo Cuenta.

e Cuenta.

e Monto DEBE y HABER de las cuentas
¢ Glosa.

e Libro Origen.

¢ VVoucher de reversado (si existe).

6.1.4 Exportar Planilla

Los resultados pueden ser exportados a formato de planilla de célculo, tal y como aparece detallado en la
seccion inicial en el punto 2.2.5 Exportar a Planilla
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6.2 Libro Mayor

En esta seccion el usuario puede generar el Libro Mayor a partir del Libro Diario, que se muestra
mediante la siguiente pantalla:

LIERO MAYOR

En esta pagina Ud. podré visualizar la informacién del Libro Mayor para revisidn, permitiendo hacer filtros y blsquedas por diversos parametros,

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa

| 451000.052-3 45 000.063-9
Razén Social Giro

I WOMBRE DEL RUT 45000063

Filtros de Biisqueda
Ejercicio * Periodo

| [2009 -] [Todos =]
Tipo Cuenta | Cuenta

[ [Todos I [Todas =]

) 0bligatorios
Genetar | Lipiar | EwpotarPlarila | vebver |
M Incluir encabezado en impresidn | mprimir

El usuario debe seleccionar obligatoriamente una cuenta y/o un periodo. Si no selecciona cuenta, se
consideran todas las cuentas, si no selecciona un periodo, se consideran todos los periodos del ejercicio.
Adicionalmente, se puede seleccionar por tipo de cuenta: Activo, Pasivo, Patrimonio o Resultado y/o por
cuenta especifica. Una vez que se seleccionan los filtros se debe presionar el botén Generar para que los
movimientos se desplieguen en el Libro Mayor.

Se muestran los asientos del Libro Diario, que fueron traspasados al Libro Mayor pero agrupados por
tipo de cuenta (Activo, Pasivo, Patrimonio, Resultado) y cuenta (Disponible, Cuentas por Cobrar, entre
otras), ordenados por fecha en forma ascendente de acuerdo al registro cronoldgico de las transacciones
u operaciones comerciales de la organizacion efectuadas en el Libro Diario. La pantalla a continuacion
muestra como se despliega la consulta del libro mayor.
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LIERO MAYOR

En esta pagina Ud. podra visualizar la informacidn del Libro Mayor para revision, permitiendo hacer filtros y bldsquedas por diversos pardmetros,

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa
45.000,052-3 45,000.053-0
Razén Social | Giro

MNOMBRE DEL RUT 43000039

Filtros de Biisqueda

Ejercicio * Periodo
[2010 v |Enero v|
Tipo Cuenta [ Cuenta

Activo v [11.20.1 Bances v|

™) Obligatarias

[ Generar | [ Limpiar | [ Exportar Planila | [*over |

[Flinciuir encabezado en impresion

Tipe Cuenta: Activo

Cuenta: 1.1.20 Bancos Sub Cuenta: 1.1.20.1 Bancos

Periodo Fecha Detalle [Glosa del Diario) Hro Wouchar Debs Haber Saldo
Enare 2010 01-01-2010 | Asziento de Apertura Ejercicio 2010 1 450,000 450,000
Enaro 2010 24.04.2040 Canfralizacion ventas 2 142200 502200
Enere 2010 21-01-2010 | Centralizacion compras El 130 800 461.900
TOTAL CUENTA 592 800 130,500 I 461.900

Tipo Cuenta: Pasivo
Tipo Cuenta: Patrimonio

Tipo Cuenta: Resultado

6.2.1 Exportar Planilla

Los resultados pueden ser exportados a formato de planilla de célculo, tal y como aparece detallado en la
seccion inicial en el punto 2.2.5 Exportar a Planilla

6.2.2 Imprimir Libro

Tal y como aparece detallado en la seccién inicial en el punto 2.2.6 Imprimir
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6.3 Libro de Inventario y Balance

En esta seccion el usuario puede registrar y mantener los inventarios de todos los bienes, derechos y
obligaciones del contribuyente en forma detallada, de tal forma que sirva de complemento al resto de los
libros e informes financieros.

El sistema permite generar la base del inventario y balance, como lo es todo el detalle de las cuentas con
sus totales, para luego ingresar la cantidad y precio unitario y cuadrar antes de cerrar el libro.

6.3.1 Generar Libro de Inventario y Balance

Para poder generar el libro de inventario y balance, antes se debera generar el balance de comprobacion
y saldos.

Los datos que genera el libro son todo el detalle de las cuentas con sus totales de balance (obtenidos del
balance de comprobacion y saldos), para que luego el usuario pueda ingresar el detalle de las cuentas
(cantidad, precio unitario) y cuadrar los montos en el libro de inventario y balance.

Si en el Balance de Comprobacion y Saldos las cuentas no tienen el saldo que corresponde segun el tipo
de cuenta, esto se reflejara en el Libro de Inventario y Balance en la columna Total Balance con los
signos que corresponda. Por ejemplo, si una cuenta de activo tiene saldo acreedor aparecera como
monto negativo en el Libro de Inventario y Balance como lo muestra la imagen:

[Cocultsr cusnias encero | Mostiar Libis Actualizade |
Detalle Cantidad | Precio Unitario Total Ingresado Total Balance Estado Cuadratura | Diferencia
= Active | |
% @ 1.120 Bancos a 50,0007 | (20.000) |
@ 1.1.30 Insumos a | 0 |
o 1.1.50 Mercaderas (Froductos 0 200,000 ‘ 200,000 ‘

' Temminados)

Este libro permite ingresar informacién complementaria al Balance de 8 Columnas, y la interfaz se aprecia
mediante la siguiente figura:
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LIBR&DE INVENTARIO Y BALANCE

En esta pagina Ud. podra registrar y mantener los inventarios de todos los bienes, derechos y obligaciones en forma detallada como complemento de los otros
libros & informes financieros, Para cada cuenta o subcuenta con saldo distinto de cera, debe ingresar Descripcidn, Precio y Cantidad de cada uno del (log) iterm(s)
gue conformain) dicha cuenta o subcuenta,

Datos del Usuario

Rut Usuario | Rut Empresa
| 45.000,052-3 45 .000.053-0

Razén Social | Giro
| NOMBRE DEL RUT 45000059

Ejercicio * | Estado
| [z010 v Akierto
) Obligatorios
[CJocutter cuentas en cern | Mostiar Libwo Actualizade |

[(Guardar | [ CenarLibio | [ Espottar Planila | [Wobver |

[Cinchir encabezada en impresian

Al Generar se puede marcar el checkbox! “Ocultar cuentas en cero” y sélo se desplegaran las cuentas
gue han tenido movimiento en el ejercicio.

Una vez que se genera el libro de inventario y balance se obtienen los siguientes datos como se muestra
en la figura a continuacion:

1.- Imagen que muestra varios casilleros de verificacion.
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LIERO DE INVENTARIO Y EALANCE

En esta pagina Ud. podra registrar y mantener los inventarios de todos los bienes, derechos y obligaciones en forma detallada como cormplemento de los otros
libros & informes financieros. Para cada cuenta o subcuenta con saldo distinto de cero, debe ingresar Descripcidn, Precio y Cantidad de cada uno del (los) ftern(s)
que conformaln) dicha cuenta o subcuenta.

Datos del Usuario

Put Usuario Rt Emipi esa
45000.052-3 45 000.058-0
Razén Social | Giro
MNOMBRE DEL RUT 45000053
Ejercicio * | Estado
[2010 v Abierto
) 0bligatanas
[ ocutar cuentas encera | Mostrar Libio Actualizado |
Detalle I Cantidad Precio i Total Ing lo Total Estado Cuadratura Diferencia
[ Active
Total Activos 1.999.700 1,999,700 o
= P asive
2.1.50 Documentos y Cuentas por Pagar
Empresas NO Relacionadas 420.000 420000 v
[ 2.1.160 Otros Impuesto Por Fagar 285.000 285.000 o
# 2.1.170 VA Débitos 24 700 24,700 o
2.1.190 Impusste Ley 18.2141 Débitos E5.000 65.000 0
& 2.1.200 Impuestos Diferidos P asive 150.000 150,000 o
Total Pasivos AT4T00 AT4T00 o
Fatrimanio
Wtiliclad (Pérdida) del Ejercicio 120,000 120,000
Total Patrimonio 1.025.000 1.025.000 0
Total Pasivo v Patrimonio 1.999.700 1.999.700

[ Guardar ] [ Cenar Libro ] [ Expottar Planila ] [\-"Dl«'ei]

[ inchir encabezsda en impresiin

Luego, por cada una de las cuentas o subcuentas que se desee cuadrar se puede ingresar el detalle,
como una descripcién, cantidad y el precio unitario asociado. Si no corresponde este Ultimo valor, el valor
a completar es 1. Es posible agregar detalles con el botén Agregar Detalle que existe al abrir cada una de
las cuentas del Libro de Inventario y Balance, como eliminar algin detalle con el botén Eliminar que
existe al lado derecho del registro ingresado, tal como se muestra en la figura a continuacion:
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Detalle Cantidad Precio Unitario [lofal Lotal D Diferencia
Ingresado Balance Cuadratura
B Activo
1= 1.1.20 Bansos i} (249167 .500) - (249167 .500)
1.1.20.1 Bancos Agregar Detalle o (243167 5000 r (249167 .500]
Eliminar | o
1.4.20.2 BANCOZ Agregar Detalle 1} 1} < i}
1.4.20.4 BANCOS Agregar Detalle 1} 1} < i}
1.1.40 Productos en Praceso o 23.000 r 23.000

Las columnas desplegadas son las siguientes:

Total Ingresado: Es cantidad por precio unitario. Datos ingresados por el usuario para cuadrar la cuenta o
subcuenta.

Total Balance: Es el monto obtenido del balance de comprobacién y saldo de la cuenta o subcuenta.
Estado Cuadratura: Este campo se marca cuando los valores de Total Ingresado y Total Balance son
iguales para una cuenta o subcuenta especifica.

Diferencia: Es el resultado de Total Balance menos Total Ingresado de la cuenta o subcuenta que se esta
tratando de cuadrar.

6.3.2 Guardar Libro de Inventario y Balance

Permite validar y actualizar los datos de cuentas que se han ingresado en la grilla. Si sale de la interfaz,
sin guardar los cambios, el sistema arroja un mensaje de advertencia:

The page at http://192.168.85.64: 7001 says: g]

e Los cambios sin guardar se perderan, {Desea continuar?

ok | [ Cancel

Cuando se guardan los datos se valida que el usuario, al presionar el botén “Agregar Detalle” en alguna
cuenta, haya ingresado efectivamente los valores correspondientes a los campos descripcion, cantidad y
precio unitario. Es obligatorio completar todos estos datos una vez que ya se ha ingresado a modificar el
detalle de alguna cuenta.
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6.3.3 Cerrar Libro de Inventario y Balance

Para poder cerrar el Libro de Inventario y Balance, todas las cuentas deben tener el campo “Estado
Cuadratura” chequeado.
Luego que el usuario selecciona la opcion cerrar, la aplicacién cambia el estado del libro a cerrado.

Una vez que se ha cerrado el libro de inventario y balance, es posible generar el cierre del ejercicio en la
opcion Cierre Ejercicio.

6.3.4 Exportar Planilla

Los resultados pueden ser exportados a formato de planilla de célculo, tal y como aparece detallado en la
seccion inicial en el punto 2.2.5 Exportar a Planilla

6.3.5 Imprimir Libro

Tal y como aparece detallado en la seccién inicial en el punto 2.2.6 Imprimir
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6.4 Ajustes Anuales y Otros Movimientos

En esta seccion el usuario puede registrar Ajustes Anuales y Otros Movimientos de contabilidad general
gue no provienen de la centralizacion de libros auxiliares, para finalmente obtener el Libro Diario con
todos los movimientos del periodo que se esté trabajando. Se pueden generar Ajustes Anuales, Ajustes
por Término de Giros y Otros Movimientos. Estos ajustes y otros asientos, no pueden ser generados
desde el escenario de Asientos Centralizados de los Libros Auxiliares.

Al ingresar a la funcionalidad se presenta al usuario mediante la siguiente pantalla:

REGISTRO DE AJUSTES Y OTROS MOVIMIENTOS

En esta pagina Ud. podra registrar ajustes y otros movimientos al Libro Diario de un periodo dado, realizar asientos de ajuste anuales y ofros movimigntos gua no
son realizados mediante asientos centralizados, también puede acceder a las opciones de buscar,

Periodo

Wes | Enero v Afio | 2010 v

Rut Usuario Pat Empresa
| 45.000.052-3 45000.059-0

| Razén Social Gire Estado Libro Diario
| MOMERE DEL RUT 43000059 Cerraco

Documentos
Mre Vousher {;‘; Fecha JJ, Glasa 5" Marta {?'/ Estadn @
;a | 43 @ [ 1 04-04-2010 Aziente de Apertura Ejercicio 2010 1.794.900 [ Emviada
H-'- | é@' H Fagina da 1 ‘ 'r-l-}) | Q‘l ‘ 0] ‘ Registros: 1-1 de 1
[ Otos Movimientos || Ajuste Témine Gio | [ Wolver |
Eiltros de Bisqueda
Fecha Desde Fecha Hasta Tipo Cuenta Cuenta

‘ Sin Fecha Sin Fecha Seleccione v Seleccione v
' Glosa | Hiro Voucher | Monto Desde | Monto Hasta Estado
‘ | | | Seleccione (v

Segun se observa, la informacién mostrada en la seccién “Documentos” esta filtrada por el periodo
elegido de forma obligatoria por el usuario en la parte superior de la pantalla. Esta informacion, ademas,
puede ser filtrada utilizando los Filtros de BUsqueda que se encuentran en la parte inferior de la pantalla.
La informacién desplegada corresponde a todos los asientos contables no reversados registrados para el
periodo seleccionado, que hayan sido enviados o no al Libro Diario.

En este registro de ajustes, la aplicacion otorga al usuario las opciones de: “Ajuste Anual” sélo en caso
de tratarse del Ultimo mes del afio Diciembre; “Otros Movimientos” a contabilizar en el Libro Diario de
un periodo dado; “Ajuste por Término de Giro” y “Volver al Menu Principal” del Sistema de
Contabilidad Completa MIPYME. La funcionalidad de generar “Ajustes por Término de Giro” permite
acceder a las mismas pantallas de ajustes anuales, pero no existe la obligacion de ingreso s6lo para el
periodo de Diciembre, por tanto, este botdn estard siempre habilitado. La opcion “Otros Movimientos”
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permite abrir una pantalla donde se puede ingresar la informaciébn de un nuevo asiento que no

corresponde a ajustes anuales ni a ajustes por término de giro.

No siempre sera necesario y obligatorio ingresar ajustes anuales o por término de giro. Estos deben
ingresarse so6lo si aplica en el caso particular del contribuyente, y de los movimientos que registre en el

ejercicio.

Una vez creado el documento de ajuste, la aplicacion otorga la opcién de enviar el documento al Libro
Diario para que sea efectivamente considerado en los Estados Financieros. Ademads, los asientos se
pueden visualizar, Editar (punto 6.4.5 del documento) y Reversar (punto 6.4.6 del documento).

6.4.1 Ajuste Anual

El registro de asiento de Ajuste Anual se realiza mediante la siguiente pantalla:

ASIENTO DEL AJUSTE ANUAL

En esta pagina Ud. podri realizar el asiento del ajuste anual.

Datos del Usuario

Rut Usuario

Rut Empresa

45.000.052-3

45,000 0580

Razén Social

Giro

MOMBRE DEL RUT 45000059

Tipo Ajuste * Tipo Comprobante * Fecha Voucher * Ejercicio
: Seleccione V| Selectione v| 31-dic-2009 Limpiar 2008
Movimi :
Cuanta Debe Habar
Glosa *
™1 0bligatonios

Cabe destacar que no se podra realizar mas de un asiento para un mismo tipo de ajuste.

El usuario en esta pantalla podra modificar informacion de los movimientos por tipo de ajuste y llenar una

glosa descriptiva. Se definen 6 tipos de ajustes anuales, que se realizan en el siguiente orden:

1. Correccion Monetaria, este a su vez, se divide en:
- Correccion Monetaria de Activos
- Correccion Monetaria de Pasivos
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- Correccion Monetaria de Patrimonio
Depreciacion

Amortizacion

Castigo Deudas Incobrables
Provisiones

Costo de Venta

S OA LN

Ajuste Correccion Monetaria: En el plan de cuentas estan marcadas con un atributo especifico las
cuentas que se corrigen (cualquiera de los tres tipos). Una vez escogido el tipo de ajuste de correccién
monetaria, la aplicacién debe desplegar todas las subcuentas que son afectas a correccion monetaria del
tipo seleccionado (Activo, Pasivo o Patrimonio). Si alguna no tiene correccion, el usuario indicara con un
0 en la columna Debe o Haber dependiendo del tipo. Se define como contra cuenta para estos asientos
la cuenta Correccion Monetaria, que totalizara las partidas.

Ajuste Depreciacion: El usuario registra y controla manualmente (por ejemplo, en planilla electronica)
la depreciacién de sus activos fijos, y en el sistema ingresa el monto ya totalizado. En el asiento
participan so6lo dos cuentas: Depreciacion y Depreciacion Acumulada.

Ajuste Amortizacion: El usuario registra y controla manualmente (por ejemplo, en planilla electrénica)
la amortizacién de sus activos intangibles, y en el sistema ingresa el monto ya totalizado. En el asiento
participan so6lo dos cuentas: Amortizacion y Amortizacion Acumulada.

Ajuste Castigo Deudores Incobrables: El usuario registra y estima manualmente (por ejemplo, en
planilla electronica) el castigo de sus deudores incobrables, y en el sistema ingresa el monto ya
totalizado. En el asiento participan solo dos cuentas: Estimacion Deudores Incobrables y Deudores
Incobrables.

Ajuste Provisiones: En el plan de cuentas estdan marcadas con un atributo especifico las cuentas
Provisionables; una vez escogido el “Tipo de Ajuste Provisiones”, el sistema despliega todas las
subcuentas que son provisionables. Si alguna no tiene provision, el usuario indicara con un 0 en la
columna Debe. Se define como contra cuenta para este asiento la subcuenta Provision, que totalizara las
partidas.

Ajuste Costo de Venta: Para llevar el registro de mercaderias los procedimientos contables se basan
en un método “mixto”:

- Venta =>» se contabiliza en la cuenta Venta
- Compra =» se contabiliza en la cuenta Compra

Al final de ejercicio se debe hacer un ajuste de costo de venta para reflejar contablemente el valor del
costo en el periodo.

Para contabilizar mercaderia, CCM utiliza el método de desdoblamiento de la cuenta que consiste en que
la cuenta costo de venta se anota contra la cuenta mercaderia. Esta dltima no se subdivide en
subcuentas. El usuario, finalmente, ingresa sélo el monto total por costo de venta. El asiento es
automatizable, ya que participan s6lo dos cuentas: “Costo directo por venta de bienes y servicios del
giro” y “Mercaderias (Productos Terminados)'.

Servicio de Impuestos Internos (SIl)



Cadigo Doc.
OIFE_CTM_MUS_INTER_CONT_V1_12.doc

MANUAL DE USUARIO Version 1012
Contabilidad Completa MIPYME (CCM) Pagina : 85 de 110
Grabado 1 13-12-2012

El usuario debe seleccionar el tipo de comprobante que esta generando, que puede ser de Ingreso,
Egreso, Traspaso, Unico u Otros.

El usuario debe seleccionar la fecha del voucher.

6.4.2 Otros Movimientos

En esta pantalla el usuario podra agregar cuentas de cualquier tipo por contabilizaciones generales o
ajustes que necesite realizar para el periodo en que se encuentre, indicando los valores correspondientes
en las columnas Debe y Haber. Los otros movimientos pueden ser clasificados en 5 tipos:

- Ventas

- Compras

- Remuneraciones

- Honorarios

- Otros (pago de intereses por linea de crédito, cargos de mantencion en tarjetas, etc.)

Los primeros 4 tipos abarcan aquellos movimientos que quedan fuera del asiento centralizado de su libro
respectivo. Por ejemplo: la cancelacion de las remuneraciones.

El tipo “Otros” corresponde a movimientos que no son asientos centralizados de libros auxiliares, ni
tampoco ajustes anuales o ajustes por término de giro.

Asientos de Otros Movimientos - Ventas

Este asiento esta asociado a alguna transaccién que se registrd inicialmente en el Libro de Ventas. En
este asiento s6lo se consideran cuentas de activos.

Asientos de Otros Movimientos — Compras — Remuneraciones — Honorarios

Estos asientos estan asociados a alguna transaccion que se registré inicialmente en el Libro de Compras,
Remuneraciones u Honorarios respectivamente. Esta asociacion no implica una vinculacion de datos de
este asiento con algun asiento centralizado generado desde el Libro de Compras, Remuneraciones u
Honorarios. En estos asientos sélo se consideran cuentas de activos o pasivos.

Asientos de Otros Movimientos — Otros En estos asientos se consideran todos los tipos de cuentas.
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e e 0/
PRait Usuario Rut Empresa
43.000.052-3 ¥6.033.601-7
Razdn Social Gire
PRUEBA, DE MENSALE 14
Datos del Registro
Ejercicio Tipo Registro
| 2010 | Ctros |
waamianas
Tipo Cuerta Cuenta Debe Haber
Activo | | [1.1.20.1 Banco 1 = 0 20000000
FPasivo :] 2.1.30.1 Cuentas v Docurmentas por Pagar :] 20000000 u}
Total 20.000.000 20.000.000

PAGO PROVEEDORES 01.2010
4

[ Agregar Movimierto | [ Guardar | [Volver |

Para todas las pantallas de “Ajustes de Otros Movimientos” como en cualquier asiento contable, la suma
de la columna “Debe” sera igual que la suma de la columna “Haber”.

El boton Agregar Movimiento permite agregar un nuevo movimiento al asiento
El botdn Eliminar de cada movimiento permite quitarlo del asiento.

El boton Guardar graba los cambios.

El boton Volver descarta los cambios realizados.

El Asiento, una vez agregado, queda en estado por enviar. Cabe destacar que se podra realizar mas de
un asiento para un mismo tipo de movimiento en este escenario.

6.4.3 Ajuste Término de Giro

En esta pantalla el usuario podra realizar los ajustes respectivos por “Término de Giro”, dependiente del
tipo de ajuste que necesite. Las opciones son las mismas de 6.4.1 Ajustes Anuales. La funcionalidad se
muestra en la siguiente pantalla:
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Doc.

ASIENTO DEL AJUSTE TERMINO GIRO

En esta pagina Ud. podré ingresar el asiento de ajuste que reguiera, si no aparece predefinido puede contabilizar en el escenario de "Registro de Ajustes y Otros
Movimientos”, botdn "Otros Movimiantos™ cualguiar otro asiento.

Datos del Usuario

Rut Usuario

Rut Empresa

451000,052-3

45,000.058-0

Razén Social

Gire

MOMERE DEL RUT 45000059

Tipo Ajuste * Tipo Comprobante * Fecha Voucher * Ejercicio
:Seleccione v| iSeIec:iane v| 30-now-2010 | [ Limpiar 2010

§
&
i
-

Deba

r

) Obligatarios

Cabe destacar que no se podra realizar mas de un asiento para un mismo tipo de ajuste.

6.4.4 Previsualizar Asiento de Ajuste

En el caso de tener ya ingresados los ajustes para un periodo determinado, es posible visualizar, editar o
reversar un asiento de ajuste.

Mediante la opcién de “Previsualiza Asiento” en la pantalla principal de “Ajustes y Otros Movimientos”

contables, opcion que es el tercer icono en la grilla representado con la imagen

(3]

, €s posible acceder

a la pantalla de visualizacién del Asiento de Ajuste, la cual se muestra a continuacién. Sélo es posible
revisar la informacion del asiento y no hacer cambios.
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MeSIEnero leﬁDIZDlD -

Datos del Usuario

4:3.000.0352-3 29,753 636-2

RIUT 2 DE PRUEBA, RIAC ACTECOS WARIAS Cerrado

Documentos

Mrio Registro * Nro Woucher * Fecha * Glosa * torto * Estado *
e LD a 966 2 01-ene-2010 Reversa Woucher N® 1 256.262.500 Enviado
e LD a arg 3 01-2ne-2010 loza Asziento de Apertura del Ejercicio 2010 166.382.500 Enviadao
c LD a ary =] 23-jun-2010 Costo de Wenta 2010 5.000.000 Enviadao
e | |@ |e= 7 22-jun-2010 Depreciacion 2010 100.000 Enviado
e LD a ara a 23-jun-2010 Correcoion Monetaria Activos 2010 S00.000 Enviadao
e LD a =) a 23-jun-2010 GASTOS GEMERALES 2010 F00.000 Enviado
Aijliste daua Otroz Movimientos Ajuste Témina Gira I alver I

Filtros de Biisqueda

I :I I I I ISeIeccwone 'I

Buscar | Limnpiar |

Una vez que se presiona el icono, se despliega la siguiente pantalla:

Datos del Usuario

45000 052-3 29 753 B36-2

RUT 2 DE PRUEBA RIAC ACTECOS WARIAS

Datos del Registro

2010 Costo de Venta

Movimientos

Cuenta Debe Haber
Mercaderias (Productos Terminados) a 5.000.000

Costos Directo porventas de Bienes y Senvicios del &iro 5.000.000 a
Total 5.000.000 5.000.000

Glosa

Costo de Venta 2010 5|

Wolver

En este escenario la informacién se encuentra no editable, es decir, el usuario no puede modificarla.
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6.4.5 Editar Asiento de Ajuste

Mediante las opcién “modificar datos” en la pantalla principal de “Ajustes y Otros Movimientos” contables,
es posible acceder a la pantalla de “Edicion del Asiento de Ajuste”, que se muestra a continuacion.

A esta pantalla se llega presionando el segundo icono, representado con la imagen

muestra a continuacion.

Periodo

Mes |Ener0

v | afia [z010

=1

@

como se

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa
45.000.052-3 29.753 636-2
Razdn Social Giro Estado Libro Diario

RUT 2 DE PRUEBA RIAC

ACTECOS VARIAS

Cerrado

Documentos

Mrio Registro @ Nro Woucher @ Fecha @ Glosa @ torto @ Estado @
@ LD @ fEl=l=) 2z 01-ene-2010 Rewverza Woucher H® 1 256.262.500 Enviado
@ LD @ a76 3 01-ane-2010 Gloza Asziento de Apertura del Ejercicia 2010 166 382 500 Enwiada
@ LD @ ary =] 23-jun-2010 Costo de Wenta 2010 5.000.000 Enviadao
@ LD @ ars 7 23-jun-2010 Depraciacion 2010 100.000 Enviadao
@ LD @ ara a 23-jun-2010 Correcoion Monetaria Activos 2010 S00.000 Enviadao
e LD @ as0 a 23-jun-2010 SASTOS GENERALES 2010 F00.000 Enviado
| Otros Movimientos | Ajuste Témino Giro | Wolver |
Filtros de Bisqueda
Fecha Desie Fecha Hasta Tipo Cuenta Cuenta
W Lirnpiar W Lirnpiar Seleccione _~ Seleccione «
Glosa Hro Voucher Monto Desde Monto Hasta Estado

3|

Seleccione -

Buscar | Limpiar

Una vez que se presiona el icono en la grilla, se despliega la siguiente pantalla:
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ASIENTO AJUSTE

En esta pagina Ud. podrd modificar elflos asiento(s) de ajuste respectivo, asignando a la cuenta al movimiento respectivo.

Datos del Usuario

Rut Usuario Rurt
| 45.000.052-3 45 1000550
Razén Social I Giro

MNOMBRE DEL RUT 45000059

Datos del Registro

Ejercicio Tipo Comprobante * Fecha Voucher * Tipo Registro
[ 2010 | Otra Y| 30-nov-2010 || Limpiar Otros
T
Tipo Cuenta Cuanta Daba Habar
|Patrim0ni0 hdl | 3.2.30.1 Utilidad (perdida) del Ejercicio vl | 10000| | i} Eliminiar ]
[Fatrimanio | | 3.2.401 Pérdids y Ganancia ~| [ af [ 10000 Eliminar |
Total 10,000 10,000

ajusts|

[ AgregarMovimienta | [ Guardar | [Volver |

En esta ventana se puede agregar, modificar y eliminar movimientos del asientos de ajuste, de acuerdo
al tipo de registro (Ventas, Compras, Remuneraciones, Honorarios u Otros) seleccionado en la ventana
anterior. Se debe indicar una glosa de la modificacion realizada.

Funcionalidades:

El boton Agregar movimiento permite agregar un nuevo movimiento al asiento
El botdn Eliminar de cada movimiento permite quitarlo del asiento.

El botdn Guardar graba los cambios del asiento.

El botén Volver descarta los cambios realizados.

Advertencias de los cambios de ajuste en el sistema:

e Si se presiona Guardar, y el asiento esta en estado enviado, se advierte al usuario que su edicion
generara un asiento de reversa y un nuevo asiento con los datos corregidos. Se genera la reversa del
asiento, creando uno nuevo con las mismas cuentas del original, pero con el agregado de convertir los
montos del Debe en Haber y viceversa. Este nuevo asiento (la reversa) es creado con el estado
“Enviado” al Libro Diario. Adicionalmente, se genera un nuevo asiento con los datos ingresados y
también con el estado “Enviado” al Libro Diario. En ambos casos, se les asigna nimeros de voucher
nuevos. Ademas, se debe seleccionar la fecha, que debe ser mayor o igual que la fecha del voucher

reversado, y menor o igual que el Ultimo dia del mes. Esta fecha serd la del Voucher de reversa y del
nuevo Voucher oficial.
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¢ Si se presiona Guardar, y el asiento esta en estado enviado y el libro Diario esta cerrado, se advierte
al usuario que su edicién generara la reapertura de dicho libro.
e Si se presiona Guardar, y el asiento no esta en estado Enviado, se modifica con los datos ingresados.

6.4.6 Reversar o Eliminar Asiento de Ajuste
=4
Para reversar el asiento de ajuste se debe presionar el icono respectivo “= (flecha verde) en la

pantalla principal de “Ajustes y otros movimientos”. Una vez que es presionado, se despliega mensaje
como muestra la pantalla:

bamemas

Mro Registro {j';’ Mro Woucher {j‘;’ Fecha {j‘;’ Glosa {j‘;’ torto {T";’ Estado {j‘;’

e @ 1.087 1 01-2ne-2010 Glosa Asiento de Apertura del Ejersicio 2010 75.012.000 Enviado
e | @ |121 4 00-jul-2010 Costo de Wenta 01.2010 5.000.000 Enviado
e~ @ ol J The page at https:/iwww3.sii.clf says: 2 400.000 Enviada

1212 g 20.000.000 Enviado

S } p .

e LD 1521 ) 4Esta sequro que desea reversar el asiento del Libro Diario? 5.400.000 Enviado
e @ 1522 1z 10,000,000 Enviado
e O @ |15 13 [ o J[ concel 4,500,000 Enviado
e @ 1.524 14 03-age-2010 Freversa oucher Ne 7 19.000.000 Enviado
e @ 1.525 15 03-age-2010 PAGO CLIENTES 01-2010 19.000.000 Enviado
e @ 1.526 16 03-age-2010 Ciere de 13 cuentas de Perdidas 5.400.000 Enviado
e @ 1.527 17 03-age-2010 Ciere de 13 cuentas de Ganancias 10.000.000 Enviado
e | |@ |182¢ 18 03-age-2010 Cierre, reconocimiento de la utilidad 41500.000 Enviado

[ Ctroz Movimiertos ] [ Ajuste Térming Giro ] [ Walver ]

Si el asiento de ajuste esta en estado “Enviado” al Libro Diario, permite generar un asiento de reversa
para el asiento seleccionado. En caso de que esté en estado “Por Enviar” al Libro Diario, se elimina el
asiento seleccionado. En todos los casos existen mensajes de advertencia al usuario. Ademas, se debe
seleccionar la fecha, que debe ser mayor o igual que la fecha del voucher reversado, y menor o igual que
31/12 de ese afio.

Si el Libro Diario esta cerrado, se advierte al usuario que su reversa generara la reapertura de dicho libro,
y si el ejercicio esta cerrado, se advierte al usuario que su reversa generara la reapertura del ejercicio.

6.4.7 Buscar

Permite Buscar por tipo de rangos. Para la busqueda es obligatorio que el usuario haya seleccionado un

rango para la fecha del voucher. Los criterios de busqueda son:

Fecha Voucher.

Tipo Cuenta. Valor por defecto: “Todas”.

Cuenta. Listado de Cuentas Contables, Valor por defecto: “Todas”.
Glosa Contiene.

N° de Voucher.

Monto.

Estado del asiento.
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Una vez que se han creado los asientos de ajuste del ejercicio, se pueden realizar distintas actividades en
el sistema, como revisar el 6.1 Libro Diario, generar el 6.2 Libro Mayor , si los ajustes ingresados son del
mes de diciembre se puede ir a generar el 7.2 Balance de 8 Columnas.

6.5 Cierre del Ejercicio

La interfaz inicial permite al usuario visualizar el estado de las condiciones que deben cumplirse para el
cierre del ejercicio e invocar la previsualizacion del asiento de cierre, como paso previo a su
contabilizacién. Se presenta de la siguiente forma:

CIERRE DEL EJERCICIO

En esta pagina Ud. podra registrar, visualizar el estado de las condiciones gue deben cumplirse para el ciere del gjercicio y también invocar la previsualizacidn del
asiento de cierre, como paso previo a su contabilizacion,

Rut Usuario Rut Empresa
| 45.000.052-3 43.000058-0
Razon Social | Giro

MOMBRE DEL RUT 45000055

Valores

Likbro Digrio Diciemiore Cerrada
Balance 5 Columnas a Diciembre Generado (sin Saklos incorrectos)

Liaro de Invertsrio v Balance Cerrado

Las condiciones que se deben cumplir para poder generar los comprobantes de cierre del ejercicio son:

¢ Libro Diario Diciembre Cerrado: Se ha ejecutado la accién de cierre del Libro Diario para el periodo
de Diciembre del ejercicio a cerrar.

e Balance 8 Columnas a Diciembre Generado sin saldos incorrectos: Se ha generado el Balance 8
Columnas para el periodo de diciembre del ejercicio a cerrar con los saldos de las cuentas correctos
de acuerdo a la definicion de las mismas.

¢ Libro de Inventario y Balance Cerrado: Se ha generado y cerrado el cierre del libro de Inventario y
Balance.

Con todas las condiciones cumplidas, se habilita la opcién Previsualizar el Asiento de Cierre.

6.5.1 Previsualizar Asientos de Cierre

Permite al usuario previsualizar los asientos de cierre del ejercicio, que permiten dejar las cuentas
contables del ejercicio saldadas:
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ASIENTOS DE CIERRE DEL EJERCICIO

Mensaje describiendo |a naturaleza del escenario

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa
123.456-0 5.288. 310K
Razoén Social Giro
ACME Corp. Yerta de Completos

Filtros de Bisqueda

Ejercicio

2003

Cerrar Ejercicio

Cancelar

Cierre Cuentas de Pérdidas

Mombre Cuerta Debe Haber
FPéardidas y Ganancias 125,000
Costo Wenta 10,000
FRemuneraciones 100,000
Fublicidad 35.000
Total 135.000 135.000

Cierre Cuentas de Ganancias

Mombre Cusnta Debe Haber
Wentas 250.000
Intareses Ganados 200,000
Correcion honetaria 10.000
Férdidas v Ganancias 40.000
Total 250.000 250.000

Cierre Reconocimiento Utilidad del Ejercicio

Hombre Cuanta

Debe Haber

Fardidas y Ganancias

100.000

IHilidad del Ejerzicio

100,000

Total

100000 400,000

Cierre Cuentas de Activo y Pasivo

MNormbre Cusrts Dbz Haber
Proveedores S0.000
Caja G0.000
Bancao 40000
Clientes FO0.0ao
Total 140.000 110000

En este escenario es posible realizar el cierre del ejercicio. Una vez que se generan los asientos de cierre,

queda con estado “Cerrado”.

Se graba como fecha de voucher de cierre el 31 de Diciembre del afio correspondiente.
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6.6 Cierre por Término de Giro u Otros Motivos.

El sistema permite realizar un cierre por término de giro u otros motivos. Para acceder a generarlo se
deben cumplir las condiciones que a continuacion se indican:

CIERRE POR TERMINO DE GIRO U OTROS MOTIVOS

Esta seccidn le permitird desplegar infarmacion de ayuda para que conozca los pasos a realizar y qué pasos le faltan para generar un Balance de 8 Columnas y el
Ciatre par Término de Giro, Respacto a un Cierre por Otros Motivos, asta opcidn parmite hacer el Ciers de un Ejetcicio inconcluso, de modo que a futuro pueda
hacer |la apertura de un nuevo Ejercicio sin historia anterior,

Moviembre 2010

Dates del Usuario

Rut Usuario Rut E Razon Social
| 45.000,052-3 45 .000.059-0 MOMBRE DEL RUT 450000:5%
Giro | Término de Giro

i

Libro Diarie Cerrado

Balance & Columnasz Generado (sin Saldos incorrectos)

Libre de Invertario v Balance Cerraco

Revisar

Revisar RLI

Revisar Libre FUT

Las condiciones que se deben cumplir para poder generar los comprobantes de cierre del ejercicio son:

e Todos los Asientos Centralizados Generados: Se despliega una marca de verificacion si todos los
libros auxiliares han sido contabilizados para el periodo de busqueda determinado. Como se
indico en la descripcion del cierre del ejercicio, es obligatorio el asiento centralizado para los
libros de compra o venta si es que estos tienen movimientos. Si no tienen movimientos, basta
con obtener los libros cerrados desde MIPYME en la opcién Asiento Centralizado Libro de
Compras o Asiento Centralizado Libro de Ventas.

e Libro Diario Cerrado: Se despliega una marca de verificacion si el libro diario esta cerrado al
periodo de busqueda determinado.

e Balance de 8 Columnas generado sin saldos incorrectos: Se despliega una marca de verificacion
si se ha generado el balance de 8 Columnas al periodo de busqueda determinado con los saldos
de las cuentas correctos de acuerdo a la definicion de las mismas.

e Libro de Inventario y Balance Cerrado: Se ha guardado y cerrado el libro de Inventario y Balance.
e El sistema presenta opciones para acceder directamente a:

e RLI: determinar la Renta Liquida Imponible.
e Libro FUT: construir el Libro FUT.

De cumplirse todas las opciones, permite generar el Cierre por Término de Giro como se aprecia en la
siguiente interfaz. Este cierre deja el ejercicio en estado “Cerrado.”
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El contribuyente, una vez que realice un cierre por término de giro, sélo podra consultar informacién en
el sistema y no podra realizar ninguna modificacion de datos.

Una vez que se presiona el botén Cerrar Ejercicio se generan los voucher de cierre, se cambia el estado
del ejercicio ha cerrado y se despliega el siguiente mensaje:

La pagina en http:/ flocalhost:8888 dice:

Se ha realizado en Forma exitosa el Cierre del Ejencicio 200%

-

Aceptar |

Se graba como fecha del voucher de cierre el Ultimo dia del mes en que se realizo.
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7 Mobdulo Estados Financieros

En el Médulo Generacion de Estados Financieros es posible generar los Balance de Comprobacion y
Saldos, Balance de 8 Columnas, Balance General Clasificado y Estado de Resultados. Permite ademas,
verificar las acciones que el contribuyente debe realizar para completar la contabilidad por término de

giro.

Seleccidn de Empresa

Libros Auxiliares

o Libro de Remuneraciones
B Libro de Honorarios
B Libros de Compras v Wentas

Asientos Centralizados

Asjento Libro de Ventas

Asiento Libro de Compras
Asiento Libro de Ramunaraciones
Asiento Libro de Honorarios

[- -]

Ajustes y Oros Movimientos

Libro Diario

o Carrar Libra Disrio
B Consultas al Libro Diarie

Libro Mayor

Generacidn de Estados Financieros

Libro de Inventario y Balance

Informacidn Trbutaria

o Visualizaddn de Lineas y Cadigos F29

o Generacidén de Declaracidém Jurada 187971867
B Base Imponible Tributaria (RLI)

o Libro FUT

B Visualizadén de Lineas y Cadigos F22

Libros Contables Electronicos

o Resdimenes de LCE
B Datalles de LGE

Informacion de Contabilidad Completa MIPYME

o Descripcidn de Contabilidad Complets MIPYME
B Preguntas Frecuantes

Inscripcion en ol Sistena

o Werificar factibilidad de Inscripcidn
o Inscripcidon en el Sisterma

Informacion para Operar el Sistema

Configuracién Minirma da Hardware v Software
Configuracion de computador v Certificada Digital (%)
Manuzl de Usuario

Ayuds Rapida

Manual da Cusntas

Glosarao

-0 - -]

Plan de Cuentas del Ejercicio

Asiento de Apertura

Cierre del Ejercicio

Cierre por Térmiino de Giro u Obos Motivos

Desinscrpcion del Sisterna

Modificacion Datos Empresa

a

Actualizescién Logotips de la Ermprezs
Eliminacion Logotipo de |a Emprasa
Actualizacidn de Datos del Contribuyente
Mantencidn de Usuarios Autorizados
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7.1 Generar Balance de Comprobacion y Saldos

Este balance constituye la fuente para los deméas estados financieros. Para su generacion, el libro diario
del periodo debe estar cerrado. El Balance de Comprobacién y Saldos se aprecia mediante la siguiente

Pantalla:

BALANCE DE COMPROBACION Y SALDO

En esta pagina Ud. podrd generar y visualizar el Balance de Comprobacidn y Saldo con el cual se constituye la informacidn fuente para la generacidn del Balance

de 8 columnas, Ademas, podrd también exportar a planilla electrénica el balance generado,

Dates del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa

45.000.052-3 45,000058-0

Razén Social | Giro

MOMBRE DEL RUT 450000:39
Filtros de Bisqueda
Ejercicio * Periodo Final *
[2010 v |Ensro |
Ingrese Datos del Contador
Rut Contador
Ingrase RUT:
(3 Obligatarios
Generar Balahce Cy S Generar Balance 8 Columnas | [ Ewportar Planilla_ | [Vaolver |

Facha Balanca
BALANCE DE COMPROBACION v SALDDO AL ¥ de Enero de 2010

Resultados

Irfarmacian i ) i
sobre Salde Codige Cusntz Mombre Cuenta Debitos Creditos Saldo Deudor ‘Saldo Acreedor
DaudorfAcreador
1.4.201 Bangoz £02.200 4120900 464.900
| 1.4.30.1 Insumoz G00.000 G00.000
| 144704 Otres Descuentos de Remuneraciones 90,000 G90.000
1.4.180.4 Préstamos a Socio (empresaric) 150,000 150,000
1.1.220 1 A Criditos 22,200 22200
12801 Otres actives Fijos 10,000 10,000
21501 Documentos w Cuentas por Pagar Empresaz NO Relacionadas 450,000 450,000
211804 Otres Impueste Por Pagar 285000 225,000
211701 WA D ébitos 24.700 24700
| 212004 Im puestos Diferidos Pasiio 1500000 150000
[ 221041 Utilidades Acumuladas 905,000 ‘905,000
4.4.10.1 Ingreso por Wentas de Bienes v Senicios del Gire 420,000 120.000
Total Balance 2,065,600 2 065800 1.934.700 1.834.700
Cabe destacar que el filtro es por periodo final, y este se carga con los 12 meses del afio.

Automaticamente el sistema muestra seleccionado “Enero”.

Representa los saldos totales a la fecha del periodo final por cada cuenta, mostrando los siguientes datos
ordenados por codigo:

e Cadigo Cuenta: Codigo en el Plan de Cuentas

e Nombre Cuenta: Nombre de la Cuenta
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e Débitos: Sumatoria de todos los débitos (Debe) de los asientos realizados para esa cuenta en el
periodo de meses filtrado, si es cero se muestra en blanco.

e Créditos: Sumatoria de todos los créditos (Haber) de los asientos realizados para esa cuenta en el
periodo de meses filtrado, si es cero se muestra en blanco.

e Saldo Deudor: Corresponde a la diferencia entre Debe y Haber, cuando esta diferencia es positiva
(Debe — Haber > 0).

e Saldo Acreedor: Corresponde a la diferencia entre Debe y Haber, cuando esta diferencia es negativa
(Debe — Haber < 0).

COMPROBACION DE LAS CUENTAS:

En la primera columna del balance se indica informacién de los saldos de las cuentas, sefialando si sus
saldos estan correctos o incorrectos de acuerdo a la definiciébn de las mismas. Por lo anterior, cuando
aparece un icono rojo se puede posicionar encima de éste y ver el mensaje de advertencia que entrega.

Los mensajes indican si la cuenta tiene saldo acreedor o deudor de acuerdo a si es cuenta de activo,
pasivo, patrimonio, resultado o complementaria. Si no parece ninguin icono en la columna, el saldo de la
cuenta esta correcto. A continuacion se muestra una cuenta con saldo incorrecto:

Irdor macian
sobre Saldo Cédigo Cuerts Nambre Cuarts Débitos Créditos Saldo Deudor Saldo Acresdor
AL e 1 ! 1 | !
@ 1.1.90.9 Caja 5.001,000 40.001.000 | 5.000.000 |
14,1004 Deudores por Ventas 8.000 6.000 | |

Una vez escogido el ejercicio y periodo final, la pantalla entrega la opcion de ingresar el Rut del contador.
Asi la pantalla otorga la opcion de Generar el Balance de Comprobacién y Saldo, Generar el Balance de 8
Columnas, Visualizar el Balance de 8 Columnas, Exportar a Formato de Planilla de Calculo (punto 2.2.5
del documento) y Volver al Menu Principal del Sistema de Contabilidad Completa MIPYME. Se debe
Generar el Balance de 8 Columnas para Visualizarlo.

No se consideran los asientos de cierre, ya que dejan las cuentas saldadas en cero.
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7.2 Generar Balance de 8 Columnas

En la misma pantalla del Balance de Comprobacion y Saldos es posible acceder a la opcién Generar el

Balance de 8 Columnas, cuya pantalla se muestra a continuacion.

BALANCE GENERAL 8 COLUMNAS

En esta pagina Ud. podri generar el Balance de 8 Columnas, exportarle a planilla electrénica e invocar la generacion del Balance Clasificado y el Estado de

Resultados,

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa
45.000,052-3 45,000.05%.0
Razén Social | Giro
NOMBRE DEL RUT 45000059
Filtros de Bisqueda
Ejercicio Periodo
200 Enero - Enero
Datos Contador
Rut Contador Hombre

I_ Generar B dlance Clasificado ] [ Generar Estado R esultado J [ Expottar Planilla J [Vohlerj

[#linchir encabezads en impresisn

Eacha Balanca
BALANCE GEMERAL § COLUMMAS AL 31 de Ensno de 2010

Cédigo Cuerta T (G Mowimianios Saldes Invartario Rasultado
Débitos | Créditos | Saldo Deudor | Saldo Acreedor | Activo | Pasivo | Pérdida | Ganancia
1.1.20.1 Banoos 582 800 130.800 461,800 461.900
1.4.30.1 Inzurmes 800,000 800 000 800.000
114701 DOtro= D toz de Remune 690000 | B00 000 690,000
1.1.1801 Préstamos a Socio (emprazario) 150.000 150 .000 150,000
1.1.220.1 A Créditos 22.200 | 22 800 22.800
12601 Ditros aetivos Fijos 10,000 | | 40,000 | 10.000
2.1.50.1 Documentos y Cuentas por Pagar Empresas NO Relacionadas 450.000 | 450.000 450.000
21,1804 Otros Impuasta For Pagar 285,000 285,000 286000
2.1.170.1 A Debitos 24,700 | 24,700 24.700
2.1.2001 Impuestos Diferdos Pasive 150.000 150,000 150000
321041 Utilidades Acumuladas Q05,000 | a05.000 405000
44404 Ingresoe por Ventaz de Bienes y Senvicios del Gin 420,000 A20.000 420,000
Sub Total 2.065.600 | 2.065.600 | 1.934.700 1.934.700 1.934.700 | 1.814.700 L 120.000
Pérdidas y Ganancias | | 120.000 | 120,000
Total 2,065,600 [ 2.065.600 | 1.934.700 [ 1.934.700 1.934.700 | 1.934.700 | 120.000 | 120.000

Para poder generar este informe, el sistema valida que estén cerrados todos los libros diarios del ejercicio
hasta el mes que se esta generando el balance, como también valida que los saldos de las cuentas sean
los correctos. El sistema despliega un mensaje emergente con la advertencia de las cuentas que no
tienen los saldos correctos de acuerdo a la definicion de las mismas, entregando s6lo una advertencia. De
todas maneras se puede generar el balance de 8 columnas.

Saldos contables por tipo de cuentas:
e Cuentas de Activo: saldo deudor
e Cuentas de Pasivo: saldo acreedor
e Cuentas Complementarias de Activo: saldo acreedor
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Cuentas Complementarias de Pasivo: saldo deudor
Cuentas de Resultado - Pérdidas: saldo deudor.
Cuentas de Resultado - Ganancias: saldo acreedor.
Cuentas de Patrimonio: saldo acreedor

Algunas precisiones al Balance de 8 columnas:
Si se considera Diciembre como periodo final, deben estar los Ajustes Anuales (al menos el Ajuste Anual
de Correccion Monetaria).
Las cuentas complementarias se mostraran en positivo.
Las cuentas se ordenaran:
e Activo
e Pasivo
e Patrimonio
e Resultado
El Balance muestra totales al final del listado, que tiene las siguientes componentes:
e Subtotales: Muestra la suma de todas las cuentas.
e Pérdidas y Ganancias: si es positiva, el valor se coloca en la columna de Pérdidas y en Inventario
Pasivo. Si la diferencia es negativa, el resultado va en columna de Ganancias y en Inventario
Activo.
e Total: Muestra la suma de los Subtotales y de las Pérdidas y Ganancias.

Ademads, desde esta pantalla el usuario puede generar el Balance Clasificado, como el Estado de
Resultados, Exportar a Formato de Planilla de Célculo (punto 2.2.5 del documento) la informacion y
Volver al Balance de Comprobacion y Saldo. Se otorga también la facilidad de Imprimir (punto 2.2.6 del
documento) la informacion encontrada.
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7.3 Visualizar Balance de 8 Columnas

En la misma pantalla del Balance de Comprobacion y Saldo es posible acceder a la opcion “Visualizar
Balance de 8 Columnas”, que tiene como restricciébn que este Ultimo ya haya sido generado y que el
ejercicio se encuentre cerrado. La pantalla se presenta de forma similar como se ve a continuacién:

BALANCE DE COMPROBACION Y SALDO

En esta pagina Ud. podréd generar y visualizar el Balance de Comprobacidn y Saldo con el cual se constituye la informacidn fuente para la generacidn del Balance
de 8 columnas. Ademas, podrd también exportar a planilla electrénica el balance generado.

Rut Usuario | Rut Empresa

45.000.052-3 45.000058-0
Razén Social | Giro
NOMERE DEL RUT 45000059

Filtros de Bisqueda

Ejercicio * Periodo Final *
| 2009 b | Diciembre vJ
Ingrese Datos del Contador
Rurt Contador

Ingrese RUT;

™) Obligatonos

[ VisuskzarBalance CyS ] [ Vigualizar Balance 8 Columnas ] [ Expostar Planilla | [Vohver |

Fecha Balance
BALAMNCE DE COMPROBACION ¥ SALDO AL 31 de Dlcsembre de 2009

Infermacian ) . i
sobre Saldo Cadigo Cuanta Haorbre Cuerta Débito= Créditos Saldo Deudor Saldo Acresdor
Daudaorffcresdor
1.1.20.1 Bancos 451,900 11.900 450,000
| 1.4.30.1 Insumos S00.000 S00.000
1.4.170.1 Dtros Descuentos da Remunaraciones 690,000 620,000
1.1.180.1 Préstamos 2 Socio (emprasario) 160,000 150000
1.1.220.1 WA Créditos 1.800 1.900
21601 Documentos y Cuentas por Pagar Empresaz NO Relacionadas 450,000 450,000
2.1.160.1 Otros Impueste Por Pagar 288000 235000
241704 1A [ Ebitos 1.900 1.2900
2.1.200.1 Impuestoz Diferidos Pasivo 150,000 150,000
.4.1.10.1 Ingreso porWentas de Bienes v Senicios del Gio 200.000 470,000 270.000
4.4.201 Otros Ingresos del Gio £5,000 90000 625.000
Total Balance 2,058,500 2058800 1.791 900 1.791.900
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Una vez que se ingresa a la opcién Visualizar Balance 8 columnas se despliega la siguiente pantalla:

BEALANCE GENERAL 8 COLUMNAS

En esta pagina Ud. podra genarar el Balance de 8 Columnas, exportarlo a planilla electrdnica e invocar la generacion del Balance Clasificado y el Estado de
Resultados,

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa

45.000.052-3 450000580

Razén Social | Giro
NOMBRE DEL RUT 45000059

Filtros de Biisqueda

Ejereicio Periodo
| 2008 | Qctubre - Diciemire |
Datos Contador
Rut Contador Hombre

| VisuslzarBalance Clasicads | [ “Wisudizar Estado Resultada | [ Ewportar Plaridla | [ Wolver |

[Flinchir encabezads en imprasin

Fecha Balance
BALAMCE GEMERAL & COLUMMAS AL 31 de Diciembre de 2009

Resultados
Cécigo Cuenta Hombre Cuerta néb:::l mll.r;:’ﬁin: Saldo Dmﬂnrs.idso:lﬂo Aoreedor Acti v’:“mrl:asluo Péml::’u:::mln
1.4.20.1 Bangos 481,800 11,200 450,000 450,000
1.1.30.1 Insumos S00.000 500000 S00.000
1.1.470.1 Otros Descuentos de Remunaraciones GE0.000 | J G0 000 | 690,000
114204 Préstamos a Sodio (emprasario) 150.000 150.000 150.000
142204 VA Créditos 1,000 | 1800 | 1.900
218501 Documentos y Cuantas por Pagar Empresazs NO Relacionadas 450,000 450.000 450.000
2.1.180.1 Dtroz Impuasto Por Pagar 285,000 | 285,000 286.000
211701 i Débites 1.800 1.000 1.900
2.1.2001 Impuestos Diferidoz P asive 150,000 | 150,000 150,000
4.1.10.1 Ingreso por Ventas de Bienes y Servicios del Gio 200.000 470.000 270.000 270000
41201 Otroz Ingresos del Giro 55.000 20,000 J B25.000 B35.000
Sub Total 2.058.800 | 2.058.300 1.791.900 | 1.794.900 1.791.900 | 886.900 o 905.000
Pérdidas y Ganancias | | | 905.000 | 905.000
Total 2.058.800 | 2,058.800 ] 1.791.900 I 1.791.900 1.791.900 | 1.791.900 | 905.000 | 905.000

Desde esta Pantalla, el usuario puede también visualizar el Balance Clasificado y Estado Resultados del
ejercicio cerrado, ademés de Exportar a Formato de Planilla de Célculo (punto 2.2.5 del documento) la
informacion y Volver al Balance de Comprobacion y Saldo. Se otorga asimismo la facilidad de Imprimir
(punto 2.2.6 del documento) la informacién encontrada.
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7.4 Balance General Clasificado

En la misma pantalla del Balance de 8 Columnas es posible acceder a la opcion de Generar el Balance
Clasificado, cuya pantalla se presenta de forma similar como se ve a continuacion:

BALANCE GENERAL CLASIFICADO

En esta pdgina Ud. podra generar el Balance Clasificado pudiendo revisarlo y exportarlo a planilla electrénica,

Datos del Usuario

Rut Usuario Rart Empresa
45.000,052-3 450000580
Razon Social | Giro
NOMBRE DEL RUT 45000059
Filtros de Biisqueda
Ejercicio Periodo
200
Datos Contador
Rut Contador Hombre
[Cocutar ceros
[ oevtar Sub Cuertas

[ Exportar Plandla ] [ Volver |

[#linciuir encabezao en impresidn

En este reporte las cuentas se muestran agrupadas por su tipo Activo o Pasivo, y dentro de esta
separacion, sus montos son totalizados segun la naturaleza de la cuenta (tipo):
e Cuentas de Activo:
0 Total Activo Circulante
0 Total Activos Fijos. Incluye la cuenta complementaria Depreciacion.
0 Total Otros Activos
e Cuentas de Pasivo:
0 Total Pasivos Corto Plazo
0 Total Pasivo Largo Plazo
0 Total Patrimonio. Incluye el resultado del ejercicio en Utilidades (pérdida) del Ejercicio.
0 Total Otros Pasivos

El valor a mostrar en Utilidades (pérdida) del Ejercicio es Activos — (Pasivos + Patrimonio)
El usuario puede escoger si en los resultados a obtener desea ocultar las cuentas con valor O en su

monto y/o ocultar las Subcuentas. Como ejemplo se muestra a Continuacion el despliegue con las
opciones Ocultar Ceros y Ocultar Sub Cuentas Activadas.
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BALANCE GENERAL CLASIFICADO

En esta pagina Ud. podra generar el Balance Clasificado pudiendo revisarlo y exportarlo a planilla electrénica.

Datos del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa
45.000.052-3 45 000.058-0
Razén Social | Gire

MOMERE DEL RUT 45000059

Filtros de Biisqueda

Ejercicio Periodo
2010 Enera - Enero
Datos Contador
Rut Contador Hombre
Ocultar Ceros
Ocultar Sub Cuertas

| Esportar Plardla | [ Yolver |

[linchir encabezade en impresisn

Fecha Balance

BALANCE GENERAL CLASFICADO AL 31 de Enero de 2010

Marta

Activo Circulante | 1.924.700
1.4.20 Bancoz 461900

1.1.180 Préstamos 3 Socio (emprasario) 150,000

1.4.170 Otros Descuentos de Remuneraciones G20.000

| 1.4.20 Insumos BO0.000

1.1.220 WA Créditos 22300

Activos Fijos 10.000
1.2.80 Oftros aetives Fijos 10,000

Otros Activos 0
TOTAL ACTIVOS 1.934.700

PASIVOS ¥ PATRIMONIO

Pasiwos w Patrimonio Cuerta Ietonto
Pasivo Cireulante S09. 700
21,160 Ofros Impueste PorPagar 285000
2.1.170 [VA Débitos 24700
2,1.200 |mpuastos Difetidos Pasive 450,000
2,150 Decumentes y Cuentasz por Fagar Empresas NO Relacionadas 450,000
Pasivo a Large Plazo o
Patrimonio 1.025.000
2210 Utilidades Acumuladas 005000
Utilidad (Pérdidad) del Ejercicia 420000
TOTAL PASIVOS Y PATRIMONIO 1.934.700

7.4.1 Exportar Planilla

Los Resultados pueden ser exportados a formato de planilla de célculo, tal y como aparece detallado en
la seccion inicial en el punto 2.2.5 Exportar a Planilla
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7.4.2 Imprimir Libro

Tal y como aparece detallado en la seccién inicial en el punto 2.2.6 Imprimir
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7.5 Estado de Resultados

En la misma pantalla del Balance de 8 Columnas es posible acceder al Estado de Resultados, cuya

pantalla se presenta de forma similar como se ve a continuacion:

ESTADO DE RESULTADOS

En esta pagina Ud. podra generar el Estado de Resultado de un periodo determinado, pudiendo revisarlo y exportarlo a planilla electrinica,

Dates del Usuario

Rut Usuario Rut Empresa
45.000052-3 45 000.058-0
Razén Social | Giro
NOMERE DEL RUT 45000033
Filtros de Biisqueda
Ejercicio Periodo
20M0 -
Datos Contador
Rut Contador Hombre
CJoeutar ceres
Cocuter Cuentas
[Jocuttar Sub Cuertas

[ Evportar Planila | [Volver |

[“]incir encabezdo en impresitn

Eechas Estado de Resultados

|

Las subcuentas se muestran totalizadas segun la siguiente clasificacion, indicada para cada subcuenta en
el plan de cuentas:

Ingresos del Giro

Costos de Venta
Administracion y Venta

Otros Ingresos

Otros Egresos

Ajustes

Provisién Impuesto a la Renta

La depreciacion se incluye como una cuenta de Administracion y Ventas

Adicionalmente, se muestran los resultados que son calculados a partir de la informacién anterior:

e Margen de Explotacion: Es el total de ingresos del giro menos el total de costos de venta.
e Resultado de Explotacion: Es el margen de explotacion menos el total de administraciéon y
venta (que incluye depreciacion).
e Resultado antes de Impuesto: Es el resultado de explotacion mas el total otros ingresos,
menos el total de otros egresos, mas/menos el total de los ajustes.
e Utilidad o Pérdida del Ejercicio: Es el resultado antes de impuesto menos la provision de
Impuesto a la Renta.
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El usuario puede escoger si desea ocultar las cuentas con valor 0 en su monto, ocultar las cuentas y/o
ocultar las subcuentas. Como ejemplo, se muestra a continuacion el despliegue con las opciones Ocultar
Ceros y Ocultar Sub Cuentas Activadas.

ESTADO DE RESULTADOS

En esta pagina Ud. podréa generar el Estado de Resultado de un periodo determinado, pudiendo revisarlo y exportarlo a planilla electrdnica.

Rut Usuario Rut Empresa
45.000.052-3 45.000.05%-0
Razon Social

MNOMBRE DEL RUT 45000059

Filtros de Bisqueda

201 ] - Enero

Datos Contador

r
B
;

Ocunar Ceros

[Cocutiar cuentas

Ocultar Sub Cugrtas

[ Esportar Planila | [ Valver |

[“linchir ercakezada en impresian

Fechas Estado de Resultados
ESTADOQ DE RESULTADOS DESDEEL 1 de Enero de 200 AL 31 de Enero de 2010

Sub Clasificacion de Plan de Cuentas

Nambre Cuernta Manko
Total Ingresos de Giro 120.000
4.1.10 Ingreso por Ventas de Bienes y Senvicios del Giro 120,000
Total Costos de Venta L}
Margen de Explotacion 120.000

Total Admin.y Vertas I I

Resultado de Explotacion 120.000
Total Otros Ingresos
Total Otros Egresos

Resultado Fuera de Explotacion

Resultado Antes de Impuesto

impesto a s Renta I BN

Pérdidas y Ganancias

Una vez que se han generado los estados de resultado del ejercicio, se puede proceder a hacer el cierre
del mismo en la opcion 6.5 Cierre del Ejercicio.

7.5.1 Exportar Planilla

Los resultados pueden ser exportados a formato planilla de calculo, tal y como aparece detallado en la
seccion inicial en el punto 2.2.5 Exportar a Planilla
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7.5.2 Imprimir Libro

Tal y como aparece detallado en la seccién inicial en el punto 2.2.6 Imprimir
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CONTROL DE VERSIONES

Version Fecha Realizado por Revisado por Aprobado por Descripcion

012 13/12/2012 TIMBRAJE DAAC Sl Versién para Produccion

( *) Quien Aprueba el documento he verificado que:

- Esla dltima version la que esta aprobando para entregar a Administracién de Procesos
- El formato y estructura de contenidos del Documento esta segun la norma (OIFE_CCM_MUS)
- El contenido es comprensible para su uso por parte de Administracion de Procesos.
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