Facilitando el cumplimiento tributario
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Preguntas Frecuentes Patentes Municipales

éCuando estard disponible la informacion de los capitales propios del Proceso
Municipalidades 20137

éCémo realizo la descarga de capitales propios?

¢Qué informacidn se incluye en el Proceso Municipalidades 20137

éDonde se realiza la declaracidn de trabajadores?

éCémo averiguo el régimen tributario de un contribuyente que tiene casa matriz _en mi
comuna?

¢Qué pasa si un contribuyente que tiene patente en mi comuna no es informado por el SII?

éQué pasa si el contribuyente rectifica su declaracion de impuestos y cambia su capital
propio?

éDonde se realiza la declaracion de inversiones?

éComo sé dénde esta la casa matriz de un contribuyente que tiene sucursal en mi comuna?

éComo sé ddénde estan las sucursales en otras comunas de un contribuyente que tiene casa
matriz en mi comuna?

¢Qué pasa si la direccion y comuna de un contribuyente no coinciden o estan incorrectas?

¢Qué pasa si un contribuyente tiene capital propio positivo y negativo a la vez?

éComo veo el régimen tributario de un contribuyente?

éQué significan la marcas ‘Régimen General’, v ‘Otros Contribuyentes’?

éCémo sé si un contribuyente es transportista y tiene una RLI menor a 10 UTA?

¢Qué pasa si en la aplicacidon de capital propio via web (consulta uno a uno), la casa matriz o
sucursales no coinciden con la descarga puesta a disposicion por el SII?

éA quién llamo si tengo alguna duda con respecto al procedimiento de descarga o con la
informacion enviada por el SII?

éComo puedo visualizar los archivos gue descargo del SII?
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1. ¢Cuando estara disponible la informacion de los capitales propios del proceso
Municipalidades 2013?

La informacién de los capitales propios de los contribuyentes junto con la informaciéon de sus
actividades econdmicas, representantes legales, atributos, domicilios y sucursales estara
disponible a fines de mayo. Esta informacién se podrd obtener accediendo al link “Aplicaciones
para Organismos relacionados” de la seccién “Mas Informacion” de la pdgina web del SlI, para
luego ingresar a la opcion “Informacién disponible para Instituciones”. El dia 20 de junio se
actualizaran los archivos antes mencionados, con la nueva informacidon recibida de las
declaraciones de los contribuyentes.

Volver

2. ¢Como realizo la descarga de capitales propios?

Para realizar la descarga de todos los archivos, incluidos los archivos de capitales propios, debe
dirigirse al manual de descarga que ha sido puesto a disposicidén junto a este documento.

Volver

3. ¢éQué informacion se incluye en el Proceso Municipalidades 2013?

En el proceso de entrega de informacion a las municipalidades 2013 se entregaran cinco archivos,
estos son los siguientes:

Capitales Propios Tributarios de los contribuyentes con casa matriz en la comuna (incluye
regimenes tributarios y marcas relevantes para la determinacién de la patente)

e (Casa Matriz y Sucursales de los contribuyentes por comuna casa matriz (incluye todas las
sucursales que tienen los contribuyentes con casa matriz en su comuna, incluso aquellas
gue se encuentran en otras comunas )

e Sucursales de los contribuyentes por cada comuna (incluye todas las sucursales que hay en
su comuna, incluso aquellas en donde la casa matriz del contribuyente esté en otra
comuna, indicdndose en este caso a qué comuna pertenece dicha casa matriz).

e Representantes legales de los contribuyentes con casa matriz en la comuna

e Actividades Econdmicas de los contribuyentes con casa matriz en la comuna
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Para mayor claridad, puede dirigirse al documento que contiene la Descripcion de Campos de cada
archivo que has sido puesto a disposicion junto a este documento.

Volver

4. ¢Donde se realiza la declaracion de trabajadores?

La declaracidn de trabajadores la deben realizar los contribuyentes en los municipios donde tiene
su casa matriz. Al Servicio de Impuestos Internos no le corresponde recabar esa informacién para
efectos de las patentes municipales.

Volver

5. éComo averiguo el régimen tributario de un contribuyente que tiene casa matriz en mi
comuna?

En el archivo ‘Capitales Propios Tributarios” vienen las marcas correspondientes a los regimenes
tributarios relevantes para la determinacion del capital propio de los contribuyentes informados.

Volver
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6. ¢Qué pasa si un contribuyente que tiene patente en mi comuna no es informado por el
siI?

Puede haber varias razones para que ello ocurra,
e El contribuyente no declard el formulario 22 durante la Operaciéon Renta 2013
e El contribuyente ha realizado término de giro

e El contribuyente tiene registrado como direccién de casa matriz en el Sl una
direccion distinta a la que maneja el municipio. También puede ocurrir que el
contribuyente tenga la misma direccidn en el Sll y en el municipio, pero la comuna
no esté correctamente declarada.

Para los casos anteriores, entre Junio y Julio del 2013 los municipios podran enviar néminas al Sl
con RUT de contribuyentes de los cuales necesitan averiguar su situacién. El Sl posteriormente
devolvera el archivo informando la situacion de aquellos contribuyentes (sélo en el caso de que los
contribuyentes no fueran informados en su comuna).

Volver

7. ¢éQué pasa si el contribuyente rectifica su declaracion de impuestos y cambia su capital
propio?

En esos casos, el municipio puede solicitar al contribuyente que le envie su carpeta tributaria,
aplicacion que tiene el Sll para que los contribuyentes puedan respaldar su informacién tributaria
ante terceros.

Informacién para orientar al contribuyente sobre cémo ocupar su carpeta tributaria la puede
encontrar en el siguiente link:

(http://www.sii.cl/preguntas frecuentes/carp trib electronica/preg carp trib electronica.htm)

Volver
8. ¢éDonde se realiza la declaracion de inversiones?

La declaracion de inversiones la deben realizar los contribuyentes en la municipalidad donde la
empresa tiene su casa matriz. Al Servicio de Impuestos Internos no le corresponde recabar esa
informacidn para efectos de las patentes municipales.

Volver
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9. ¢éCOmo sé donde estd la casa matriz de un contribuyente que tiene sucursal en mi
comuna?

La comuna a la que pertenece la casa matriz de un contribuyente que tiene sucursal en mi comuna
la puedo encontrar en el archivo ‘Sucursales’. Ahi encontrard un listado con las sucursales
presentes en su comuna, indicandose ademas la comuna a la que pertenece la casa matriz.

Volver

10. ¢Como sé donde estan las sucursales en otras comunas de un contribuyente que tiene
casa matriz en mi comuna?

En el archivo ‘Casa Matriz y Sucursales’ podra encontrar todas las sucursales en otras comunas, de
los contribuyentes que tienen casa matriz en su comuna. Esta informacidn es complementaria a la
informacidn que usted reciba en la declaracidn de trabajadores de sus contribuyentes.

Volver

11. ¢{Qué pasa si la direccion y comuna de un contribuyente no coinciden o estan
incorrectas?

Se recomienda enviar las ndminas de los contribuyentes con la direccion y comuna
correspondiente, a las otras comunas involucradas para establecer dénde se pagard la patente
municipal. El SIl también recibird ndminas de este tipo por parte de los municipios para contrastar
y mejorar la informacidn para el afo siguiente.

Volver

12. {Qué pasa si un contribuyente tiene capital propio positivo y negativo a la vez?

Eso ocurre cuando el contribuyente ha declarado capital propio tributario positivo y negativo, lo
qgue constituye un error de declaracion. Queda como atribucién del municipio respectivo el
solicitar rectificatoria de la declaracidn al contribuyente.

El municipio se puede informar de actualizaciones en la declaracién del formulario F22 de los
contribuyentes, solicitando a estos su ‘Carpeta Tributaria” que es un sistema del Sll para que los
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contribuyentes puedan acreditar situacidn tributaria a terceros. Mayor informacién la puede

encontrar en el siguiente link:

(http://wwwe.sii.cl/preguntas frecuentes/carp trib electronica/preg carp trib _electronica.htm)

Volver

13. ¢{Como veo el régimen tributario de un contribuyente?

El régimen tributario de un contribuyente lo puede ver en el archivo ‘Capitales Propios
Tributarios’.

Volver

14. ¢{Qué significan la marcas ‘Régimen General’, y ‘Otros Contribuyentes’?

La marca ‘Régimen General’ indica que el contribuyente tiene régimen general con contabilidad

completa.

La marca ‘Otros Contribuyentes’ incluye a todos aquellos contribuyentes que no tienen régimen
general con contabilidad completa. Ejemplo: Taller Artesanal, Pescador Artesanal, Agricultor o de
Contabilidad Simplificada

Volver

15. ¢Como sé si un contribuyente es transportista y tiene una RLI menor a 10 UTA?
En el archivo ‘Capitales Propios Tributarios” existe una marca para este tipo de contribuyentes.

Volver

16. ¢éQué pasa si en la aplicacion de capital propio via web (consulta uno a uno), la casa
matriz o sucursales no coinciden con la descarga puesta a disposicion por el SII?

Esta aplicacion se debe utilizar sélo para verificar datos de capital propio, por lo tanto, la
informacidn oficial de casa matriz y sucursales, es la puesta a disposicion de su municipio
mediante archivo electrénico a fines de Mayo y luego, el 18 de Junio.

Volver

Pagina 6 de 11


http://www.sii.cl/preguntas_frecuentes/carp_trib_electronica/preg_carp_trib_electronica.htm

17. éA quién llamo si tengo alguna duda con respecto al procedimiento de descarga?
Debe comunicarse con la mesa de ayuda del SlI, al teléfono 23951115.

Volver

18. ¢Como puedo visualizar los archivos que descargo del SII?

El archivo descargado tiene el nombre RUT_MUNICIPALIDAD 5 20130531.zip. Al interior de este
archivo .ZIP viene un directorio con el nombre de la comuna que corresponde a la que bajé el
archivo (Ej.: CONCEPCION)

Para extraer los archivos de texto que vienen en el .ZIP, pueden usar varias aplicaciones:

e 7zip (http://www.7-zip.org) (Software gratuito)
e  WinZip (http://www.winzip.com)

e WinRar (http://www.winrar.es/)

e Entre otras aplicaciones

Al extraer los archivos crea un directorio con el nombre de la comuna. En ese directorio se
encuentran 5 archivos con extension .TXT (archivos de texto).

e CAPITAL_PROPIO_TRIBUTARIO_2013_D_NOMBRE_COMUNA_20130531.TXT
e REPRESENTANTES_LEGALES 2013 _D_NOMBRE_COMUNA_20130531.TXT

e ACTIVIDADES_ECONOMICAS_2013_D_NOMBRE_COMUNA_20130531.TXT

e CASA_MATRIZ_SUCURSALES_2013_D_NOMBRE_COMUNA_20130531.TXT

e SUCURSALES_2013_D_NOMBRE_COMUNA_20130531.TXT
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Facilitando el cumplimiento tributario

Estos archivos deben ser importados a alguna aplicacién de escritorio, por lo que se recomienda
usar los siguientes programas:

e Microsoft Excel 2007, que soporta un mdaximo de 1.048.576 filas (Excel 2003 sélo permite
65.536 filas, por lo que algunas comunas con mas registros les entregaria un mensaje de
gue no se pudieron cargar todos los registros del archivo)

e Calc de OpenOffice (software gratuito, que se obtiene de http://es.openoffice.org/), que
en su versién 3.20 soporta un maximo de 1.048.576 filas también)

e Microsoft Access, base de datos de escritorio, que soporta varios millones de registros

e Entre otras aplicaciones

A continuacidn se detalla, a modo de ejemplo, el procedimiento para importar estos archivos en
Excel 2007:

,

a. EnlahojaExcel ir al menu “Datos”.

b. Escoger en la seccion “Obtener datos externos” la opcién “Desde Texto”, que abre una
ventana de exploracion de archivos, en la que se debe seleccionar uno de los archivos a
importar (Ej.: el archivo de “CAPITAL_PROPIO_TRIBUTARIO”) y luego presionar el botén
“Importar”.

Importar archivo de texto @
Buscar en: |@ LAS_COMDES v| @~ X e
L.\ﬁDDcumentos =| ACTIVIDADES_ECOMOMICAS_2010_D_LAS_COMDES_20100526.TAT
recientes (S} capITaL_PROPIO_TRIBUTARIO 2010 D_LAS ¥ ::-::
(@ escritario =] CASA_MATRIZ_SUCURSALES _2010_D_LAS_CONDES_20100526, TXT
B REPRESEMTANTES_[EGALES_2010_D_[AS_COMDES_20100526.TXT
Mis =] SUCURSALES_2010_D_LAS_CONDES_20100526,TXT
documentos
i MipC
‘-:J Mis sitios de
red
Mombre de archiva: | - |
Tipo de archivo; |Archivos de bexko (*.pro; *.kxk; ¥ osy) v|
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Facilitando el cumplimiento tributario

c. Se despliega el Asistente para importar texto — paso 1 de 3, en la que se debe seleccionar
la opcidn “Delimitados” y luego presionar el botén “Siguiente”.

Asistente para importar texto - paso 1 de 3

El asistente estima que sus datas son Ancha fijo.
Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el kipo de datos que mejor los describa,
Tipo de los datos originales

Elija el tipa de archiva que describa los datos con mayar precisidn:

- Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

() De ancho fijo - - Los campos estén alineados en columnas con espacios enkre uno ¥ otra,

Comenzar a importar en la Fila: l:l Origen del archivo: 1M3-D03 (PC-8) w

Vista previa del archivo Diljmercade\Mis documentos\Z, . \CAPITAL_PROPIO_TRIBUTARIO 2010 D LAS_COMDES_Z0100526.Tk

CONDES ;91000000;4;TNDUSTRTA NACTOMAL DE ALTMENTOS 5 A o~
CONDES ;12EE0000;2;CARMEN ANDREL MENA VENECGAZ

CONDES ;55010000;5;MITSUBISHTI CORPORATION SUCURSAL CHILE CO;
CONDES ;59120000;8;ACFA HEALTHCALE

CONDES ;71E00000;28;AS0CTACTON PADA ESPASTICOS CHILENOS ASTE e

¥

Siguiente = ] [ Finalizat

d. Se despliega el Asistente para importar texto — paso 2 de 3, donde debe marcar en la
seccion “Separadores” la opcidn “Punto y coma” y presionar el botén “Siguiente”:

Asistente para importar texto - paso 2 de 3

Esta pantalla le permite establecer los separadores conkenidos en los datos, Se puede wer como cambia el texto en la viska previa.

Separadores

[lirabula

Punto v coma |:| Considerar separadores consecutivos como uno salo
Coma

dc . Calificador de texta: " v

[ Espacio

|:| Okro: I:I

Vista previa de los datos

AS CONDES lQooooo NDUSTRIA NACIONAL DE ALIMENTOS & A L
AS CONDES 3550000 APMEN ANDREA MENA VENEGAZ

A% CONDEZ 2010000 ITSUEISHI CORPORATION SUCURSAL CHILE CO|
A% CONDEZ 2120000 GFA HEALTHCALRE

A% CONDES 1E00000 SOCIACION PARR ESPASTICOSZ CHILENOE ASTE o

>

Cancelar ] [ < Akras ] [ﬁiguiente> l [ Finalizar
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e. Se despliega el Asistente para importar texto — paso 3 de 3, donde debe presionar el botén
“Finalizar”:

Asistente para importar texto - paso 3 de 3

Esta pantalla permite seleccionar cada columna v establecer el Farmato de los datas,
Formato de los datos en columnas

() General

0O ‘"General convierte los valores numéricos en ndmeros, los valores de fechas en Fechas v todas
Tezto los demnas wvalores en texto,

() Na impartar calumina (salkar)

\ista previa de los datos

Ceperlencrgl

H CHDTTETRIA NACTONAL DE ALIMENTOS 2 A 25
<} CALPMEN ANDRER MENA VENEGAS

5 MITSUBIZHI CORPOPATION SUCURSAL CHILE CO|
=] MGFA HEALTHCARE

= REOCIACION PARA ESPASTICOZ CHILENOS ASPE '

Cancelar l[ < Abras

f. Finalmente, aparecerd un cuadro donde debera seleccionar la celda superior izquierda a
partir de la cual importara los datos.

Importar datos

{Donde desea situar los dakos?
{*) Hoja de célculo existente:

| =Hojal1§ag1

i) Muewa hoja de calculo

[Eru:upie-:lades... ] [ Aceptar l ’ Cancelar ]
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Facilitando el cumplimiento tributario

g. Al presionar el botdon “Aceptar”, el proceso finalizara con la importaciéon de todos los

registros a la Hojal (o cualquiera que hayan seleccionado) y el resultado sera:

!j D @ = Librol - Microsoft Excel - =
Tnifio  Insetar  Disefio de pagina Férﬁlas Datgs RTﬁar v Acrahat @ - = x
Y Iﬂ G Conexiones 4 \L?' & Borrar == |24 validacion de datos ~ | % Agrupar - 4= | E5Analisis de datos
®| & propiedades z & Volver a aplicar || EE [ Consalidar < Desagrupar ~ = || ‘% Solver
Obtener datos | Adualzar | Z| Ordenar Fiio Tedoen Quitar . :
externos = | todo~ &2 Editar vinculos 0 Avanzadas columnas duplicados 5P Anslisis ¥ si ] subtotal
Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema [ Andlisis
| AL - | LAS CONDES
A B |c D
1 [Las coNDES 191000000 4 INDUSTRIA NACIONAL DE ALIMENTOS 5 A ENRIQUE FOSTER SUR 20 14
2 |LAS CONDES 13550000 3 CARMEN ANDREA MENA VENEGAS CAMINO PIEDRA ROJA 1449
3 |LAS CONDES 59010000 5 MITSUBISHI CORPORATION SUCURSAL CHILE CONSTRUCCION Y PROYECTO APDQUINDO 4499 PS-14
4 |LAS CONDES 59130000 § AGFA HEALTHCARE AV ISIDORA GOYENECHEA 3477,
5 LAS CONDES 71500000 & ASOCIACION PARA ESPASTICOS CHILENOS ASPE LA ESCUELA 1231
6 LAS CONDES 76040000 9 TRANSPORTES Y MAQUINARIAS TORREMOLINOS LIMITADA AV. ROSARIO NORTE 039
7 |LAS CONDES 76230000 1 COMERCIAL MASA LIMITADA ESCANDINAVIA 152 807
8 LAS CONDES 76380000 8 INMOBILIARIA JACARANDA LIMITADA LOS MILITARES 4665 61
9 |LAS CONDES 76810000 4 TOLTEN INVERSIONES LTDA GERTRUDIS ECHENIQUE 394
10 |LAS CONDES 76830000 3 SERVICIOS DE ASESORIAS INGENIERIA E INTEGRACION INTEGRATECK LTDA MALAGA 115 410
11 |LAS CONDES 77240000 4 INVERSIONES SANTA CAROLA LIMITADA AMERICO VESPUCIO SUR S0 Pl
12 |LAS CONDES 77520000 6 INMOBILIARIA VESPUCIO OCHENTA LIMITADA AMERICO VESPUCIO SUR 80 61-
13 |LAS CONDES 77650000 3 COMERCIAL MAZAL TOV LIMITADA AV. APOQUINDO 4400 L118 SU
14 |LAS CONDES 77660000 & INMOBILIARIA KALLFURAYEN LTDA ROSARIO NORTE 035
15 |LAS CONDES 77670000 2 CARIOLA Y VALDIVIESO LIMITADA CORONEL PEREIRA 159 502
16 |LAS CONDES 78010000 1 SOC AGRICOLA SIERRA NEVADA LIMITADA SAN SEBASTIAN 2807 413
17 |LAS CONDES 78350000 0 ASESORIAS E INVERSIONES YAGO LTDA PDTE ERRAZURIZ 4263
18 |LAS CONDES 78380000 4 INMOBILIARIA CARLOB LTDA. AVDA COLON 3805 73
19 |LAS CONDES 78460000 9 INVERSIONES NEPTUNO LIMITADA AV. LAS CONDES 13305
20 |LAS CONDES 82050000 8 ESTADIO ESPANOL NEVERIA 4855
21 LAS CONDES 82340000 4 OTONDO HNOS LTDA AV COLON 5959
22 |LAS CONDES 83260000 & IMPORT Y EXPORT BRETANA S A HENDAYA 60 1502
23 |LAS CONDES 84180000 1 MEYER Y COMPANIA LIMITADA ENCOMENDEROS 60
24 |LAS CONDES 84890000 1 INGENIERIA E INVERSIONES LIMITADA ALCANTARA 200 PISO 9
25 |LAS CONDES 86150000 4 SOCIEDAD AGROPECUARIA TARRAGONA LIMITADA FELIX DE AMESTI 539
e |inc caminee ossnnann £ 1ew e e a
W 4+ »| Hojal  Hoja2 -~ Hoja3 - ¥J [

Listo

h. Para concluir deberdn repetir el proceso para los demas archivos, con lo que tendran los
datos en un formato mds adecuado para ser manejados.

Nota 1: La descripciéon de cada columna se encuentra en el archivo “Descripcion de
Campos.pdf” el cual se puede descargar en la pantalla de descarga de los archivos en la
aplicacion a la que acceden las municipalidades.

Nota 2: El procedimiento en otras aplicaciones alternativas a Excel 2007 es parecido en su
forma, ya que los archivos de datos son Archivos de texto. Debe considerarse siempre que la
delimitacién de los campos es Punto y coma (;).

Volver
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