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1 Introducciodn

Esta aplicacion estara disponible para los funcionarios municipales autorizados via representacion
electronica o tercerizacién, con el objeto de que dispongan de un sistema de ingreso de la
informacidn contenida en los permisos de obra menor y/o edificacidon otorgados por el municipio al
cual representan.

El funcionario municipal, previa autenticacion, podra acceder a la aplicacion e ingresar a las
siguientes funcionalidades:

Ingresar declaracion de Permisos de obra menor y/o edificacion
Enviar declaracién de Permisos de obra menor y/o edificacion
Declarar sin movimiento

Grabar parcialmente una declaracién

Imprimir una declaracion

Consultar las declaraciones enviadas al Sli

YVVVYVYYVY

2 Ingreso al Modulo Declaracion Municipal

Los requisitos para ingresar al modulo de declaracién municipal son los siguientes:
» Funcionario autorizado debe poseer clave en el Sll.
» Ser funcionario municipal y contar con la autorizacion mediante tercerizaciéon o
representacion electrénica.

Para entrar a este médulo se debe ingresar al sitio Web del Servicio de Impuestos Internos
www.sii.cl y seleccionar el menu de “Bienes Raices” el cual se encuentra en la barra superior del
home del Servicio de Impuestos Internos.

P Byuda | Formularios | Contactenos © Buscar

o ?
5“ “:ﬁ?ﬁ% i Identificar Muevo §  Cerrar
T jbuyente Sesidn

Mi 511

Usted estd en: ot

Novedades

F Migjj """

Operativo un “Sistema de biisqueda

I el 12345678-K ] ¥ H 4 i
| ! estadistica” en sitio Web del SII i:maro) més amigable y
Clave de facil navegacién
| _ingreser |
Identificarse con Certificado
Digital . . .
| 8 iDebuta nueva “portada” en sitio web del SII! [6-marzo] Sistema de Tributacion
8 En plena vigencia ley que establece incentivos tributarios para apoyar (;J.. . Simplificada
inversion v empleo en el pais [2-marzo] £ F
@ 511 integra teléfonos de Direcciones Regionales con Mesa de ayuda . -4
i central [17-febrero] =
-
¥er mas...
Portales
- Portal Tributario MIPYME Mas informaci6n '

_ Portal Tributario para

Inversionistas Extranjeros o Legislacidn, Marmativa y Jurisprudencia o Oficinas del 11
- Portal de Educacion Tributaria B walores y Fechas o Sobre el SII
o Tasacidn de vehiculos i o SII Contrata Personal
@ Gobierno o Sitios de Interés B Cusnta Piblica
Transparente g Aplicaciones para organismaos relacionados B Lucha Contra la Evasidn
B Sistemnas de informacion, Estadisticas o 3IIen la prensa nacional

Guia de
Servicios
del Estado

Tributarias y Estudios 511

Indices Econdmicos
UTM Marzo $36.566 | IPC Febrero -04% | UF | Dalar

de Impuestos Internos

Figura 2.1 - Home Sl www.sii.cl
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Una vez seleccionada la opcién “Bienes Raices”, aparecera la siguiente pantalla:

Avyuda  Formularios @ Contactenos © Buscar

Cerrar
Sesidn

Identificar Nueva
Contribuyente

Usted esta en: (ot = Bienes Raices

BIENES RAICES

En esta pdgina Ud, podrd obtener en linea informacion, realizar consultas v solicitudes referentes a bienes raices, Ademas, podrd efectuar el pago de contribuciones
v obtener certificados de avaldo fiscal,

Consulta y Certificados de Avalio Reavalios de Bienes Raices
8 Buscar una propisdad asociada al RUT 8 Declaracisn de Pradios Agricolas v de Mejoras 2009 Buevwe
o Consqltar antecedentes de un bien raiz o Reavalio de sitios no edificados, propiedades abandonadas v pozos
o Certificados de Avaldo Fiscal lastreros 2009
o Consultar Tabla Comunas o Informacian acerca del proceso de Reavaldo Mo Agricola 2006

o Incremento Gradual de Contribuciones Reavalio Mo Agricola 2006
o Informacidn acerca del proceso de Reavaldo Agricala 2004

Solicitudes ¥ Planes Especiales
o Modificacion de nombre del propietario w/o direccidn para el envio de Informacidn y ayuda

correspondencia
o Consulta de Estado de Solicitudes

Preguntas frecuentes de Contribuciones

o Instituciones financieras habilitadas para pagar en linea las
contribuciones

Reajustes v Exenciones del Impuesto Territorial

Estadisticas de Bienes Raices

Beneficio Tributario para personas con créditos con garantia
o Pago en Linea de Contribuciones hipotecaria

8 Certificado de Informacidn de Pagos Web 511 Beneficio en la adquisicidn de viviendas acogidas al DFL 2

o Aviso Recibo de Contribuciones Sobretasa
o
o

Pago de Contribuciones

Listada de Propiedades para el Pago de Contribuciones Copropiedad Inmabiliaria
Facilidades de Pago Cuotas Suplementarias HUE¥® Guia para consultar deuda de contribuciones desde un celular

— a
Declaracion Municipal de Permiso de Obra Menor yjo
Edificacion Me¢

I ——

Figura 2.2 — MenU Bienes Raices

En ella el funcionario deberéa seleccionar el link “Declaracién Municipal de Permiso de Obra Menor

y/o Edificacién”. Accedera al siguiente mini-portal.

Subdireccion de Avaluaciones — Depto. Operaciones de Avaluaciones
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SO M8 Avuda | Formularios | Contactenos | Buscar

Slioria
| Feckiies

wwwalhol
aSiemitace ibeteie |

Pagina Principal Introduccion

Consulta de Informacién Municipal

A contar del 1 de julio de 2009, entra en vigencia la Declaracién de Permisos de Obra Menor y/o Edificacidn,

mediante la cual las Municipalidades deberdn declarar al Servicio de Impuestos Internos informacidn contenida
en los Tramites de: Permiso de Armpliacidén de Vivienda Social; Permiso de Obra Menor ¥ Permisa de Edificacidn)
otorgados por las respectivas Direcciones de Obras,

* Copia carta alcaldes
¥ Proceso Declaratorio

¥ Declaracion de Obra Menor v/o Edificacidn

Dicha declaracién se enmarca en el Proyecto Estratégico del Servicio de Impuestos Internas, "Modernizacidn de
la Administracidn del Impuesto Territorial”, el cual tiene como uno de sus objetivos la creacidn de un Portal web
que permita a los Organismos Externos, vinculados a la actualizacidn catastral, traspasar informacidn por
medios electrdnicos,

Consultas y Ayudas

Marco legal de la Declaracidn Consideraciones iniciales del traspaso de informacian:

® Se deberdn declarar solo los Permisos otorgados v autorizados en las Direcciones de Obras Municipales,

# La declaracidn deberd efectuarse todos los meses, los primeraos 10 dias habiles del mes.

» Cada mes se deberd declarar la informacion de los Permisos de Obra Menor y/o Edificacidn otorgados el
rmes anterior,

# En caso de no existir Permisos otorgados durante un mes, se deberd declarar sin movimiento,

Si necesita mavyor informacidn sobre este proceso, revise los antecedentes disponibles en esta Oficina Wirtual, o
bien comuniquese con nuestra Mesa de Ayuda Telefdnica al 02-3951115, o dirijase a cualquiera de nuestras
oficinas ubicadas a lo largo del pais.,

Figura 2.2 — Mini-portal de Declaracion de Permisos.

Haga clic en Consulta de Informacién Municipal. Se desplegara un menud secundario. Haga clic
en Declaracién de Obra Menor y/o Edificacidon. Se presentara la siguiente pantalla, en la que
debera autenticarse ingresando su Rut y clave del Servicio de Impuestos Internos

Avuda  Formularios - Contactenos = Buscar

sov ; ﬂl
II wwwalhcl - Identificar Muevo - Cerrar
s TR '+ Contribuyente  © Sesidn

IDENTIFICACION DE CONTRIBUYENTES

Fara entrar en nuestro sitio seguro, debe identificarse con una Clave Secreta o Certificado Digital, Si ya posee una Clave Secreta, por favor ingrésela a continuacian
después de ingresar su ndrmero de RUT v luego seleccione el botdn Iniciar Sesion,

AT o Politicas de Privacidad

fi eji 12345678

Clave

—

Identificarse con Certificado
Digital

o Obtencidn de Clave Secreta
o Recuperacion de Clave Secreta.

o Pagina Segura

Figura 2.3 — Autenticacion SlI
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Ingresado el Rut y clave, y luego de presionar el boton “Ingresar”, el usuario accedera a la pantalla
en la cual se presenta la opcion de representacion, tal y como se puede observar en la figura
siguiente:

Home | Clave Secreta ldentificar Muevo Contribuyente | Cerrar Sesidn
Rut: 111111111 | Pagina Segura

ESCOJA COMO DESEA INGRESAR

Debido a que usted ha sido autorizado por otros contribuyentes para que los represente electrdnicamente en
el sitio web del S, esta pagina le permitird decidir si en esta oportunidad desea realizar tramites propios o
representar electronicamente a otro contribuyente.

e |ngresar a miinformacion trbutaria personal (COMNTIMUARY
Seleccionando esta opcidn, seguira navegando con su informacian tributaria personal, ya que no
estara representando g i i

& |ngresar representando electrdnicamente g otro contribuyente (CAMBIAR A REPRESEMTAR)
Esta opcidn le mostrard el listado de contribuyentes que lo han autorizado para que usted elija a cual
de ellos desea representar electronicamente en esta oportunidad.

Figura 2.4 — Ingreso a Representacion

En ella el usuario debera seleccionar el link “Ingresar representando electronicamente a otro
contribuyente (CAMBIAR A REPRESENTAR)", la cual le permitira seleccionar a quien representara
electronicamente.

En la lista que se presenta se debe escoger a la municipalidad que usted representa, para ello
debe seleccionar el Rut de la comuna correspondiente, asi como lo indica el ejemplo de la pantalla
siguiente:

Horne | Clave Secreta Identificar Muevo Contribuyente | Cerrar Sesidn
Rut: 111111111 | Pagina Segura

SELECCIONE A QUIEN REPRESENTARA ELECTRONICAMENTE

En esta pagina se muestra el listado de contribuyentes gue lo han autorizado, para que usted elija a cual
de ellos desea representar electrdnicamente en esta oportunidad,

3r(a). Contribuyente:
NAXAN 0000 XAXANKAX XX AXXAXXHERNANDEZ
Rut: 1111111141

En el listado gue aparece a continuacian, seleccione el Rut del contribuyente al cual desea representar
electrinicamente.

RUT NOMBRE IMPUESTO
7 FIS01 Declaracion Permisos de
< T WINICIPALIDAD DE WX Obra Menar y/o Edificacion
\/ Municipal

La opcidn "Cerrar Sesion™ implica el cierre de la sesidn de representacion y lo lleva a la pagina principal
del SlI, sin autenticacidn. La opcidn "Péagina Principal SI" lo deja en la pagina inicial del sitio web del S,
manteniendo la dltima Representacidn seleccionada.

Cerrar Sesion | Pagina principal Sl

Figura 2.5 — Seleccion de Representacion

Subdireccion de Avaluaciones — Depto. Operaciones de Avaluaciones
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Al seleccionar a quien representara se le mostrara la siguiente pantalla de confirmaciéon de la
accion realizada. En esta pagina presionar el botén “Volver” para continuar.

Horne | Clave Secreta Identificar Muevo Contribuyente | Cerrar Sesidn
111111111 | Pagina Segura

REPRESENTACION REALIZADA

Desde este momento, usted estd representando electrinicamente al siguiente contribuyente:

Representando a: | | MUNICIPALIDAD DE XXXXXXX
Rut: | 111111111

FIS01 Declaracion Permisos de Obra Menor y/o Edificacion
Municipal

En los Impuestos de:

Cuando termine de realizar el tramite tributario, podrd finalizar esta representacidn electrinica utilizando la
opcidn "Cerrar sesidn”, gue aparece en la esquina superior derecha de las paginas seguras, o ingresando a
la opcidn "Representar electrdnicamente a otro contribuyente”, del mend de "Clave Secreta y Cedificado
Digital".

La opcidn "Seleccionar otro contribuyente”, le permite seleccionar a otro representado. La opcidn "Vaoler",
lo deja en la pagina desde donde invocd la autenticacidon, manteniendo la dltima Representacidn

seleccionada.
Seleccionar otro contribuyente | @

Figura 2.6 — Comprobante de Representacién Realizada

En este punto el usuario, ya se encuentra autenticado y puede acceder a las opciones de ingreso y
consulta de declaracion.

Calendario Tributario | Avuda  Formularios . Contdctenos  Buscar

i Identificar Muevo | Cerrar
Contribuyente ' Sesidn

Declaracidn Municipal Ayuda

o Ceclaracidn de Permisos de Obra Menar v/o Edificacidn o Manual de Ingreso

Declaracidn de Permisos de Obra Menor y/o Edificacidn sin

lars B Guia rapida de Modificacidn de Permisas nuewe
Mowirmientos

o Manual de Repartes
O Guia rdpida de autenticacidn

o Consulta de Declaraciones

o Reportes de las Declaraciones L ) .
O Guia rapida declaracion mediante envio de archivo Huevo
Declaracion de Permisos de Obra Menor v/o Edificacidn s oL .
mediante el envio de archivo B Guia Técnica de archivo CSW Huevs

o Archivo Plantilla CSW Hueve

Figura 2.7 — Men( de Declaracion Municipal

Subdireccion de Avaluaciones — Depto. Operaciones de Avaluaciones
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3 Declaracion de Permisos de Obra Menor y/o Edificacion

En esta seccién se podra ingresar la Declaracion Municipal de Permisos de Obra Menor y/o
Edificacién para un periodo previamente seleccionado.

En una declaracion se debe ingresar la informaciéon de TODOS los permisos de obra menor y/o
edificacion que se hayan otorgado en el periodo.

Cada declaracion admite como maximo un total de 50 registros. Es posible ingresar una o varias
declaraciones por periodo.

Una declaracion puede ser reenviada todas las veces que se requiera, hasta la fecha de
vencimiento, una vez cumplido este plazo la declaracion no podra ser modificada.

3.1 Seleccion del Periodo a Declarar

Esta opcién permite ingresar la(s) declaracién(es) de permiso de obra menor y/o edificacion para
un periodo en particular.

La informacion que se debe agregar en una declaracion de permiso de obra menor y/o edificacion,
para un determinado periodo corresponde a los otorgados en el mes inmediatamente anterior al de
la declaracion. Por ejemplo, si va a declarar el periodo correspondiente a JULIO-2009 entonces
debe declarar todos los permisos otorgados durante el periodo comprendido entre el 01 de junio
de 2009 y hasta el 30 de junio de 2009.

Al seleccionar el link Declaracién de Permisos de Obra Menor y/o Edificacion en la pantalla de la
figura 2.7, la aplicacién desplegara la pantalla de seleccion del periodo a declarar que se muestra
en la siguiente figura:

= " Avuda | Formularios | Contactenos  Buscar
S“ % Rut: 69070300 - 9 E Identificar Nuevo E Cerrar
P iy v Contribuyente ' Sesion
Mi SII

DECLARACION DE PERMISOS DE OBRA MENOR Y/0 EDIFICACION

Mediante esta opoion Ud. podra seleccionar el periodo que desea declarar, Luego se presentara |a declaracion de Permisos de Obra Menor y/o Edificacian, la cual
podra llenar directamente en pantalla, para posteriormente enviarla mediante |a opcion Enviar,

Para continuar, ingrese el perindo a declarar:

Periodo a declarar: 2009 - v MNueva declaracion  » Aceptar Vaolver ‘

de Impuestos Internos

Figura 3.1 - Seleccion de Periodo a Declarar

Subdireccion de Avaluaciones — Depto. Operaciones de Avaluaciones
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Para ingresar el periodo seleccione el afio y el mes al cual corresponde la declaracién que desea
ingresar, seleccione en el cuadro de lista “Nueva Declaracion” y luego presione el botén “Aceptar”.

Para editar o modificar una declaracion existente, seleccione en el cuadro de lista la declaracién
que desea modificar, ver figura 3.2.

Si usted desea salir o regresar el mena de Declaracién Municipal presione el botén “Volver” en la
figura 3.1 6 3.2

: " dyuda  Forrularios = Contdctenos = Buscar
fs“m_m Rut: 69070300 - 9

Mi SII |

DECLARACION DE PERMISOS DE OBRA MENOR Y/0 EDIFICACION

Mediante esta opcion Ud, podrd seleccionar el periodo que desea declarar, Luego se presentard la declaracidn de Permisos de Obra Menor v/o Edificacidn, la cual
podrd llenar directarmente en pantalla, para posteriormente enviarla mediante la opcidn Enviar,

Identificar Nuevo ' Cerrar
Contribuyente ' Sesidn

Para continuar, ingrese el perindo a declarar;

Periodo a declarar: 2009 - JULIO _vJ |Nueva declaracion j #ceptar WYalver ‘

Figura 3.2 - Seleccion de Periodo a Declarar

Validaciones y Mensajeria

La aplicacién es capaz de identificar errores de ingreso y despliega los mensajes y/o advertencias
correspondientes.

a).- Cuando existe una declaracion previamente enviada al Sl y el plazo esta vencido, para el
periodo seleccionado.

Cuando escoja un periodo para el cual ya exista una declaracién previa enviada al Sll y el plazo
para modificarla este vencido, el sistema enviara el siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer x|

& El petiodo de declaracion seleccionado se encuentra vencido, Si desea ingresar un Permiso nuevo, seleccione okro

petiodo.

Figura 3.3 — Declaracion previamente enviada y plazo vencido

Subdireccion de Avaluaciones — Depto. Operaciones de Avaluaciones
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b).- Cuando existe una declaracion grabada por otro funcionario municipal, para el periodo
seleccionado.

Cuando selecciona un periodo para el cual ya existe una declaracion enviada o parcialmente
grabada, y que fue ingresada por otro funcionario municipal debidamente autorizado, el sistema
envia una advertencia (ver figura 3.4), en la cual se indica el nombre del funcionario que realizé el
ingreso y advierte que si se continlia quedara registrado como responsable de la totalidad de la
declaracion.

Para registrar sus datos como nuevo declarante en una declaracion previamente ingresada o
enviada por otro funcionario presione el botdn “Aceptar” en la advertencia de la figura 3.4.

Si por el contrario, desea evitar que sus datos queden registrados como declarante en una
declaracion previamente ingresada o enviada por otro funcionario presione el botén “Cancelar” en
la advertencia de la figura 3.4.

Microsoft Internet Explorer |

Existe una declaracion para este petiodo generada por; SERGIO WiOMN KNORRING, 5iUd, desea continuar con ella,
apareceran sus dakos como los de declarante., iDesea continuar?

Acepkar I Zancelar |

Figura 3.4 — Declaracion grabada o enviada por otro funcionario municipal

¢).- Cuando trata de crear una nueva declaracion y ya existe una declaracion grabada o
enviada que aun admite el ingreso de nuevos registros, para el periodo seleccionado.

La aplicacidon no permite generar nuevas declaraciones para un mismo funcionario, si es que no se
ha completado una declaracion con la cantidad maxima de Permisos permitidos, los que
corresponden a 50 registros.

Cuando se intenta generar una nueva declaracion para un periodo para el cual ya existe una
declaracion grabada que contiene una cantidad de Permisos de Obra Menor y/o Edificacion inferior
al maximo permitido, el sistema envia una advertencia (ver figura 3.5).

Microsoft Internet Explorer I %]

f.-‘! Y& existe una declaracién, Folio 342-2, con una cantidad de Permisos d= Cbea Menor o Edificacion inferior al méximo
{ permibido da  registros, En caso que deses conbinuar ingresando permisos sslaccione = folo sefialado.

Figura 3.5 — Declaracion grabada o enviada por otro funcionario municipal

Subdireccion de Avaluaciones — Depto. Operaciones de Avaluaciones
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d).- Cuando existe una declaracion sin movimiento enviada para el periodo seleccionado.

En el caso de que exista previamente una declaracién sin movimiento para un cierto periodo, y sea
necesario rectificar esta situacion realizando una declaracién con movimientos, la aplicacion
mostrara la siguiente advertencia. La declaraciéon sin movimiento sera reemplazada por la nueva
declaracion.

Microsoft Internet Explorer x|

@ 3r. contribuyente;

Para el periodao seleccionado va existe una declaracion enviada, que indica que no se han otorgado Permisos de Obra
Menar yio Edificacion durante el periodo gue se encuentra declarando.

Si usted desea ingresar un Permisos de Qbra Menor vwio Edificacion otorgado para el periodo seleccionado, presione el
botan Aceptar, en este caso se reemplazara la declaracion enviada previamente,

En caso contratio presione Cancelar.

Acepkar I Cancelar

Figura 3.6 — Declaracién sin movimiento previamente enviada

e).- Declaracion fuera de plazo.

Cuando selecciona un periodo para el cual ha vencido el plazo de modificacion o envio de la
declaracion, el sistema envia una alerta (ver figura 3.7).

Microsoft Internet Explorer x|

& El perindo de declaracion seleccionado se encuentra vencido, 5i desea ingresar un Permiso nuevo, seleccione otro

periodo,

Figura 3.7 — Declaracion fuera de plazo

Subdireccion de Avaluaciones — Depto. Operaciones de Avaluaciones
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3.2. Ingreso de Declaracion de Permisos de Obra Menor y/o
Edificacion
Al presionar el boton “Aceptar” en la pagina de seleccion del periodo a declarar, ver figura 3.1, la

aplicacion desplegara la pantalla con el formulario de ingreso de los permisos de obra menor y/o
edificacion, que se muestra en la siguiente figura:

u . . .
)ll di g - DECLARACION DE PERMISOS DE OBRA MENOR Y/O EDIFICACION F2911
wiw.sll.c
Firchiitondo ef crmplfmreats tributarlo
N° Folio Faehs do 16-05-2012 fochogulting 16-05-2012 Resiodols 2012 JUNIO
creacion modificacion declarar
Seccion A: Identificacion del Municipio
Nombre Rut
Domicilio Comuna
Seccion B: Identificacion del Declarante
Nombre Rut
Correo Electrdnico Teléfono
Seccidon C: Datos de Permisos de Obra Menor y/o Edificacion
Permiso o Resolucidn de
Modificacidon de Proyecto de Tipo de Permiso
N* Edificacign
Ne Fecha Permisa de Obra Permiso de Obra Menor Permiso Edificacian
Menor
O Ampliacién menor a 100 M2 O ampliacién mayor a 100 M2
[Imedificacién de Permiso Q_Amphacm_n g8 O Modificacién (Sin alterar O obra Nueva O alteracion
Yivienda Social estructura)
Pra:t:;il:zc?léls zep:.lr‘::;::]ca: ) Art. 6.2.9 0.G.UL.C OReparacién ) Reconstruccién
Ne Fecha Direccion de la propiedad
ROL S.I.I. o
| | Callefavenidafcamino i _Lllote Dpto. Bod. Estac. @
Disposiciones Especiales a _ Agregar
que se acoge
1 I pFL N2 O Ley N° Propietario o Razon social
19.537 Rut ej: 12345676-K Nombre
Copropiedad
Inmobiliaria
Superficie Total Edificada Empresa Constructora {En caso de no estar informada indicar el nombre del Constructor)
{m*} Rut ej: 12345676-K Nombre
Superficie Total Terreno Unidades por destino
{m?} Yiviendas Loc. Comerciales Oficinas Estacionamientos Otros {Especifique)
[Grabar.-"Enviar] [ Irnprimir ] [ Volver ]

Figura 3.8 — Ingreso de declaracidon de permiso de obra menor y/o edificacion

En las secciones A y B, se despliega la informacion de la identificacion del municipio al que se esta
representando y la informacién de la identificacion del funcionario municipal que realiza el ingreso
de la declaracion.

u - -
)ll AL DECLARACION DE PERMISOS DE OBRA MENOR Y /O EDIFICACION F2911
w5l

Factiltonda & cvmplimients m«m

N° Folio Fedis it 16-05-2012 Fed e M 16-05-2012 Ferivio @ 201z JUNID
creacion modificacidn declarar

Seccion A: Identificacion del Municipio
Nombre Rut
Domicilio Comuna
Seccion B: Identificacion del Declarante
Nombre Rut
Correo Electrdnico Teléfono

Figura 3.9 — Secciéon Ay B de Ingreso de declaracion
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En la seccién C del formulario, es en donde se procede a realizar el ingreso de la informacion.

Para comenzar se debe ingresar el nUmero de permiso y seleccionar la fecha, correspondiente al
permiso, en el calendario que se despliega sobre la pantalla.

Seccion C: Datos de Permisos de Obra Menor y/o Edificacion
Permiso o Resolucidn de

Modificacién de Proyecto de Tipo de Permiso
N2 Edificacidn
Ne Fecha Perm::nt:ﬁ Wi Permiso de Obra Menor Permiso Edificacian

~ .
. acion menor a 100 M2 O ampliacién mayor a 100 M2

[OModificacién de PermisDom Lun Mar Mie Jue Vie Sab I:a)l:ion e felterany O obra Nueva O Alteracién
a
Ruorectofuuegs enodiilc : : : £ ° g 2.9 0.G.U.C (@] Reparacion ) Reconstruccién
Resolucién o Permiso 7 A a 10 f1 Pz Pa
N Fecha

Direccidn de la propiedad

| | T A L A lle favenidafcamino N°leote Dpto. Bod. Estac. ‘?+
Disposiciones Especiales 21 22 23 |24 @28 26 27 Agregar
. que se acoge b8 9 ho - - . o
[ pFL Ne2 [F Ley N© Propietario o Razdn socia
19.537 - Nombre
Copropiedad
Inmobiliaria
Superficie Total Edificada Empresa Constructora {(En caso de no estar informada indicar el nombre del Constructor}
{m) Rut ej: 12345678-K Nombre
Superficie Total Terreno Unidades por destino
m Yiviendas Loc. Comerciales Oficinas Estacionamientos Otros (Especifigue)

[Graban"Enviar][ Irnprimir ][ Volver ]

Figura 3.10 — Seccién C de Ingreso de declaracion

Para seleccionar una fecha en el calendario se debe posicionar en el mes-afio y hacer clic con el
mouse en el dia correspondiente.

c: | e | Julio, 2009 = | = |

Dom Lun Mar Mie Jue Wie Sab
1 z 3 Gl

5 =] 7 g a 10 11
12 13 14 15 16 17 |18
19 20 21 22 23 |24 E5

260 27 23 29 |30 31

Figura 3.11 — Calendario

Para seleccionar un mes-afio en el calendario se usa la botoneria que se encuentra a la izquierda y
a la derecha del mes seleccionado:
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< | £ | Julio, 2009 == | = |

Figura 3.12 — Botoneria Calendario

El funcionamiento de cada uno de los botones se detalla a continuacion:

i

L

> |
>

Al presionar este botén, el calendario avanza un mes hacia atras mostrando el mes
anterior.

Al presionar este botdn, el calendario avanza un afio hacia atras mostrando el
mismo mes, pero del afio anterior.

Al presionar este botdn, el calendario avanza un afio hacia adelante mostrando el
mismo mes, pero del afio siguiente.

Al presionar este boton, el calendario avanza un mes hacia adelante mostrando el
mes siguiente.

Tipo de Permiso

Permiso de Obra Permiso de Obra Menor Permiso Edificacion
Menor
Oﬂmpliatiﬁn menor a 100 M2 lC:".l’l.m|:|n|ia|r|:ir|f'|nn mayor a 100 M2
{_3' _Ampllacm_n de () Modificacién {Sin alterar ) Dbra Nueva O alteracién
¥Yivienda Social estructura)l

) Art. 6.2.9 0.G.U.C 'C}Reparaciﬁn () Reconstruccién

Figura 3.13 — Tipo de Permiso

Luego, se debe seleccionar el tipo de permiso de acuerdo a los siguientes criterios:

Si es permiso de obra menor de ampliacién de vivienda social debe seleccionar:

Subdireccion de Avaluaciones — Depto. Operaciones de Avaluaciones
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Ampliacion de vivienda social : si el permiso que se esta ingresando corresponde
formulario Unico nacional del MINVU N° 1.6.
Si es permiso de obra menor debe seleccionar alguno de entre las siguientes posibilidades:

Ampliacién menor a 100 m2 . si el permiso que se esta ingresando corresponde
formulario Unico nacional del MINVU N° 1.2.

Modificacion (sin alterar estructura)  : Si el permiso que se esta ingresando corresponde
formulario Unico nacional del MINVU N° 1.2.

Art. 6.2.9.0.G.U.C . si el permiso que se esta ingresando corresponde
formulario Unico nacional del MINVU N° 1.2.

Si es permiso de edificacion debe seleccionar alguno de entre las siguientes posibilidades:

Ampliacion mayor a 100 m2 . si el permiso que se esta ingresando corresponde
formulario Unico nacional del MINVU N° 2.4.

Obra nueva : si el permiso que se esta ingresando corresponde
formulario Unico nacional del MINVU N° 2.4,

Alteracion . si el permiso que se esta ingresando corresponde
formulario Unico nacional del MINVU N° 2.4.

Reparacion . si el permiso que se esta ingresando corresponde
formulario Unico nacional del MINVU N° 2.4.

Reconstruccion : si el permiso que se esta ingresando corresponde

formulario Unico nacional del MINVU N° 2.4.

al

al

al

al

al

al

al

al

al

Para seleccionar el tipo de permiso se debe hacer clic con el mouse en el 1] correspondiente.
Una vez realizada esta operacién el sistema procederd a bloquear aquellos datos que no son

necesarios de ingresar, esto dependiendo del tipo de permiso que se ha seleccionado.

Si se selecciona el tipo de permiso de obra menor de ampliacion de vivienda social se
blogquean los datos de DFL N°2, Ley N° 19.537 copropiedad inmobiliaria y unidades por destino

(viviendas, local comerciales, oficinas, estacionamientos, otros).
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Seccion C: Datos de Permisos de Obra Menor y/o Edificacion
Permiso o Resolucidn de
Modificacidn de Proyecto de Tipo de Permiso
N Edificacidn
N Fecha Permli::niil:lbra Permiso de Obra Menor Permiso Edificacidn

OAmpIiacién menor a 100 M2 Onmpliacién mayor a 100 M2

Agregar

[Omoedificacién de Permiso Q_Ampliacio_n 98 O Modificacion (sin alterar O Dbra Nueva O Alteracian
Yivienda Social estructura)
P t difica: a s
r?l:izlzc?l-;: :ep:-nromius:)ca ) art. 6.2.9 0.G.U.C OReparacion ) Reconstruccidn
N Fecha Direccién de la propiedad
ROL 5.1.1. - A N®fLote =
| Calle favenidafcamino N Dpto. Bod. Estac.

Disposiciones Especiales a _
que se acoge

b Oorinez ey ne
19.537
Copropiedad
Inmobiliaria

Superficie Total Edificada
(mz) Rut ej: 12345678-K

Propietario o Razon social

Rut ej: 12345678-K Nombre

Empresa Constructora (En caso de no estar informada indicar el nombre del Constructor)
Mombre

Supetrficie Total Terreno Unidades por destino

(mz) Yiviendas Loc. Comerciales Oficinas Estacionamientos Otros (Especifique)

[Grabar.fEnviar][ Irnprimir ][ Volver ]

Figura 3.14 — Tipo de Permiso de obra menor de ampliaciéon de vivienda social

Si se selecciona el tipo de permiso de obra menor (ampliacion menor a 100 m2, Modificacién o
Art. 6.2.9 O.G.U.C) se bloquean los datos de Ley N° 19.537 copropiedad inmobiliaria y unidades
por destino (viviendas, local comerciales, oficinas, estacionamientos, otros).

Seccidon C: Datos de Permisos de Obra Menor y/o Edificacion
Permiso o Resolucidn de
Modificacidon de Proyecto de Tipo de Permiso
N® Edificacign
N Fecha Permli::ntllﬁﬂhra Permiso de Obra Menor Permiso Edificacian

Onmpliacién mayor a 100 M2

Onmpliacién menor a 100 M2

) Modificacién {Sin alterar D obra Nueva O Alteracién

estructura)

) Art. 6.2.9 0.G.U.C

[IMedificacién de Permiso Q_Ampllaclo_n ¢
Yivienda Social

OReparacién ) Reconstruccign

16n de la propiedad
N°p"\ll_°0te Dpto. Bod. Estac. @
Agregar

Proyecto que se modifica:
Resolucidn o Permiso
N Fecha
ROL 5.1.1.
| | Calle favenidafcamino

Disposiciones Especiales a _
que se acoge

L Obrinez Crey ne
19.537
Copropiedad
Inmobiliaria
Empresa Constructora {(En caso de no estar informada indicar el nombre del Constructor)

Superficie Total Edificada
{m? Rut ej: 12345678-K Nombre

Propietario o Razon social

Rut ej: 12345678-K Nombre

Unidades por destino

Viviendas Loc. Comerciales Oficinas Estacionamientos Otros (Especifique)

Superficie Total Terreno
{m?

[Grabar.fEnviar][ Irnprimir ][ Volver ]

Figura 3.15 — Tipo de Permiso de obra menor

Si se selecciona el tipo de permiso de edificacién (obra menor, ampliacion mayor a 100 mz2,
Alteracién, Reparacion o Reconstruccién) no se bloquean datos, es decir estan todos

habilitados para el ingreso de informacion.
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Seccidn G: Datos de Permisos de Obra Menor y/o Edificacidn

Permiso o Resolucidn de
Modificacidn de Proyecto de Tipo de Permiso
N Edificacidn

N Fecha

Permiso de Obra

Permiso de Obra Menor Permiso Edificacidn

Menor
OAmpIiacién menor a 100 M2 Onmpliacién mayor a 100 M2
[Omodificacién de Permiso Q_Ampllaclu_n a3 O modificacion (sin alterar O Dbra Nueva O Alteracian
Yivienda Social estructura)
P a4 difica: a s
r?l:izlzc?l-;: :ep:-nromius:)ca ) art. 6.2.9 0.G.U.C () Reparacion ) Reconstruccidn
N Fecha Direccion de la
N®fLote

ROL 5.1.1.
| | Calle favenidafcamino N
Disposiciones Especiales a Agregar
que se acoge

[ pFL Ne2 ] Ley N° Propietario o Razon social

19.537 Rut ej: 12345678-K Nombre

Copropiedad

Inmobiliaria

Superficie Total Edificada Empresa Constructora {(En caso de no estar informada indicar el nombre del Constructor)
{m? Rut ej: 12345678-K Nombre
Superficie Total Terreno Unidades por destino
{m? Yiviendas Loc. Comerciales Oficinas Estacionamientos Otros (Especifique)
[Grabarz"Enviar] [ Imnprimir ] [ Yolver ]

Figura 3.16 — Tipo de Permiso de edificacién

En caso de que el documento modifiqgue un proyecto de edificacion emitido con anterioridad, podra
indicarlo marcando la casilla de verificacion Modificacion de Permiso. Se habilitara la secciéon
Proyecto que se modifica: Resolucién o Permiso donde podra ingresar el nimero y la fecha del
documento original. La fecha del documento original admite valores desde el 01-01-1976.

El Rol Sl se debe ingresar respetando el formato indicado. Al ingresar el nimero de Rol Sl y hacer
clic con el mouse, el sistema valida la existencia de este nUmero en las bases de datos del SlI, si
existe despliega en el casillero de la calle/avenida/camino la direccion registrada en el Sll. En caso
de no existir se envia un mensaje advirtiendo la situacion.

Microsoft Internet Explorer x|

& El ROL ingresado no existe en las bases de datos del 511,

Figura 3.17 — Mensaje de no existencia de Rol en la base de datos del SlI

En caso de existir mas de un Rol, informar el correspondiente a la direccion de la propiedad.

Si el Rol no esté informado en el permiso, dejar los casilleros en blanco y completar la informacion
de la direccion de la propiedad.

La direccién de la propiedad se despliega si es que el Rol Sll existe en la base de datos del Sll. Si

la direccion desplegada no coincide con la registrada en el permiso se debe actualizar la
informacion con la disponible en el permiso.
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Si el numero de Rol SlI no existe entonces se debe ingresar la informacion de la calle (avenida o
camino) y el N° (de casa o lote, departamento, bodega o estacionamiento).

Direccion de la propiedad
Calle/avenida’camino H-Lote N° Dpto. Bod. E=tac.

Figura 3.18 — Direccidn de la propiedad

Si el permiso que se esta ingresando indica que esta acogido al DFL N° 2 entonces se debe
marcar el | correspondiente haciendo clic con el mouse.

Si el permiso que se esta ingresando indica que esta acogido a la Ley N° 19.537 copropiedad
inmobiliaria se debe marcar el | correspondiente haciendo clic con el mouse.

I~ DFL ne2 I~ Ley H=19.537 |

opropiedad
nmobiliaria

Figura 3.19 — DFL N° 2 y Ley N° 19.537 copropiedad inmobiliaria

El ingreso de la informacion del propietario es un dato obligatorio y se solicita ingresar el Rut y el
nombre.
Una vez ingresado el Rut, el sistema verifica que sea un Rut valido si es asi, se despliega el
nombre registrado en las bases de datos del Sll. Si el nombre que se despliega tiene errores o no
coincide con el registrado en el permiso que se esta ingresando entonces se debe modificar el
nombre.

| Propietario o Razdn social
Rut ej: 12345678-K Hombre

Figura 3.20 — Datos del propietario

Si el Rut no es valido el sistema envia un mensaje advirtiendo la situacion.
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Microsoft Internet Expla |

& El Rut ingresado no es walido.

Figura 3.21 — Mensaje Rut no valido

Si el Rut es valido pero no existe en las bases del Sll, se envia el siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer x|

& El Rt ingresado no exiske en las bases de datos del 11

Figura 3.22 — Mensaje Rut no existente en el Sli

Se solicita el Rut y el nombre de la empresa constructora. Estos datos podran omitirse en caso que
no se disponga de informacion.

Una vez ingresado el Rut el sistema verifica que sea un Rut valido, si es asi se despliega el
nombre registrado en las bases de datos del Sll. Si el nombre que se despliega tiene errores o no
coincide con el registrado en el permiso que se esta ingresando, entonces se debe maodificar el
nombre.

Si el permiso que se esta ingresando no tiene registrado el Rut o nombre de la empresa
constructora o indica “POR DEFINIR” entonces ingrese la frase “POR DEFINIR” en el casillero del
Rut.

Empresa Constructora (En caso de no estar informada indicar el nombre del Constructor)
Rut  ej: 12345678-K Hombre

[ -

Figura 3.23 — Datos de la empresa constructora

Si el Rut no es valido el sistema envia un mensaje advirtiendo la situacién y propone dejar la frase
“POR DEFINIR” en el casillero del Rut.
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Microsoft Internet Explorer x|

@ El Rut ingresado no es valido, idesea dejarlo por definir?

Cancelar

L

Figura 3.24 — Mensaje Rut no valido

Si el Rut es vélido pero no existe en las bases del Sll se envia el siguiente mensaje proponiendo
dejar la frase “POR DEFINIR” en el casillero del Rut.

Microsoft Internet Explorer x|

@ El Rut ingresado no existe en las bases de datos del 511, édesea dejarlo por definir?

Cancelar

i

Figura 3.25 — Mensaje Rut no existente en el Sli

Si el permiso indica la superficie total edificada se debe ingresar. El formato es un dato numérico
con siete enteros sin decimales.

Superficie Total Edificada(m?)

Figura 3.26 — Superficie total edificada

Si el formato ingresado no es el que corresponde entonces el sistema envia el siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer [‘$_<|

L] E Errar, el valar del campa debe ser numérico sin decimales.
L]

Aceptar

Figura 3.27 — Mensaje formato no valido

Si el nimero ingresado excede 10000 m2 entonces el sistema envia el siguiente mensaje, sin
embargo se permite su ingreso:
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Microsoft Internet Explorer, E'

L] E ‘Werifigue que el valor reqgistrado esté correcta,
L

Figura 3.28 — Mensaje excede superficie edificada

Si el permiso indica la superficie total de terreno, se debe ingresar. La superficie total de terreno es
un dato numérico con nueve enteros sin decimales.

Superficie Total Terreno(m?)

Figura 3.29 — Superficie total terreno

Si el formato ingresado no es el que corresponde entonces el sistema envia el siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer r$_(|

L] "_\ Error, el valor del campo debe ser numérico sin decimales.
L

Aceptar

Figura 3.30 — Mensaje formato no valido

Si el nimero ingresado excede 100000 m? el sistema envia el siguiente mensaje, sin embargo se
permite su ingreso:

Microsoft Internet Explorer

' E Werifique que el valor registrado esté correcto v expresado en metros cuadrados (m2), Tenga presente que 1ha=10000mz,
-

Aceptar

Figura 3.31 — Mensaje excede superficie terreno

Los datos que se deben agregar en unidades por destino, corresponden a la cantidad de
viviendas, locales comerciales, oficinas y estacionamientos. En caso que exista otro destino este
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debe agregarse en el recuadro de OTROS y entre paréntesis indicar el nimero de unidades, como

por ejemplo: Bodegas (5).

Unidades por destino

Viviendas Loc. Comerciales Oficinas Estacionamientos | Otros (Especifique)

=

I I

Figura 3.32 — Unidades por destino

ﬁF :Este botdn permite agregar un nuevo registro a la declaracion, es decir que se
utiliza para agregar la informacion de otro permiso de obra menor y/o edificacion.

Agregar £ 2 . . .
Adregal Este boton solo aparece en el registro nuevo, es decir en donde se permite agregar
nueva informacion.

i :Este boton permite eliminar registro a la declaracién, es decir que se utiliza para
eliminar informaciéon de un permiso de obra menor y/o edificacion ingresado. Este

Eliminar botdn sblo aparece en los registros que ya se han agregado.

Las funcionalidades que se pueden realizar en el ingreso de la informacién de los permisos de
edificacion son las que se muestran en la figura siguiente:

[Gral:uar.-"Enﬁ.fiar][ Imprimir ][ Yolver

Figura 3.33 — Botoneria de operacién de la declaracién

A continuacion se detalla el funcionamiento de cada uno de estos botones:

Grabar/Enviar

Permite enviar la declaracién al Sll. También puede ser usado
evitar pérdidas de informacion. Es posible modificar la
declaracion (agregar o corregir registros) hasta la fecha de cierre
del periodo declaratorio. Puede realizar esta accién cuantas
veces lo requiera. Cada vez que es presionado se genera un
comprobante del envio de la declaracién. El boton Enviar realiza
una serie de validaciones las cuales deben corregirse antes del
envio de la informacién al Sll.

Permite imprimir una declaracion.
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Permite salir de la declaracion para volver al mend de
declaraciones.

Validaciones y Mensajeria

La aplicaciéon es capaz de identificar errores de ingreso y despliega los mensajes y/o advertencias
correspondientes.

a).- Cuando presiona el botén Enviar.

Cuando se ha terminado de ingresar los Permisos otorgados para el periodo o cuando se ha
ingresado la cantidad maxima de Permisos permitidos para una declaracion, los cuales
corresponden a 50 registros, entonces se debe enviar la declaracion.

En este caso el sistema enviara el siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer x|

® Sr, conkribuyente:

Su declaracion se encuentra en condiciones de ser enviada, para ello presione el bakdn Acepkar,
En caso de seguir trabajando en su declaracion o guardar un borrador de ella presione Cancelar,

Declaro bajo juramento que la infarmacian contenida en este documento es la expresion fiel de la verdad,

| Arceptar I Cancelar

Figura 3.34 — Enviar declaracién

b).- Cuando presiona el botdn Volver.
Antes de presionar el boton “Volver”, asegurese de grabar la informacion ingresada (para ello

presione el botén “Grabar/Enviar”), para evitar pérdidas de informacion. Al presionar el boton
“Volver” el sistema enviara el siguiente mensaje:
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Microsoft Internet Explorer x|

@ ZEsta sequro que desea salir de la declaracian?,

Aceptar I Cancelar |

Figura 3.36 — Botén Volver

c).- Cuando presiona el botén Ingresar y se han excedido la cantidad de Permisos
ingresados.

Cuando se desea ingresar un Permiso adicional y ya se tienen ingresados 50 registros, que es el
maximo permitido, el sistema enviara el siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer | |

Y El milraro maxima de Permisos par declarar corresponde a |, em casa de gue Ud. deses sequir ingresando registros
- nievios, seleccions una nueva dedaracidn para eske periada,

Figura 3.37 — Excede la cantidad de Permisos permitidos

3.3. Comprobante y/o Certificado de la Declaracion

Este comprobante se emite una vez que se ha recibido en forma exitosa por parte del Sli, la
declaracion de permiso de obra menor y/o edificacion.

El botén “Imprimir Certificado” permite desplegar el Certificado en formato PDF. De esta forma
podra guardar una copia del certificado si asi lo requiere.

Al presionar el botén Volver la aplicacion lleva al ment de Declaracion Municipal.
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F2911

u N
il onlins

Footiitanda & crmplimisate frtbutarla

CERTIFICADO DE DECLARACION DE PERMISOS DE OBRA
MENOR Y /O EDIFICACION

El Servicio de Impuestos Internos certifica que la Declaracidan de Permisos de Obra Menor y/fo
Edificacion, para el periodo , enviada paor , RUT
, funcionariofa) de la I. Municipalidad de , ha sido recibida en forma exitosa

con fecha hrs.

Perriso Obra Menaor Ampliacién Social
Permiso Obra Menor
Permiso de Edificacidn

Modificacidn de Permiso

FECHA:

Se recomienda imprimir el certificado adjunto como comprobante de gue el ZII ha recibido su declaracian,
En caso de no optar por la impresian, anote el ndmero de folio presente en el certificada,

[ Imprimir Certificado ][ Yalver ]

Figura 3.38 — Comprobante y/o Certificado de la declaracion
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4. Declaracion de Permisos de Obra Menor y/o
Edificacion sin Movimiento

En esta seccion se puede declarar un periodo para el cual no se ha registrado informacion, es
decir no se han otorgado permisos por parte de la municipalidad.

4.1 Seleccion del Periodo a Declarar

Se debe ingresar a esta opcién SOLO si para el periodo NO SE HAN OTORGADO permisos de
obra menor y/o edificacién por el municipio.

Al seleccionar el link Declaracion de Permisos de Obra Menor y/o Edificacién sin Movimiento en la
pantalla de la figura 2.7, la aplicacion desplegara la pantalla de seleccién del periodo a declarar
gque se muestra en la siguiente figura:

" fyuda  Formularios  Contdctenos | Buscar
SII Am.t;; Rut: 69010100 - 9 : Identificar Mueva : Cerrar
Fehnis st amgimins s : ! Sesidn

Contribuyents

- 3 | Tribut
MiSIT | -~ Cé simplificad:

DECLARACION DE PERMISOS DE OBRA MENOR Y/O EDIFICACION SIN MOVIMIENTO

Mediante esta opcidn Ud, podrd seleccionar el periodo que desea declarar, Luego podrd presentar la declaracion de Permisos de Obra Menar y/o Edificacidn sin
movimientos en el periodo seleccionado,

Espere la respuesta del SII, la cual serd un Certificadn de recepridn de la declaracidn, en el cual se le asignard fecha v N° de falio a la declaracidn, Es ese
momento se considerard su declaracidn presentada vy recibida,

Para continuar, ingrese el periodo a declarar:

Periodo a declarar; |2009 vl |ENERO vl Arceptar Wolver |

Figura 4.1 - Seleccién de Periodo a Declarar

Para ingresar el periodo seleccione el afio y el mes al cual corresponde la declaracion que desea
ingresar y luego presione el boton “Aceptar”. Al presionar este botén la aplicacién despliega el
comprobante de declaracion sin movimiento, ver figura 4.4.

Si usted desea salir o regresar el menu de Declaracion Municipal presione el botén “Volver”.
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Validaciones y Mensajeria

La aplicaciéon es capaz de identificar errores de ingreso y despliega los mensajes y/o advertencias
correspondientes.

a).- Al enviar una Declaracidn sin Movimiento al Sll.

Cuando se desea declarar que para un periodo seleccionado no se han otorgado Permisos de
Obra Menor y/o Edificacion en la Municipalidad, el sistema entrega la siguiente confirmacion:

Microsoft Internet Explorer |

@ Sr. contribuyente:

Mediante esta opcidn 1Ud, informa que no se han okorgado Permisos de Obra Menor vjio Edificacion durante el periodo
seleccionado.

Si usted esta seguro de declarar sin movimiento para el periodo seleccionadao, presione el botdn Acepkar, en caso
contrario presione Cancelar,

Declaro bajo juramento que no s& han okorgada Petmisos de Obra Menor y'o Edificacion para el petinda seleccionado
v que esto es la expresion fiel de la verdad.

Acepkar I Cancelar

Figura 4.2 — Declaracion sin Movimiento

b).- Cuando existen declaraciones ingresadas por otro funcionario municipal.

Cuando ya existe una declaracion ingresada por otro funcionario municipal distinto al que esta
intentando enviar una declaracion sin movimiento, el sistema entregara el siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer x|

Para el periodo seleccionado va existen Permisos de Obra Menor wfo Edificacion informados por obro Funcionario
municipal, por lo tanto no es posible ingresar una declaracion sin movimientos,

Figura 4.3 — Declaracion previa ingresada por otro funcionario
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c).- Cuando existen declaraciones ingresadas.

Cuando ya existe una declaracién ingresada, al intentar enviar una declaracion sin movimiento, el
sistema mostrara la siguiente advertencia de confirmacion:

Microsoft Internet Explorer x|

@ St, contribuyente:

‘a existen Permisos de Obra Menor vfo Edificacion informados para el periodo gue se encuentra declarando.

Si usked desea reemplazar esta informacion, por otra gue indigue que no se han ckorgado Permisos de Obra Menor
vlo Edificacian para el periodo, presione el botdn Aceptar, en cuyo caso se borrara toda la informacién ingresada
previamente,

En caso contrario presionar Cancelar,

Acepkar I Zancelar

Figura 4.4 — Declaracion previa grabada

d).- Cuando existen declaraciones enviadas.

Cuando ya existe una declaracion enviada, no se permite el ingreso de una declaracién sin
movimiento. En tal caso el sistema mostrara la siguiente advertencia de confirmacién:

Microsoft Internet Explorer x|

& Para el perinda seleccionada va se reqistran declaraciones enviadas al SII.

Figura 4.5 — Declaracién previa enviada
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4.2 Comprobante y/o Certificado de la Declaracion sin Movimiento

Este comprobante de la declaracién se emite una vez que se ha recibido en forma exitosa por
parte del Sll, la declaracién de permiso de obra menor y/o edificacién sin movimiento.

El botén “Imprimir Certificado” permite desplegar el Certificado en formato PDF. De esta forma
podra guardar una copia del certificado si asi lo requiere.

Al presionar el botén Volver la aplicacion lleva al ment de Declaracion Municipal.

F2911

m .
)ll L “I Folio N®
WWWENL.C

Fnciltrnda & crmplimreate drtbutarla

CERTIFICADO DE DECLARACI@N DE PERMISOS DE OBRA
MENOR Y/O EDIFICACION SIN MOVIMIENTO

El Servicio de Impuestos Internos certifica que la Declaracidn de Permisos de Obra Menor ¥fo

Edificacion sin movimiento, para el periodo , enviada paor
, RUT , funcionariofa) de la I. Municipalidad de , ha sido
recibida en forma exitosa con fecha hrs.

FECHA:

Se recormienda imprimir el certificado adjunto cormo comprobante de que el S1I ha recibido su declaracian.
En caso de no optar por la impresian, anote el ndmero de folio presente en el certificado.

[ Irnprimir Certificado ][ Valver ]

Figura 4.6 — Comprobante y/o certificado de Declaracion sin Movimiento
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5 Consulta de Declaraciones

En esta seccion se pueden consultar la(s) declaracion(es) enviada(s) e ingresadas(s)para un
periodo mensual o anual seleccionado.

5.1 Seleccion del Periodo a Consultar

Esta opcién permite consultar una declaracién con o sin movimiento enviada al Sll, para un periodo
0 afio previamente seleccionado.

Al seleccionar el link Consulta de Declaraciones en la pantalla de la figura 2.7, la aplicacion
desplegara la pantalla de seleccién del periodo a consultar que se muestra en la siguiente figura:

fyuda | Formularios - Contdctenos — Buscar

Cerrar

Rut: 69010100 - 9 E Identificar Muevo
! Sesidn

Cantribuyente

CONSULTA DECLARACION DE PERMISOS DE OBRA MENOR Y/O EDIFICACION

Esta opoidn permite conocer la situacion actual e historial de una Declaracion de Permisos de Obra Menor y/o Edificacion, Ademas podrd ver el formulario
presentado v obtener una copia del certificado de las declaraciones presentadas,

Para acceder es necesario ingresar el afio v mes{es) de la(s) declaracion(es) a consultar:

Periodo a consultar: IZDDQ 'l ITodos los meses 'l Consultar I Yolver |

Términos

Figura 5.1 - Seleccion de Periodo a Consultar

Para ingresar el periodo seleccione el afio y el mes al cual corresponde la declaracion que desea
consultar y luego presione el boton “Aceptar”. Al presionar este boton la aplicacion despliega la
consulta de estado de declaracion de permiso de obra menor y/o edificacion, ver figura 5.3.

Si usted desea salir o regresar al menu de Declaracion Municipal presione el botén “Volver”.

La aplicacion es capaz de identificar errores de ingreso, y despliega los mensajes y/o advertencias
correspondientes.

Periodo sin declaraciones.

Cuando escoja un periodo para el cual no existan declaraciones, el sistema entregara el siguiente
mensaje:
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Microsoft Internet Explorer x|

& MO se registran declaraciones Enviadas, para el periodo seleccionado,

Figura 5.2 — Declaraciéon no Enviada

5.2 Consulta de Declaraciones de Permiso de Obra Menor y/o
Edificacion

En esta opcion se despliega la informacién de todas las declaraciones de permisos de obra menor
ylo edificacion enviadas, ingresadas y sin movimientos.

CONSULTA DE DECLARACION DE PERMISOS DE OBRA MENOR Y/O EDIFICACION

Mediante esta opcidn se podrd consultar el estado actual de una Declaracion de Permisos de Obra Menor y/o Edificacion enviada, el detalle de ella v ademéds,
obtener una copia del Certificado de su presentacidn.

Presione el nimero de folio para consultar el detalle de la declaracian enviada, o hien, seleccione Copia Certificado para obtener una copia del Certificado de la
declaracidn presentada.

Municipalidad: SANTIAGOD Fecha ¥ Hora:
Declaracion de Permisos de Obra Menor y /o Edificacién Estado Copia
N* Folio Adjunto Periodo Fecha Envio Certificado
234-1 2009 ENERO 10-12-2009 ENVIADA CON MOVIMIENTOS IQ
234-2 ) 2009 ENERO 16-09-2009 ENVIADA COMN MOVIMIENTOS @
235-1 - 2009 FEBREROC 16-09-2009 ENVIADA CON MOVIMIENTOS @
833-1 - 2009 MARZD 25-09-2009 SIN MOVIMIENTOS d
1610-1 - 2009 ABRIL 11-1z-2009 ENVIADA CON MOVIMIENTOS d
G68-1 2009 SEPTIEMEBRE 16-09-2009 INGRESADA
§68-2 . 2009 SEPTIEMEBRE 15-09-Z009 SIN MOWVIMIENTOS d
g880-1 2009 OCTUBRE 23-10-2009 INGRESADA
Ga0-2 ) 2009 OCTUBRE 06-10-2009 INGRESADA
1466-1 2009 DICIEMBRE 23-11-200%9 INGRESADA
1466-2 - 2009 DICIEMBRE 14-12-200%9 INGRESADA
1486-3 2009 DICIEMBRE 14-12-Z009 INGRESADA

Wolver

Figura 5.3 — Consulta de declaraciones enviadas al Sll

En esta pagina se despliega la informacién del nimero de folio de la declaracién, ademas se indica
el periodo al que corresponde. También, se entrega informacién de la fecha de envio y el estado
en gque se encuentra.

Si se presiona el nimero de folio se puede visualizar el formulario de la declaracion
correspondiente.

Si se presiona el icono @ de la columna “Copia Certificado” se obtiene una copia del

comprobante y/o certificado de declaracion.

Al presionar el botén “Volver” se regresa al menua de Declaracion Municipal.
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