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Este manual tiene como objetivo servir de guía para las municipalidades en el
cumplimiento de lo establecido por la Ley N.º 21.745, en lo relativo a Ferias Libres y
sus feriantes.

En él se detalla, paso a paso, el procedimiento para la elaboración del archivo de
carga y su posterior ingreso en la plataforma habilitada por el Servicio de Impuestos
Internos (SII).

Este documento está dirigido a los funcionarios municipales encargados del registro,
gestión y envío de la información asociada a los permisos otorgados a feriantes, y
busca facilitar una correcta transmisión de datos, asegurando su consistencia y
trazabilidad.

Finalmente, se incluyen recomendaciones, validaciones y consideraciones importantes
para evitar errores comunes durante el proceso de carga.

Sobre este manual



Información Ferias Libres 
Para acceder a los documentos, instructivos y aplicativo de carga, realiza los siguientes 
pasos:



Información Ferias Libres 
Para acceder a los documentos a utilizar, a los instructivos de uso y al aplicativo de carga, 
realiza los siguientes pasos:

Aplicativo para la carga 
de nóminas

Instructivo para llenar 
documento con la 

nómina

Manual de carga y uso 
de aplicativo

Formato a usar para el 
envío de nóminas



Información Feria Días de Operación

Tipo de 
registro Comuna RUT DV

N° Permiso / 
Patente 

Municipal

Fecha Ingreso 
/ 

Modificación 
/ Extinción

Nombre 
distintivo 
de la feria

N° Puesto 
Feriante Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Producto 

Servicio

1 San Bernardo 11222333 1 1-190001 01-01-2025 Plaza Colon 25 x x x x x x Frutas y 
Verduras

2 San Bernardo 22333444 2 1-990123 01-01-2025 Plaza Colon 120 x x x x x x Frutos Secos
3 San Bernardo 33444555 3 1-980321 01-01-2025 Plaza Colon 216 x x x x x x Verduras
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Formato de informe de Municipalidades de Ferias Libres

El formato será proporcionado por el SII, y contiene las siguientes columnas.

En el primer reporte deberá indicar “Ingreso” usando el número “1” en el campo
“Tipo de Registro”, ya que se entiende que es la primera vez que se reporta un
contribuyente con patente o permiso municipal.

Posterior al primer registro, podrá usar el número “2” que corresponde a
“Modificación” o 3 que indica “Extinción”.

Requisito del archivo de carga



Información Feria Dias de Operación

Tipo de 
registro Comuna RUT DV

N° Permiso / 
Patente 

Municipal

Fecha Ingreso 
/ 

Modificación 
/ Extinción

Nombre 
distintivo 
de la feria

N° Puesto 
Feriante Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Producto 

Servicio

1 San Bernardo 11222333 1 1-190001 01-01-2025 Plaza Colon 25 x x x x x x Frutas y 
Verduras

2 San Bernardo 22333444 2 1-990123 01-01-2025 Plaza Colon 120 x x x x x x Frutos Secos
3 San Bernardo 33444555 3 1-980321 01-01-2025 Plaza Colon 216 x x x x x x Verduras
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Guardar el archivo 

Para seguir con la carga del archivo en el aplicativo, este deberá ser guardado en
formato Excel (*CSV), o punto y coma, y deberá eliminar la “cabecera” es decir,
los títulos de las columnas del archivo.

Eliminar “cabecera” del archivo.

Requisito del archivo de carga

Max 8 caracteres, sin 
puntos ni guión.

dd-mm-aaaa X o x

Nota: Para más información sobre el correcto llenado del archivo, dirigirse a www.sii.cl >Sitios de Interés>Aplicaciones
y documentos Aplicaciones para entidades externas>Municipalidades>Información y ayudas para envío de permisos
y/o patentes Municipales por Ley 21745> Instrucciones de llenado.
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Algunos tips y especificaciones

Consideraciones antes de cargar el archivo

1. El archivo no puede superar los 10MB. De hacerlo, deberá dividirlo en partes.

2. Recuerde guardar el archivo de carga en formato Excel (*CVS) o punto y coma.

3. Si el permiso o patente está asociado a más de un puesto en la feria, todos deberán ser ingresados en el
campo "N° de puesto", utilizando el símbolo / (slash) para separar.

Ejemplo: 1/ 2/ 3.

4. Antes del envío, revise y valide que no existan caracteres no permitidos como, por ejemplo:
• RUT con puntos o comas.
• Fechas separadas con símbolo slash (/), ya que debe ir con guión (-).
• No se permite uso de letra ñ y/o tildes, deberá reemplazar la ñ por n.

5. Si al realizar la carga del archivo, este queda con estado “Rechazado”, revise los errores que la misma
plataforma le indicará. Revisar página 20 para casos de carga “Rechazada”.

6. En el caso de que no tenga el dato de “N° Puesto feriante”, completar el campo con NA.

7. En el caso de que no tenga el dato de “Fecha Ingreso/Modificación/Extinción”, completar el campo con 00-00-
0000.

8. El campo “Fecha Ingreso/Modificación/Extinción”, para el caso de un “Ingreso” corresponde a la fecha original
de la patente o permiso, no a la de su renovación. Para el caso de “Modificación” corresponde a la fecha en la
que se realizó el cambio, y para el caso de “Extinción” corresponde a la fecha en la que se revocó.
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Forma y periodicidad de la información

La información deberá ser entregada por las Municipalidades a través
del aplicativo disponible en sii.cl.

El primer reporte debe incluir la base de contribuyentes que a la fecha
cuenten con permiso o patente para realizar sus actividades comerciales
en ferias libres, el cual deberá ser entregado hasta el 1 de septiembre de
2025.

Requisito del archivo de carga

Nota: Para acceder al aplicativo, dirigirse a www.sii.cl >Sitios de Interés>Aplicaciones y documentos
Aplicaciones para entidades externas>Municipalidades>Información y ayudas para envío de permisos y/o
patentes Municipales por Ley 21745> Envío de nóminas y convenios (SARA).
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Pasos para cargar la información

Ingresa a www.sii.cl, menú inferior 

“Sitios de Interés”, selecciona la opción 

“Aplicaciones y Documentos”

Pasos para cargar el Registro
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http://www.sii.cl/
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Pasos para cargar la información
Haz clic sobre la opción “Aplicaciones para Entidades Externas” 
opción “Municipalidades” opción “Envío de nóminas y convenio 
(SARA)”, pantalla de ingreso con su clave tributaria.

Pasos para cargar el Registro

Subdirección de Asistencia al Contribuyente 6

La persona autorizada por la
Municipalidad y enrolada por el
Servicio para el envío de la
información debe ingresar su

RUT y clave tributaria.
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Pasos para cargar la información

Completa los siguientes campos:

Selecciona “Examinar” para buscar el archivo.
El nombre de este debe ser: “PATENTEFERIANTES_NOMBRECOMUNA” 

(reemplazar NOMBRECOMUNA, por la comuna correspondiente) 

selecciónalo y luego presiona “Enviar”.

Pasos para cargar el Registro
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En  caso  de  que  el  archivo  a  enviar  al  SII  supere  los  10MB,  las 
Municipalidades deberán dividir el archivo en dos o más partes, con tal de 
cumplir con el límite de peso indicado.

Pasos para cargar el Registro
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Para cargar el archivo dividido, debes indicar en el campo “Parte” qué 
número  de  archivo  estás  cargando  y  en  el  campo  “Partes”  cuántos 
archivos son en total.

Por ejemplo, si mi archivo 
lo dividí en 3 partes, al 
cargar el primer 
documento debo indicar en 
el campo Parte “1” y en 
el campo Partes “3”.

3

Subdirección de Asistencia al Contribuyente
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Pasos para cargar el Registro

9
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Al cargar el segundo documento debo indicar en el campo Parte “2” y en el
Partes “3”, hasta completar la carga de los “3” documentos.

32

3

Subdirección de Asistencia al Contribuyente
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2 de 3

3 de 3

Pasos para cargar el Registro
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Pasos para cargar la información

Revisa que los datos estén correctos y presiona “Aceptar”

Pasos para cargar el Registro
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En la pantalla donde se indica que la carga fue completada, presiona
“OK” y volverá a la página principal

Pasos para cargar el Registro
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Pasos para cargar la información

Una vez realizada la carga completa del archivo, esta quedará en 

estado “En Proceso” y se generará un código “Identificador”, el cual 

se debe usar para verificar el correcto proceso de carga.

Código Identificador

Pasos para cargar el Registro
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Con dicho código podrá revisar si la carga del archivo fue 
realizada con éxito o no.
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¿Cómo verifico el estado de la carga?

Inmediatamente después de la carga, puede revisar el estado de la misma. Para
hacerlo, en la opción “Consulta Envíos” del menú, ingrese su Emisor, Materia
“PATENTES_FERIASLIBRES”, quite el check de “Más Reciente” y finalmente haga click
en “Buscar”. Luego en la pantalla que se desplegará en la parte inferior, busque el
código de su archivo y podrá saber el estado de la carga.

Pasos para cargar el Registro
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a. Si el estado es “Aceptado”, se mostrará de la siguiente forma:

Pasos para cargar el Registro
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b. Si el estado es “Rechazado”, al hacer click en el número del Identificador se 
desplegará una pantalla donde se mostrarán los 10 primeros errores encontrados, 
y una opción donde podrá descargar la totalidad de errores.

Pasos para cargar el Registro
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a. Revise los errores 
indicados en el archivo de 
carga y corríjalos. 
Recuerde los tips y 
consideraciones al 
momento de ingresar los 
registros, como 
caracteres, símbolos, etc.
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