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Sobre este manual

Este manual tiene como objetivo servir de guia para las municipalidades en el
cumplimiento de lo establecido por la Ley N.° 21.745, en lo relativo a Ferias Libres y
sus feriantes.

En él se detalla, paso a paso, el procedimiento para la elaboracién del archivo de
carga y su posterior ingreso en la plataforma habilitada por el Servicio de Impuestos
Internos (SlI).

Este documento esta dirigido a los funcionarios municipales encargados del registro,
gestion y envio de la informacidén asociada a los permisos otorgados a feriantes, y
busca facilitar una correcta transmisién de datos, asegurando su consistencia y
trazabilidad.

Finalmente, se incluyen recomendaciones, validaciones y consideraciones importantes
para evitar errores comunes durante el proceso de carga.
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Informacion Ferias Libres

Para acceder a los documentos, instructivos y aplicativo de carga, realiza los siguientes
pPasos:
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Informacion Ferias Libres

Para acceder a los documentos a utilizar, a los instructivos de uso y al aplicativo de carga,

realiza los siguientes pasos:

VIl 21 DT VILIVD VIS T AyJua Ul IQelw

ones y documentos

\ \ Compartir . .
v | Aplicaciones y documentos Aplicativo para la carga
v de ndminas
v Aplicaciones para entidades externas
A
nes y documentos | Aplicaciones para entidades externas Manual de Carga y uso
Volver Compartir de aplicativo
N
~ | Aplicaciones para entidades externas :
Instructivo para llenar
e En esta pagina el Servicio de Impuestos Internos pone a su disposicion aplicaciones que le permitiran consultar y
~ | solicitar informacion al SIl. Ademas de acceso a informacion para agentes financieros que otorgan créditos y retienen documento con la
impuesto de timbres y estampillas. némina
Municipalidades
. ) Formato a usar para el
Notarios y Conserfjadores de bienes raices , L.
envio de ndminas
Oftras entidades ofisuarios relacionados Mun |r.|paI|dades
v Envio de ndminas y convenios (SARA)

Formato de Informe de Municipalidades sobre Ferias Libres

Informacion y ayudas para envio de permisos y/o patentes Municipales por Ley 21745

Instrucciones de llenado

Manual para envio




Requisito del archivo de carga

Formato de informe de Municipalidades de Ferias Libres

El formato sera proporcionado por el Sll, y contiene las siguientes columnas.

Informacién Feria

Dias de Operacion

N° Permiso /

Fecha Ingreso

Nombre

T|p9 els Comuna RUT DV Patente . ./ .. | distintivo N P.uesto Lu | Ma | Mi | Ju Vi | Sa | Do Prodggto
registro . Modificacion .| Feriante Servicio
Municipal L de la feria
/ Extincion
Frutasy
1 San Bernardo| 11222333 | 1 1-190001 01-01-2025 |Plaza Colon 25 X X X X X X
Verduras
San Bernardo| 22333444 | 2 1-990123 01-01-2025 |Plaza Colon 120 X X X X X X Frutos Secos
San Bernardo| 33444555 | 3 1-980321 01-01-2025 |[Plaza Colon 216 X X X X X X Verduras

!

En el primer reporte debera indicar “Ingreso” usando el numero “1” en el campo
“Tipo de Registro”, ya que se entiende que es la primera vez que se reporta un
contribuyente con patente o permiso municipal.

Posterior

al

primer registro, podra usar el

“Modificacidn” o 3 que indica “Extincidon”.

numero

“2”

que corresponde a
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Requisito del archivo de carga

Guardar el archivo

Para seguir con la carga del archivo en el aplicativo, este debera ser guardado en
formato Excel (*CSV), o punto y coma, y debera eliminar la “cabecera” es decir,
los titulos de las columnas del archivo.

Eliminar “cabecera” del archivo. «——

puntos ni guion.

r Informacion Feria Dias de Operacion
Tipo de NPT eche I/ngreso NS N° Puesto Producto
p' Comuna RUT DV Patente - .. | distintivo . Lu | Ma | Mi | Ju Vi | Sa | Do .
registro . Modificacion .| Feriante Servicio
Municipal L de la feria
/ Extincion
— e i = — — = —
Frutasy
1 San Bernardo| 11222333 | 1 1-190001 01-01-2025 |Plaza Colon 25 X X X X X X
Verduras
2 San Bernardo| 22333444 | 2 1-990123 01-01-2025 |Plaza Colon 120 X X X X X X Frutos Secos
3 San Bernardo| 33444555 | 3 1-980321 01-01-2025 |Plaza Colon 216 X X X X X X Verduras
' f Y
Max 8 caracteres, sin dd-mm-aaaa X 0 X

Nota: Para mas informacion sobre el correcto llenado del archivo, dirigirse a wwwe.sii.cl >Sitios de Interés>Aplicaciones
y documentos Aplicaciones para entidades externas>Municipalidades>Informacioén y ayudas para envio de permisos
y/o patentes Municipales por Ley 21745> Instrucciones de llenado.
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Consideraciones antes de cargar el archivo

»

Algunos tips y especificaciones

El archivo no puede superar los 10MB. De hacerlo, debera dividirlo en partes.
Recuerde guardar el archivo de carga en formato Excel (*CVS) o punto y coma.

Si el permiso o patente esta asociado a mas de un puesto en la feria, todos deberan ser ingresados en el
campo "N° de puesto", utilizando el simbolo / (slash) para separar.
Ejemplo: 1/ 2/ 3.

Antes del envio, revise y valide que no existan caracteres no permitidos como, por ejemplo:
RUT con puntos o comas.

Fechas separadas con simbolo slash (/), ya que debe ir con guion (-).

No se permite uso de letra i y/o tildes, debera reemplazar la fi por n.

Si al realizar la carga del archivo, este queda con estado “Rechazado”, revise los errores que la misma
plataforma le indicara. Revisar pagina 20 para casos de carga “Rechazada”.

En el caso de que no tenga el dato de “N° Puesto feriante”, completar el campo con NA.

En el caso de que no tenga el dato de “Fecha Ingreso/Modificacién/Extincién”, completar el campo con 00-00-
0000.

El campo “Fecha Ingreso/Modificacion/Extincion”, para el caso de un “Ingreso” corresponde a la fecha original

de la patente o permiso, no a la de su renovacion. Para el caso de “Modificacion” corresponde a la fecha en la
que se realizd el cambio, y para el caso de “Extincion” corresponde a la fecha en la que se revoco.
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Requisito del archivo de carga

Forma y periodicidad de la informacién

La informacion debera ser entregada por las Municipalidades a través
del aplicativo disponible en sii.cl.

El primer reporte debe incluir la base de contribuyentes que a la fecha
cuenten con permiso o patente para realizar sus actividades comerciales
en ferias libres, el cual debera ser entregado hasta el 1 de septiembre de
2025.

Nota: Para acceder al aplicativo, dirigirse a www.sii.cl >Sitios de Interés>Aplicaciones y documentos
Aplicaciones para entidades externas>Municipalidades>Informacién y ayudas para envio de permisos y/o

patentes Municipales por Ley 21745> Envio de ndminas y convenios (SARA).
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Pasos para cargar el Registro

Accesos rapidos

«  Inicio de scfadades

«  Cesitn de documenins slecirinions

«  Dectarsr formudanio 20

- Ermifir bolets de honorarios slecirinica

- Digial VAT Portal

CUMPLIMIENTD
OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS

Lesy o Curmmiimierts
Obliggaricres Tributrine

=
Agaeses e Cherias y mds

Rerta Resciicalotias 2025

craeride

eAEkEn R

ur
Dolar

UTHAITAPC

Ot y vakorms s Aanta

Dane y vakores s A
Ot valonss

Codigo©Etica

Pasos para cargar la informacion

Servicios online

Mi Sii Ayuda Contacto

¢, Tu declaracion de Renta esta
observada?

Revisa como resolver las diferencias y rectificar tu
Formulario 22

Entérate de todo
sobre el sii en

NOVEDADES

ELSE EN ACCION

Moticias Verr s ot

R\

Sil ha identificsdo 3 cerca de 70 posibles
provesdores del comercic informal y prepara
nueves operstivas de fiscalizacian y la
presentaciin de acciones judiciales durants
julio

Ya esta operando nueva Comisidn de lucha
contra evasion fiseal, contrabando, fraude
tributario y asuanero, lvado de acivos,
financiamients gl termorismo y crimen
arganizado

el Sif dijo que |3 instiucidn estd
trshajando para que el Revalic 2026 refizje
la situasion del mereado y les haga sentido
los propietarios de los hienes raizes

AIcaConRS ¥ documentos
W cites Trabaja can asctma

5008 s geiMO ANNa®S | Gestin y estanstins
Crgantamoa riscionados AT Wi

Imarearmeios o Inbemacien.  Derecnos o o conti yonas
Eatindar RS Tdminos da uso del sio wab

cIngresa a www.sii.cl, menu inferior
“Sitios de Interés”, selecciona la opcion

“Aplicaciones y Documentos”

Aplicaciones y documentos
Web (files
Sitios de gobierno relacionados

Organismos relacionados

Intercambios de Informacion -
Estandar CRS
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http://www.sii.cl/

Pasos para cargar el Registro

Pasos para cargar la informacion

Haz clic sobre la opcidon “Aplicaciones para Entidades Externas”
opcion “Municipalidades” opcion “Envio de nhominas y convenio
(SARA)"”, pantalla de ingreso con su clave tributaria.

Home = Sitios de Interés | Aplicaciones y documentos

Valores y fechas ~ | Aplicaciones y documentos
Normativa y legislacion v

Redes sociales v Aplicaciones para entidades externas

Sitios de interés ~

- Aplicaciones y documentos Acceso ley de transparencia

C'?QXUE?AR.A La persona autorizada por la

Municipalidad y enrolada por el

Home | Sitios de Interés | Aplicaciones y documentos | Aplicaciones para entidades ext
Volver

RUT

Valores y fechas v Servicio para el envio de la
Normativa y legislacion . | Aplicaciones para ¢ntidades externas informacion debe ingresar su
Redes sociales w Ingresar Clave Tributaria

En esta pagina el Servicio d¢ Impuestos Internos pone a su disp . .
solicitar informacion al SlI. Agemas de acceso a informacion para & RUT vy clave tributaria.
impuesto de timbres y estampillas

Sitios de interés

>

« Aplicaciones y documentos }

* Web ttiles Municipalidades @w INGRESAR

* Sitios de gobiemo relacionados - K
Notarios y Cgnservadores de bienes raices

* Organismes relacionados B 8 O
Clav Clave ertfi d

Home | Sitios de Interes | Aplicaciones y documentos ' Aplicgciones para entidades extemas

Aplicaciones para entidades externas

También puedes ingresar con tu ClaveUnica

En esta pagina el Servicio de Impuestos Internps pone a su disposicion aplicaciones que
solicitar informacién al Sll. Ademas de acceso g informacion para agentes financieros que ¢
impuesto de timbres y estampillas

(© Iniciar sesién

Municipalidades

3 Envio de nominas y convenios (SARA)

Nuevo protocolo servicios de interoperabilidad cartografica para Municipalidades
3 Aplicacion de uso exclusivo de Directores de Transito
) Informacion para el calculo de patentes municipales (D.L. 3.063) . ., . . .
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Pasos para cargar el Registro

Pasos para cargar la informacion

e Completa los siguientes campos:

Ingresar a Mi Sii

L X} = . . - R
forvich iy i Sii hd uda ontacto
i Mi S Servicios online Ayud Contact
Intermn

nternos

_. St . Carga Manual
= Consulta Estado

d Consulta Envios

Emisor Materias Extensién
Q Consulta Recepciones

LAFLORIDA FERIAS w PATENTE_FEFIASLIBRES v Gsv v

Receptor Periodo Parte Partes.

SII_FERIASLIBRES b

Archivo de Datos

PATENTEFERIANTES_LA FLORIDA m

(*) Todos los campos son obligatorios

Selecciona “"Examinar” para buscar el archivo.
El nombre de este debe ser: "PATENTEFERIANTES_NOMBRECOMUNA"

(reemplazar NOMBRECOMUNA, por la comuna correspondiente)

Subdireccion de Asistencia al Contribuyente
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Pasos para cargar el Registro

En caso de que el archivo a enviar al SII supere los 10MB, las
Municipalidades deberan dividir el archivo en dos o mas partes, con tal de
cumplir con el limite de peso indicado.

:.... ' :.... '

I
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Pasos para cargar el Registro

Para cargar el archivo dividido, debes indicar en el campo “Parte” qué
numero de archivo estds cargando y en el campo "“Partes” cuantos

archivos son en total.

Por ejemplo, si mi archivo
lo dividi en 3 partes, al
cargar el primer
documento debo indicar en
el campo Parte “1” y en
el campo Partes “3”.

Carga Manual

Emisor

LA FLORIDA_FERIAS v
Receptor

Sii_FERIASLIBRES v

Archivo de Datos

(

PATENTEFERIANTES_LA FLORIDA

") Todos los campos son obligatorios

Materias Extension
PATENTE_FERIASLIBRES v csv v
Periodo Parte Partes
14-07-2025 3
=3
=
1de3
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Pasos para cargar el Registro

Al cargar el segundo documento debo indicar en el campo Parte "2” y en el
Partes “3”, hasta completar la carga de los “"3" documentos.

Carga Manual

Emisor Materias Extension
LAFLORIDA FERIAS v PATENTE_FERIASLIBRES v csv v
Receptor Periodo Parte Partes
Sll_FERIASLIBRES W 14-07-2025 2 2 d e 3

Archivo de Datos

PATENTEFERIANTES_LA FLORIDA

E E |

(") Todos los campos son obligatorios
Carga Manual
Emisor Materias Extension
LAFLORIDA_FERIAS v PATENTE_FERIASLIBRES v csv v
Receptor Periodo Parte Partes
Sll_FERIASLIBRES W 14-07-2025 3 3 d e 3

Archivo de Datos

PATENTEFERIANTES_LA FLORIDA

(") Todos los campos son obligatorios

10
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Pasos para cargar el Registro

Pasos para cargar la informacion

° Revisa que los datos estén correctos y presiona “Aceptar”

Se hara un envio con los siguientes datos

Materia: PATENTE_FERIASLIBRES

LA
FLORIDA_FERIAS
Sl FERIASUIBRES Extension: cav

14-07-2025 Parte: 17

¢ Esta seguro que desea continuar?
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Pasos para cargar el Registro sii.cl

En la pantalla donde se indica que la carga fue completada, presiona
“"OK" y volvera a la pagina principal

Carga completada

100%
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Pasos para cargar el Registro

Pasos para cargar la informacion

e Una vez realizada la carga completa del archivo, esta quedara en
estado “En Proceso” y se generara un cédigo “Identificador”, el cual

se debe usar para verificar el correcto proceso de carga.

Resultado

Emisor LAFLORIDA_FERIAS Estado EN PROCESO

Materia PATENTE_FERIASLIBRES Identificador RID114863625990000000121 I
Receptor SIl_FERIASLIBRES A Respuesta ASYNC
Periodo 14-07-2025 Fecha 14-07-2025 17:09:54

Codigo Identificador

Con dicho cddigo podra revisar si la carga del archivo fue
realizada con éxito o no.
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Pasos para cargar el Registro

¢Como verifico el estado de la carga?

Inmediatamente después de la carga, puede revisar el estado de la misma. Para
hacerlo, en la opcién “Consulta Envios” del menul, ingrese su Emisor, Materia
“"PATENTES_FERIASLIBRES”, quite el check de “Mas Reciente” y finalmente haga click
en “Buscar”. Luego en la pantalla que se desplegara en la parte inferior, busque el
coédigo de su archivo y podra saber el estado de la carga.

. . ici . T . . .
S II e Mi Sii Servicios online » Ayuda Contacto

Internos

i CarmaManual Consulta Envios

B Consulta Estado

4 Consulta Envios Fecha Desde (*) Fecha Hasta (*) Emisor
L) Consulta Recepciones 13-07-2025 = 12-08-2025 = QuintaNormal_FL v
E Srnell b RN Materia Receptor Periodo

PATENTES_FERIASLIBRES v Todas las opciones v 07-2025

Mds Reciente ]

(*) Todos los campos son obligatorios

Resultado

EMostrar 10 w | registros Buscar: E

dentificador ¥ Emisor  Jt Usuariolt Receptor [t Materia I Canal It Estado lf
RID014741455760000000046  QuintaMormal_FL = 13041737 | SlI_FeriasLibres = PATEMTES_FERIASLIBRES | BROWSER | ACEPTADO

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior | 1 Siguiente

14
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Pasos para cargar el Registro

a Si el estado es “"Aceptado”, se mostrara de la siguiente forma:

Impuestos
Internos

o0 ) 2
SII ervicio de Mi Sii Servicios online = Ayuda Contacto

| Carga Manual Consulta Envios

E'/ Consulta Estado

4 Consulta Envios Fecha Desde (*) Fecha Hasta (*) Emisor
[ Consulta Recepciones 13-07-2025 = 12-08-2025 =] QuintaNormal_FL v
E Consulta Obligatoriedad Materia Receptor Periodo

PATENTES_FERIASLIBRES v Todas las opciones v 07-2025

Més Reciente [

{*) Todos los campos son obligatorios

Resultado

EMostrar 10 w | registros Buscar: E

dentificador IF Emisor  Jt Usuariolt Receptor [t Materia It Canaf 11 Estado If
RID014741455760000000046 | QuintaMormal_FL = 13041737 | Sll_FeriasLibres = PATEMTES_FERIASLIERES A BROWYER | ACEPTADO

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior w

16
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Pasos para cargar el Registro

B Si el estado es “"Rechazado”, al hacer click en el nUmero del Identificador se
desplegara una pantalla donde se mostraran los 10 primeros errores encontrados,
y una opcién donde podra descargar la totalidad de errores.

Consulta Envios

Fecha Desde (*) Fecha Hasta (%) Emisor
13-07-2025 ﬁ 12-08-2025 ﬁ QuintaNormal_FL W
Materia Receptor Periodo
PATENTES_FERIASLIBRES v Todas las opciones v
Més Reciente [ RID014741455760000 PATENTES_FERIASL
Identificad : o Materi: - Period 07-2025
entmcador 000038 atera IBRES eriodo
(*) Todos los campos son obligato . ) i
Extension Csv Parte 17 Estado RECHAZADO
Usuario 13041737 Canal BROWSER Fecha de Envio 06-08-2025 17:00:15
Meta Datos NIA Datos & Reenviar _!;

Tipo de Cantidad de Cantidad de Cantidad de Respuesta de

Validacion Informacion Advertencias Errores Validacion 10 Primeros Errores
Resultado -
Numero de columnas [0] no corresponden REVISE IOS erro res

al numero de columnas esperadas [16]

Numero de columnas [0] no corresponden IndlcadOS en el archlvo de

mMostrar 10 w |registro al nimero de columnas esperadas [16]

= » Numero de columnas [0] no corresponden 5
Icle'nfc_ador i al nimero de columnas esperadas [16] Ca rga y Corrl.]alos'
RID014741455760000000038 IO + Nimero de columnas [0] no corresponden Recuerde IOS t| S
RIDO14741455760000000038 | O al numero de columnas esperadas [16] p y
« Nimero de columnas [0] no corresponden » . .
validacian de r al numero de columnas esperadas [16] COI’\SIdeI‘aCIoneS al
[ [ 547
Estructura 0 0 541 « MNimero de columnas [0] no corresponden .
al numero de columnas esperadas [16] momento de |ng resa I" IOS
« MNimero de columnas [0] no corresponden .
al nimero de columnas esperadas [16] reg | StrOS, como
« MNimero de columnas [0] no corresponden s
al nimero de columnas esperadas [16] Ca raCte I"eS, S| m bOIOS, etC .

15
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