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1. Presentacion

El presente manual, va dirigido a los diferentes usuarios del Sistema de Formulario Web N°2890 (Usuarios de
Notarias, de Notarias-Conservadores de Bienes Raices, de Conservadores de Bienes Raices), que requieran
orientacidn respecto con el uso y acceso de la nueva aplicacién disponible en la pagina web del SilI.

En éste, se detallan las instrucciones de uso de la aplicacion del Formulario Web N°2890 de Enajenacion e
Inscripcion de Bienes Raices, de manera de guiar al usuario en cada una de las actividades que debera realizar,
apoyado por este nuevo sistema.

En cada explicacion, se pretendera ir paso a paso, segun las pantallas que apareceran ante el usuario y las teclas
que debera usar. Sin embargo, en la medida que se avance en la operacién del Sistema, se asumira que el
usuario ya ha aprendido ciertos procedimientos y términos, sin volver a una explicacion exhaustiva de ellos.

1.1. Objetivo

Este documento tiene como objetivo, describir las funcionalidades de la nueva Aplicacién del Formulario N°2890;
el cual permitira efectuar la captura de la “Declaracién sobre Enajenacion e Inscripcién de Bienes Raices” en
Notarias, Notarias-Conservadores de Bienes Raices y Conservadores de Bienes Raices.

En este manual, se describiran las distintas funcionalidades del Formulario 2890, las cuales estaran orientadas
al traspaso de informacién sobre Enajenacion e Inscripcion de bienes raices. Para lo cual, sera utilizada la nueva
Aplicacién del Formulario N°2890.

La aplicacién, considerara un sistema de seguimiento para los participantes que se encuentran enrolados en el
SllI, respecto de lo informado por Notarios y Conservadores; lo que permitird disponer de los documentos para su
revision y seguimiento.

Las funcionalidades del Formulario N°2890 descritas en el documento, seguiran el siguiente orden:

a) Ingreso a la nueva Aplicacién del Formulario N°2890

b) Consulta del Formulario N°2890

c) Creacion del Formulario N°2890

d) Busqueda de propuesta y Registro de Inscripcion del Formulario N°2890
e) Reemplazo del Formulario N°2890

f) Rectificacion del Formulario N°2890

g) Anulacion del Formulario N°2890

h) Consulta al Contribuyente

i) Reportes de Gestion

i) Impresion del Formulario N°2890

2. Ingreso a la Nueva Aplicaciéon del Formulario N°2890

El objetivo de esta funcionalidad, serd que los usuarios puedan ingresar a la Aplicacion y visualizar el Inicio del
nuevo sistema.

Para acceder a la nueva Aplicacién del Formulario N°2890, ingrese en sii.cl, opcion Mi SlI, donde debera
autenticarse con su Rut y Clave Tributaria.

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos
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Mi Sis Servicios online « Ayuda Contacto »

Identificacion de Contribuyentes
Crave
TRIBUTARIA

NU SO AamOs ¢lvké S QU000 parBandies &
RUT fUasiies aneks Ge Eantaet

Ingresar Clave Tnbutara

arrins 13 Clave Tobutars perdScamers

Figura 1: Pantalla ingreso contribuyentes Sll, perfil Notaria

Al identificarse de manera correcta, el sistema presentara en la opcién Servicios on line, avallio y contribuciones
de bienes raices, aplicaciones para entidades externas, notarios y Conservadores de bienes raices, consulta de

aplicaciones de bienes raices, entregara las Opciones disponibles que tendra habilitadas el usuario (Opciones
Funcionarios Relacionados).

Ingresara Mi Sl

e
)ll sy coibin Mi Sll  Servicios online  Ayuda  Contacto

Internos

OPCIONES FUNCIONARIOS RELACIONADOS

En ests pégina se presentan |ss opciones que usted bens 85008005 COMO USUSMC relacionsdo y segln sus
perfiles

e Ensjensciones o Cobro Difendo

NL ENAJENACIONES (F2380

Sistemsz en ceriificacion

o Consults Detsiiads segun Jurisdiccion e DJ Modificacion Nombre Propietario
Consulta detsllads de un bien raz ssgun
jurisdiccion del ususrio autenticado

e Mantenedor da Parsmetros e Mantenedor ce Plazos

Figura 2: Pantalla Opciones Funcionarios Relacionados SlI

El usuario, tendra que seleccionar la opcién “Formulario F2890 en linea” y el sistema, desplegara la pantalla de
inicio de la Aplicacion del Formulario N°2890:

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos
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Mi Su Sarvicios online » Ayuda Contaclo «
& RUT Asterdicadol Notrdwe Nombire Unsciact RUT Notans 0 Conservasor
CONSULTA DE FORMULARIO F2890
Er axa phgra. Ul Dot var v FI000 0 resiar 9 DusuaAns te o 2O JERITNS BNIT PV TR U8 DTN S DuSTees) SAZT T

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

N Ge Alencion

BUSQUEDA POR REPERTORIO

BUSQUEDA POR ROL PROPIEDAD

Comung ded Rod

BUSQUEDA POR PERIODO

Facha o8 Uenacse Desde - Hasta
Eata00 del Foamulene ¥ > RUT Digtadior

RUT Pankiconts Too Parxipante Aros

s
Resuitados de Blsqueda ) Exportr & Evced

Regairos por phons v

N Alsncidn  Evado W Repertotis  Ado  Fechu de Uenndo  Comura ROL Mosto Enapenacidns  Condieidn Modhied » Ver
e BRI SANTASOOZITE 2243 oo ’|
BANTADOOEATE 304 Serraan L0007 |'T

Figura 3: Pantalla Consulta de Formulario N° 2890

La Figura 3, corresponde a la pagina de inicio del sistema para el usuario de Notaria, la cual estarda compuesta
de las siguientes secciones:

Encabezado

Corresponde al menu general, que utiliza el Sl para todos sus servicios online.

M S Servicios online v Ayuda Contacto »

MTE

Figura 4: Encabezado sistemas internet SlI

Ment de Accesos

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos
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Se despliega el menu de accesos para el perfil, donde el usuario de Notaria podra seleccionar las opciones para
operar con el sistema. Pudiendo escoger entre Inicio (ingreso a la aplicacién) y el reporte “Ingreso F2890” (que
permite visualizar y consultar los Ingresos de Formularios N°2890).

—————

Inicio ngreso F2360

Figura 5: Menu de opciones perfil Notaria Formulario N° 2890

Datos de identificacion

Es la seccién donde el sistema, presentara los datos del usuario autenticado: Rut, nombre y nombre de la unidad
de negocio. Asi como también, se presentara el Rut del Notario.

& RUT Avtanticaco Nombre Nomore Unaag RUT Notario @ Conservadar

Figura 6: Datos de identificacién Formulario N° 2890

Espacio de trabajo
Corresponde a la seccion, donde se desplegaran las funcionalidades de sistema.
Perfil Notarios

A continuacidn, se muestra un ejemplo para el perfil de Usuario de Notarias, donde se desplegaréa la Consulta de
Formularios, asi como la opcién para Crearlos.

CONSULTA DR FORMULARIO F2800

COMNILE Tal

DLPSCIUNE DA 5 NUME HO DE ATENCION v

BUSOUEDA Y

BIUFSOUIE DA POR RO

DUSOUEDA POR 1 RICOO

e m

Figura 7: Pantalla espacio de trabajo para notaria

Por defecto, cada vez que se ingrese al sistema, esta pantalla mostrara los ultimos 50 Formularios trabajados por
la Unidad de negocio. Esta informacion, se desplegara bajo los filtros de la consulta.

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos
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Registros por pagina: | 50 v
N Atencion  Eefado NG Repertoric  Aftio | Fechs deLlenado  Comung ROL  Monto Ensjenacion  Condicion Mogificos  er
15000375% Ingeesaco 28.07-230% ZANTIAGO OESTE 2062 orginal
3230 018 26C7-2015 SANTIAGO OESTE 3084 Reempiszo 150003733
+scocaTa: Nuk 230 2019 25.07-2008 ZANTIAGO OESTE 1084 Rezmpleze
15003717 Elmmadc 1 202 +/cc0.000 Origingi
150002708 Eiminadc E 2018 25072008 RECCLETA 253347 10.000000 Sgingl
REEEEH nadc 2019 RECOLETA Seemplazs
Ingrasacs 25072018 LAS CONDES 205200 Original
150002880 Nuio BANTIAGO OESTE  10-84 Reempiezz
1£0e03632 Carraco 2230 201 15:07-2348 SANTIAGO 12032 Resmplaze
ingeesacs 2 25072045 ZANTIAGO OEETE 1062 Qginsl
SCCCIS3E  Rectficade 2230 2019 25-07-2048 ZANTIAGD 12035 200000 Reemplezo
Aectnzade 2230 2038 2ANTIAGD 20000 Obsanado CER
2% 208 25-C7-2018 SANTIAGO 124-382 Reemplaze
Cerraco 222 2018 25-07-200% 2ANTIAGO OESTE 13022 £.cco.o00 Seemplezs
1SC00IETY Reckficado 223 205 15072008 ZANTIAGO OESTE <3022 ER Recwicatano
Nuio 23 iH ZANTIAGO OESTE 13021 +.000:000 anginal
150002450 Nula = 201 1507-2318 ZANTIAGD 124-482 orginal
1 2018 2E-C7-20¢5 SANTIAGO OESTE 180-30 20000 QOnginal
SC0C34ES Elminado 1 2019 25072008 ZANTIAGO OESTE 130t 20,000 Original
2018 25-07-2343 SANTIAGO OESTE 1802 *0.000 Orginai
8201 2342 26072008 LAZ CONDEZ R 450.c08:000 Rezmplezc +50002531
Nuko 2019 Qriginst
150002024 Elfminedc 1200 2015 ze0T2niE LAS CONDES 234-202 200,000,003 Reemplaze 1scoczsse
120003002 Nuio 1003 2218 o1z BANTIAGD £2.00C.800 Feempiezs
150003220 ® 2 201s 26-07-23:8 LAZ CONDEZ e34-402 408.C00.000 Resmplaze 150002737
: S

Figura 8: Ejemplo de los ultimos 50 formularios trabajados por la unidad de negocio, resultado al cargar la pagina de
consulta

Las funcionalidades restantes, seran presentadas en los siguientes Capitulos de este Manual de Usuario.
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Perfil Notario-Conservador de Bienes Raices y Conservador de Bienes Raices
Espacio de trabajo
Corresponde a la seccion, donde se desplegaran las funcionalidades del sistema. En este caso, para el perfil

usuario de Notario-Conservador de Bienes Raices y Conservador de Bienes Raices, se desplegara la Consulta
de Formularios, asi como las funcionalidades de Registro de Inscripcion y Crear Formulario.

CONSULTA DE FORMULARIO F2890
En 2253 paging, U, podra crear un 72830 o realzar i3 blegquada de un formulznio 40NanNdo 3igunos o2 108 Chtanos 02 Dusqueda disponities
REGISTRO DE INSCRIPCICN
N* de Atencion
N Repertorio zse N° Reper Aho -
Fojas £ = Nimero = Ado -
Comuna del Rol Selzccione la comuna - Rol =
Fecha de Llenado Desde = Hastz =
Estado del Formulario Sebzccione ef Estzdo del Formulariar | | RUT Digitador
RUT Participante se RUT pants Tipo Participante Ambos -
Resuitados de Busqueda R Exportar a Excel
Registros por pagina: 50 v
W L Facha de Monto Modifica
Atsnclon Estago Repertorio  Aflo Lisnado Comuna ROL Enajenacion Conaicion El var
0003 2018 15-07-2215 SANTIAGO 180-33 13000 Orgine
sooozsss 223 2018 g 022 2 :::5::;:::: 150003547

Figura 9: Pantalla espacio de trabajo para Conservador, Notario/Conservador

Por defecto, cada vez que se ingrese al sistema, esta pantalla mostrara los ultimos 50 Formularios trabajados por
la Unidad de negocio. Esta informacién, se desplegara bajo los filtros de la consulta.

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos
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Encabezado
Corresponde al menu general, que utiliza el SlI para todos sus servicios online.

mee R = ~
)ll M S Servicios online » Ayuda Contacto =
s e

Figura 10: Encabezado Internet

Menu de Accesos

Se despliega el menl de accesos para el perfil, donde el usuario podra seleccionar las opciones para operar con
el sistema. Pudiendo escoger entre Inicio (ingreso a la aplicacion), y los reportes (Ingreso F2890, Registro de
Inscripcién, Oportunidad de Inscripcién).

—————

Inicio ngreso F2280

Figura 11: Menu de opciones perfil Notaria Formulario N° 2890

nicio /| Regisirar inscripcion /| Oportunidad de inscripcion | Ingreso F2200

Figura 12: Menu de opciones perfil Conservador y Notario-Conservador Formulario N° 2890

Datos de identificacion
Es la seccion donde el sistema, presentara los datos del usuario autenticado: Rut, nombre y nombre de la unidad
Interna.

| & NUT Autsnticatio Mamste Nomdire Unigad |

Figura 13: Datos de identificacion Formulario N° 2890

Espacio de trabajo

Corresponde a la seccién, donde se desplegaran las funcionalidades de sistema. En este caso, para el perfil
Notario Conservador o Conservador, se desplegara la Consulta de Formularios, asi como las funcionalidades de
Registro de Inscripcion y Crear Formulario.

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos
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CONSULTA DE FORMULARIO F2890

£33 de un formulario seleccionande sigunos g2 los criterios de bisqueds disponibles

N° de Atencidn

Comunz del Rol Seleccione la comuna > Rol Vianzana -

BUSQUEDA AVANZADA
Comuna de la Unidad Seleccione la comuna > Unidad S ¥
@ | N° Repertorio : =peri Afio Seleccione 1 Afo v
Fojas ngrese Foias Nimero nigrese Nimero Ao ~

RUT Funcionario Notaria o CBR

Fecha de Lienado: Desde = Hasta =
Estado del Formulario -
Montos: Desde ngrese Monto Desde Hasta rAgrese Monto Hasta
= < Tipo de A
RUT Participants R : -
i Participante

& Limpiar

Figura 14: Pantalla espacio de trabajo funcionarios internos Sll

Las funcionalidades restantes, seran presentadas en los siguientes Capitulos de este Manual de Usuario.
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3. Consulta Formulario N°2890.

La funcionalidad de Consulta Formulario N° 2890, presentara la misma pantalla, tanto para los perfiles de Usuario
de Notarias, de Notario-Conservador de Bienes Raices y de Conservador de Bienes Raices.

En esta nueva Aplicacion, la busqueda de los Formularios, podra realizarse por medio del uso de distintos filtros
de seleccion. A continuacion, se detallaran los diferentes tipos permitidos:

3.1. Busqueda por Numero de Atencidn

Correspondera al primer filtro que puede ser utilizado (blsqueda basica), el cual permitira buscar por el NUmero
de Atencion de un Formulario N°2890. Debera ingresarse el nimero completo de éste, incluido el digito verificador
y para realizar la consulta, se tendra que presionar el botén Buscar. De esta consulta se obtiene como resultado
el formulario F2890 registrado con el nimero de atencién consultado. En la siguiente imagen, se puede observar
el resultado de la consulta:

p—— [

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

HUSQUEDA POR REPERTORO

N* Reperion NMa

BUSQUEDA POR ROL PROPIEDAD

Ut O Llsng Dwesoe " Hasty

n
Q Busw
Resutados o& Busqueda B Eagmttar o Baced

SO

N' Avencne Faitn W Rrpertons Anc Fecha ow Lienaris Crmina Aoi Nartn Fnamssons Condicion WMaortficn @ Vo

Figura 15: Consulta de Formulario N° 2890, mediante filtro N° de Atencién

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos
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3.2. Busqueda por Repertorio

Permitird buscar formularios F2890 por los datos del Repertorio Notarial. Es decir, a través del Nimero y del Afio
del Repertorio. Deberan ingresarse los datos sefialados y para realizar la consulta, la cual traera como resultado
todos los formularios F2890 que estén asociados al repertorio notarial ingresado, luego de presionar el botén
Buscar. En la siguiente imagen, se puede observar el resultado de la consulta:

—

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

N Ge Atencion

BUSCQUEDA POR REFERTORIO

N' Regenono A 13 -

BUSQUEDA POR ROL PROPIEDAD

Coouna owl Rol ' Aot

BUSQUEDA POR PERIDDO

Fechn e Lenadc Dersow = Hosta
= Sta00 08l Fomdang - R IVt D00

RUT Pamcoanie Tipo Fancpante

I
1 Q tusiar
Resultados de Susqueda (D Exportar & Farol

N* Alentien Fatetto N* Repattune Ato Fechade Lierass  Cosnne ROL Moain Eaagenecién  Condicvin Mositics » Ver

Figura 16: Consulta de formulario N° 2890, mediante filtro N° de repertorio y Afio

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos
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3.3. Busqueda por Rol Propiedad

Permitird buscar por los datos del Rol de una Propiedad. Es decir, a través de la Comuna, de la Manzana y el
Predio. Deberan ingresarse todos los datos sefialados y para realizar la consulta, se tendra que presionar el boton
Buscar. Obteniéndose todos los formularios F2890 asociados al rol consultado. En la siguiente imagen, se puede
observar el resultado de la consulta:

o

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

¢ de Alancide

BUSQUEDA POR REPERTORIO

N* Aeperieno Afo

BUSQUEDA POR ROL PROPIEDAD

Zomuna del Aol LAS CONTES . Rot

BUSQUEDA POR PERIODO

Focha O Lisnsss Cence — —aals

Satars de Pommisen MUT Cugrtadon

AUT Faricpaote Tipo Parscipante

»

-
Jesultados de Susqueda @ Exportw » Exxed

W Mengien Fstano N Regarvona Ana Facha or Liwago  Comena R Morns Fnapeaasdn Coosta s NoRSos » Vo
AS COBCES - 000 Ramrgazs ;*I
. - 4 i |
2 A o Rawrcas = 7 I
1 LA i N "_]
" A & L4 . ZI
< . zl

Figura 17: Consulta de Formulario N° 2890, mediante filtro Comuna y Rol
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3.4. Busqueda por Periodo

Permitird buscar los distintos Formularios N°2890, que se han confeccionado en un periodo determinado (no
mayor a un afio), siendo obligatorio, sélo el ingreso del Periodo a procesar (Fecha de Llenado Desde y Hasta).
Los demas datos: Estado del Formulario, Rut Digitador, Rut Participante y Tipo Participante, podran ser omitidos.
O bien, podran ser combinados entre ellos, para afinar ain més la busqueda y para realizar la consulta, para
ejecutar la blsqueda se tendra que presionar el botén Buscar. En la siguiente imagen, se puede observar el
resultado de la consulta:

p—

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

e Alerodn

BUSQUEDA POR REPERTORIO

W' Qeparters Afg

BUSQUEDA POR ROL PROPIEDAD

nes ol gl

BUSQUEDA POR PERIODO

Fache de Liesada Desds a tastn "
Tadn del Femusans Cerrad - RUT Cigtaser
AUT Partcipante Txo Patopome ATbos .
4 m
itados de Busqueds D Expostn & Excnd
Ragstrs a v
Fenodo de consulta: D1-85-2012 al 31.08-2018
N* Mwociin Tt N Ragermanio Abo Fecta oo Lienads Comuna Rod Monto Faggenacion Condaitn Maaficd » Ve
Cama . : AFLOSIOA » 7]
S (~]
FEA - —
L2
£ ]
Coraco 1387 ® TSR FRMALCLEY = I
2]
Coradc x 73930 PENALCLEN T Trpre ey
(-]

Figura 18: Consulta de Formulario N° 2890, mediante filtro Periodo y otros datos
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3.5. Busqueda por Inscripcion en Registro de Propiedad

Este filtro, sélo estara habilitado para los perfiles de Usuario de Conservador o de Notario/Conservador.

El cual, permitira buscar por los datos de la Inscripcion de una Propiedad: Fojas, NiUmero y Afio de Inscripcién y
para realizar la consulta, se tendra que presionar el botén Buscar. Esta consulta traera todos los formularios
F2890 con los datos de inscripcidon ingresados. En la siguiente imagen, se puede observar el resultado de la
consulta:

e [ ot

BUSQUEDA POR NOMERO DE ATENCION

BUSQUEDA POR REPERTORIO

N* Sepsncdo Afio

BUSQUEDA POR INSCRIPCION EN REGISTRO DE PROPIEDAD

f oo Hirmamn ARD

BUSQUEDA POR ROL PROPIEDAD

Comunme el Aol Ll

BUSQUEDA POR PERSCOO

Fechs de Lienada Cesdn £ nane 4
Este00 def Fomuderio * RUT Dgitedo
HUT Owtcipants Tipo Derseipants
o
Results - ” B Expontn u Exsd
- ] ( AGY .
N Aaovion Ewaao N Repernio Abo  Fachade Lenagn  Comuma ROK Mormo Enamactn  Condun Moatico » Ve
e “ IT-RNH ANTA SARBARA Y 40200 33 Refow ’l
» - Sh =5
a
‘ - . ‘ TA RARBARA .
wror 2 I

Figura 19: Consulta de Formulario N° 2890, mediante filtro Inscripcion
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4. Creacion Formulario N°2890

La funcionalidad de Crear nuevos Formularios N°2890, en la nueva Aplicacién, se tendra que activar por medio

Crear Formulario +

Una vez presionado el boton, se presentard la siguiente pantalla, desde donde se solicitara completar la

del botén Crear Formulario:

informacion correspondiente al Formulario N°2890:

NUEVA DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAL

I U Alerexin Estado Fatha Lisenco
Ingrs o Racate atone RUT Notario { CBA G40y

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

cmure v Aot on Aveikio

artitc ado Amgnecin Roles

ol
puesls)

Oirezcion de Is proge

snajenads en e Si

Cake o Nomtwe dal Frosa

DepartameniaToreiDcing

Peimesn
Local Bgu

Sosege Pobitacion vile o loger
Suparice Tipo de Medica

INFORMACION DE LA ESCRITURA

N* Repedarns Fechs Estrtuna
Fropeedsd scogioa e D FL N®
2 sAgLn esdriture

CAago Nauralezs Sacrtuna

Figura 20: Pantalla creacién Formulario N°2890, parte 1
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INFORMACION DE LOS ENAJENANTE

- % Gerachon
RUT Razan Soclal Apettisos Marmerey 2 %o Tiitos Precackectey Acchom
Carvchos
Acredtados
ey v % e

INFORMACION DE LOS ADQUIRENTE(S) O HEREDEROX(S)

. % Derechos
RUT Faalen Socad Apa tadcs Worbe ey s No Arciom
Acrediaoo

MONTO DE ENAJENACION Y FORMA DE PAGO

naenacion (Pascs Poago al Contada

Morto Ensenacion (UF Fogo al Contaga (UF)

RLT de Entidad que Chosgs o

Téstama

a0 (Meses

INFORMACION DE PAGO DE IVA

Evenio o Ne Gravace Mania Tva

N* Fashua Facha Facthun o F25

N Formsario 25

OBSERVACIONES

b bt by

Figura 21: Pantalla creacion Formulario N°2890, parte 2
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4.1. Descripcion de los Campos del Formulario N°2890
41.1. Informacion General

Correspondera a la informacién que el sistema generara, de manera automatica para todos los Formularios
N°2890 y que los identificard de manera Unica.

INFORMACION GENERAL

N* de Alancion Estedo Fecha Uenazo

Sngnw Aecshcarorm AUT botang | CHA

Figura 22: Pantalla creacién Formulario N°2890, Informacion general

A continuacién, se describirdn los campos de esta seccion:

Campo Descripcién Obligatorio
Se llenara automaticamente, cuando el Formulario sea guardado.
N° de Atencion | Correspondera a una identificacion Unica, a nivel nacional e incluira No/Aplica
un Digito Verificador.
Se llenard automaticamente, una vez que el Formulario sea guardado
Estado por primera vez. El estado podra modificarse, en la medida de los N/A
cambios que el Formulario vaya viviendo en el transcurso del tiempo.
Por ejemplo: Creado, Aprobado, Rectificado, etc.
Fecha de | Se llenara autométicamente, cuando el Formulario sea creado y N/A
Llenado correspondera a la fecha del sistema.
- El Formulario, se marcard autométicamente como Original, una vez
Original N/A
gue sea creado.
- El Formulario, se marcara automaticamente como Rectificado, una
Rectificado : I, . N/A
vez que se realice la Rectificacion del mismo.
. Se llenard automaticamente, cuando el usuario sea funcionario de
Rut Notario . N/A
una Notaria o de un CBR.
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4.1.2. Informacién de la Propiedad Enajenada

En esta seccion, se desplegara la informacion correspondiente al bien raiz con todos sus detalles. Tales como su
rol, direccidn, y superficie de terreno. Asi como también, se podran ingresar datos que ayuden a identificar mejor
el predio (departamento, oficina, casa, local, box, bodega, etc) y ubicacién (poblacién, villa o lugar).

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna Seleccione fa comuna - Rol de Avallo fanzana -

Certificado Asignacion Roles

Direccion de ia propiedad
enajenada n el Sl (propuesta)

Calle o Nombre del Predio

Numero grese Numero Departamento/Torre/Oficina

Local ese Locs Box

Bodega grese Bodege Poblacion, villa o fugar

Superficie ese Superficie Tipo de Medida M= Ha

Figura 23: Pantalla creacién Formulario N°2890, Informacion Propiedad enajenada
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A continuacién, se describirdn los campos de esta seccion:

u e -
Servicio de
Impuestos
Internos

Campo Descripcién Obligatorio
Campo con Texto predictivo, que permitira al usuario, seleccionar la
Comuna comuna de la propiedad a informar. Dependiendo del tipo de usuario S|
y su jurisdiccion, le permitira confeccionar formularios de predios
para esas comunas.
El nimero de Rol de Avallo, en la captura, se compondra de dos
Rol de campos: manzana y predio. La manzana, considerara un largo de 5
Avaliio caracteres y el predio, un largo de 3. Este dato, se validara contra el Sl
Catastro de BBRR (Predio Nacional), de no existir, se verificara
contra tabla de pre-roles nacional.
Certificado o . i )
de Luego de digitar el rol se desplegard autométicamente dicho
Asignacion | certificado, solo si existe en la tabla de pre-roles nacional. La NO
de Roles Aplicacion, permitira visualizar el ultimo certificado emitido y vigente.
Superficie Correspondera a la superficie del terreno del predio. NO
Tipo de Corresponde a la Unidad de medida utilizada para informar la NO
Medida superficie de terreno.
Informacion
de la | . f . .
Direccion Se desplegara automatlcgmente, c_u,ando se ingrese un nimero de
Enajenada rol o pre-rol. Se mostrara la direccién registrada en el Catastro de N/A
enel Sl BBRR.
(Propuesta)
Calle o
Nombre del | Calle o Nombre del Predio que se transfiere. Sl
Predio
Ndmero Numero domiciliario del predio que se transfiere NO
Departamen , - .
to/Torre/Ofic Numgro de departamento, torre, casa y oficina del predio que se NO
ina transfiere.
Local Numero de local, del predio que se transfiere. NO
Box Numero de box o estacionamiento del predio que se transfiere. NO
Bodega Numero de bodega del predio que se transfiere. NO
\'jﬁg?jggr Poblacion o Villa o lugar del predio que se transfiere. NO
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4.1.3. Informaciéon de la Escritura

Correspondera a la informacion de la Escritura, la cual avala la enajenacion del bien raiz dentro de la Notaria
donde se ha realizado la transferencia.

INFORMACION DE LA ESCRITURA

CAcipd Natrplers Eatiturs »

Figura 24: Pantalla creacién Formulario N°2890, Informacion de la escritura

A continuacién, se describiran los campos de esta seccion:

Campo Descripcién Obligatorio
N° de Agregar el Nimero de Repertorio asignado a la Escritura en la gbCI'I%aEtO_”O solo
Repertorio |respectiva Notaria N

Compraventa
Fecha Indicar la Fecha en que ha sido extendida la Escritura del predio que S|
Escritura | se trasfiere
Cadigo .
Se debe seleccionar la naturaleza del acto o contrato que da lugar
Naturaleza . S Sl
) al cambio de dominio
Escritura
Propiedad
acogida a . . . .
D FgL Ne o | Se debe marcar "Si", cuando la propiedad esté acogida a D.F.L N°2 S|
segin segun escritura 'y "No", en caso contrario
escritura

4.1.4. Informacién de los Enajenantes

En esta seccion, se deberan ingresar los antecedentes correspondientes a los enajenantes.

Dentro de los datos, se consideraran los porcentajes de derechos que se declaran en la transacciéon de
enajenacion y si existen titulos precedentes.

La aplicaciéon permite agregar todos los enajenantes que se requieran. Para agregar la informacion de cada
enajenante se debe seleccionar el boton “agregar”, automaticamente se desplegaran las secciones que se
requieran completar. Mientras no se complete una seccion, agregando el rut y derechos, no se habilitara el ingreso
de un nuevo enajenante.

La seccion de titulos precedentes es opcional.
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| INFORMACION DE LOS ENAJENANTE(S) O CAUSANTE(S)

oo -
Servicio de
Impuestos
Internos

Uy

% Derechos
No Titwios Precedentes
Acreditagos

.

Razom Sccial'Apatinios Nombers Darechos

x
\
m

Figura 25: Pantalla creacion Formulario N°2890, Informacion de los enajenantes

Fopns

Titulos Precedentes

Mancane

Feche nscnpeidn Ano Vigenin
e - e Oerechon

Vuella Numero

Asciones

Figura 26: Pantalla creacion Formulario N°2890, Informacion de titulos precedentes

A continuacion, se describiran los campos de esta seccion:

SECCION: INFORMACION DE LOS ENAJENANTES O CAUSANTES

Campo Descripcién Obligatorio
El usuario debera ingresar el Rut del enajenante o causante. La
Rut aplicacion verificara que el Rut sea valido y exista en las bases SI (Al menos
del Catastro Contribuyente. No se podran informar operaciones uno)
con Rut invalidos.
Sera llenado autométicamente, a partir del Rut del enajenante o
Razén  social causante. No serd posible ingresar los textos Rut “NO
.| ACREDITADOQO” 0 “EN TRAMITE".
o} apellido
Fnaettee:?noé y En caso de existir _alggpa discrepan_cia, entre el qubre N/A
nombres desplegadq por la aplicacién y lo acredltac_Jp por el Notarlp, se
Enajenante deb(-_,\ra spJ|C|tar su correspon_d|ente correccion al Sll a través de
la Direccién Regional que atienda la comuna donde su ubica la
Notaria o Conservador.
Se ingresara el porcentaje de derecho que le corresponde al
enajenante o causante.
% de o . _ S| (Tantos
derechos Se validara que la sumatoria de los porcentajes de derecho _de como Rut se
todos los Enajenantes, sea igual a la sumatoria de los porcentajes ingresen)
de derechos de todos los Adquirentes y que ambas, no superen
el 100% cada una.
% Derecho no | Correspondera a una marca, que permitird indicar que no ha sido NO
acreditado acreditado el porcentaje de derechos.
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TITULOS PRECEDENTES

. Corresponderéa al Numero de la Inscripcién conservatoria del titulo
NUmero . . . NO
anterior, mencionado en la escritura.
Vuelta Correspondera a una marca, que se debera registrar si existe NO
vuelta en la inscripcidn conservatoria del titulo anterior (Fojas).
~ Se capturard el afio de la Inscripcion conservatoria del titulo
Ao . NO
anterior.
Vigente Correspondera a una marca, la que hara referencia a si el titulo NO
9 anterior quedara vigente o no.
Mantiene Correspondera a una marca, para indicar si sobre el titulo anterior NO
derechos se mantienen los derechos.

4.1.5. Informacién de los Adquirentes o Herederos

INFORMACION DE LOS ADQUIRENTE(S) O HEREDERO(S)

o % Derechos
RUT Razon Social/Apellidos Nombres. No Accion
Derechos -
Acreditados

Figura 27: Pantalla creacion Formulario N°2890, Informacion de Adquirentes / Herederos

A continuacién, se describiran los campos de esta seccion:

SECCION: IDENTIFICACION DE (O LOS) ADQUIRENTE(S) O HEREDERO(S)

Campo Descripcién Obligatorio
Rut El usuario debera ingresar el Rut del adquirente o heredero. Sl (Adnn;)enos
Sera llenado automaticamente, a partir del Rut del adquirente o
heredero. No serd posible ingresar los textos Rut “NO
Razdn social o apellido | ACREDITADO” o “EN TRAMITE”.
paterno, materno 'y N/A
nombres Adquirente En caso de existir alguna discrepancia, entre el Nombre desplegado
por la aplicacion y lo acreditado por el Notario, se podra solicitar su
correspondiente correccion al Sill.
Se ingresara el porcentaje de derecho que le corresponde al
adquirente o heredero.
Sl (Tantos
% de derechos Se validara que la sumatoria de los porcentajes de derecho de todos | como Rut se
los Adquirentes, sea igual a la sumatoria de los porcentajes de ingresen)
derechos de todos los Enajenantes y que ambas, no superen el
100% cada una.
% Derecho no | Correspondera a una marca, que permitird indicar que no ha sido
. ; . NO
acreditado acreditado el porcentaje de derechos.
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4.1.6. Informacién de Montos y Pago de IVA

En esta seccion se ingresan los datos referidos al monto de enajenacion de la transaccion, la forma de pago y si
la operacion esta o no afecta al IVA, y como fue pagado ese IVA si corresponde.

MONTO DE ENAJENACION Y FORMA DE PAGO
Monto Enajenacion (Pesos) Pago al Contado (Pesos)
Monto Enajenacion (UF) Pago al Contado (UF)
RUT de Entidad que Otorga el Nombre Entidad que Otorga el
Préstamo Préstamo
Plazo (Meses)
INFORMACION DE PAGO DE IVA
Exento o Mo Gravado Monto VA
N® Factura Fecha Factura o F29 =
N® Formulario 29

Figura 28: Pantalla creacion Formulario N°2890, Informacion monto enajenacion y pago de IVA
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A continuacion, se describiran los campos de esta seccion:
SECCION: MONTO DE ENAJENACION Y FORMA DE PAGO

u e -
Servicio de
Impuestos
Internos

Campo Descripcion Obligatorio
Sl
Monto (excluyente
. L Correspondera al Monto total de la transferencia efectuada en| con campo
enajenacion )
pesos chilenos ($). monto de
pesos , I
enajenacion
en UF)
Pago al contado | Correspondera al Monto pagado al contado en $, hasta la fecha en NO
pesos que se otorgue la escritura publica en la Notaria.
1) Correspondera a la captura del Monto de IVA en los inmuebles.
Este campo, es excluyente en relacion al campo “Exento o no
gravado”.
2) Permitira el ingreso del monto en pesos chilenos ($).
Monto IVA Sl
3) No se solicitard, en caso de formularios rectificatorios o de
reemplazo y que su fecha de escritura, sea anterior al 01/04/2017.
4) Solo se capturara el dato, en Notarias.
Correspondera a una marca, donde se declarara que la
transferencia, no esta gravada con el pago de IVA en los
inmuebles.
Corresponderd a una casilla de verificacion. Si se marca, este
valor se debera imprimir como un “SI” y en caso contrario, se
Exento o no|imprimira en blanco. S|
gravado
Este campo, sera excluyente en relacién al campo Monto IVA.
No se solicitara, en caso de formularios rectificatorios o de
reemplazo y que su fecha de escritura, sea anterior al 01/04/2017.
Sdélo se capturara el dato, en Notarias.
Sl
Correspondera al Monto total de la transferencia efectuada en| (excluyente
Monto de | Unidades de Fomento (UF). con campo
enajenacion UF monto de
Permitird el ingreso, de hasta dos decimales. enajenacion
€n pesos)
Pago al contado | Correspondera al Monto pagado al contado en UF, hasta la fecha NO
UF en que se otorgue la escritura publica en la Notaria.
N° Factura Solo se capturara el dato, en Notarias NO
Fecha factura Solo se capturarda el dato, en Notarias NO
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Se debera registrar el Rut de la Institucion Financiera o Banco, que
Rut entidad que | otorgara el crédito o mutuo hipotecario, asociado a la operacion.

. S . NO
otorga el crédito | Al completarse el dato, se validara que cumpla con el médulo 11y
la existencia en la base de Catastro Contribuyente (RIAC).

Nombre entidad

ue oforaa el Se desplegara de manera automatica, una vez que sea validado el NO
gré dito 9 Rut ingresado. Se obtendra desde el Catastro Contribuyente.
Plazo Corresponde a los meses de plazo convenido como pago del NO
crédito.

4.1.7. Informacion de Observaciones

OBSERVACIONES

Figura 29: Pantalla creacién Formulario N°2890, Informacion de Observaciones

A continuacion, se describiran los campos de esta seccion:
SECCION: OBSERVACIONES

Campo Descripcién Obligatorio

Este campo permite tanto a notarios como conservadores consignar
Observaciones datos o informacion relevante de la operacion que no es posible No
informar de otro modo.
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4.2. Funcionamiento del Formulario N°2890

En la aplicacion del Formulario N°2890, para poder realizar el llenado del mismo, se deberan ingresar los datos
requeridos de las distintas secciones mencionadas anteriormente. En algunas secciones, existiran
funcionalidades especiales, las cuales facilitardn la operatoria del sistema. Dentro de ellas las funciones
especificas del Formulario N° 2890 son las siguientes:

- Seleccion comuna de Santiago

- Despliegue de Certificado de Asignacion de Roles
- Funcionalidad de calculo de la UF a Pesos

- Guardado del formulario N° 2890

- Editar el formulario N° 2890

- Aprobar formulario N° 2890

4.2.1. Seleccién comuna de Santiago

La comuna de Santiago fue dividida por el Sll en tres: Santiago, Santiago Oeste y Santiago Sur. Esta division
provoca que en algunos casos los numeros de rol se repitan en dos o méas de las secciones en que fue dividida
la comuna de Santiago; por esto la aplicacion permitira identificar en los casos en que un rol de avallo exista en
mas de una seccion dentro de la comuna de Santiago, por ejemplo, exista el rol 1-1 en Santiago Oeste y en
Santiago, lo cual se indicara a través del despliegue de una ventana emergente, que contendra los datos con la
descripcion de todos los posibles predios que se trate, para que el Usuario pueda seleccionar el que corresponde
efectivamente.

Por ejemplo, al ingresar el Rol 180-314, el que existe para Santiago y Santiago Oeste.

| INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna SANTIAGC * | Rolge Avaiio 15 -

Figura 30: Pantalla creacion Formulario N°2890, Informacién Propiedad enajenada

Una vez ingresado el Rol, se desplegara la ventana con las direcciones a seleccionar.

Figura 31: Pantalla creacién Formulario N°2890, seleccion de la comuna de Santiago, Santiago Oeste o Santiago Sur
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Al seleccionar Comuna y luego de presionar el boton “OK”, se cargara en el formulario el predio seleccionado
(comuna y rol), desplegandose la direccion de la propiedad que figura en el Catastro de Bienes Raices.

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna SANTIAGO OESTE ~ | Rol de Avallio 180 -| 314

Certificado Asignacién Roles

Direccion de la propiedad
enajenada en el Sl (propuesta)

SAN PABLO 2002DP 1718 D

Figura 32: Pantalla creacién Formulario N°2890, Informacion Propiedad enajenada

4.2.2. Funcionalidad céalculo UF a Pesos

En la aplicacién del Formulario N°2890, el campo monto de enajenacion puede ser llenado tanto en la moneda
UF como en Pesos, por lo que el sistema cada vez que se ingrese el monto de enajenacién, en Pesos hara
automaticamente la conversién a UF y viceversa. Es decir, si se ingresan en Pesos, seran transformados a UF.

Los montos transformados a Pesos 0 a UF, serdn mostrados en los campos dispuestos para ello. Es decir, si se
ingresan los Montos en Pesos, los campos de los Montos en UF se bloquearan y sélo desplegaran el valor
calculado.

Para transformar los Montos, se tomara el valor de la UF al tipo de cambio de una fecha especifica de acuerdo a
la siguiente légica:

- Setomara el valor de la UF a la fecha de escritura informada en el formulario 2890.
- Luego y en caso de no existir la fecha de la escritura, se utilizara el valor de la UF segln la fecha de
llenado.

MONTO DE ENAJENACION Y FORMA DE PAGO

Monta Enajenacion (Fesos) 1 106 SEQ Pago al Contago {Pescs

Monta Engjenacion {UF) 1 Pago al Contado (UF [ 0 ]

RUT de Emtidac que Otorga & Nombre Entidad qoe Clorga el

Hrestamo Préstamo

PRZ0 (Meses)

Figura 33: Pantalla creacién Formulario N°2890, Ingreso monto enajenacion UF — Pesos

4.2.3. Despliegue de Certificado de Asignacion de Roles

Cuando se digita un rol que se encuentra en etapa de subdivision o que aun no es parte del catastro de bienes
raices por corresponder a una nueva propiedad (Prerol), la aplicacién del Formulario N°2890 mostrara el
Certificado de pre-roles. El nimero de certificado de asignacion de roles tendra un enlace, el cual permitira
desplegar el contenido del mismo, en formato PDF. S6lo se podra desplegar el certificado en estado vigente y
emitido, que contiene al menos un predio que esté en estado de pre-roles o0 no tasados. Este formulario 2893, se
podré desplegar e imprimir.
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Para el ejemplo, se ingresard Rol 11-801 de la comuna de Arica. Desplegandose el enlace, en el campo
“Certificado Asignacién Roles”.

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna ARICA ~ | Rol de Avallio " - 801

Certificado Asignacion Roles | 478989 |

Direccién de la propiedad
enajenada en el Sll (propuesta)

PRUEBA INF 1234 DP VILLA

Figura 34: Pantalla creacién Formulario N°2890, Link despliegue Certificado de asignacién de roles

Al hacer clic en link, se realizara la descarga del Certificado asignacion de roles.

S.. Servido de Fan
l l Impueitoy COO0. VERINCACION Sadbtctadentet!
Internos TOLO AT
Mo 1 de t
ASIGNACION DE ROLES DE AVALUO
CERTIFICADO N* 478989 FECHA DE EMISION: 181072018
Roomplaza & certificado N* 478088
[PATOS DE LA SOULICITUD F2118
MumERD |ro01000 FECHA Y0220
1RO DE PROTECTO |
DEL PLANO PRESENTALO
BOCUMENTO | WMERO FECHA ORGANMO EMIOR

W

El Servicio de Impuesios intermos certifica que ei(ios) siguionte(s) Numero(s) de RoXes) Matnz{ces)
00001-00407

Con acceso prncpal Lbicaco on L Vendinis Norte 7654

dardn) ongen afios) nimerd(s) de roi(es) de avallo que a continuacdn se detallain)

CION O NOMBAE DE LA UNDAD RO, OF AVALUO | COGI0 BFUACION ROL
. S AT
ol 4234 OP VRLA 0001100001

S0 Sete acreciar of pago Sel krpuests TeoBonal 60 108 rokes matices slecios & Jcho T
€1 prosente Cordicado no shmnd »eguntos de Ompanamos Competentss [ars @ enaenacdn
S eatencs o preaerds CartiCac) Daas B DresErAass an 1 Notea 0 Comnmaradaor do Dhenes Rakas. segun commponda

NOTA (utuscion & ks focha do
FEASt0 on 108 10 OF axakis [ I Wy e e g e g e e ————]
[59) v pog0 Otk Irpuetty Terrtoral CuBnsn COMeRDONIA
(SRS vece vanstende y aos Ao nckacd en 4 itles de v, enicads Se Auia Faca Provissnsl

FECHA DE WPRESION. 181072018

SERVICIO DE MPUEITOS INTERNOS
Figura 35: Pantalla creacion Formulario N°2890, Formato Certificado de asignacion de roles.
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4.2.4. Guardar Formulario N°2890

Esta funcionalidad, permitird guardar la informacion ingresada en el Formulario N°2890, sin la necesidad de
completar todos los campos del mismo. Los campos minimos solicitados, para poder guardar un formulario, son
Comuna y Rol de avallio (manzana y predio).

Para guardar el Formulario, los usuarios deberan presionar el botén “Guardar”, el cual se encuentra abajo, al
final de la pantalla del Formulario N°2890.

La aplicacién, guardara el Formulario en estado “Ingresado” y le asignara un NUmero de atencién (correlativo
nacional y Unico).

Cabe sefalar, que un Formulario guardado (Ingresado), no sera informado al Sll ni al CBR. Esto Ultimo no se
realizard, mientras no sea Aprobado.

La opcién “Guardar”, estara habilitada para los perfiles: Notario, Notario-Conservador, Conservador,
Funcionarios SlI.

OBSERVACIONES

Figura 36: Pantalla creacién Formulario N°2890, Botén Guardar.

Una vez guardado el formulario, se desplegara una ventana con un mensaje, indicando que se confirma dicha
operacion (creacién satisfactoria).

Atencion

Formulario creado satisfactoriamente

Figura 37: Pantalla creacion Formulario N°2890, ventana “Formulario creado satisfactoriamente”

Luego de haber sido guardado, el Formulario quedara visible, mostrandose en el encabezado el mensaje: “Editar
declaracién sobre Enajenacion e Inscripcion de Bienes Raices (F2890)”. Ademas, el estado se mostrara como
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“Ingresado”y el Niamero de atencion 111707839 (correlativo Unico nacional), tal como se muestra en la siguiente
figura:

EDITAR DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAL

Cngn v Recafcamna RUT Notann | CER L0848 4758

Figura 38: Pantalla creacion Formulario N°2890, Formulario en estado Ingresado

El formulario recién guardado, podra seguir completandose y guardandose, cuantas veces sea necesario.

Una vez que el formulario se encuentre en estado “ingresado” y se requiera seguir completando su informacion,
existen varias opciones de acceder al mismo, las que se indicaran mas adelante.
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4.2.5. Editar Formulario N°2890

En la aplicacion del Formulario N°2890, se podran editar los Formularios que se encuentren Ingresados, las veces
gue sea necesario. Para esto, se debera buscar el formulario en la consulta; una vez encontrado, se tendra que
presionar el boton “Ver” que aparecera al final de la fila donde se encuentra el formulario 2890 seleccionado.

NAkncka Estado  N'Reperiono  Ado  Fechadellenado  Coowna ROL Morto Enajeracido  Condicion  Moddficos  Ver
e 1540 00-43:2011 LAFLDSI0A ps o g S Wt ?’7{
DA LIRS 150 200001 SANTAGO PO = Orone i,‘
v " wyam:  maE 42210 7,148500 Degrs (7]

Figura 39: Visualizacion Formulario N°2890, ingresado en tabla de bisqueda

El formulario, se presentara en estado de visualizacion, con los campos en modo lectura.

VER DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAL

N® de Atencidn 150004357 Estado Ingresado Facha Llenado 13-11-2019

Original Recfificatoria RUT Notario / CBR 3.630.713-7

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna L&S CONDES ~ | Rol de Avallo 1515 = 265

Certificado Asignacion Roles

Dirsceién de | propiedsad LOS MILITARES 6655 BX 11

ensgjenada en &l Sl {propuests)

Calle o Mombre del Predio LOS MILITARES

Mimero 6655 Departamento/Tome/Oficina

Local Buox 11

Bodega Poblacion, villa o lugar

Superficie Tipo de Medida [ Ha

INFORMACION DE LA ESCRITURA

N* Repertoric 213 Fecha Escritura 01-10-2019 =

Propiedad acogida a D.FL N2
segUin escritura

Codigo Maturaleza Escritura Compraventa

Figura40: Visualizacion Formulario N°2890 en modo lectura

Por lo tanto, se debera seleccionar la opcion “Ir a Editar”, para que los campos se habiliten y se pueda completar
el formulario. La opcion “Ir a Editar”, se encontrara en la parte inferior de la pantalla, al final del formulario.
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OBSERVACIONES

o £ £ B

Figura 41: Botén “Ir a Editar”

Al seleccionar la opcién “Ir a Editar”, en el formulario se habilitaran los campos en modo de edicién, para que
se pueda seguir trabajando en el documento. Como se decia anteriormente, el formulario puede ser guardado
las veces que sea necesario, hasta que se haya ingresado toda la informacién necesaria para su aprobacién y
envio al SlI.

EDITAR DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAL

N® de Afencion 150004314 Estado Ingresado Fecha Llenado 05-08-2019

Original Rectificatoria RUT Motaric f CBR 3.630.713-7

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna SANTIAGO QESTE + | | Rel de Avallo 180 =-| 314
Certificado Asignacion Roles

Direccitn de I3 propiedad SAN PABLO 2002 DF 1718 D

enajenada en &l Sl {propussta)

Calle o Mombre del Predio

Nimero Departamento/Tome/iOficing

Local B

Bodega Paoblacién, villa o lugar

Superficie Tipo de Medida W Ha

INFORMACION DE LA ESCRITURA,

N® Repertorio Fecha Escritura =

Propiedad acogida a D.FL N°
2 seqln escritura

Cadigo Maturaleza Escritura Seleccione Codigo Maturaleza Escriturar No

Figura 42: Habilitacion de campos al presionar botén “Ir a Editar, seccion general, informacion propiedad enajenada,
escritura y enajenantes y adquirentes”.
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INFORMACION DE LOS ENAJENANTE(S) O

% % Derschos
RUT Razen SoclaliApsllldas Hombras Mo Triukos Pracodantes Acclan
Darechos
Acraditados

INFORMACION DE LOS ADQUIRENTE(S) O HEREDERO(S)

rut: valid invalid

% Derschos
Ko

RUT Razon foclakapsiios Hombres Basmchan Aczlon

Acreditados

MONTO DE ENAJENACION Y FORMA DE PAGO

Monte Enajenacidn (Pesos) Page sl Contade (Pesos)
Monto Enajenacidn {UF) Pago al Contade (UF)

RUT de Entidad que Otorga & Nombre Entidad que Otorga &
Préstamo Préstzma

Flazo (Mazss)

INFORMACION DE PAGO DE A

Exento o Mo Gravado Manto WA

N* Factura Fecha Factura o F23

N* Formularic 29

OBSERVACIONES

3 0 2

Figura 43: Habilitacion de campos al presionar botén “Ir a Editar”, seccion Monto enajenacion, pago de IVA 'y observaciones.
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4.2.6. Aprobar Formulario N°2890

Una vez ingresados todos los datos del formulario y para aprobarlo, se debera presionar el boton “Aprobar”,
ubicado al final del formulario (parte inferior de la pantalla). Con esto, el sistema realizara la validacién de los
campos e identificara aquellos en que falta ingresar informacién para realizar la aprobacién de manera exitosa.

Esta accién es necesaria, ya que posteriormente, sélo aquellos formularios Aprobados, podran ser visualizados
en linea por el Conservador de Bienes Raices y/o por el SlI.

OBSERVACIONES

o [ ion 3 3 S

Figura 44: Botén Aprobar en Formulario N°2890

Si los datos que fueron ingresados en el formulario, son insuficientes o existe alguna inconsistencia, se desplegara
una tabla con el listado de errores y se colorearan los campos en los cuales falta informacion.

w Nooles Campo Cl0go 08 Exmy Doscrpiitn 00 E9

Figura 45: Tabla de errores

INFORMACION D€ PAGO DE W

Exenio 0 No Grayado 18008 1'VA

N' Facnes Fecha Facura o F29 =

Figura 46: Seccién de informacion de IVA coloreada por falta de ingreso en datos requeridos en campos “Exento o No
Gravado”y Monto IVA.
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Si los datos del formulario cumplen con todo lo requerido, el sistema desplegara una alerta con el siguiente
mensaje de confirmacion: “;Desea realizar la aprobacién del formulario?”, junto con un botén Aceptar y otro
Cancelar

Atencion

¢ Desea realizar la aprobacién del formulario?

£ 23

Figura 47: Mensaje de confirmacién para Aprobar formulario

Si el usuario presiona el boton Cancelar, el sistema no realizard ninguna accién. Es decir, el formulario quedara
en estado Ingresado y sin aprobarse, retornando el control al despliegue del formulario, el cual podra ser
modificado si lo estima conveniente.

Si el usuario presiona el botdn Aceptar, el sistema validara el formulario y cambiara el estado del mismo,

guedando finalmente y de acuerdo al tipo de Usuario, en las siguientes condiciones:

1. En estado Aprobado, para los usuarios de Notarias.

2. En el caso de los usuarios de Notario-Conservador, existen dos posibilidades:
- Si el predio es de su jurisdiccion:
o En estado Aprobado, en caso de no haberse completado los datos de la Inscripcion.
o En estado Cerrado, si se hubieran completado los datos de la Inscripcion.

- Si el predio no es de su jurisdiccién:
o En estado Aprobado.

3. En estado Cerrado, para los usuarios de Conservador; siempre que se hubieran completado los datos
de la Inscripcion.
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A continuacion, se presentara un ejemplo de aprobacion de un Formulario N°2890. Para lo cual, se buscara desde
la consulta, el formulario N° Atencion 111707839. Luego, desde el resultado de blsqueda, se seleccionara la
opcion Ver, para visualizar el formulario en modo sélo lectura (con los campos del formulario bloqueados). A
continuacion, se seleccionara la opcién “Ir a Editar”, el sistema dejara el formulario en modo edicién, para
completar la informacion:

EDITAR DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAL

N* 30 AN 0N 1117070 C41a00 N@Iessac & INe LN oK woN201

Inging| ../ HetiAcmona U Notank (7] ADSAATHS

pHuna QUL . 201 e Avakis

Conite ado ASGnaciin Nokes

MeCCin de 1 propednd

PO ana en of 811 (propuesta

Calte o Nombre del Fredo

NI WP TR O N

Hodeue Sotiacin vita o kg

fupetiy o 100 e haearnts .

Figura 48: Formulario en modo edicion

Una vez habilitado el modo de edicién, se tendran que completar los datos faltantes.
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El detalle del formulario, queda con los siguientes campos, de acuerdo a lo comentado anteriormente:

& RUT Autenscacs nomary Nombre Unigaa RUT Netano @ Conservader

EDITAR DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAL

N* 06 Are 11707839 (3100 ngreIdo Fecna Limato

Origeas ~ Recsic mns AUT Notara ( CBR

NFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Lomena * ROl o Ao
Coriiec s Asgracin Rotes
WECE N G I8 propmas SERRANO 3080 8O 26
Ererass en et M Sropueyta
Cale 0 Nomtre o8l Pro0
NUne eSSt T OSCg
= o
Bcoega FOORONn, vila 0 Now
RpeTCe T0 O Leoety .

INFORMACION DE LA ESCRITURA

N* Repertong Fecha Esontuen =

Fropiecad scopde a0 F LN
2 sogin eszrtuna

GO0 NaLsaea Estmun >

INFORMACION DE LOS ENAJENANTE(S) O CAUSANTE(S)

 Dwrwchas
nut Naatn SoculApeltos Norsies 2 Ao Tiladoe Precsdarten Arziem
Owtecton
LASTSTEFTIER Y
" v n /7 B
Agrrgm

INFORMACION DE LOS ADGUIRENTE(S) O HEREDERXS)

S Omwechtos
LT3 Rercn Soctal Apwdsioe Normhires AR o Arcion
Owrechon
Aziettaddse
@ < A WA

Figura 49: Formulario N°2890 con datos de Comuna, Rol, Enajenante, Adquirente
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MONTO DE ENAJENACION Y FORMA DE F

Vorto Enajetactn [Pesas) Fago al Comtadn (Feson)

Honm Enaenecon (UF)

Fup0 »l Comtaco (UF)

RUT 08 Emtdad que Otiuga of

Nomtve Eaticad quo O%iga e
Freslano Siesianmg
Flazs iNeses)
INFORMACION DE PAGO DE I'va

Exenio 0 No Gravaco

Moetn VA

NP Fecha Fochws o P29 14

N Froemipmo 29

OBSERVACIONES

£ 0 3 2

Figura 50: Formulario N°2890 con datos de Comuna, Rol, Enajenante, Adquirente

Posteriormente, seleccionaremos la opcién “Aprobar” y el sistema, solicitara la confirmacion.

Atencion

¢ Desea realizar la aprobacién del formulario?

Figura 51: Mensaje de Aprobacion o no del Formulario N°2890

Al confirmar, el sistema validara los campos requeridos. Por lo que, al faltar informacién, se desplegara una tabla
con el listado de errores, describiendo los campos en que falta informacion para realizar la aprobacién de manera
exitosa; ademas, se destacaran (enmarcado de color rojo) los campos dentro del mismo formulario.

N Komter Campo Coago O Enor Descripcion de Ervor

Figura 52: Tabla de Errores, Formulario N°2890
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INFORMACION DE LA PROPIEDAL ENASENADA

comma AL = FAnlge Aaun
SO0 ASKNDCN Rodis

Direccian ge 31 poopledad SERRANG 2050 BD 26

SEARONE o ST (popuests

Calin 0 NOmore del Prego

NamesD 3 OeparamentoSone\Ofing

oM A

Bocosga Sodéacion. vk o ot

Supericie Tipo o Mesda .

INFORMACION DE LA ESCRITURA

N' Reperioro Fecha Escmium

Propeedod acogdaa DFL N
DONGO Naturmery Escrium ! o P
2 SRGUN ST

MONTO DE ENAJENACION Y FORMA DE PAGO

Momo Enmenacion (Fesos 300 ® Contaco {Pesos)
MOMD Enamnacion (UF) Pago - Comasn (UF

RUT te Enticad Gue OMrga » Nomene Entisea que Otorga &l
Frestame Frestamg

Flaxo (Meses

INFORMACION DE PAGO DE I\

Exemo o No Gravaoco Moo IvA

N FRches FCh) FCIR 0708 =

N Foemalang 29

OBSERVACIONES

B [ G | et |

Figura 53: Formulario N°2890 , campos destacados que no se ingresaron

Se destacan los campos de Informacién de la escritura que son requeridos.
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Luego, se tendra que completar la informacién faltante y se tendra que seleccionar el botén “Aprobar”.

INFORMACION DE LA ESCRITURA

N* Repentonn . Fecha SEsontues 2 =

oo dad acox DF N
Cocgo Nalirmeza Escrtum Camplaventy X PSR SUA S PR IS » N
Segin sl miny

INFORMACION DE LOS ENAJENANTE(S) O CAUSANTELS)

& % Detechon
st Aastn SocusApsidoa Nrsrtiies S Mo Titadin Precademee Accrns
Ierecnen
Aerwditatin

INFORMACION DE LOS ADQUIRENTE(S) O HEREDERO(S)

- N Derecnos
wur Razts Socisl Apetsios Nomitens L2 Acude
Darection
Acrednados
TOET N IEN L v L /7 B

Figura 54: Formulario N°2890 con datos faltantes

MONTO DE ENAJENACION Y FORMA DE PAGO

Moato Enaeracitn (Fesos 2 T8 £79 200 al Contads (Fesos

Mooshn Enesacdnm (UF) D890 = Cosam (UF)

RUT 08 Eanaad gue O « - Nomire Enddad gue (orga & BANCO DEL ESTADO DO
Frestang Prestame CHILE

FR20 (Newes

INFORMACION DE PAGO DE IVA

Exonmd 0 Mo Gravao v MOMD 1V
N Tawas Fecho Faclum o F29 o

N* Formutano 29

BSERVACIONES

) oo e I s Kecdl

Figura 55: Formulario N°2890, Botén Aprobar
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El sistema, solicitara la confirmacion y validara que los campos, efectivamente se hayan completado. Para este
caso, no se encontrardn nuevos errores; por este motivo, se presentara un mensaje de informacién, donde se
indicara que el formulario se ha aprobado satisfactoriamente.

Alercion

¢ Desea realizar la aprobacldn del formulario?

i

Figura 56: Formulario N°2890, Confirmacién de Aprobacion

Alersion

Formulario aprobado satisfactoriameonts

Figura 57: Formulario N°2890, Mensaje Aprobacién

Al cerrar el mensaje de informacidn, podremos observar que el formulario N° Atencién 111707839, fue Aprobado
de manera exitosa, quedando en estado “Aprobado”.

VER DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION CGENERAL

. CE i Gismmlaasass oo

Orgpnal > Recte tona HUT Nolang | CAR 40544755

Figura 58: Visualizacion formulario Aprobado
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4.3. Crear Formulario N°2890 utilizando plantilla

La aplicacion del Formulario N°2890, permitira generar un nuevo formulario, a partir de otro en estado Aprobado
o Cerrado (para usuarios de Notaria) y Cerrado (para usuarios de Conservador). Esta accion, se denominara
plantilla y permitira facilitar el llenado de varios formularios similares, sin que sea necesario volver a digitar la
totalidad de campos nuevamente. Para poder utilizar un formulario como plantilla, se tendran que realizar los
siguientes pasos:

El usuario, debera buscar un formulario Aprobado o Cerrado, en la seccién de consultas; y luego visualizarlo.

VER DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAL

N* de Atencidn 150004152 Estado Aprobado Fecha Liznade 04-08-2013

Original Rectificatoria RUT Motarie | CBR 36307137

INFORMAGION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna LAS CONDES ~ | Rol d= Avakio 200 =

Certificade Asignacion Roles

Direccicn de ka propiedad
enajenads en el Sl| (propuesta)

CALLAO 2385 BX 100

Calle o Nembse del Predio CALLAO

MNimaro 2083 DiepartamentoiTare/Oficing

Local Box 100

Bodega Pobdzcicn, villa o lugar

Superficie 0 Tipe de Medida M= Ha

INFORMACION DE LA ESCRITURA

MN* Repertorio 333 Fecha Escritura 05-08-20189

Cédige Naturaleza Escritura Compraventa o | FersR R AL Si Mo
s2gun escritura

Figura 59: Visualizacion formulario Aprobado, seccion Informacion general, Informacion de la propiedad enajenada e
Informacion de la escritura.
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INFORMACION DE LOS ENAJENANTE(S) O CAUSANTE(S)

% Darachos
RUT Razon Socialiapsiidos Nombras % Darechos Ho Trtukos Frecsoentss
Acreditados
3 SDFATA AASAALON ASDF 100 Verifgregar

INFORMACION DE LOS ADQUIRENTE(S) O HEREDERO(S)

rut: valid true invalid false

% Darschos
RUT Razdn Soclalidpellidos Nombres % Derachoz (L]
Acraditados

7 FEREZ JAVIER ANDRED 100

MONTO DE ENAJENACION ¥ FORMA DE PAGO

Manite Enajenacidn (Pesos) 25.000.000 Pago al Contado (Pesos) 25.000.000
Monte Enajenacion (UF) 800,08 Page &l Coniade (UF) 800,08
RUT de Entidad que Otorga e Mombre Entidad que Otorga el

Fréstamo Préstamo

Plazo {Meses)

INFORMAGION DE PAGO DE VA

Exento o Mo Gravads Manto VA

M* Factura Fecha Factura o F29 dd-mm-aaaa

N* Formularic 28

OBSERVACIONES

o

Figura 60: Visualizacion formulario Aprobado, secciones enajenantes/causantes, monto enajenacion, pago de IVA 'y
observaciones.

La aplicacién, desplegara el formulario con el boton “Plantilla” al final de la pantalla. Este botdn, estara habilitado
s6lo si el formulario se encuentra en estado “Aprobado” o “Cerrado”. El boton también se habilitara, luego de
Aprobar un formulario de manera exitosa.

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos



o Servicio de
MANUAL DE USUARIO FORMULARIO N°2890 s“ intrmos”

OBSERVACIONES

=3 3 2 e

Figura 61: Botén Plantilla

Cuando esté habilitado, el usuario podré presionar el boton “Plantilla” y la aplicacion, creara un nuevo Formulario
N°2890, con un nuevo N° de Atencidn. Este formulario, mantendra los mismos datos que el original, a excepcion
de los siguientes:

i) Comunay rol

i) Monto de enajenacion pesos o UF
iii) Monto pago al contado peso o UF
iv) Campo IVA o exento o no gravado
v) DFL2

vi) Namero de atencion

vii) Fecha de Llenado

viii) Rut del Notario

ix) Inscripcion (Fojas, nUmero y afio)

Para este ejemplo, se creara un nuevo formulario, utilizando el anteriormente “Aprobado”. Para ello ingresamos
a un formulario en estado aprobado o cerrado, y luego se presiona el botén “Plantilla”.

Atancian

(Esté seguro que desea generar una plantilla de este formulario?

Figura 62: Despliegue de ventana aceptacion generar plantilla
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El sistema desplegara un formulario con los mismos datos del formulario base, con la excepcion de los campos
mencionados anteriormente.

PLANTILLA DE DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES

(F2890)
INFORMACION GENERAL
N de Atencidn Estada Fzcha Liznads 26-07-2019
Original Rertificatoria RUT Notario ! CBR 36307137

INFORMACGION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna Seleccione |a comuna + || Rol de Avalic -

Certificade Asignacién Roles

Direceicn de la propiedad
enajznads en el Sll (propuests)

Cslle o Nombre del Predio CALLAD

MNimero 2888 DepartamentolTorre/Oficing

Local Box 100

Bodega Poblacicn, villa o lugar

Superficie 0 Tipo de Medids = M= Hz
INFORMACION DE LA ESCRITURA

N® Repertorio 333 Facha Escritura 05-07-2019 =
Cédige Maturaleza Escritura Cempravants Prozizdad acogida s DELAT2 s Mo

caqglin escritura

Figura 63: Despliegue formulario plantilla, seccion general, propiedad enajenada, informacion de la escritura
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INFORMACION DE LOS ENAJENANTE(S) O CAUSANTE(S)

% ¥ Derechoa
RUT Razon Soclaliapsilidos Nombras Darschos Mo Titulos Pracagantas Acclan
Acreditados

-5 AFELLIDD ASDFATA AAZAALON AZDF 100 Ve

INFORMACION DE LOS ADQUIRENTE(S) O HEREDERQ(S)

rut: walid true invalid false

a % Darechos
RUT Razon Eoclalzpsliidos Nombres Derechon N Acclon
Acraditados
27 FESEZ JAVIEA ANDRER 100 < | x| F | 0

MONTO DE ENAJENACION ¥ FORMA DE PAGO

Mants Enajenacidn (Pesos) Pago 3l Contada (Pesos)
Monto Enajenacidn {UF) Pago al Contade (UF}

RUT de Entidad que Otorga e Mombre Entidad que Oiorgs e
Préstamao Préstamo

Flazo (Mzsss)

INFORMACION DE PAGO DE VA

Exento o Mo Gravado Monto VA

I

N* Factura Fecha Factura o F29 26-07-2019

N* Farmulariz 29

OBSERVACIONES

g

Figura 64: Despliegue formulario plantilla, secciones enajenantes, adquirentes, forma de pago, informacion de IVA'y
observaciones.

Para poder realizar la aprobacién de manera exitosa del nuevo formulario, se deberan completar el resto de datos
faltantes. En caso de presionar el boton “Aprobar”, sin ingresar la totalidad de los datos, entonces se desplegara
la ventana de errores, con un listado de los campos a completar.

T~ =

Figura 65: Despliegue de ventana aceptacion generar plantilla
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Luego de Aprobar el formulario, se tendra que realizar la validacién de éste, para lo cual, se debe presionar el
botén “Aceptar’ del siguiente mensaje:

Atencion

¢ Desea realizar la aprobacion del formulario?

Figura 66: Despliegue de mensaje de Aprobacion

Una vez realizado lo anterior, se desplegard el listado de eventuales errores.

N Nombre Campo Cogmo de Error Dascripcion de Erron

o W o

Figura 67: Despliegue de ventana mensajes de error
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Se deberan completar todos los campos indicados para aprobar el formulario de acuerdo al listado de errores que
presenta el sistema.

PLANTILLA DE DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES

(F2830)
INFORMACION GENERAL
N* de Atencion Estado Fecha Lkenado 26-07-2019
Crriginal Rectificatoria RUT Metario { CBR 3.630.713-7

INFORMAGION DE LA PROPIEDAD EMAJENADA

Comuna LAS CONDES ~ || Rol de Avakio 200 - 20
Certificade Asignacion Roles

Bire_océr de ap'opi_eda-: CALLAD 2988 EX 101

enzjznada en el Sl (propuests)

Calle 0 Nombse del Predie CaLLan

Nimero 2888 DepartamentoTorre/Oficing

Local LOCAL 1 Box 100

Bodega BODEGA 1 Poblzcicn, villa o lugar

Superficie 1.000 Tipo de Medids o M- Hz
MN* Repertario 333 Fecha Escritura 05-07-2018 =
Codige Maturaleza Escritura Compraventa FETE R I nE L k) Mo

segun escritura

Figura 68: Despliegue de formulario, seccion informacion general, informacion de la propiedad enajenada, informacién de la
escritura
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INFORMACION DE LOS ENAJENANTE(S) O

= % Darechos
RUT Razon foclaliApalilidos Nomibras Drachon Mo Tituloe Precedentes Aczlan
Acreditados
5 APELLIDD AZDFATA AASAALON ABDF 100 VerlAgragar v (x| #| &

INFORMACION DE LOS ADQUIRENTE(S) O HEREDERO(S)

rut: valid true invalid false

% % Darechos
RUT Razon 2oclalapallidos Nombres Mo Acclan
Darechos
Acraditados
27 PERET JAVIER ANDRER 100 v | x| F | B

MONTO DE ENAJENACION ¥ FORMA DE PAGO

Mentz Enajenacién (Fesos) £00.000.000 Pageo al Contade (Pesos) 500.000.000
Manitz Enajenacidn (UF) 17.801.17 Pago al Contada (UF) 17.801.17
RUT de Entidad que Otorga & Mombre Entidad que Otorgs e!

Prestama Prestama

Plaze (Meses)

INFORMACION DE PAGO DE IVA

Exento o Mo Gravade Monta VA 12.000
M* Factura 123141 Fecha Factura o F23 26-07-2018 =
M* Farmularic 28 22311

OBSERVACIONES

OBSERVACIOMES DE LA ENAJENACION

Figura 69: Despliegue de formulario, secciones enajenantes/adquirentes, monto de enajenacién y forma de pago,
Informacion de pago de IVA y observaciones.

Una vez completado los datos en el formulario, se debera presionar el botén “Aprobar”.

Figura 70: Boton Aprobar
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| seleccionar la opcién aprobar se presentaran los siguientes mensajes de confirmacion para el usuario.

Atencen

(Desea realizar la aprobacion del formulario?

Figura 71: Despliegue mensaje de Aprobacion

Alamidn

Formulario aprotado satisfactorlamente

Figura 72: Despliegue de mensaje Formulario Aprobado

Se generara el nuevo formulario, con el nuevo N° de Atencién en estado “Aprobado”.

VER DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAL

N° de Atencion 150004330 Estado Aprobado Fecha Lienade 05-08-2013

Criginal Rectificatonia RUT Motario | CBR 36307137

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna LAS CONDES ~ | Rol d= Avakio 200 -| 20

Certificads Asignacidn Rales

Direceién de la propiedad
enajenzda en el Sl (propuests)

CALLAC 2988 BX 101

Calle o Membsz dal Predio CALLAO

Nimearo 2083 DepartamentoTarre/Oficing

Local LOCAL 1 Box 100

Bodaga BODEGA 1 Poblacion, villa o lugar

Superficie 1.000 Tipo da Medida M= Ha

Figura 73: Despliegue de formulario posterior a la Aprobacion de formulario generado por plantilla
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MANUAL DE USUARIO FORMULARIO N°2890

En la tabla de consulta a su vez, se reflejara el nuevo N° Atencion en estado “Aprobado”.

CONSULTA DE FORMULARIO F2880

realizar 13 bisgueda de un formulario saleccionando

En g3 paging, Ud. podra crear un F2830 0

CONSULTAR

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

algunas o2 los cAtenios o2 biegueds disponibies

Grear Formularicd

M° de Atencidn

BUSQUEDA POR REPERTORIO "

N* Repertorio Afio -
BUSQUEDA POR ROL PROPIEDAD e
Comuna ded Rol Seleccione la comun - Rol N

BUSQUEDA POR PERIODO
Fecha de Llenado: Desde = RHasts =
Estsdo del Formularic Seleccione el Estado del F ularier || RUT Digitador

RUT Participante Tipo Participants Armbos -
CASLIE Q) Buscar
Resultados de Blsqueda FiEiz 2 Za)
Registros por pagina: | 50 L
N® &tenclan  Estsdo  N*Repertorlo Afo | Fechads Llenado  Comuna ROL  Monte Enajenacion | Condicion Modificda  Wer
EEE] 2045 LAS GONDES 200-201 % 500.000.000 Origina

Figura 74: Vista del formulario generado en estado Aprobado en la consulta
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5. Busqueda de Propuestas y Registro de Inscripcion

La aplicacion del Formulario N°2890, permitira registrar la Inscripcion de Bienes Raices en el Conservador de
Bienes Raices para cada transaccion declarada en un formulario.

Esta accion, estara restringida a los usuarios con los siguientes perfiles: Conservador de Bienes Raices, Notario-
Conservador de Bienes Raices y Funcionario Interno de Sll. Estos usuarios, sélo podran registrar la Inscripcién
para los predios correspondientes a su propia jurisdiccion.

5.1 Busqueda de Propuestas

Las transacciones que hayan sido Aprobadas en Notarias y registradas correctamente en el sistema, daran origen
a las propuestas para que el Conservador de Bienes Raices de la jurisdiccion del predio transferido, pueda
visualizar la informacién aportada por el Notario y registrar la inscripcién cuando corresponda.

La funcionalidad para poder realizar la busqueda de propuestas y generar el registro de inscripcion es la que se
presenta a continuacion.

REGISTRO DE FORMULARIO F2890

Er sws pigre M pocrs & LY E MRMOCONBID LT TS OB BUNEECE TOTETorrects OIS TN IS AADE W RCOTRIDE 337 I8
5 ‘ REGISTRO DE NSCRIPCION ' m

Comuna de la Notare » Notare

BUSQUEDA POR PARTICIPANTE

RUT 08 Farticpante 00 0o Farscipants . -

BUSQUEDA POR ESTADO DEL FORMULARIO

Esta) Fammudanc

- m

Figura 75: Pantalla de Consulta Registro Inscripcién — Usuario Conservador, Notario-Conservador

El usuario del Conservador, debera buscar en Registro de Inscripcion, si existe alguna transaccién informada por
el Notario, utilizando los siguientes criterios descritos a continuacion:
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5.1.1 Busqueda por Numero de Atencion

Correspondera al primer filtro que puede ser utilizado para buscar cualquier propuesta de un Formulario N°2890.
El usuario debera ingresar el nimero completo de éste, incluido el digito verificador y para realizar la consulta se
tendra que presionar el botén Buscar. En la siguiente imagen, se puede observar el resultado de la consulta:

Cabe indicar que la bisqueda esta pre concebida para buscar formularios Aprobados, que son los que requieren
agregar inscripcion. No obstante, usted puede buscar por otros estados del formulario.

REGISTRO DE FORMULARIO F2890

e . 2 ryresy P VDT BOBOOOT BN »
2" 8% © S 30 SEace

REGISTRO DE INSCRIPCION

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

BUSQUEDA POR COMUNA NOTARIA

Comuns de i fotarns

* Reperisrg

BUSQUEDA POR COMUNA DEL ROL

Conuna de R

BUSQUEDA POR PARTICIPANTE

AUT el Prixipasts Tpo g Pt panis

BUSQUEDA POR ESTADO DEL FORMIAARIO

£ataos Famutans
o m
Result t o m
v
Astraree
" v Fecha anc
Ao G RO 5 Fo oo > o
by e | Mo Comuna L Disseitn aps Ve Nomero da iarmcicey | oM Asasn
Peno
""" - - {)=]

Figura 76: Pantalla de Consulta Registro Inscripcion, filtro nimero de atencion
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5.1.2 Busqueda por Comuna de la Notaria

Esta consulta permite ubicar los formularios asociados a un repertorio notarial de la notaria que genera el F2890,
es decir, a través del repertorio y afio de la escritura, para realizar la consulta se tendra que identificar la comuna
donde se ubica la notaria, la notaria, el repertorio y afio, luego presionar el botén Buscar. En la siguiente imagen,
se puede observar el resultado de la consulta:

REGISTRO DE FORMULARIO F2890

£ wats pipni ek sue SR PSWEITES DU LTE (e e 32 w2 Ssgoade. Foalesormenta

MEGISTHO DE INSCRIPCION

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

{* Aepectanio AfG

BUSQUEDA POR COMUNA DEL ROL

Comuns ge Mol ' Ros

BUSQUEDA POR PARTICIPANTE

RUT dei Fartcipante Tpo de Fartcipanis Amiee -

BUSQUEDA POR ESTADO DEL FORMULARIO

Aoguere

w ~ Al C RO 3 : P Fecha Mo s
ki & i e Comene ol Cvreceiim o Voette e St i ooV x,,_t‘, Accive

s = o " > w =]

Figura 77: Pantalla de Consulta Registro Inscripcion, filtro por comuna notaria

5.1.3 Busqueda por Comuna del Rol

Permitird buscar los formularios F2890 propuestos por las notarias gracias al ingreso de los datos de comuna,
manzana y predio. En la siguiente imagen, se aprecia la busqueda por medio de este filtro.

En la lista del texto predictivo de comuna, apareceran solo las comunas de la jurisdiccion del CBR o Notario-CBR.

5.14 Busqueda por Rut del Participante

Las propuestas podran ser buscadas por medio del filtro de Rut de participante, esto entregara todas las
transacciones en estado aprobado donde el Rut indicado participe tanto como enajenante o adquirente dentro del
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formulario N° 2890, esta busqueda requiere combinar con el filtro tipo de participante. En la siguiente imagen, se
aprecia la busqueda por medio de este filtro.

REGISTRO DE FORMULARIO F2890

£r wes Cogme. US SOCMe MLATEr SDTTLISNTE SpRIacan SOr L7 SELTIS SRRCTOTECE LT TS0 Je Tiueds PIEmTIemenia SO AN 56 HEDE WACOTSIEe T30
=mmocon en e Nagwrs Te “ooecta:

REGESTRO DE INSCRIPCION

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

N' de Aencion

BUSQUEDA POR COMUNA NOTARIA

Carmumue e 1 Nowns » beten

N Repeaand Ade

BUSQUEDA POR COMUNA DEL ROM

s el Aol

BUSQUEDA POR PARTICIPANTE

RUT ged Parizipante 503017 To da Parsipame e .

BUSQUEDA POR ESTADO DEL FORMULARIO

Estano Formuans

4 Q Ouncar
ultados de Busqueda m
- A
A
" w ol e 0 o ’ - Ir* Foba Mo pezrivid ||
Amnodn  Regentono e Comue oL recoom T Vst e Iscripedn aaripetda Lirrares coren
Pleco
s a8 ol | |

Figura 78: Pantalla de Consulta Registro Inscripcion, filtro por Rut de participante y tipo

5.1.5 BuUsqueda por Estado del Formulario

Permitira realizar la busqueda por el filtro de Estado del Formulario, para realizar la consulta se tendra que
seleccionar el estado del formulario buscado, y presionar el botdén Buscar. La aplicacion por defecto, realizara la
basqueda entre las transacciones con estado “Aprobado” informadas por el Notario y de predios de la jurisdiccion
del Conservador.

En la siguiente imagen, se puede observar el resultado de la consulta:
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REGISTRO DE FORMULARIO F2890

En asls pdg=a M coork § AT BER0OONDS W' oo

REGETRO DE NSCRIPCION

BUSGUEDA POR NUMERO DE ATENCION

N* da Mencion

BUSQUEDA POR COMUNA NOTARIA

Canune e 1s Hotana Hesana

Jo

N* Repertorio

BUSQUEDA POR COMUNA DEL ROL

n
'

Comura dei Ral

BUSQUEDA POR PARTICIPANTE

RUT del Pasticpane Tipe 00 Parizipants

BUSQUEDA POR ESTADO DEL FORMULARIO

35100 Fomuatie

Acpavecs
" w Focta Ane
e 0 sthdn  F [ , . salba
Aisockn  Mepericri | M0 Coouna  ROL  Diewgchde o ity Ml “ | pee prasrssdel (IF
mao o Pwao
= [2])l=

Figura 79: Pantalla de Consulta Registro Inscripcion, filtro estado del formulario

Si no se encuentran transacciones, segun los criterios de busqueda; entonces la aplicacion debera indicar en un
mensaje, que no se encontrd ninguna propuesta para los criterios indicados. Por lo que podra crear una nueva

transaccion; y luego registrar la inscripcion.

Resultados de Busqueda © Autocompletar
Ver|50 ¥
&l &l e i ini
] N fio  Comuna ROL Direccion =~ Fojas Vuelta Nimero Fef:ha” A!w_, SETUTEE LT Accion
Inscripcion Inscripcion Pleno

Atencion Repertorio

Mo se encentraron resultades para la busqueda seleccionada

Figura 80: Resultado de la Busqueda de transaccion informada por el Notario.
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Si existen transacciones que cumplan con los criterios de blsqueda, la aplicacion debera desplegar una tabla con
todos los formularios encontrados.

Resultados de Busqueda {0 Autocompletar
Ver|50 ¥
o o - Adguiere
L . 4 . o  Comuna ROL Direccion Fojas Vuelta Namero FEF”?, A!w” Dominio Accion
Atencion = Repertorio Inscripcion Inscripcion Pleno
CALLE
111707936 123456788 2018 SANTIAGO 1-10 E;{BUEEIA O = e @
Figura 81: Resultado de busqueda de transaccion informada por el Notario.
Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos _8



o Servicio de
MANUAL DE USUARIO FORMULARIO N°2890 s“ intrmos”

5.2  Agregar Inscripcién Conservatoria

Para realizar la inscripcion el usuario, debera estar posicionado en la vista Registro de Inscripcion y realizar la
busqueda de alguna propuesta mediante los filtros explicados anteriormente, en laimagen se aprecia la blusqueda
por comuna de notaria.

REGISTRO DE FORMULARIO F2890

SOt ITGIESacIn DT LITE NI SARCTSTACE L SN0 S8 SUG.ets Formoorreese. SOE MgTeear T 2ame relscsnadse oo s

T ers cagrm LS poda suaca
~szazon en of Hagars de Mooesae

Camuma oo In Nulwis SANTMGO - Natatin ROTARIA Nro 22 DE SANTIAGD

N* Repettons Mo

BUSQUEDA POR COMUNA DEL ROL

soure ol R

BUSUEDA POR PARTICIPANTE

RUT del Parszipants Tiec (e Patciparin

BUSQUEDA POR ESTADO DEL FORMULARIO

Esa00 Foomubbno Tnaoe
< J m
Qe | e By i3 ) Atuconpite
. 0
e s sl Fecha Mo Aigiiwe
Abc  Comums WOC Omccien  Fojes Vuslts  Mimaro Duomisie  Accién
Aleridn | Repevtorio necripssin  dscigaion o
e
A = s|(=]
& 2|z

Figura 81: Busqueda de transaccion informada por el Notario.

Para agregar la inscripcion el usuario debera seleccionar la propuesta que cumpla los criterios de busqueda, el
sistema desplegaré la propuesta disponible para visualizacién.

Adquisee
N L Fecha Afo
e F
Atancion | Repertorip A0 | ‘Comuss  ROL | Dirsccidm - Voslta: | Namero mscrpcion  Inscripcion 04‘;'::":0 e
U

»

T e 5 e = o Ji

Figura 82: Resultado de busqueda de transaccion informada por el Notario.
Si selecciona la accidn editar, la que corresponde al icono mostrado en la Figura 82, podra visualizar el formulario.
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Si esta seguro que el formulario seleccionado corresponde a la operacién que quiere cerrar y no hay
observaciones a la informacién contenida, puede completar los datos directamente en la grilla desplegada y
seleccionar el botén guardar.

Al editar el formulario la aplicacion, desplegara la transaccion seleccionada con los campos deshabilitados para
la edicion y con los botones “Aceptar” y “Modificar” deshabilitados.

INSCRIPCION DE DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES

(F2890)
INFORMACION GENERAL
N de Atencidn 150003903 Estado Aprobado Fecha Lienado 26-07-2019
Criginal ” 4 Rectificatoria RUT Notaric / CBR 3.630.713-7

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna SANTA BARBARA ~ | 'Rol de Avalio 1 = 2

Certificado Asignacion Roles

Direccion de Ia propiedad PJE LAUREL 279

enajenada en el Sli (propuesta)

Calle o Nombre de! Predio NOMBRE DE CALLE

Nimerc 1234 Departamento/Tore/Cficina DEP

Local NiA Box

Bodega NIA Poblacion, villa o lugar DP VILLA

Superficie 180 Tipo de Medida M H
INFORMACION DE LA ESCRITURA

N° Repertorio 100 Fecha Escritura 26-07-2019

Propiedad acogida 8 D.FL N° 2 a7

Codige Naturaleza Escritura 2 z Si
sequin escritura

Figura 83: Ver propuesta de inscripcion, seccion Informacién general, Informacion de la propiedad enajenada, Informacion
de la escritura
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Sii

INFORMACION DE LOS ENAJENANTE(S) O CAUSANTE(S)

RUT Razon SociallApellidos Nombres

PRUEEBA-AP PRUEBA-AM PRUEBA SEPNA

INFORMACION DE LOS ADQUIRENTE(S) O HEREDERO(S)

RUT Razén Social/Apellidos Nombres

PRUSBA-AP PRUEBA-AM P

MONTO DE ENAJENACION Y FORMA DE PAGO

Monto Enajenacion (Pescs) 150.000.000
Monto Enajenacion (UF) 5.366.07

RUT de Entidad que Ctorga €l
Préstamo

Plazo (Meses)} Ingrese Plazo En Meses

5% % Derechos

Dere‘chos No Titulos Precedentes
Acreditados
100 o
5% % Derechos
Derechos Ng
Acreditados
160 v

Pago af Contado (Pescs)

Pago al Contade (UF}

Nombre Entidad que Otorga el
Préstamo

150.000.000

0.600

5.366.07

Accion

Accion

Servicio de
Impuestos
Internos

Figura 84: Ver propuesta de inscripcion, secciones enajenantes y adquirentes, monto y forma de pago

INFORMACION DE PAGO DE IVA

Exento o No Gravado
N* Factura SEEB4441

555772

N° Formulario 29

IN CBSERVACIONES

]

Fojas
Nomero Ingrese Nimero
Ao

Cddigo de Escritura Electronico

Monto VA

Fecha Facturs 0 F29

Vuelta

Fecha de Inscripcion

Adguiere Pleno Dominio

Aceptar

Modificar

OBSERVACIONES

INSCRIPCION (Esta seccion debe ser lienada exclusivamente por un Conservador o Notario-Conservador)

Figura 85: Ver propuesta de inscripcion, Informacion pago de IVA, observaciones y datos de inscripcion
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Figura 86: Botones Aceptar y Modificar deshabilitados.

El usuario debera decidir si acepta la propuesta mediante el botén Aceptar o si necesita realizar algin cambio
en los datos entregados, mediante la opcion Modificar.

Si esta de acuerdo con la propuesta, entonces:

i) El usuario debera presionar el botén “Aceptar”.

i) La aplicacion habilitara los campos referidos a la inscripcién.

iii) El usuario debera registrar la informacion del Registro del Propiedad.
iv) Marcar el boton aprobar para guardar la informacién

Fojas Vueita
Numero Fecha de inscripeidn s
Ao Agquiere Peno Dominio

Codigo de Escmura Slectronico

Figura 87: Botén “Aceptar” si esta de acuerdo con los datos de la propuesta.

INSCRIPCION (Esta seccion debe ser llenada exclusivamente por un Consetvador o Nolario-Consearvador)

Foas Vieta
NUmero Fecha o8 Inscripoion =
Afo Adqusere Pleno Dominio

Cadigo de Escntura Edectronico

i g i

Figura 88: Habilitacion de campos para inscripcion.

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos

62



o Servicio de
MANUAL DE USUARIO FORMULARIO N°2890 s“ internos”

Una vez registrada la inscripcién, la aplicacion habilitara el boton “Aprobar”.

INSCRIPCION (Esta seccion debe ser llenada exclusivamente por un Conservador o Notario-Conservador)

Fojas . Vusita J
NGameso 23 Fecha de Inscnpeidn 20-03-2019 =
Afio 20 Adquigre Pieno Doming -t

Comgo de Escritura Electronico 12

=3 Aprocy

Figura89 : Aprobar Inscripcién

Si el usuario presiona el botén “Aprobar” y confirma la accién, entonces, se validaran los datos ingresados. Si
no son validos, se desplegara un listado con el detalle de los errores correspondientes.

N* Nombre Campo Codigo de Ervor Descripcion de Error

Figura 90 : Habilitacion de campos para inscripcion.

Si los datos son validos se desplegara ventana indicando que la inscripcién ha sido guardada satisfactoriamente

Atencion

Inscripeion guardada satisfactoriamente

Figura 91: Aprobacion Inscripcion

La transaccion quedara en estado “Cerrado”.

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos



o Servicio de
MANUAL DE USUARIO FORMULARIO N°2890 s“ intrmos”

& RUT Autenticado Nombre Nombre Unidad RUT Notanio © Conservador

VER DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAL

N' de Atenciin 111707834 Estao Cerrado Fecha Lienaco 26-03-2019
Original > Rechfcaons RUT Notario / CBR 4.054.475-5
INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna = Roloe Avaxio 1 -1

Cenificado ASignacion Rokes

Dieccion de 1a propiecad MERCED 22 DP 302
Enpenycs en &l S¥ (propuesta)

Figura 92: Estado formulario “Cerrado”, una vez aprobando inscripcion

N° Atencion Estado N° Repertorio Alio Fecha de Llenado Comuna ROL Monto Enajenacion Condicion Modifico a Ver

111707936 Cerrado 123456789 2018 26-03-2019 SANTIAGO 1-10 Original

Figura 93: Estado formulario “Cerrado” aceptada la propuesta.
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“Modificar”.

MANUAL DE USUARIO FORMULARIO N°2890

INFORMACON DE PAGO DE A

INSCRIPCION (Estu saccon o

W Sar enada et usiemanto Do wn Cotsanadorn o Noers

g0 02 Escmars Exciniko

Consarvnox)

Figura 94: Habilitacién de campos para inscripcion.

INFORMACION DE PAGO DE 1A

OBSERVACIONES

INSCRIPCION (st soccion dota ser lonada axclusvamanto por o Consarnvador o Notano- Comsoarvados

Figura 95: Habilitacion de campos para inscripcion.
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Internos

La aplicacién mostrara los datos informados por el Notario y habilitara la edicién de todos los campos, permitiendo
modificar la informacion que se requiera; ademas de habilitar los campos para la inscripcién.

Si el usuario no esta de acuerdo con la informacién presentada, entonces, se debera presionar el botdn
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Una vez registrada toda la informacion, la aplicacién habilitara el botén “Aprobar”.

INSCRIPCION (Esta seccion debe ser llenada exclusivamente por un Conservador o Notaro-Conservador)

Folas 12345 Vuelts J

Fecha de Inscrpcion 29.03.201¢ =

Adguiere Plieno Doménio

Cddigo de Escritura Electronico 123456

=

Figura 96: Aprobacion Inscripcion.

Si el usuario presiona el botén “Aprobar” y confirma la accién, entonces, se validaran los datos ingresados. Si
no son validos, se desplegara un listado con el detalle de los errores correspondientes.

N* Nombre Campo Codigo de Error Descripcion de Error

Figura 97: Habilitacion de campos para inscripcion.

Si los datos son validos se desplegara ventana indicando que la inscripcion ha sido guardada satisfactoriamente

Atencion

Inseripeidn guardada satisfactoriamente

Figura 98: Mensaje Inscripcidn correcta

Se almacenaran los nuevos datos declarados por el Conservador en el formulario. El formulario original del Notario
qguedara en estado inscrito-observado y se creara un nuevo formulario (n° atencién diferente) que contendra el

cambio efectuado por el Conservador en estado cerrado.

Cuando un Conservador modifique un formulario se cambiaran los siguientes datos en el formulario modificado

(1) Codigo unidad de ingreso transaccion
(2) Rut funcionario que aprueba Notaria
(3) Fecha de aprobacion en Notaria
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N° Atencion Estado N° Repertorio  Afio Fecha de Llenado  Comuna ROL  Monto Enajenacion  Condicion ~ Modificé a Ver

111708762 Inscrito - observado 123 2018 25.03-2018 SANTIAGO 1-10 Original

Figura 99: Estado formulario “Inscrito-Observado” modificada la propuesta.

Si el usuario no modificé los datos de la propuesta, el formulario del notario debe cambiar su estado a “Cerrado”.

N° Atencion Estado N° Repertorio Afio Fecha de Llenado Comuna ROL Monto Enajenacion Condicién Modifico a Ver

111707936 Cerrado 123456739 2018 26-03-2019 SANTIAGO 1-10 Original

Figura 100: Estado formulario “Cerrado” aceptada la propuesta.

5.2.1 Botdén Autocompletar

Junto a la operatoria descrita anteriormente para la generacién de la Inscripcion, también es posible realizarla de
manera masiva. Es decir, si los datos de la Inscripcién son los mismos para todos los Formularios encontrados,
entonces es factible utilizar el boton Autocompletar que se detalla a continuacion.

Primero, se debera realizar la busqueda de los Formularios, por cualquiera de los Criterios definidos:

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos
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REGISTRO DE FORMULARIO F2890

En esta pagma, Ud podra © u Qres3008 DO LN NOLANA SelecCiONSos U leno de busgueda Poste

&h & REGIYD 08 Propiedss

REGISTRO DE INSCRIPCION

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

N' de Alencidn

BUSQUEDA POR COMUNA NOTARIA

Comuna de 1a Notasia SANTIAGO - Notaria NOTARY

N’ Repertono - Afio 2019

BUSQUEDA POR COMUNA DEL ROL

Comuna del Rof - Ra =

BUSQUEDA POR PARTICIPANTE

RUT gsl Pancigante Tipo 02 Panicipanie Ambos

BUSQUEDA POR ESTADO DEL FORMULARIO

Estado Formulano Aprobado

Resultados de Busqueda 0 Autocomplatar

Figura 101: Bisqueda de Formularios para usar el botén Autocompletar.
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a " N
Resultados de Busqueda ) Astocompletar
Ver S0 A
Adquwse
N L Ano - Facha Ann
Atenckn  Repertorio  Escriura  Co™UM  ROL - Direccidn  Fojas  Vuela  NOme1o . looncian  mscripoidn D:“::::O Accidn
50203210 o :::__‘:"'_:_ 20-303  FFF B . . [, I - I
RUEn
: oA 5 g v 2=
T s oEs = ' Ll;l
Ses W o )=
e & « w 2=
v i CONDES ' 0  ABETO = > . L' I
= EN =
A3 g >
¥ copes = ’

Figura 102: Resultado de la busqueda de Formularios para usar el boton Autocompletar.

Luego de realizada la busqueda de Formularios, es posible presionar el boton Autocompletar, para que se puedan
ingresar los mismos datos de la Inscripcion en todos los Formularios seleccionados.

Se abrir4 una ventana, donde se tendran que ingresar los datos comunes para la Inscripcion: Fojas, Vuelta,
Numero, Fecha y Afio de Inscripcion:

INSCRIPCION (Esla seccion debe ser llenads exclusivameante por un Conservador o Nolarno-Conservador)

Fojas X Vuelta J
Numan 653 Fecha de Inscnpoion 04.02.2019 I
Aflo

I Voiver I Limpiar I -

Figura 103: Ingreso de datos comunes de la Inscripcion para usar el boton Autocompletar.

El boton Volver, permitira dejar sin efecto el ingreso de datos y volver a la pantalla anterior.
El botdén Limpiar, permitird eliminar los valores agregados para volver a ingresarlos.
El botén Completar, permitira realizar la asignacién masiva de los datos comunes.
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03 Autocomplety

Resultados de Busqueda

VoS v
Adquiere
N L Ao 2 : Fecha Aiio
Atencion  Repertorio. £ - Comuna ROL Direccidn Fojas  Vuelta  Numero " 0 nacrioeld D‘:::o Accion
- LAS o - TRqrape - .
1500030 1 2019 200003 FFF a3 654 WO S 2 .
¥ compes 39 b3 X B ] b b 5 7’ E]
PAUEBA
P . . LAS S 2050 . ~ v s . S I l
130003202 2018 CONDES 200054 B000 CASA 333 s 554 DLONIONE . 018 v o I 7 ] [\/]
PRUEBA
RO £ 5 L&S ey F26%0 A PNEEITK B . D
130003199 ams conDEs 002 6000 CASA asl e 654 OG0 6 . 1% o s s @
'
150503159 ' 2016 A3 Pees  PEP 333 v B54 auteaots | 3 1% » | 7=
CONDES il | G - y s s LIl
& a LAS o Los .
B " - ! 9 G 2
150002472 28 ConDES 26395 ASETOS 1 a3 " 654 W, | 18 . =
e NANSEN -
150002913 ' e \_:;‘6:; VA S 5 TR ST 333 v &654 HNOH2018 - 2 o e I 7 i

Al

Figura 104: Detalle de llenado de campos comunes para usar el botén Autocompletar.

Presionando el boton Completar, los datos quedaran reflejados en todos los Formularios de la seleccion. Sélo
guedaran sin marcar, las opciones de Adquiere Dominio Pleno, las que deberan ser seleccionadas
individualmente para cada uno de los Formularios.

Después de ingresados todos los datos, se podré realizar la grabacion de las correspondientes Inscripciones de
los Formularios seleccionados. Para lo cual, sélo bastara con presionar el boton Guardar del primer Formulario
de la lista; luego de lo cual, se informara que la accion esta ejecutada:

Atencion

Inscripcién guardada satisfactoriamente

Figura 105: Detalle de llenado de campos comunes para usar el botén Autocompletar.
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6. Reemplazo del Formulario N°2890

Cuando se detecta algun error u omisién en la confeccién del formulario en el momento previo a que este sea
inscrito por el Conservador (Cerrado), la aplicacion de Formulario N°2890, permitira efectuar el reemplazo de este
formulario que se encuentra en estado Aprobado, la funcionalidad estara disponible para los perfiles de Notario,
Notario-Conservador y Funcionario SlI.

Para reemplazar un formulario N° 2890, los usuarios podran maodificar la informacion declarada, mientras este se
encuentre en estado “Aprobado”. Es decir, que no haya sido inscrito en el Conservador de Bienes Raices.

El usuario, debera buscar un formulario ingresado en su unidad de negocio, que se encuentre en estado
“Aprobado” y seleccionar la opcion “ver” para poder visualizarlo.

CONSULTA DE FORMULARIO F2890

En wwe pdgra U gt e o 71 feizar (s Dusyieta e

W Rapsione

BUSQUEDA FOR ROL PROPIEDAD

Comune g2 Ral Aol

BUSOQUEDA POR PERICDO

Hosiz

Fecha de Uerado Desge

Enaco ael Fomdmn »  AUT Dgtac

RUT Pavtcipents Tipo Famcipame

»

Ed
=3
Jesuitados de Busqueda

W' Aanzas Eatate W Repertzrn Anz Fechade Lisnatc  Camuns _CL Morto Enserscien  Cardode Hodfico « et

’

Figura 106: Busqueda Formularios Aprobados para Reemplazar.

N° Atencion Estado N° Repertoric =~ Afo  Fechade Llenado  Comuna ROL Monto Enajenacion  Condicién  Modifico a Ver

120-314 45.050.000 Cyiginai

150003552 190 2019 26-07-2619 SANTIAGO

Figura 107: Seleccién de registro en estado aprobado para Reemplazar.
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El sistema desplegara la pantalla de visualizacién para el formulario seleccionado con todos sus campos

bloqueados.

oo -
Servicio de
Impuestos
Internos

INFORMACION GENERAL

N° de Atencién 150003962 Estado

Original vy

Rectificatoria

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

VER DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

Comuna SANTIAGC > | Rol de Avallo 180 = 314
Certificado Asignacion Roles 297172

Direccion de la propiedad DIRECCION 6§

ensjenada en &l SlI {propuesta)

Calle 0 Nombre del Predio NOMBRE DE CALLE

Nimero 1234 Departamento/Torre/Oficina peER

Local A Box

Bodega N/A Poblacién. villa o lugsr DP\ALLA

Superficie 180 Tipo de Medida e Ha

Aprobado Fecha Lienado 26-07-2019

RUT Notario / CBR 3.630.713-7

INFORMACION DE LA ESCRITURA

N° Repertorio 100

Fecha Escritura

26-07-201%

Propiedad acogidaa D.FL N° 2

Cédigo Naturaleza Escritura Compraventa - 4 g
segun esenitura

Figura 108: Vista de Formulario para Reemplazar.

En la ultima seccion del formulario se podran ver los botones de acciones que se pueden ejecutar sobre éste,
para realizar el reemplazo el usuario debera seleccionar la opcion Ir a Reemplazar.

OBSERVACIONES

k |

Volver

.-'

Figura 109: Botén “Ir a Reemplazar”.
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El sistema desplegara el formulario anterior en modo edicion, es decir, con todos sus campos habilitados para
modificacion, con el boton “Reemplazar” habilitado.

REEMPLAZO DE DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES

(F2890)
INFORMACION GENERAL
IN® de Afencién 150003962 Estado Aprobado Fecha Lienado 26-07-2019
Original > 4 Rectificatoria RUT Notario / CBR 3.630.713-7

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna SANTIAGO > | Rolde Avalio 180 - 314
Certificado Asignacion Roles 297172

Direccion de Ia propiedad DIRECCION 6

enajenada en el Sl {propuesta)

Calle o Nombre del Predio MOMBRE DE CALLE

Nomero 1234 Departamento/Torre/Oficina DEP

Local Ni& Box

Bodega N/A Poblacién. villa o lugsr DP VILLA

Superiicie 180 Tipo de Medida OhF Ha

INFORMACION DE LA ESCRITURA

N°® Repertoric 100

Cédigo Natursleza Escritura Compraventa -

Fecha Escritura

26-07-2019

Propiedad acogida a D.F.L N° 2
sequn escritura

®Si MNo

Figura 110: Encabezado de formulario para reemplazo

INFORMACION DE PAGO DE IVA

Exento o No Gravado
N* Factura SeeB4441
N* Formulario 28 555772

Monto VA 450.000

Fecha Factura o F29 26-07-2019

’
;

c
@
e

OBSERVACIONES

SIN CBSERVACIONES

orrons

Figura 111: Botén “Reemplazar’.
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El usuario, podra modificar los datos del formulario. Si el usuario presiona el boton “Reemplazar”, la aplicacion
realizara las mismas validaciones efectuadas al crear un formulario.

OBSERVACIONES

SIN O8SERVACIONES

o & o

Figura 112: Botén Reemplazar

Atencion

¢ Esta seguro que desea reemplazar el formulario?

Figura 113: Despliegue ventana aceptar reemplazo formulario.

Formulario reemplazado satisfactoriamente

Figura 114: Mensaje Reemplazar

Al aceptar el mensaje de informacién, el sistema generara un nuevo formulario, con un nuevo N° de Atencion. De
esta forma, se desplegara el nuevo formulario en modo vista, con todos sus campos bloqueados. Es decir,
disponibles s6lo para visualizacion.
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VER DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

NFORMACION GENERAL

N" 36 ARncion 159004004 Edan Aprobade Fecha Uenads 5-07-3013

Crignal > Reciscanna RUT Notana ( TSR

NFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna F0l 00 Avakes 13ks0 S3ise M -

Comftado Asgracn Roks

Oec ENRIQUE MAC - IWER 524 BD 3¢
@

N
Numeo | enanesn asTione
Locy NA o
Bodeqd WA Pobacke. yi3 o bga
Superice ( Tipo de Medda

Figura 115: Nuevo formulario generado por la opcién Reemplazar.

El nuevo Formulario, quedara en estado “Aprobado” y en condicion de “Reemplazo”.

CONSULTA DE FORMULARIO F2890

conmaren [ romans

BUSOUEDA POR NUMERO DE ATENCION

N* da Adancido

BUSGUEDA POR REPERTORIO

N' Repertono Ao

BUSQUEDA POR ROL FROPIEDAD

Comuna del Rol Rl -

BUSQUEDA POR PEF

Focha de Lvnaso Deaoe = Haata

Estado ded Formdano RUT Digtador

L]
RUT Parscpame Tos Partoparte

-
Regsiroe por pagna

N Ao Erazo N Rxperunic Asc Pacva de Lisnads Camurts RO Monto Erajenacian Comtoion ModiSco & Ve

”

Figura 116: Formulario en condicion “Reemplazo”.
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Luego de haber efectuado el Reemplazo, el formulario original debera cambiar su estado a “Nulo” y su condicién
se mantendra en “original”.

CONSULTA DE FORMULARIO F2890

i3 pegine Ld pocrs coew 2 etz > Siaciucts de e A i ST TORENCO MaANSE Ca e

cacaa

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

N* Repasno Adtc

BUSQUEDA POR ROL PROPIEL

CaTvard Sel ol - el

BUSQUEDA POR PERODO

Facrm de Liena Dt = ity

Ea00 ol Formrdane RUT Digiac

AT Partcipants lpo Fartcporde

-

=

N AN i Eolac Ll Ado Focha O¢ Livnado  Coeura L Morme Eneperacon Cosdanim Mot Ao » Ve

21
/]

Figura 117: Formulario en estado “Nulo”.
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7. Rectificacion del Formulario N°2890

Cuando se detecta algun error u omisién en la confeccion del formulario en el cuando ya se encuentre inscrito
por el Conservador (Cerrado), la aplicacion de Formulario N°2890, permitira efectuar la rectificacion de este, que
se encuentra en estado Cerrado, la funcionalidad estara disponible para los perfiles de Conservador, Notario-
Conservador y Funcionario SlI.

El objetivo de esta funcionalidad, sera que los actores o usuarios del sistema, puedan rectificar transacciones
informadas. Esto es, aquellos formularios que se encuentren en estado “Cerrado”, creados por el usuario o que
correspondan a su jurisdiccion.

El usuario, podra buscar un formulario en estado Cerrado en la consulta.

CONSULTA DE FORMULARIO F2890

..... aging

ALe 0O reale JUe0a

BUSQUEDA BASICA

N* de Alencion

Comana del Rol . — Ro -

Comuna o2 Ia Notaria i una - Notaria
N* Repertono Aflo v
Fojas Numeso Ao

RUT Funcionario Notana o C8R

Fecha de Llenado Desos & Hasia 1.04-20 =
.
Estado det Formulano Carrace -
Montos Desde Hasta
Tipo ce
RUT Parcipante P
Partkipante

Figura 118: Consulta de Formularios.
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La aplicacién desplegara un listado con los formularios encontrados, de acuerdo al criterio de seleccién escogido:

Periodo de consulta: 01-03-2019 al 01-04-201¢
N' Atencidn  Estado W' Repenorio. Aflo Fecha de Lienado  Comuns ROL Monto Engjenacidn  Condicitn Modificd a Ver
Camraco 12 1042015 SANTIAGO -3 3% 000 00X Reempass 170754 IL
Ceraco 123 03 01-34-2015 ARICA 0 35 985 355 Origiral IZ
Casraco 2= 208 0104208 uCa 190044 50.000 000 Qagmal IT
Cairsco s 00 01-04.301% SANTIAGL 1.8 il |L
Cemaco = 2013 01.54.2015 ARICA 000-15E 30000 030 Ongiral IZ
Ceraco 2 M.2018 ] |7
Camaco 5% 015 01-04-201% AFCA 1960- 110 25 000 000 Dwignal 12

Figura 119: Formulario en estado “Cerrado’.

En la columna “Ver” del resultado de la consulta, se dispondra de un icono que permitird desplegar y proceder a
su rectificacion.

El usuario, debera seleccionar un formulario, presionando el icono en la columna “Ver” para poder “Modificar”.

Periodo de consulta: 01-03-2018 ai 01-04-2018
N" Atencdn  Estado  N'Repartono  ARo  Fecha de Llenado  Comuna ROL Monto Enajenacion  Condicion Modineo a Ver
Caneco 2 2ms o1-04:3015 SANTMAGO 1-18 34.000 000 Resmgizg 1170754 lTl
Cenmacn 2 3 01582015 ARICA 1-10 gna |7]
)
Camado e 2018 01042012 ARIGA 000104 50,000 200 Crgsal ITl

Figura 120: icono para ir a Rectificar.
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La aplicacion, desplegara la informacion del formulario seleccionado:

VER DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAI

N' (e Alereen tjoessd stz Cerrao Fecha Lienad 0184201

(gns o ot tscamnnag TUT Netane ( R

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENALA

MINA s O Avdl

AT 0 AVIQNacKin [ows

Duaccn e 1o propdad MAXINGO LIRA 383 XX

SONMNGAA BN ot DI | progiesta)

alie 0 Nomntee el Predx

e 14 Degantamenta TuneCAcing
" | !

Hoteon POLIRCON, vl 0 g

ug ‘ PO e Lieads

Figura 121: detalle de Formulario para Rectificar

INSCRIPCION (Esta seccion debe ser llenada exclusivamente por un Conservador o Notario-Conservador)

Fojas 123 Vuela ™

NUmesno 123458 Fecha de Inscrpeion 17-09 =
Ao L Adguiere Plent Domino

Codigo de Escrtira Elecironico 1122

sl e = ] S | exemen,

Figura 122: Boton “Ir a Rectificar”.

El usuario, podra modificar todos los campos del formulario, a excepcion de: “RUT Notario”, “Fecha Llenado” y
las marcas “Original” o “Rectificado”. Se aplicaran las mismas validaciones definidas para el ingreso de un
formulario.
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Sii

RAICES (F2800)

08 Maen n7eenM Falad

g v Fae 11 i

INFORMACION DE LA PH

MUNA [ W

Hoe

WEDAD ENAE NADA

RTUI 00 ANGNA Ky

ecL N O 1a propeedad

SORRTOR ) o SN (Propodeiag

e 0 Nomtie gel Preddk

NI

ECTIFICACION|DE DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES

INFORMACION GENERAL

Fatnae Lhenaa 01043010

Tore O%Ona

Do panminens

Figura 123: Formulario para Rectificar

Una vez modificados los campos necesarios, el usuario deberéa seleccionar el botén Rectificar.

INSCRIPCION (Esta seccién debe ser llenada exclusivamente por un Conservador o Notario-Conservador)

Fojas 123
NUmero 123456
Afio 2019
Codigo de Escritura Electronico 1122

Vuelta v 4
Fecha de Inscripeion 17-03-2019 .
Adguiere Pleno Dominio si ®No

Figura 124: Boton “Rectificar”.

El sistema desplegara los mensajes de confirmacion para asegurar que la operacion se complete a conformidad
con el usuario, para ello el usuario, debera confirmar que desea rectificar el formulario:

Atencion

¢ Esta seguro que desea rectificar el formulario?

Ccnas ] e

Figura 125: Despliegue ventana aceptar rectificar formulario.
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Atencion

Formulario rectificado satisfactoriamente

Figura 126: Despliegue ventana confirmacion rectificado exitoso.

Tras confirmarse la rectificacion, la aplicacion dejara el formulario original en una condicién en que no pueda ser
modificado nuevamente (nulo), para ello presentara el formulario rectificado (original) en estado de visualizacién,

es decir, con todos sus campos bloqueados y solo disponibles para visualizar.

CUALQUIER CBSERVACION

OBSERVACIONES

Figura 127: Despliegue ventana confirmacion rectificado exitoso.

Una vez que se apruebe la nueva transaccion, se cambiara el estado del formulario original a “Rectificado”.

Se creara un nuevo formulario con el indicador “Rectificatoria” y con un nuevo Numero de atencion. El Namero
de atencion del formulario original, se dejara guardado como “Numero de atencién anterior”, en este nuevo

formulario; de esta manera, ambos quedaran relacionados.

£ 8180 Cerradc Fcha Lienado

Lh 00 AN 11700950

e

e it mona RUT Notarx CHBR

.omuna ROl a0 Avun

PN 200 Asgnacion Rolkes

Dirocexin oe Ia progeednd MERCED 22 O

onagenada oo ol 51 (propuesta

A 0 Nombre del Predo

VER DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAI

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

04-2011

Figura 128: Formulario en condicién “Rectificatoria’.
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Si existe un formulario original de Notaria asociado al Rectificado, entonces la aplicacion debera verificar si los
nuevos datos coinciden con los de la Notaria, si estos coinciden, entonces cambia el estado de la transaccién a

“Cerrado”.

CONSULTA DE FORMULARIO F2890

pagne Qo Y ) 3 e oo e unt

Crom Forrutans 4

N di Aleoe ian [ ]

imuna el Hol

BUSQUE DA AVANZADA

Resultagos de Busqueda

N* Alention { vano N lapectonn Ao Focho o Lsiaoo Comune N NOnto [ nmesas v Comiw iom Moameo w Voi

! KTWO J Lol (2]

Figura 129: Formulario en condicién “Rectificatoria”.
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Si no coinciden, entonces cambia el estado del formulario original a “Inscrito observado” y el nuevo formulario,
guedara con estado “Cerrado”.

inicio

A RUT Autentcada: Meomore Hombre Umnicae

CONSULTA DE FORMULARIO F2890

o3 T30 P03 T 0 F2HH0 0 %STH 1 DUSOMGI 00 Wn TITIEN'O MMKTONINIG 2Gun0s O

BUSQUEDA BASICA

N’ G¢ Adercion r DIl ]

Comuna o1 Rl

BUSQUEDA AVANZADA

P
Resultedos de Busqueda ) Cxposes § Excet
~ i paoe .
N* Atsnciom Estado N Repertond AR FecnaOelionado  Comusa  ROL  Noow Essssansio  Condiodn  Mooiicod a Vet

Y e stwereadc 3 3 21 9184201 ANCA 108 » s P00 S ]7,]

Figura 130: Formulario Inscrito Observado.

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos



o Servicio de
MANUAL DE USUARIO FORMULARIO N°2890 s“ intrmos”

8. Anulacién del Formulario N°2890

La aplicacion de Formulario N°2890, permitira efectuar la anulacién de un formulario que se encuentre en estado
“Ingresado” o0 “Aprobado”. La funcionalidad estara disponible para los perfiles de Notarios, Notario-Conservador

y Funcionario SII.

El objetivo de esta funcionalidad, sera que los usuarios del sistema, puedan anular sus propios formularios que
aun no han sido inscritos.

El usuario, debera buscar un formulario ingresado en su Unidad, que se encuentre en estado “Aprobado” o
“Ingresado” y seleccionar la opcion “Anular’. La aplicacién solicita confirmar esta accion.

CONSULTA DE FORMULARIO F2890

ety pogna

conn

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

Hasta 1.04-201 =

Fecha de Lenado Dosce o1 o =

E4iad0 ot Formuland l Ingresaso . J RUT Digvlacior

T Pasticipanie Tipo Paricipanie Ambon

Resuitados de Busqueda @ Exportar a Exced
Jeat R 3 v
FPernicdo de consulta: 21.03-2018 a1 01042019
N Awncadn £vaon N' Repenono Ao Focsa s Lisnado Comuns RO NMOOLO £ napmacsis Condicsin MWodihch a "
NJreseoc X5 X-BW13 ANTIAGE " 2
) ’
njreesds | 3 403 n OB 1T 20000.00 o o

Figura 131: Blsqueda de Formularios en Estado Ingresado.

La aplicacién, debera desplegar un listado con los formularios encontrados, de acuerdo al criterio de seleccion
escogido:

N Aencion Lsuado N* Repwiiono Ao Foona de Lienado Comuns ROL Monto Enajenacda Condicsn NModiicd » Ver
- ANT A yoe "

= ’

e e - ;

Figura 132: Formulario en Estado Ingresado.
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La aplicacion, desplegara la informacion del formulario seleccionado:

VER DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAL

T RE

[M' e Alentitn 111707662 Estado ngresado I Fecha Lsnado 26-03-201%

Oniginal v Recthcatona RUT Notaro / OBR 3.630.713-7

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna *  Rolde Avaluo “ 9

Cenificado Asignacion Roes

Direccion de la propedad ILLAVICENGIO 384

enajenaca en el Sil (propuesta)

Figura 133: Detalle de Formulario Ingresado

OBSERVACIONES

e 3 =

Figura 134: Botdn Anular

El usuario, debera seleccionar la opcién Anular para proceder a la anulacién del formulario seleccionado, el
sistema desplegara los mensajes de confirmacién para asegurar que la operacion se complete a conformidad con
el usuario, debiendo éste confirmar que desea anular el formulario:

Atencion

¢ Esta seguro que desea anular el formulario?

mm“’ '

Figura 135: Mensaje de confirmacion para Anular
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Atencion

Formulario anulado satisfactoriamente

Figura 136: Confirmacion de Anular

Tras confirmarse la anulacion, la aplicacion debera dejar el formulario original en una condicidon en que no pueda
ser anulado nuevamente, para ello presentara el formulario anulado en estado de visualizacion, es decir con todos
sus campos blogueados y solo disponibles para visualizar. EI Formulario quedara en estado “Eliminado”.

CONSULTA DE FORMULARIO F2890

)i ) Pk P ' ) K 1IN0 B¢

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

N de Alncion [ 14 . ]

BUSQUEDA POR REPERTORIO

BUSQUEDA POR ROL PROPIEDAD

BUSQUEDA POR PERIODO

Resultados de Busqueda [ 2 vsportr o x|

Regntios por pagina .

N Abencion [ ataco N* forpricnio Ao Fecha 0w Linnato Comuna oL Monto Enmpemacion Comncion Moamid e Ve

fArire \ ) ANTI J e p

Figura 137: Formulario en estado “Eliminado”.
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Ejemplo de anulacién, para un formulario en estado “Aprobado”.

CONSULTA DE FORMULARIO F2890

003 POSNA. L. OOt Leae un FIEG LA 13 2AGUENS 08 ur LPILGNG MNCONAN0 #GUN0T 0F 06 LMEND) 00 BIStLE0a I

—

Ferna ov Lensoo Desoe = riasta

Evann o=t Fonnulang [ AT OB - ] AT Dagrador

[T Panicpants Tipo Fat ipante Ambo:

o
Rl <o |
Rezultados oa Busqueda 0 Fapuutar u Facet

PFeriodo Ge conpuita: 01-03-2019 al 01-04-2019

W Amaoan st Ll Ao Focha e Lsnade  Comane L&) Woato Engjenacion Coranicion Modfico a Ve

l 3 1043019 SANTIAGO O 0300 | v :.
3 104 M . 1

’

Figura 138: Busqueda de Formularios en Estado Aprobado

VER DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INF ORMACION GENERAL

[.. 10 AN KN 11700008 Extaon Aprotad I hat Lienaoo 01.04.3

Crignal o HeO 00 RUT Natano | CRR

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Camuna ol ce Avauy

Cemncade Asgnacon Roles

Diction 9 ¥ peopsedad SAN PABLC ya BB 1298 ¢
AN FA Q W0 ‘

enmenads on ol 58 (propussia

Figura 139: Detalle de Formulario Aprobado
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e B T S

Figura 140: Botén Anular

Alencion

¢Esta seguro que desea anular el formulario?

Figura 141: Mensaje de confirmacién para Anular

......

Formulario anulado satisfactoriamente

Figura 142: Confirmacion de Anular
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El Formulario, quedara en estado “Eliminado”.

CONSULTA DE FORMULARIO F2890

) (14 et N £2 ) " VAN pe A0 AUNOS Oe Vv OE O SRR O R 00

CONSULTAR Cromt Formutam +

BUSQUEDA POR NUMERO DE ATENCION

N' 08 Alencion [ 1 . ]

BUSQUEDA POR REFERTORIO

BUSQUEDA POR ROL PROPIEDAD

BUSQUEDA POR PERIODO

Resultados de Busqueda m

VEQISIOS POt PADING A
N* Amncion Esuao N Roperione Ao Fechade Lienato  Comuna ROL Nonto Eagjmacdn Conaicion  Moalco » Wy

Figura 143: Formulario en estado “Eliminado’.
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9. Consulta al Contribuyente

La aplicaciéon del Formulario N°2890, permitird a un Contribuyente, consultar en la pagina web del Sli
(http://www.sii.cl), la informacion correspondiente a su participacion como Enajenante o Adquirente en las
transacciones de Enajenacion e Inscripcion de Bienes Raices (Formulario N°2890).

En primer lugar, el Contribuyente debera estar registrado como Usuario autenticado en el Sll. En caso de olvidar
la clave podra recuperarla a través de la pagina Web de lo contrario debera acudir a las oficinas del SlI para
solicitar nueva clave.

Los Formularios, estaran disponibles por Afio Comercial (que corresponde al Afio de la Escritura y si ésta no
existe, al Afio de la Inscripcién) y de acuerdo a los siguientes criterios:

- Informados por Notarios, correspondientes a los que se encuentran en estado Aprobado.
- Informados por Conservadores, correspondientes a los que se encuentran en estado Cerrado.

Las consultas, podran ser realizadas utilizando los criterios de seleccion definidos para ello: Afio Comercial y
Estado del Formulario. Y luego de presionar el botén Buscar, la informacion, sera listada en orden descendente
por el Afio Comercial.

CONSULTA CONTRIBUYENTE

BUSQUEDA v

Ao Comeec i § -

v. m
Resultados de Busqueda

eQIstros por pagmna

Figura 144: Pantalla consulta Contribuyente.
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Busqueda de formularios Aprobados (Informado por Notario).

En e pdg

ARO Comercial

Estado gel Formulano

Resultados de Busqueda

CONSULTA CONTRIBUYENTE

A consular i3 miemation

BpOAAAD DO NOTANDE Y COORNIVED

BUSQUEDA v

l 2018

[ Informado Notang

Registros por pagina | & .
Tipo N* Atancion Comuna ROL Estado
AR LN T ran
4 e P
L - &~ s v
- 12 Hztan
TS 13 ot
I Trads Mot
QU B0 Ho
A0A [LE
AR SA3 MLAn
A0A e

Figura 145: Pantalla resultado consulta Contribuyente.
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Busqueda de formularios Cerrados (Inscrito por CBR).

ICONSULTA CONTRIBUYENTE

na LA podrd corsulty rNasiin NpOMAGE por AolaNo ¢ tormervadores conce su HUT Igurs come erajenanis

Allo Comercal [ 2012 s ]

Estado del Formulano [ NsCIno - ]

Resultados de Busqueda

HEQEIros por pagna 50 v

Tipo N* Atencion Comuna ROL Estado

B ARICA . 8¢ Ve e

Figura 146: Pantalla resultado consulta Contribuyente.
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10. Reportes de Gestidn

La aplicaciéon del Formulario N°2890, permitira generar una serie de Reportes para las distintas Unidades de
Negocio: Notarios, Notarios—Conservadores, Conservadores y Funcionarios de Avaluaciones. La visualizacion de
los mismos, serd mediante control de acceso que administra el Sll.

10.1 Informe de Proceso de Ingreso de F2890

Este Reporte, estara disponible para Notarios, Conservadores y Notarios—Conservadores, quienes podran
visualizar solo los Formularios creados por su Unidad.

En él, se mostraran las transacciones ingresadas por una Unidad de Negocio, agrupadas por la Unidad de
ingreso o de creacion de los Formularios N°2890.

Se mostraran resultados para todas las Unidades, incluyendo aquellas con cero ingresos.

Usuario Conservador y notario-conservador:

Los Criterios de busqueda para estos Perfiles, seran los siguientes:
i) Periodo Inscripcion: Afo desde y hasta. Permitira consultar, dentro de un afio calendario.

i) Permitira visualizar los casos o formularios contabilizados, desde el resultado en tabla y desde el
gréfico. Para lo cual, debera hacer clic en la cantidad o figura de barra correspondiente.

INFORME DE INGRESO F2890

cma o 2 8 formedanas F2 PrESICOS DO UNG UMAad 00 IXaNa © CONSArVaosr 3cotados segun el O 108 CrRerOs BaECCIaNaAdos

CRITERIOS DE BUSQUEDA

Fecha de inscnpcion Desde = Hasta =
=
Resultados de Busqueda [ Exportar a Excel

Figura 147: Pantalla Informe Ingreso F2890.
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INFORME DE INGRESO F2890

Este informe permng istar o formuaanos F2890 Mgresacos por UNa Uncad 09 NOLATA 0 COMENVaGee 303008 SagUn @ O 108 CNers SSeccionatos

CRITERIOS DE BUSQUEDA

Fecha de Inscripcin Desde 01-07-201% B8 Hasta 19.08.2018

s
Resuitados de Busqueda 1) Exportar a Exced

Regstios porpagna 25 v
Periodo de consulta: 01072019 al 15.08-2018
Direcoidn Reglonal Uniday ngresaco  Aprobado  Cevrado  Observado inscrite  Observado SIE Nulo  Elimmsde  Rectificado
CONSERVADOR O SANTIA

Figura 148: Pantalla resultado Informe Ingreso F2890.

[ | Ingresados Aprobados Cbservado | | Observado SlI
Eliminados Cerrados [ | Recfificados [ ] Nulos

.; B ]

Julio Agosto
Figura 149: Pantalla grafico Informe Ingreso F2890.
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Periodo de consulta: 01-07-2015 al 13-08-2019

Datos de Escritura Datos de Inscripcion
N’ 0e Atencion Estado
Repertorio Fecha Escritura Fojas Numero Afio Fecha Inscnpelon
L) ! "ne 3 s T g% L ]
15000 V 0 servo s : 3 L
! KL " e |
150002273 I rvad a0
™ ne LA em - )
15 ns = 2015
as ' L ey o) 1
T 0 - JOALry Dl =720
ety - YhRery " 4 1
n AL VR J 1 2 1 24.07.
1200 ner-tn Laerey X 4 1
1 2 nsorto Serv 24 1
1 v 10 - oheeryw LA | 4 !
S0003058 IMLIRD - RBer 2372
J)547 "I - CoNer ST e T 2%
EDO02E 1K NI - oboervade 3230 15-37-201%

1T - DoRenimOs 10 > m

Figura 150: Pantalla detalle resultado Informe Ingreso F2890.

Usuario notario:
Los Criterios de busqueda para este Perfil, seran los siguientes:

i) Periodo Inscripcion: Afio desde y hasta. Permitira consultar, dentro de un afio calendario.
i) Permitird visualizar los casos o formularios contabilizados, desde el resultado en tabla y desde el
gréfico. Para lo cual, debera hacer clic en la cantidad o figura de barra correspondiente.

INFORME DE INGRESO F2890

Este Informe pecmite listar los formulanios F2890 ingresados por una undad de notaria o conservador acotasos segun & 0 los trifenos selecconados
CRITERIOS DE BUSQUEDA v
Fecha de Inscripcidn Desde = Hasta =

Resultados de Busqueda

Registros por pagina 25 .

Figura 151: Pantalla Informe Ingreso F2890.
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INFORME DE INGRESO F2890

520 Informe peemits Istar 108 10rmuianios F2EE0 Ngresacos 0Of UR3 Unsiad 00 NOLANE O CONMArVITOS JCOLMICE SEQUN & O 108 SrMNcE SECLI0Nd0s

CRITERIOS DE BUSQUEDA

Fecha ge Inscnpcion Desge 01.07-2019 1 Hasta 12.08-2019 F
Resultados de Busqueda {3) Exportar & Excel
Regsios por pagina .

Periodo de consulta: 01-07-2019 al 15.08-2018

Direccidn Observado Observaco
Regional Unidad ingresado  Aprobada  Cerraco Insceito sn Nulo Elminado  Rectificado
1 NOTARIA MARIA ANTOMNIETA N0 DE o ! ol 0

IEREDA PARRA

ESi s ') 1

Figura 152: Pantalla resultado Informe Ingreso F2890.

[ | Ingresados Aprobados Observado | | Observado Sl
Eliminados Cerrados [ | Rectificados [ ] Nulos

20

Agosto
Figura 153: Pantalla grafico Informe Ingreso F2890.
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Periodo de consulta: 01-07-2013 al 19-08-2019

Detos de Escritura Datos de Inscripcion
N* ge Atencion Estado

Repeartorio Fecha Escrivun Fojas Numero Aflo Fecha nscrpcion

Figura 154: Pantalla detalle resultado Informe Ingreso F2890.

10.2 Informe de Proceso de Registrar Inscripcion

Este Reporte, estara disponible para Conservadores y Notarios—Conservadores, quienes podran visualizar
s6lo los Formularios creados por su Unidad.

En él, se mostraran los Formularios N°2890 a los que se agreg6 la correspondiente Inscripcién. Es decir, que
se encuentren en estado Cerrado, y se mostrara agrupado por Unidad de cierre.

Se mostraran resultados para todas las Unidades, incluyendo aquellas que tengan cero cierres.

Usuario conservador y Notario-Conservador:

a) Los Criterios de busqueda, seran los siguientes:
i) Periodo Inscripcion: Afio desde y hasta, permitira realizar la seleccion dentro de un afio calendario.
i) Permitird visualizar los casos o formularios contabilizados, desde el resultado en tabla y desde el
gréfico. Para lo cual, debera hacer clic en la cantidad o figura de barra correspondiente.

INFORME DE PROCESO DE REGISTRAR INSCRIPCION

SURA B0C3S s TN L0NeS Que UM 30 COrSetyacer o nota VOOt Drachica en ol regto Oe propedad

CRITERIOS DE BUSQUEDA ~

Fecha o Inscnpeion Desde = Hasta

Es

&
Resultados de Busqueda

Figura 155: Informe de Registro Inscripcion.
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INFORME DE PROCESO DE REGISTRAR INSCRIPC

E8te mdoome permide CONSUtar $0038 LS TRNSITEONES SU LNE UNGAd: CONSAryador 0 Notaro €0

ION

SOVI00r pralixa

CRITERIOS DE BUSQUEDA

Facha de Inscopeidn Desde 01.02-201% = Hasta 19.08.2019

a8
Resultados de Busqueda

Registros pot pagina: 2 .
Periodo de consulta; 01-07-2019 3l 18.08-2019
Dureccion Regional Conservacor Ingresado e Inscmo nscrito Nisnero dosde Numero hasta
n COERADORDESANTAGG @ 2 3 oy 15000400
1otnies 2 ]

Figura 156: Pantalla resultado Informe de Registro Inscripcion.
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Figura 157: Pantalla grafico Informe de Registro Inscripcion.
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Periodo de consulta: 01-07-2019 al 19-08-2019
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Figura 158: Pantalla detalle Informe de Registro Inscripcion.

10.3 Informe Oportunidad de Inscripcion

Este reporte, les permitird a los Notarios-Conservadores de Bienes Raices y Conservadores de Bienes
Raices, conocer el detalle de los Formularios que han sido informados oportunamente.

a) Se calculard, en base a la diferencia entre la fecha en que se informa al sistema (o fecha de cierre) y la
fecha de inscripcion.
b) No incluira Cédigos de naturaleza de la Escritura del Tipo 4 (Resciliacién).
c) Los Criterios de busqueda, seran los siguientes:
i) Periodo Inscripcién: desde y hasta, permitira realizar la seleccién dentro de un afio calendario.
ii) Permitira visualizar los casos o formularios contabilizados, desde el resultado en tabla y desde el
gréfico. Para lo cual, debera hacer clic en la cantidad o figura de barra correspondiente.
d) Los Encabezados de las Columnas del reporte, seran los siguientes:
i) Direcciéon Regional SlI
i) Unidad de Notario-CBR o CBR.
iii) Semaforo Verde: Diferencia igual o inferior a 9 dias.
iv) Semaforo Amarillo: Diferencia entre 10 y 42 dias.
v) Seméforo rojo: Diferencia superior a 42 dias.
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Usuario Conservador y Notario-Conservador:

INFORME OPORTUNIDAD DE INSCRIPCION

E5t5 Intorma permle Conocer 06 Ji3s o6 STRS8 CON Oue 58 Hrman & Inscriptionss 3 Si, CECUBCD cComo 13 Oferencia antie 13 Teha O NSNpcon Mgstaca en el F2a30y B

focha on cue e dptan

n on el sistema

CRITERIOS DE BUSQUEDA

Fecha 02 Inscnpeion Desde 01-07-2019 = Hasta 19-06-2019 =
Resultados de Busqueda [ Expostar a Excel
Registios por pagina ac .

Periodo de consulta: 0107-2015 al 15-08-2019

Direccdn Reglonal Unidad <= 9 Diss 10 >= Dias <= 42 > 42D
CONSERVADOR DE SANTAOC ‘
[T 40

Figura 159: Informe de Oportunidad de Inscripcion.
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Figura 160: Gréfico Informe de Oportunidad de Inscripcion.
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Periodo de consulta: 01-07-2019 al 19-08-2019

Datos de Inscripcion

N° de Atencion Dias de Desfase
Fojas Numero Afio Fecha Inscripcion

150001544 1 23 25 2018 20-06-2019
1500025834 23 15 16 2018

150004535 11 500600 123456 2019 08-03-2019
150004675 1 50060 12222 2018 08-08-2018
150004691 11 500600 123456 2019 08-03-2019
20004772 3 50060 122456 2019 18-07-2019

Figura 161: Detalle Informe de Oportunidad de Inscripcion.

11. Impresion del Formulario N°2890

La nueva Aplicacién del Formulario N°2890, permitira imprimir formularios que se encuentren en estado
‘Ingresado”, “Aprobado”y “Cerrado”. Esta operacion, podré realizarse haciendo clic, directamente en el link del
N° de Atencién, en la tabla del resultado de busqueda. O bien, podra realizarse, haciendo clic en el botdn
“Imprimir”, al ingresar al detalle de cada formulario.

Es importante indicar, que el formato de impresién de un formulario en estado Ingresado es diferente al resto
(Aprobados o Cerrados) pues tiene el caracter de borrador.
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Resultados de Busqueda
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Figura 162: Resultado de busqueda de Formularios.

OBSERVACIONES

Zantiy It & Reomplazar

Figura 163: Boton Imprimir.
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11.1 Formato de impresion para Formularios en estado Ingresado.

oo -
Servicio de
Impuestos
Internos

DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES (F2890)

INFORMACION GENERAL

N° de Atencion: 11170829
Fecha llenado: 28-03-2019
Original: Si
Rectificatoria: NO

RUT Notario: 4.054.475-5

INFORMACION DE LOS ENAJENANTE(S) O CAUSANTE(S)

RUT Razé6n SocialApellidos Nombres % Derechos
Derechos |No
Acreditados
1-9 APELLIDO ASDFATA AA4AALON ASDF .00 NO

INFORMACION DE LOS ADQUIRENTE(S) O HEREDERO(S)

RUT Razén SocialApellidos Nombres % Derechos
Derechos |No
Acreditados
2.7 PEREZ JAVIER ANDRES .00 NO

INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA

Comuna: 15108

Nombre Comuna: LAS CONDES
Rol de Avaltio: 200-200
Certificado Asignacion de Roles:
Calle o Nombre del Predio: CALLAO
Namero: 2988
Departamento/Torre/Oficina:
Local:

Box: 100

Bodega:

Poblacion, villa o lugar:
Superficie: 10.0

Tipo de Medida: Metros

INFORMACION DE LA ESCRITURA

N° Repertorio: 1

Fecha Escritura: 04-12-2018

Codigo Naturaleza Escritura: Compraventa
Propiedad acogida a D.F.L N° 2 seguin escritura: NO

Figura 164: Formato impresion formulario estado ingresado.
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11.2 Formato de impresion para Formularios en estado Aprobado.

X o
Servicio de
Impuestos
Internos
DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES
FORMULARIO ELECTRONICO
NRO. ATENCION
111709351
USO EXCLUSIVO DEL NOTARIO
FECHA DE LLENADO ORIGINAL RECTIFICATORIA RUT NOTARIO TITULAR
05-04-2019 % 4.054 4755
INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA
NOMBRE COMUNA CODIGO COMUNA N° ROL DE AVALUO ASIGNADO CERTIFICADO
ASIGNACION ROLES
SANTIAGO 13101 1-10
CALLE O NOMBRE DEL PREDIO NUMERO DEPARTAMENTO
CALLE PRUEBA
LOCAL BOX BODEGA POBLACION, VILLA O LUGAR
SUPERFICIE TIPO DE MEDIDA
Metros
INFORMACION DE LA ESCRITURA
N° REPERTORIO FECHA ESCRITURA NATURALEZA ESCRITURA PROPIEDAD ACOGIDA A
D.F.L. N°2 SEGUN ESCRITURA
123 02-04-2019 Compraventa
INFORMACION DE LA ESCRITURA
MONTO ENAJENACION (PESOS)| PAGO AL CONTADO (PESOS) | MONTO ENAJENACION (UF) PAGO AL CONTADO (UF)
$0 $0 0,00 UF 0,00 UF
RUT DE ENTIDAD QUE NOMBRE ENTIDAD QUE OTORGA EL PRESTAMO PLAZO (MESES)
OTORGA EL PRESTAMO
19 APELLIDO ASDFATA AA4AALON ASDF 10
INFORMACION DE PAGO DE IVA
EXENTO O NO GRAVADO MONTO IVA N° FACTURA FECHA FACTURA O F29 N° FORMULARIO 29
Si
OBSERVACIONES

Figura 165: Formato impresion formulario estado aprobado.
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11.3 Formato de impresion para Formularios en estado Cerrado.

Servicio de
Impuestos
Internos

DECLARACION SOBRE ENAJENACION E INSCRIPCION DE BIENES RAICES

FORMULARIO ELECTRONICO
NRO. ATENCION
111707936
USO EXCLUSIVO DEL NOTARIO
FECHA DE LLENADO ORIGINAL RECTIFICATORIA RUT NOTARIO TITULAR
26-03-2019 X 4.054 4755
INFORMACION DE LA PROPIEDAD ENAJENADA
NOMBRE COMUNA CODIGO COMUNA N° ROL DE AVALUO ASIGNADO CERTIFICADO
ASIGNACION ROLES
SANTIAGO 13101 1-10
CALLE O NOMBRE DEL PREDIO NUMERO DEPARTAMENTO
CALLE PRUEBA 456
LOCAL BOX BODEGA POBLACION, VILLA O LUGAR
SUPERFICIE TIPO DE MEDIDA
Metros
INFORMACION DE LA ESCRITURA
N° REPERTORIO FECHA ESCRITURA NATURALEZA ESCRITURA PROPIEDAD ACOGIDA A
D.F.L. N°2 SEGUN ESCRITURA
123456789 05-02-2018 Compraventa
INFORMACION DE LA ESCRITURA
MONTO ENAJENACION (PESOS)| PAGO AL CONTADO (PESOS) | MONTO ENAJENACION (UF) PAGO AL CONTADO (UF)
$ 53.658.540 $26.829.270 2.000,00 UF 1.000,00 UF
RUT DE ENTIDAD QUE NOMBRE ENTIDAD QUE OTORGA EL PRESTAMO PLAZO (MESES)
OTORGA EL PRESTAMO
97.004.000-5 BANCO DE CHILE 10
INFORMACION DE PAGO DE IVA
EXENTO O NO GRAVADO MONTO IVA N° FACTURA FECHA FACTURAOF29 | N° FORMULARIO 29
Si
OBSERVACIONES
USO EXCLUSIVO DEL CONSERVADOR DE BIENES RAICES
INFORMACION DE INSCRIPCION
FOJAS 123456 VUELTA sl
NUMERO 123456 FECHA INSCRIPCION 29-03-2019
ANO 2019 ADQUIERE DOMINIO PLENO

Figura 166: Formato impresién formulario estado cerrado.

Subdireccién de Avaluaciones — Oficina de Proyectos

105



o Servicio de
MANUAL DE USUARIO FORMULARIO N°2890 s“ internos
11.4 Comprobante de Ingreso por Repertorio para Notarios.

En caso de existir mas de una transaccion informada para un Repertorio notarial / Afio Escritura de una misma
Unidad de negocio y en estado Aprobado, se preguntara si desea imprimir “Comprobante de Ingreso por
Repertorio Notarial”.

Sdlo se habilita el botén imprimir, para aquellas transacciones que se encuentren en estado Aprobado y
Cerrado.

¢Desea Imprimir Comprobante de Ingreso por Repertorio Notarias?

Figura 167: Despliegue ventana impresion comprobante de ingreso por repertorio notaria.

o0 o
Servicio de
Impuestos
Internos

COMPROBANTE DE INGRESO POR REPERTORIO NOTARIA

Unidad de Negocio 11056 Fecha Emisién 05-04-2019
Nombre Unidad NOTARIA MARIA ANTONIETA Rut Notario o CBR 4054475-5
NINO DE ZEPEDA PARRA
Repertorio Notarial 123456789 Fecha de Escritura 05-02-2018
Codigo Escritura Electrénica 1 Cantidad de predios 2
Comuna Rol Direccién |Repertorio |Afo Monto Moneda |MontoIVA |CNE|N° Atencién
SANTIAGO 1-10 CALLE 123456789 |2018 0 Pesos 0 1 11170793
PRUEBA 456
SANTIAGO 180-314 CALLE 123456789 2018 0 Pesos 0 1 11170802
PRUEBA 456

Figura 168: Formato comprobante de ingreso por repertorio notaria.
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